Zarzadzenie Nr 8/2024
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
z 15 lutego 2024 r.

W sprawie zapewnienia pracownikom $rodkéw higieny osobistej oraz zasad przydzielania
i gospodarowania srodkami ochrony indywidualnej oraz odzieza i obuwiem roboczym

Dziatajgc na podstawie art.233, art. 237° § 1 oraz art. 237° § 3 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 t..), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Pracownikom na zasadach ogélnej dostepnosci zapewnia sig nastepujace srodki higieny
osobiste;j:

- przy umywalkach mydto do rak na biezaco uzupetniane,

- przy umywalkach regczniki papierowe na biezaco uzupetniane lub/i elektryczne suszaki do rak,
- papier toaletowy w toaletach na biezgco uzupetniany.

§ 2. Wprowadza sie tabele norm przydziatu érodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia
roboczego oraz zasady wyptacania ekwiwalentu za pranie odziezy robocze;j.

§ 3. Rodzaj odziezy i obuwia roboczego oraz érodkéw ochrony indywidualnej, a takze przewidywane
okresy uzytkowania na poszczegdinych stanowiskach pracy okreslone s w tabeli norm, stanowiacej
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Odziez i obuwie robocze oraz $rodki ochrony indywidualnej, pracownikom zatrudnionym na
stanowiskach pracy okreslonych w zataczniku Nr 1 dostarczane s nieodptatnie i stanowig wiasnosé
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

§ 5. Odziez i obuwie robocze, spetniajace wymagania okreslone w PN, przydziela sie pracownikom:
a) jezeli odziez wtasna pracownika moze ulec zniszczeniu lub zabrudzeniu,
b) ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

§ 6. 1. Okres uzywalnosci odziezy liczy sie od dnia nabycia uprawnien do jej otrzymania.

2. Srodki ochrony indywidualnej winny by¢ uzytkowane do utraty cech ochronnych, natomiast odziez
i obuwie robocze przez okres czasu okreslony w tabeli. W przypadku przedwczesnego zuzycia lub
uszkodzenia odziezy roboczej, obuwia i $rodkéw ochrony indywidualnej, Komisja sporzadza
protokdt przedwczesnego zuzycia, stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. 1. Kierownicy placéwek, ktérych dotyczy wprowadzona tabela przydziatu odziezy, zobowigzani sg
do aktualizowania imiennych wykazéw pracownikow. Wykazy nalezy przekazywa¢ do Specjalisty
ds. administracyjno-gospodarczych do korica m-ca listopada danego roku.

2. Zazapewnienie uzywania przez pracownikéw obuwia, odziezy roboczej i ochronnej oraz
stosowania srodkéw ochrony indywidualnej zgodnie z ich przeznaczeniem, odpowiedzialni sg
kierownicy placéwek.

§ 8. 1. Konserwacje i pranie odziezy przydzielonej do indywidualnego uzytkowania pracownik
wykonuje we wtasnym zakresie, za co otrzymuje raz w roku —w IV kwartale pieniezny ekwiwalent.

2. Wysokos¢ ekwiwalentu ustalana bedzie na podstawie aktualnie obowiazujgcych cen. Wyptaty
ekwiwalentu na podstawie listy sporzadzonej przez Specjaliste ds. administracyjno-gospodarczych
dokonuje Dziat Finansowo-Ksiegowy.

3. Pracownicy zatrudnieni w niepetnym wymiarze czasu pracy otrzymujg ekwiwalent w wysokosci
proporcjonalnej do wymiaru czasu pracy.



§ 9. Ewidencje osobistego wyposazenia pracownikéw w odziez i obuwie robocze oraz srodki ochrony
indywidualnej w formie kartoteki prowadzi Specjalista ds. administracyjno-gospodarczych. Karta
ewidencji wyposazenia stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Nadzor nad przestrzeganiem niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Kadr
i Dziatu Administracyjno-Gospodarczego.

§ 11. Traci moc obowiazujacg zarzadzenie nr 18/2015 Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta
Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy z 15 grudnia 2015 r. w sprawie zapewnienia
pracownikom érodkéw higieny osobistej oraz zasad przydzielania i gospodarowania srodkami
ochrony indywidualnej oraz odzieig i obuwiem roboczym.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZAtACZNIK NR 1 do Zarzqdzenia

Nr 8/2024 Dyrektora Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie

m.st. Warszawy z 15 lutego 2024 r,

TABELA NORM PRZYDZIALU SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNE]
ORAZ ODZIEZY | OBUWIA ROBOCZEGO

Zakres wyposazenia

Stanowisko T - Przewidywany okres
Lp. R — odziez i obuwie robocze . )
pracy . . uzytkowania
O — ochrony indywidualne
i Pomocnik R — fartuch roboczy 36 m-cy
bibliotekarza R — buty robocze 24 m-ce
O —rekawice ochronne Do zuzycia
2. Pracownik R —fartuch roboczy 36 m-cy
porzadkowy R — buty robocze 24 m-ce
O —rekawice ochronne Do zuzycia
3. Magazynier R —fartuch roboczy 36 m-cy
R —buty robocze 24 m-ce
O - rekawice ochronne Do zuzycia
4, Konserwator R - fartuch roboczy 36 m-cy
R — buty robocze 24 m-ce
O —rekawice ochronne Do zuzycia
O - okulary ochronne Do zuzycia
O — nauszniki przeciwhatasowe Wg zalecen producenta
5, Specjalista ds. R —fartuch roboczy 36 m-cy
techniczno- R — buty robocze 24 m-ce
gospodarczych O - rekawice ochronne Do zuzycia
O — okulary ochronne Do zuzycia

O — nauszniki przeciwhatasowe

Wg zalecen producenta




ZAtACZNIK NR 2 do Zarzqdzenia

Nr 8/2024 Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie

m.st. Warszawy z 15 lutego 2024 r.

Warszawa, dnia ....cccoecereeeecnninineenn

Komisja w sktadzie:

1. Kierownik placowki ........cssamsswmammmmmmsssesewmmmmsssmssores
2. Starszy Specjalista ds. BHP .......cuvennmmcmmmssssissssssonsissssssssamsssenmssssnmssssasssnses
3. Specjalista ds. administracyjno-gospodarczyCh....... i

stwierdza, ze nastepujgce przedmioty:

Lp. | Nazwisko i imie pracownika Stanowisko Nazwa przedmiotu llos¢

ulegly przedwczesnemu zuzyciu, zniszczeniu i wnioskuje o wydanie przedmiotu nowego.

Uzasadnienie:

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Podpisy Komisji: ZATWIERDZAM

.........................................




ZAtACZNIK NR 3 do Zarzqdzenia

Nr 8/2024 Dyrektora Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Pofudnie

m.st. Warszawy z 15 lutego 2024 r.

R - odziez i obuwie robocze
O - ochrony indywidualne

KARTA EWIDENCYJNA WYPOSAZENIA

Symbol

Nazwa przedmiotu Okres Jednostka llos$é Data Potwierdzenie Data Potwierdzenie
uzywalnosci miary pobrania odbioru zdania/ zdania
2uzycia
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