Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy z dnia 25.05.2023 r.

Zatgcznik nr 14 do Polityki Bezpieczeristwa
Informacji Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

WYCIAG Z POLITYKI BEZPIECZENSTWA INFORMAC/I
W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH

§1
PREAMBULA

Administratorem danych oscbowych (Administratorem) jest Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy reprezentowana przez Dyrektor, ktdry ustala cele
i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Administrator danych osobowych majac na uwadze jak wazne jest bezpieczeristwo przetwarzanych
danych osobowych ze wzgledu na ochrone podstawowych praw i wolnoéci oséb fizycznych,
a wszczegblnosci ich prawo do ochrony danych osobowych oraz w celu zapewnienia zgodnosci
z wymaganiami prawa, ustanawia system ochrony danych osobowych.

Ramy ustanowionego systemu ochrony danych osobowych tworzy polityka bezpieczeristwa informacji
uwzgledniajgca ochrone danych osobowych oraz powigzane z nig dokumenty.

Administrator danych osobowych deklaruje petne zaangazowanie w dazeniu do spetnienia wymagan
wynikajacych z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (zwanego dalej RODO), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U. poz. 1000) i wymagari kontraktowych w tym obszarze oraz ciggte doskonalenie systemu ochrony
danych osobowych.

§2
ROLE W SYSTEMIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Administrator danych osobowych (ADO, Administrator), oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi, ustala cele i sposcby
przetwarzania danych osobowych.

Inspektor ochrony danych (IOD), osoba spetniajgca wymagania okreslone w art. 37 ust. 5 RODO
powotana przez Administratora danych osobowych w celu nadzorowania procesu ochrony danych
osobowych

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych:

e Email adres: iodo@bppragapd.pl
e Numer Telefonu: + 48 22 27 76 100
e Adres do korespondencji: ul. Jana Nowaka-leziorariskiego 24, 03-982 Warszawa
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§3
OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z wymogami RODO dane osobowe musza by¢:

Przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w spaséh przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotyczg
(,zasada zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci”);

Zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nieprzetwarzane dalej
w sposdb niezgodny z tymi celami; w my$l art. 89 ust. 1 RODO dalsze przetwarzanie do celdéw
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych nie uznaje sie za niezgodne z pierwotnymi celami (,zasada ograniczenia celu”);
Adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do realizacji celéw, w ktérych s3g
przetwarzane (,zasada minimalizacji danych”);

Prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane, nalezy podja¢ wszelkie rozsgdne dziatania, aby dane
osobowe, ktére sg nieprawidtowe w swietle celdw ich przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete
lub sprostowane;

Przechowywane w formie umozliwiajgcej identyfikacje osoby, ktorej dane dotycza, przez okres nie
diuzszy, niz jest to niezhedne do realizacji celéw, w ktdérych dane te sg przetwarzane, Dane osohowe
mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile beda one przetwarzane wytacznie do celdw
archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub historycznych lub do celow
statystycznych na mocy artykutu 89 ust.l RODO, z zastrzezeniem, ze wdrozone zostang
odpowiednie $radki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy RODO w celu ochrony praw i
wolnosci osob, ktérych dane dotycza;

Przetwarzane w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczerstwo danych osobowych, w tym
ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem, przy uzyciu odpowiednich srodkéw technicznych lub
organizacyjnych.

84

ZASADY UDOSTEPNIENIA | POWIERZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe udostepnia sie na pisemny, umotywowany wniosek pochodzacy od danego podmiotu
lub osoby, chyba ze szczegdlne przepisy prawa stanowig inaczej.

Whiosek o udostepnienie informacji, o ktérym mowa powyiej, powinien zawierac:

nazwe podmiotu, jego adres oraz podpis osoby upowaznionej do jego reprezentowania;

podstawe prawng upowazniajaca go do otrzymania informacji na mocy przepisow prawa lub
zawartej Umowy;

wskazanie przeznaczenia dla udostepnionych danych;
zakres zgdanych informacji;

uzasadnienie potrzeby posiadania informacji, jezeli ich otrzymywanie nie wynika z przepisow prawa
lub zawartej umowy.



Kazdorazowe udostepnienie danych osobowych musi by¢ zatwierdzone przez ADO.

Powierzenie danych osobowych do przetwarzania odbywa sie zgodnie z art. 28 RODO. Zgodnie z tym
artykutem powierzenie moze nastgpi¢ na podstawie odpowiedniej umowy spetniajgcej wymogi
wynikajace z art. 28 ust. 3 RODO. Kazda umowa powierzenia przetwarzania danych przed podpisaniem
powinna zostac skonsultowana z 10D.

Dodatkowo zgodnie z wymaganiami RODO w odniesieniu do podmiotéw przetwarzajgcych (procesoréw)
tj. zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnito wymogi RODO i chronito prawa 0séb, ktdrych dane dotycza,
osoba odpowiedzialna za zawarcie umowy z danym procesorem zobowigzana jest przekaza¢ do
wypetnienia kwestionariusz bezpieczeristwa. W przypadku watpliwosci co do oceny potencjalnego
procesora nalezy wypetniony kwestionariusz przesta¢ do analizy 10D, ktéry po dokonaniu weryfikacji
zobowigzany jest wydac swoje rekomendacje.

§5
POSTEPOWANIE W SYTUACII NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Naruszenie ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 4 pkt 12 RODO, oznacza naruszenie
bezpieczeristwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia,
zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych
przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.

Kazde naruszenie ochrony danych osobowych, w ktérym prawdopodobne jest wystapienie ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych, nalezy bez zbednej zwtoki, ale nie pézniej niz w terminie
72 godzin po stwierdzeniu naruszenia zgtosi¢ do UODO. Zasady zgtoszenia naruszenia ochrony danych
osobowych oraz wskazanie elementéw, ktére powinny byé zawarte w tresci zgtoszenia okresla art. 33
RODO.

Kazde naruszenie ochrony danych osobowych musi zostaé niezwtocznie po jego stwierdzeniu zgtoszone
do 10D, ktdry wspiera ADO w procesie identyfikacji i okreslenia skutkéw takiego naruszenia.

W uzasadnionych przypadkach nalezy dokonac zawiadomienia osoby, ktérej dane dotyczg, o naruszeniu
ochrony danych osobowych zgodnie z regulacjami art. 34 RODO.

Zapisy dotyczace kwestii zgtaszania naruszen musza sie znajdowaé w umowach migdzy ADO,
a podmiotem przetwarzajgcym. Wskazane jest, aby rekomendowany czas zgtoszenia przez procesora do
ADO naruszenia nie przekroczyt 24h.
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