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Zatgcznik nr 1

do Zarzagdzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. War-
szawy nr 9/2020 z dnia 21.08.2020 r.

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Poludnie m.st. Warszawy w trakcie epidemii COVID-19
dla uzytkownikow Biblioteki

§1

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy w trakcie epidemii
COVID-19 dla uzytkownikdéw Biblioteki, zwana dalej Procedurg, okreéla warunki i zasady
wprowadzenia bezpieczenstwa obstugi uzytkownikéw Biblioteki, okreslenie zasad udostep-
niania i zwrotéw zbiorow bibliotecznych oraz innych czynno$ci zwigzanych z obstugg czy-
telnikow, kontaktow zewngtrznych i prowadzenia ciaglosci pracy Biblioteki przy jednocze-
snym zapewnieniu cigglosci dziatania Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy.

. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw, pracownikéw, kontrahentéw oraz inne

osoby 1 instytucje korzystajace z ushug, wspolpracujgce lub przebywajace na terenie Biblio-
teki.

§2

Procedura obejmuje:
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Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkéw higieny dla uzyt-
kownikow Biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie kontaktu.
Zasady udostepniania zbiordw bibliotecznych.

Zasady korzystania z komputerow znajdujgcych si¢ w Dziale Komputeryzacji i Edukacji
Informatycznej przy ul. Meissnera 5.

Godziny otwarcia filii i oddziatow bibliotecznych dla czytelnikow.

Zasady postgpowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajgcymi do Biblioteki.

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/uzytkownika zakazenia korona-
wirusem.



§5

Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych

. Nie zmieniaja si¢ zasady zapisu do Biblioteki oraz korzystania ze zbioréw Biblioteki zapi-
sane w Regulaminie korzystania ze z zbioréw i ustlug w systemie informatyczno-bibliotecz-
nym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy.

. Preferowang forma zapisu do Biblioteki jest samodzielna rejestracja czytelnika na stronie
www.bppragapd.pl w dostgpnych katalogach — centralnym i obcoj¢zycznym.

. Kazdy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski ochronnej
lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

. Kaidy czytelnik przed przystagpieniem do przegladania zbioréw bibliotecznych ma ob-
owiazek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie r¢kawiczek ochronnych.

. Przywraca si¢ swobodny dostep do regatow bibliotecznych dla czytelnikow.

. Wypozyczanie zbiorow Biblioteki odbywa sie tylko na zewnatrz do domu. Zawieszone do
odwolania jest korzystanie ze zbiorow bibliotecznych na miejscu. Przywraca si¢ korzystanie
ze zbioréw bibliotecznych na miejscu w Czytelni Naukowej Nr V.

. Nie nalicza si¢ optat za nieterminowy zwrot wypozyczonych zbioréw bibliotecznych pod-
czas stanu epidemii COVID-19 oraz zbioréw wypozyczonych wezesniej, ktorych zwrot zo-
stal uniemozliwiony przez zamknigcie bibliotek w zwiazku z wprowadzeniem stanu epide-
mii.

. Zaleca sie korzystanie z zasobow dostepnych on-line.

. Oferta kulturalno-o$wiatowa Biblioteki pozostaje ograniczona.

§6
Zasady korzystania z komputeréw znajdujacych si¢
w Dziale Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej przy ul. Meissnera 5

. Nie zmieniajg si¢ zasady korzystania ustug Dzialu Komputeryzacji i Edukacji Informatycz-
nej zapisane w Regulaminie korzystania ze z zbioréw i uslug w systemie informatyczno-
bibliotecznym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy (z wyjatkiem postanowien § 21 pkt. 3 dotyczgcych mozliwosei przedluzenia
czasu pracy przy komputerze).

. Kaidy uzytkownik podczas pobytu w Dziale Komputeryzacji i Edukacji Informatycz-
nej ma obowiazek noszenia maski ochronnej lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.
. Kazdy uzytkownik przed przystapieniem do pracy przy komputerze ma obowigzek
zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie r¢kawiczek ochronnych.

. Ustala sie limit 0s6b przebywajacych w Dziale Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej
uzalezniony od metrazu powierzchni oraz z uwzglednieniem zachowania odpowiedniego
dystansu miedzy uzytkownikami.

. Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 30 minut bez moz-
liwosci jego przedluzenia. Korzystanie ze stanowisk komputerowych nalezy zakonczy¢
najpdzniej 15 minut przed zamknieciem Dziatlu Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej.
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§3
Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego
i srodkéw higieny dla uzytkownikéw Biblioteki

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rgk dostgpne sg dla uzytkownikéw w kazdej placowce
biblioteczne;.

2. Kaidy czytelnik podczas pobytu w bibliotece ma obowiazek noszenia maski ochronnej
lub innego sposobu zaslaniania nosa i ust.

3. Kaidy czytelnik przed przystapieniem do przegladania zbiorow bibliotecznych ma ob-
owiazek zdezynfekowania dloni. Zaleca si¢ takze noszenie rekawiczek ochronnych.

4. Wyznacza sie strefy dostepne dla uzytkownika Biblioteki wraz z wytyczong bezpieczng od-
legloscig na podiodze — zapewniajaca zachowanie odpowiednich odlegtosci miedzy uzyt-
kownikami.

5. Ustala sie limit os6b przebywajacych w Bibliotece w zalezno$ci od metrazu powierzchni.

6. Kazda placéwka biblioteczna udostgpnia w widocznym miejscu informacjg z ustalonym li-
mitem o0s6b przebywajacych jednoczesnie w Bibliotece.

7. Dzieci powyzej 13 r.z. sa traktowane jako samodzielne osoby.

8. Skraca sie czas przebywania w Bibliotece na okres niezbgdny do wypozyczenia zbiorow.

9. Nie ma mozliwoéci korzystania z kacikéw dla dzieci i wyznaczonych stref niedoste¢pnych
dla uzytkownikow, ktore sg nieczynne do odwolania.

10. Przywraca sie¢ mozliwo$¢ korzystania z ustug ksero.

11. Mozliwo$¢ korzystania ze stanowisk komputerowych i wykonywania wydrukow jest usta-
lana indywidualnie w kazdej placéwce bibliotecznej. O udostepnieniu uzytkownikowi sta-
nowiska komputerowego decyduje biblioteki. Stanowiska komputerowe sa kazdorazowo de-
zynfekowane przez pracownika biblioteki po zakorficzeniu pracy uzytkownika.

12. Zaleca sie jak najczestsze wietrzenie pomieszczen, dezynfekcj¢ klamek, klawiatur, telefo-
néw, wlacznikéw $wiatla i innych powierzchni lub elementéw wyposazenia czgsto uzywa-
nych.

§4
Zapewnienie bezpiecznej obshugi uzytkownikow
oraz maksymalne ograniczenie kontaktu

1. W celu zapewnienia bezpiecznej obshugi uzytkownikéw preferowane jest rezerwowanie
zbioréw:
a) za posrednictwem rezerwacji poprzez konto czytelnika,
b) telefonicznie lub e-mailowo do poszczegolnych filii i oddziatow bibliotecznych.

2. Zbiory mozna wypozycza¢ bezposrednio w Bibliotece zgodnie z zasadami wypozyczania
zbiorow bibliotecznych, opisanymi w §5.

3. Wprowadza sic obowigzek zastaniania nosa i ust oraz noszenia rekawiczek ochronnych
przez personel Biblioteki obstugujacy czytelnikow.




. Stanowiska komputerowe sg kazdorazowo dezynfekowane przez pracownika Dzialu Kom-
puteryzacji i Edukacji Informatycznej po zakonczeniu pracy uzytkownika.

. Zawiesza si¢ mozliwos¢ korzystania ze stuchawek podczas pracy przy stanowisku kompu-
terowym.

. Wprowadza si¢ zakaz samodzielnego podchodzenia do urzgdzen drukujacych. Wszelkie
wydruki kazdorazowo podaje pracownik Dziatu Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej.
. Oferta edukacyjna Dzialu Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej pozostaje ograniczona.

§7

Godziny otwarcia filii i oddzialéw bibliotecznych dla czytelnikéw

. W czasie trwajgcego stanu epidemii COVID-19 wszystkie filie, oddzialy biblioteczne oraz
Dzial Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej (poza Bibliotekg dla Dzieci i Mlodziezy
Nr 67 oraz Wypozyczalnig dla Dorostych i Mtodziezy Nr 110 przy ul. Abrahama 10) sg
otwarte dla czytelnikow w systemie jednozmianowym:

- poniedziatek
- $roda 1300 19%

- piatek

- wtorek
- czwartek 10" . 16

. Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy Nr 67 oraz Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy
Nr 110 przy ul. Abrahama 10 sg otwarte dla czytelnikéw wedtug dotychczasowego sys-
temu godzin:

- poniedzialek

- wtorek 1490 — 19%
- czwartek

- §roda

- pigtek 900 _ 14%

. Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych, Czytelnia Naukowa Nr V i Dziat Komputeryzacji
i Edukacji Informatycznej sg otwarte dla czytelnikéw w soboty w godzinach 10%° — 15%,

§8

Zasady postepowania ze zbiorami bibliotecznymi powracajacymi do Biblioteki
. Czytelnik zwracajgc zbiory biblioteczne jest zobowigzany do noszenia maski ochronnej lub

innego sposobu zastaniania nosa i ust oraz zachowania bezpiecznej odleglosci pomigdzy
pracownikami Biblioteki i innymi osobami korzystajacymi z Biblioteki.
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. Po przyjeciu ksigzek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowa¢é blat, na ktoérym le-
zaty ksigzki.

. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone na okres minimum 3 dni do skrzyni, pudta, torby
lub na wydzielone potki, oznaczone datg zwrotu, odizolowane od innych egzemplarzy. Cho¢
ksigzki sg papierowe to ich oktadki, np. lakierowane, sg wykonane z tworzyw sztucznych
1 wirus na ich powierzchni pozostaje dtuzej niz na papierze.

. Nie wymaga si¢ osobnych pomieszczen na kwarantanng, poniewaz wirus nie przenosi si¢

samodzielnie.

§9
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia
u osoby/uzytkownika zakazenia koronawirusem

. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle samopo-
czucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na teren Biblioteki.
Powinna zostaé poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego oddzialu
zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem wiasnym lub
powiadomienie 999 albo 112.

. Zgloszenie incydentu do Dyrektora Biblioteki, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktérym poruszala sie i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgod-
nie z procedurami, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze,
uchwyty itp.).

. Ustalenie listy pracownikdéw oraz uzytkownikdw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w cze$ci/czesciach Biblioteki, w ktérych przebywat uzytkownik i zalecenie stosowa-
nia sie do wytycznych Giéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie
gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszgcych si¢ do oséb, ktére mialy kontakt
z zakazonym.

§10
Postanowienia koncowe

. Uzytkownik nie stosujgcy si¢ do wytycznych dla funkcjonowania Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potludnie m.st. Warszawy w trakcie epidemii
wirusem COVID-19 moze by¢ czasowo lub na stale pozbawiony prawa do korzystania
ze zbioréw Biblioteki.

. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

. Zaleca sie na biezaco $ledzi¢ biezace komunikaty na stronie internetowej www.bppra-

gapd.pl.
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