Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr43/2024

Dyrektora Biblioteki Publiczne;j

im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Poludnie m.st. Warszawy

REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW | UStUG W SYSTEMIE INFORMATYCZNO-BIBLIOTECZNYM

BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ IM. ZYGMUNTA JANA RUMLA W DZIELNICY PRAGA-POLUDNIE

M.ST. WARSZAWY

Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Pofudnie
m.st. Warszawy

WARSZAWA, STYCZEN 2025 R.

SPIS TRESCI

L.
I.
.
Iv.
V.

Vi

Vil.
VIII.

Xl.

POSTANOWIENIA OGOLNE

USEUGI BIBLIOTECZNE

PRAWA | OBOWIAZKI CZYTELNIKA BIBLIOTEKI

ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH W PLACOWKACH BIBLIOTECZNYCH
ZASADY UDOSTEPNIANIA | WYPOZYCZANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH W CZYTELNI
NAUKOWEJ NRV

POSTEPOWANIE W RAZIE OPOZNIENIA LUB ZANIECHANIA ZWROTU MATERIALOW
BIBLIOTECZNYCH, ZNISZCZENIA BADZ USZKODZENIA

ZASADY UDOSTEPNIANIA KOMPUTEROW | KORZYSTANIA Z INTERNETU | SIECI WI-FI
ODPOWIEDZIALNOSC CZYTELNIKA | 0SOB PORECZAJACYCH ZA NARUSZENIE POSTANOWIEN
REGULAMINU

OBOWIAZEK INFORMACYJNY - OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

POSTANOWIENIA PORZADKOWE

POSTANOWIENIA KONCOWE

Zataczniki do Regulaminu:

L

Zatacznik nr 1 - Wzér Karty zobowigzania Czytelnika i osoby poreczajacej badz upowaznionej
do korzystania z Karty Czytelnika

Zatacznik nr 2 - Cennik optat za dodatkowe ustugi

Zatacznik nr 3 - Zasady usuwania kont bibliotecznych






1.

Rozdziat|
Postanowienia ogélne

§1

1) Czytelni Naukowej nrV przy ul. Meissnera 5;
2) Wypozyczalni Ksigzki Méwionej i Multimediéw przy ul. Meissnera 5;

Regulamin korzystania ze zbioréw i ustug w systemie informatyczno-bibliotecznym biblioteki
publicznej im. Zygmunta Jana Rumla W Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, zwany dalej
»Regulaminem”, okredla warunki i zasady korzystania ze zbioréw i ustug placéwek bibliotecznych
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy z
siedziba w Warszawie (03-982), przy ul. Nowaka-Jezioranskiego 24, zwanej dalej ,Biblioteka”, czyli:

3) Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych ,Biblioteka Wielokulturowa” przy ul. Nowaka-

Jezioranskiego 24;
4) Wypozyczalnidla Dorostych i Mtodziezy nr 3 przy Al. Waszyngtona 2b;
5) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 18 przy ul. Grochowskiej 118;
6) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 19 przy ul. Meissnera 5;

7) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 24 przy ul. Grochowskiej 279, wraz z Punktem

Bibliotecznym ,Grochoteka”, ul. Grochowska 297,
8) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 40 przy ul. Paca 46;
9) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 44 przy ul. Nowaka-Jezioranskiego 24;
10) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 62 przy ul. Egipskiej 7;
11) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 66 przy ul. Angorskiej 14;
12) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78 przy ul. Majdaniskiej 5;
13) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 89 przy ul. Grochowskiej 202;
14) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 90 przy ul. Roztuckiej 11a;
15) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 92 przy ul. Biskupiej 50;
16) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 94 przy ul. Meksykanskiej 3;
17) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 100 przy ul. Zwyciezcow 46;
18) Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 110 przy ul. Abrahama 10;
19) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 2 przy ul. Meissnera 5;
20) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 16 przy ul. Walewskiej 7a;
21) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 34 przy ul. Nowaka-Jezioranskiego 24;
22) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 42 przy ul. Biskupiej 50;
23) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 45 przy ul. Meksykanskiej 3;
24) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 47 przy ul. Paca 46;
25) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 55 przy ul. Egipskiej 7;
26) Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 67 przy ul. Abrahama 10.

Postanowienia Regulaminu dotycza wszystkich Czytelnikéw, ktérzy korzystaja ze zbioréw i ustug
Biblioteki.
Kazdy Czytelnik powinien zapozna¢ sie z trescig Regulaminu i przestrzegac jego postanowien.

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z treécia Regulaminu Czytelnik sktada w drodze podpisu na Karcie
zobowigzania.
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§2

Biblioteka jest instytucja kultury o charakterze publicznym dziatajaca na podstawie:

1)

ustawy zdnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. 22022, poz. 2393 t.j.), zwane] dalej Ustawg
o Bibliotekach;

ustawy z dnia 25 paZdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej
(Dz.U.z2024 poz. 87 t.j.);

ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 poz. 1781 t.j.);
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. Nr 2000 Nr 53
poz. 637), zwanej dalej Ustawa o prawie autorskim;

statutu Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XXXII/714/2004 Rady m.st. Warszawy z dnia
1lipca 2004 r.,z pdzn. zm,;

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych Dz.U. UE.L.2016.119.1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanego dalej
RODO;

ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publicznej (Dz.U. 2 2024, poz. 1799 t.j.);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2024 poz. 1530 t.}.).

§3

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Dyrektorze
— rozumie sie przez to Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy z siedziba w Warszawie
2) Materiatach bibliotecznych/Zbiorach bibliotecznych

— rozumie sig przez to w szczegdlnosci dokumenty zawierajace utrwalony wyraz mysli
ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego
i sposobu zapisu tredci, a zwtaszcza: dokumenty graficzne (pismiennicze, kartograficzne,
ikonograficzne i muzyczne), dzwickowe, wizualne, audiowizualne i elektroniczne -
w tym: ksigzki, czasopisma, a takze zbiory specjalne w tym multimedia, filmy, ksigzki
mdwione oraz zbiory elektroniczne udostepniane za posrednictwem sieci Internet.

3) Zbiorach specjalnych

— rozumie sie przez to wydawnictwa diwiekowe, audiowizualne oraz elektroniczne,

a takze gry planszowe.
4) Karcie zobowigzania

— rozumie sie przez to dokument zawierajacy:

o dane osobowe Czytelnika (imie i nazwisko, PESEL, date urodzenia, numer i serie
dokumentu tozsamosci, grupe statystyczna (kategorig), adres do korespondencji,
numer telefonu kontaktowego, adres e-mail);
informacje dotyczaca administrowania danymi osobowymi przez Biblioteke;
zgode Czytelnika na przetwarzanie danych osobowych we wskazanym na Karcie
zobowiazania celu;
oswiadczenie Czytelnika, ze zna Regulamin i zobowiazuje sie do jego przestrzegania;
potwierdzenie poreczenia za osobe niepetnoletnig (opcjonalnie);



o potwierdzenie upowaznienia innej osoby (opcjonalnie);
o podpis Czytelnika
— wzdr Karty zobowiazania stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
5) Czytelniku
— rozumie sig przez to osobe zarejestrowana w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.
6) Karcie Czytelnika
— rozumie sig przez to karte, dzieki ktérej mozliwe jest wypozyczenie zbioréw i korzystanie
z ustug Biblioteki, w wersji zakodowanej na honorowanym noéniku fizycznym lub w
wersji elektronicznej - aplikacja Sowa MOBI i przegladarkowa wersja karty po
zalogowaniu na konto biblioteczne SOWA OPAC przez Internet. Biblioteka honoruje
nastepujace nosniki:
o plastikowy blankiet Karty Czytelnika wydany przez Biblioteke;
o osobista Warszawska Karte Miejska, wydang przez Zarzad Transportu Miejskiego
w Warszawie, na ktérej zakodowano Karte Czytelnika;
o wazng elektroniczng legitymacje szkolna, legitymacje studencka, doktorancka lub
nauczyciela akademickiego, na ktérej zakodowano Karte Czytelnika.
7) Dokumencie potwierdzajacym tozsamos¢
— rozumie sig przez to wazny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosé (dowdd
osobisty, paszport, prawo jazdy, legitymacja studencka, legitymacja doktorancka,
legitymacja nauczyciela akademickiego, Publiczna Aplikacja Mobilna mObywatel, karta
statego lub czasowego pobytu w przypadku cudzoziemcéw) osoby ubiegajacej sie
o korzystanie z materiatow bibliotecznych i ustug Biblioteki.
8) Koncie bibliotecznym
— rozumie si¢ przez to osobiste konto Czytelnika w elektronicznym systemie
bibliotecznym, na ktérym rejestrowane sg operacje zwigzane z obstuga Czytelnika,
i umozliwiajace Czytelnikowi w szczegélnosci zamawianie i rezerwacje Materiatéw
bibliotecznych, prolongate wypozyczenia Materiatéw bibliotecznych oraz sprawdzanie
listy wypozyczonych zbioréw.

Rozdziat Il
Ustugi biblioteczne

§4

Biblioteka Swiadczy ustugi w zakresie:

1)
2)

3)

wypozyczania lub udostepniania na miejscu w czytelni Zbioréw bibliotecznych;

wypozyczania w ramach Wypozyczalni Ksigzki Méwionej i Multimediéw urzadzen
elektronicznych, tj. czytnikéw i czytakéw (zasady wypozyczania tych urzadzen, okresy
wypozyczer i wysokosci pobieranych przez Biblioteke optat okresla Regulamin wypozyczania
urzgdzen przez Wypozyczalnie Ksiazki Méwionej i Multimediéw Biblioteki wydany przez
Dyrektora);

udostepniania w ramach Wypozyczalni Ksigzki Méwionej i Multimediéw mozliwoéci korzystania
z serwisdw elektronicznych oferujacych dostep do e-bookéw i audiobookéw dostepnych w
ramach wykupionego przez Bibliotekg dostepu do danego serwisu (zasady udostepniania
reguluja oddzielne regulaminy wydane przez Dyrektora);
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4) ustug kserograficzne (reprograficzne), za ktore wysokos¢ optat okreslona jest w cenniku
stanowigcym zatacznik nr 2 do Regulaminu;

5) udostepniania mozliwosci korzystania z Internetu i sieci Wi-Fi w wybranych placéwkach
bibliotecznych;

6) umozliwienia dostepu do sprzetu komputerowego na wyznaczonych stanowiskach
w wybranych placéwkach bibliotecznych.

Rozdziat Il
Prawa i obowigzki Czytelnika Biblioteki
§5

Prawo korzystania z Biblioteki ma charakter powszechny na zasadach okreslonych w ustawie
o bibliotekach oraz niniejszym Regulaminie.
Wypozyczanie Materiatéw bibliotecznych, korzystanie ze Zbioréw bibliotecznych zgromadzonych w
czytelni i korzystanie ze sprzetu komputerowego sg bezptatne.
Prawo do zapisania sie do Biblioteki, maja:

1) osoby petnoletnie - wedtug zasad opisanych w § 6;

2) dzieci i mtodziez do uzyskania petnoletnosci - wedtug zasad opisanychw § 7.
Czytelnikowi przystuguje prawo do wypisania sie z Biblioteki, z zastrzezeniem koniecznosci
uprzedniego uregulowania wszelkich zobowiazar Czytelnika naleznych wobec Biblioteki oraz
zwrotu wszystkich wypozyczonych Materiatow bibliotecznych i urzadzen. Zasady usuwania kont
bibliotecznych, w tym zwigzane z wypisaniem sie przez Czytelnika, okresla zatacznik nr 3 do
Regulaminu.

§6

Do Biblioteki mozna zapisac sie osobiscie w dowolnej placéwce bibliotecznej w godzinach jej
otwarcia, jednak nie poZniej niz na 15 minut przed jej zamknieciem, lub w dowolnym czasie dokonaé
samodzielnej rejestracji konta bibliotecznego przez Internet na stronie katalogu centralnego
Biblioteki.
Konto biblioteczne zarejestrowane przez Internet nalezy potwierdzi¢ osobiscie w dowolnej
placowce bibliotecznej podpisujac zweryfikowana przez pracownika Biblioteki Karte zobowiazania
podczas pierwszej wizyty, co zakonczy proces zapisywania sie do Biblioteki.
Przy zapisie do Biblioteki Zgtaszajacy sie, aby stac sie Czytelnikiem, jest zobowigzany:
1) okazaé dokument potwierdzajacy tozsamosc;
2) podacwszystkie dane osobowe wymagane do dokonania zapisu na formularzu zapisu, ktéry
podlega zniszczeniu po zakoriczeniu procesu zapisywania, lub w formularzu elektronicznym
podczas dokonywania rejestracji konta bibliotecznego przez Internet,
3) zapoznacsie z Regulaminem i zaakceptowa¢ jego postanowienia;
4) podpisaé wypetniong Karte zobowiazania.
Czytelnik podpisuje Karte zobowigzania wydrukowang z systemu jako potwierdzenie poprawnosci
wprowadzonych danych osobowych oraz zobowiazanie przestrzegania niniejszego Regulaminu.
Odmowa podania danych osobowych przez Czytelnika skutkuje odmowg zapisu do Biblioteki
i brakiem mozliwosci korzystania z jej ustug.
Ztozenie podpisu jest réwnoznaczne z:

1) zobowiazaniem sie do przestrzegania niniejszego Regulaminu;
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—

2) odpowiedzialnoscig za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materiatow bibliotecznych.
Biblioteka pobiera optate w wysokosci 5 zt za wydanie plastikowego blankietu Karty
Czytelnika. Zwalnia si¢ z tej optaty Czytelnika, ktéremu Biblioteka wydaje Karte Czytelnika
podczas zapisu do Biblioteki lub ktéremu Biblioteka oferuje wymiang nieaktualnego lub
zuzytego blankietu na nowy w szczegélnosci w przypadku jego rozwarstwienia lub wytarcia
kodu kreskowego.

Zakodowanie i aktywowanie w systemie Karty Czytelnika, w szczegdlnosci na honorowanym
nosniku wydanym przez inny niz Biblioteka podmiot, jest bezptatne.

Czytelnik moze miec jednoczesnie aktywna w systemie bibliotecznym maksymalnie jedna Karte
Czytelnika zakodowana na maksymalnie jednym honorowanym noéniku.

Czytelnik, ktéry utracit Karte Czytelnika, niezaleznie od podmiotu, ktéry wydat nognik, na ktorym
zostata zakodowana, zobowiazany jest do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie dowolnej
placéwki bibliotecznej - osobicie lub telefonicznie. Do czasu wymiany Karty Czytelnika, konto
biblioteczne tego Czytelnika zostanie zablokowane.

§7

Zapisu w imieniu osoby niepetnoletniej do Biblioteki moga dokonaé jedynie rodzice lub
opiekunowie prawni, legitymujacy sie dowodem potwierdzajacym tozsamoé, ktérzy biorg
odpowiedzialnos¢ za wypozyczone przez niepetnoletniego Czytelnika Materiaty biblioteczne (osoba
poreczajaca). Nie moze by¢ osobg poreczajaca Czytelnik, ktéry nie uregulowat swoich zobowigzan
wobec Biblioteki lub nie zwrdcit Materiatéw bibliotecznych w terminie (oznacza to brak mozliwoéci
dokonania zapisu w imieniu osoby niepetnoletniej przez takiego Czytelnika).

Odpowiedzialno$¢ za odpowiedni dobér Materiatéw bibliotecznych wypozyczanych przez
Czytelnikéw niepetnoletnich ponosza ich opiekunowie, w tym osoba poreczajgca. W szczegdlnosci
powinni oni dba¢ o to, by wypozyczone Materiaty biblioteczne byty odpowiednie do wieku
Czytelnikdw niepetnoletnich.

§8

Osobie, ktéra nie spetnia warunkéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie, nie przystuguje
prawo korzystania z Materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki.

Decyzja o odmowie prawa do korzystania z Materiatéw bibliotecznych lub ustug Biblioteki nalezy do
Dyrektora.

§9

Czytelnik ma prawo do:

1) wypoiyczania Materiatéw bibliotecznych na warunkach okreslonych w Regulaminie;

2) korzystania z ksiegozbioru podrecznego;

3) korzystania z ustug bibliotecznych;

4) wegladu do swoich danych osobowych oraz aktualizacji w ramach internetowej obstugi
konta;

5) korzystania z pomocy i porad przy doborze Materiatéw bibliotecznych;

6) korzystania z wtasnego sprzetu komputerowego;

7) udziatu w bezptatnych wydarzeniach i zajeciach organizowanych przez Biblioteke, na
zasadach okreslonych w oddzielnych regulacjach wewnetrznych Biblioteki;

8) zgtaszania uwag dotyczacych sposobu funkcjonowania Biblioteki.
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2. Czytelnik ma obowigzek:

1) przestrzega¢ zasad korzystania z Materiatow bibliotecznych i ustug okreslonych
Regulaminem;

2) dbac o powierzone Materiaty biblioteczne, w szczegdlnosci chronic je przed zagubieniem,
zniszczeniem i uszkodzeniem, w tym uszkodzeniami mechanicznymi, zalaniem,
zdekompletowaniem lub zabrudzeniem;

3) zaniechania kopiowania, udostepniania innym osobom oraz odtwarzania w miejscach
publicznych wypozyczonych multimediéw;

4) chroni¢ Karte Czytelnika przez zgubieniem i zniszczeniem, a takze informowaé o zmianach
dotyczacych danych osobowych zamieszczonych na Karcie zobowiazania (w przypadku
stwierdzenia niezgodnosci danych lub usitowania wprowadzenia Biblioteki w btad, beda
miaty zastosowanie przepisy kodeksu karnego - art. 286);

5) niezwtocznie powiadomic Biblioteke o zniszczeniu lub utracie Karty Czytelnika bez wzgledu
na to przez jaki podmiot zostata wydana;

6) zachowac w tajemnicy hasto do swojego Konta bibliotecznego i nie udostepniaé go osobom
trzecim;

7) wypozyczajac Materiaty biblioteczne i korzystajgc z ustug Biblioteki okazywaé Karte
Czytelnika;

8) przestrzegac zasad wspétzycia spotecznego, a w szczegdinosci zachowywaé cisze i czystosé
w pomieszczeniach Biblioteki;

9) przestrzega¢ zakazu palenia, spozywania positkdw, alkoholu i $rodkéw odurzajacych w

pomieszczeniach Biblioteki;
przestrzega¢ zakazu przebywania w Bibliotece pod wptywem alkoholu i substangji
psychoaktywnych.
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Rozdziat IV
Zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych w placéwkach bibliotecznych
§10

1. Podstawa korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie i okazanie Karty Czytelnika.
Dyrektor moze wprowadzi¢ regulacje wewnetrzne zezwalajace na korzystanie ze Zbiordéw
bibliotecznych przez Czytelnikéw na podstawie dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢.

3. Czytelnik moze wypozyczy¢ Zbiory biblioteczne dla innej osoby (jako osoba upowazniona),
zarejestrowanej w systemie bibliotecznym, tylko za jej pisemnym upowaznieniem na Karcie
zobowiazania i okazaniem dokumentu potwierdzajgcego tozsamo$é.

§11
1. Wypozyczalnie i oddziaty Biblioteki gromadzg i bezptatnie udostepniajg nastepujace Materiaty
biblioteczne:
1) ksiazki;

2) czasopisma, przechowywane przez okres:

a) dziennik - 1 miesiac,

b) tygodnikidwutygodnik - 6 miesiecy,

¢) miesiecznik - 1 rok,

d) w Czytelni Naukowej nrV stosuje sie odmienne, nie krétsze okresy przechowywania

prasy i czasopism, ktdre ustala Dyrektor;

P



) filmy;
4) audiobooki;
) e-booki;

6) gry planszowe.

2. Czytelnik zgtasza bibliotekarzowi zauwaione uszkodzenia Zbioréw bibliotecznych przed ich
wypozyczeniem.

3. Materiaty biblioteczne wypozyczane sa Czytelnikom do domu, z wyjatkiem pozycji z ksiegozbioru
podrecznego Czytelni Naukowej nrV, a takze biezacych numeréw czasopism, ktdre sg udostepniane
tylko na miejscu w Bibliotece. W szczegélnych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ wypozyczenia
ww. materiatow za kaucjg zwrotna. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik danej placéwki
biblioteczne;.

4. W przypadku wartosciowych zbioréw od Czytelnika moze by¢ pobrana od kazdego woluminu
i urzadzenia elektronicznego zwrotna kaucja, ktéra zabezpiecza roszczenia Biblioteki zwiazane
z opbinieniem w zwrocie, niezwréceniem lub utratg Materiatéw bibliotecznych lub urzadzenia
elektronicznego przez Czytelnika. Stosuje sie nastepujace zasady:

1) wysokos¢ kaucji dotyczaca urzadzenia elektronicznego, zalezna od rodzaju urzadzenia
elektronicznego, jest okreslona w Regulaminie wypozyczania urzadzen przez
Wypozyczalnie Ksigzki Méwionej i Multimediéw Biblioteki;

2) wodniesieniu do Materiatéw bibliotecznych:

a) decyzje o wysokosci kaucji podejmuje kierownik danej placowki bibliotecznej;

b) wysokos¢ kaucji stanowi aktualna cene po jakiej mozna dokonac zakupu Materiatu
bibliotecznego, nie mniej niz 50 zt, przy czym w przypadku braku mozliwosci
ustalenia aktualnej ceny zakupu Materiatu bibliotecznego wysoko$¢ kaucji ustala
sig¢ w wysokosci nie nizszej niz 200 zt;

3) kaucja nie podlega oprocentowaniu;

4) wptacona kaucja ulega zwrotowi po zwrocie w nalezytym stanie Zbioréw bibliotecznych w
placowece bibliotecznej, w ktérej zostaty wypozyczone;

5) kaucja jest zwracana wytacznie na podstawie pokwitowania wydanego przez placéwke
biblioteczng przy jej wnoszeniu i odnotowanej informacji o zwrocie Materiatu
bibliotecznego lub urzadzenia elektronicznego;

6) po uptywie roku od zaprzestania korzystania z Biblioteki i nieodebraniu kaucji przez
Czytelnika, jej kwota zaliczona zostaje do dochodéw Biblioteki:

7) przejecie kaucji nie jest rownoznaczne z umorzeniem naleznoséci wobec Biblioteki

w przypadku niezwrécenia Zbioréw bibliotecznych w terminie.

§12

1. taczna liczba wypozyczonych przez Czytelnika Materiatdw bibliotecznych we wszystkich
placowkach Biblioteki nie moze przekroczy< 20 pozycji, w tym nie wiecej niz 2 gry planszowe
i 5 pozycji z Czytelni Naukowej nrV.

2. Wypozyczenie Materiatow bibliotecznych mozliwe jest w godzinach pracy placéwki bibliotecznej,
przy czym wypozyczenie gier planszowych mozliwe jest najpézniej do 30 minut przed zamknieciem
placdwki, po zweryfikowaniu kompletnodci zawartosci wypozyczanej gry planszowej.

3. Dostgpna pozycje ze Zbioréw bibliotecznych mozna zarezerwowaé (telefonicznie lub przez Internet)
na okres 3 nastgpnych dni. Po tym okresie rezerwacja zostanie anulowana. Nie dokonuje sie
anulowania rezerwacji w pierwszy dzieri pracy placéwki bibliotecznej nastepujacy po dniu, w ktérym
byta nieczynna.

L



Pozycja ze Zbioréw bibliotecznych, ktéra aktualnie jest wypozyczona, moze zosta¢ zamoéwiona
przez Czytelnika, co jest rdwnoznaczne z zapisaniem do kolejki oséb oczekujgcych na jej
wypozyczenie.

Zarezerwowane lub zaméwione Materiaty biblioteczne mozna wypozyczyé po otrzymaniu
powiadomienia z Biblioteki potwierdzajacego gotowos¢ do odbioru.

§13

Ustala sie podstawowy okres wypozyczenia trwajacy:

1) 14dni-dla gier planszowych i Zbioréw bibliotecznych z Czytelni Naukowej nrV;

2) 30dni-dla pozostatych Zbioréw bibliotecznych .
Jezeli termin zwrotu przypadatby na:

1) sobote, niedziele lub dzier ustawowo wolny od pracy,

2) innydzier niebedacy dniem pracy placowki bibliotecznej,

3) dzier zamkniecia placéwki bibliotecznej dla Czytelnikéw wynikajacy w szczegdlnosci z

przerw technicznych lub sity wyzszej,

- woéwczas termin zwrotu zostaje wydtuzony do najblizszego dnia roboczego, w ktérym placéwka
biblioteczna bedzie czynna.
Dyrektor moze podja¢ decyzje o dodatkowym wydtuzeniu terminu zwrotu w szczegblnych
sytuacjach, w szczegélnosci dla terminéw zwrotu przypadajacych w okresach $wigtecznych lub w
dni zamkniecia placéwki bibliotecznej dla Czytelnikéw.
Na prosbe Czytelnika istnieje mozliwos¢ wielokrotnego prolongowania, czyli przedtuzenia terminu
zwrotu wypozyczonych Materiatéw bibliotecznych (z wytaczeniem gier planszowych), na zasadach
okreslonych w ust. 5-8 ponizej.
Jezeli dana pozycja nie zostata wczesniej zamoéwiona przez innego Czytelnika, Czytelnik moze
prolongowac termin zwrotu:

1) osobiscie lub telefonicznie w danej placdwce bibliotecznej, z ktérej zostata wypozyczona;

2) przed uptywem tego terminu - samodzielnie przez Internet na koncie bibliotecznym

Czytelnika po zalogowaniu przez przegladarke lub w aplikacji SOWA MOBI.

Za kazdym razem termin zwrotu wypozyczonych Zbioréw bibliotecznych prolongowany jest o okres
nie dtuzszy niz odpowiedni okres wypozyczen wskazany w ust. 1, a takze z zastrzezeniem tacznego
limitu wynikajacego z ust. 7.
Maksymalny taczny limit czasu wypozyczenia w przypadku prolongowanych terminéw wynosi:

1) do 14 dniod daty wypozyczenia - dla gier planszowych;

2) do 42 dniod daty wypozyczenia - dla zbioréw z Czytelni Naukowej nrV;

3) do 90 dni od daty wypozyczenia - dla pozostatych Zbioréw bibliotecznych;
Do limitéw z ust. 7 nie wlicza sie wydtuzen, o ktérych mowa w ust. 2 3.

§14

Zwrotu wypozyczonych pozycji ze Zbioréw bibliotecznych dokonuje sie w placéwee bibliotecznej,
z ktdrej zostaty wypozyczone.

Materiaty biblioteczne zwrécone osobiscie - przez Czytelnika lub inna osobe w jego imieniu
(petnomocnictwo nie jest wymagane) - podczas wizyty w placowce bibliotecznej, po pozytywnej
weryfikacji ich stanu (w tym kompletnosci zawartosci), zostaja oznaczone na Koncie bibliotecznym
Czytelnika jako zwrocone w trakcie tej wizyty.

Zwrot gier planszowych jest mozliwy nie pdiniej niz 30 minut przed zamknieciem placéwki
bibliotecznej, aby mozliwe byto sprawdzenie kompletnosci zawartosci.



W przypadku stwierdzenia zniszczeri, uszkodzen, w tym uszkodzeri mechanicznych, zalania lub
zabrudzen, zwracanych Materiatéw bibliotecznych, Biblioteka zastrzega sobie prawo do zwrdcenia
sie¢ do Czytelnika z prosba o wyjasnienia oraz do naliczenia Czytelnikowi optaty za uszkodzenie,
zniszczenie lub niezwrécenie Materiatéw bibliotecznych na zasadach okredlonych w § 18
Regulaminu.

W przypadku naliczenia optat, Czytelnik otrzymuje informacje o optatach podczas wizyty
wplacéwce bibliotecznej po okazaniu Karty Czytelnika lub dokumentu potwierdzajgcego
tozsamo$c. Mozliwe jest sprawdzenie zobowiazari wzgledem Biblioteki w aplikacji SOWA MOBI oraz
po zalogowaniu na Konto biblioteczne Czytelnika przez Internet.

§15

W celu utatwienia Czytelnikom zwrotéw, Biblioteka udostepnia przy wybranych placéwkach
bibliotecznych wrzutnie do zwrotu ksigzek, zwane wrzutniami, stuzace wytacznie do zwrotu ksigzek
wypozyczonych w danej placéwce bibliotecznej. Lista placéwek bibliotecznych wyposazonych we
wrzutnie umieszczona jest na stronie internetowej Biblioteki.

Do wrzutni mozna zwracac jedynie ksiazki wypozyczone w tej placéwce bibliotecznej, przy ktérej
znajduje sig wrzutnia. Ksiazki nalezy oddawaé pojedynczo, wktadajac do wyznaczonego otworu,
grzbietem do otworu wrzutni celem zabezpieczenia przed ich uszkodzeniem.

Zabrania sig wktadania do wrzutni innych materiatéw bibliotecznych niz ksigzki, np. czasopism, ptyt,
kaset, gier planszowych, urzadzeh elektronicznych (czytnikéw, czytakdw), a takze innych
przedmiotdw badz ksiazek, ktére nie podlegaty wypozyczeniu w danej placéwee bibliotecznej, przy
ktérej znajduje sie wrzutnia.

Ksiazki zwrécone za posrednictwem wrzutni, po pozytywnejweryfikacji ich stanu, zostajg oznaczone
na Koncie bibliotecznym Czytelnika jako zwrécone w dniu pracy placéwki bibliotecznej
nastepujgcym po zwrocie ksigzki.

W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczesniej zniszczer lub zabrudzed Materiatu
bibliotecznego zwracanego za pomoca wrzutni, Biblioteka zastrzega sobie prawo zwrdcenia sie do
Czytelnika z prosba owyjasnienia oraz naliczenia oplaty za uszkodzenie, zniszczenie lub
niezwrécenie Materiatéw bibliotecznych na zasadach okreélonych w § 18 Regulaminu.

Oddanie ksigzek do wrzutni z opéZnieniem (przekroczenie terminu zwrotu w dacie oznaczenia na
Koncie bibliotecznym Czytelnika ksigzki jako zwréconej) nie zwalnia Czytelnika od uiszczenia optaty
za nieterminowy zwrot ksiazki na zasadach okre$lonych w § 18 Regulaminu.

Wstrzymanie naliczania optaty za nieterminowy zwrot ksigzki nastepuje w chwili rejestracji zwrotu
w systemie bibliotecznym, a nie w momencie wtozenia ksiazki do wrzutni.

Czytelnik jest zobowigzany do sprawdzenia stanu swojego konta bibliotecznego, czego mozna
dokonac osobiscie w placéwce bibliotecznej, jak réwniez samodzielnie przez Internet na koncie
bibliotecznym Czytelnika po zalogowaniu przez przegladarke lub w aplikacji SOWA MOBI. Wszelkie
watpliwosci i reklamacje powinny by¢ zgtaszane do odpowiedniej placéwhki bibliotecznej, osobiécie,
telefonicznie, badz mailowo.

Dyrektor moze wydac odrebne regulaminy dotyczace zasad korzystania z wrzutni do zwrotu ksigzek
oraz innych urzadzen stuzacych do zwrotu wybranych materiatéw bibliotecznych.

§16

W czasie awarii sieci informatycznej wstrzymane jest dokonywanie zwrotéw i wypozyczen.
Kierownik placéwki bibliotecznej zgtasza informacje o okresie trwania awarii do Dyrekgji.

W
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Dyrektor moze wydaé odrebne regulacje wewnetrzne dotyczace zasad postepowania w przypadku
awarii sieci informatycznej, okreslajace szczegotowe postanowienia dotyczace korzystania ze
zbiorow i ustug bibliotecznych oraz ich udostepniania w placéwkach bibliotecznych w przypadku
awarii sieci informatycznej.

RozdziatV
Zasady udostepniania i wypozyczania materiatow bibliotecznych w Czytelni Naukowej nrv
§17

Zbiory Czytelni Naukowej nr V, zwanej dalej ,Czytelnig”, udostepniane sa na miejscu i do
wypozyczenia.
Z Czytelni moga korzystac osoby, ktore majg ukonczone 13 lat.
Z Czytelni mozna korzysta¢ po okazaniu dyzurujgcemu bibliotekarzowi Karty Czytelnika.
Postanowienia § 10 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.
Czytelnik ma wolny dostep do ksiegozbioru podrecznego oraz biezacych czasopism. Wybrane
woluminy ksigzek oraz dostepnych czasopism nalezy zgtosi¢ celem zarejestrowania ich
udostepnienia.
Czytelnia udostepnia na miejscu i do wypozyczenia swoje zbiory. Czytelnik jednorazowo ma prawo
wypozyczy¢ do 5 ksigzek na okres 14 dni. Postanowienia § 13 stosuje sie odpowiednio.
Bibliotekarz ma prawo odmoéwi¢ wypozyczenia ksiazek w przypadku, gdy korzysta z nich inny
Czytelnik na miejscu w Czytelni.
Czytelnik zgtasza bibliotekarzowi zauwazone uszkodzenia zbioréw przed ich wypozyczeniem.
Zbiory udostepniane wytacznie na miejscu:

1) druki wydane przed 1950r.;

2) zbiory dziet rzadkich i cennych;

3) zbiory znajdujace sie w ksiegozbiorze podrecznym;

4) materiaty w ztym stanie zachowania;

5) periodyki.
Obowigzuje zakaz wynoszenia poza obreb Czytelni materiatéw udostepnianych na miejscu.
Materiaty wymienione w ust. 8 moga by¢ w uzasadnionych przypadkach warunkowo wypozyczone
na okres od 1 do 3 dni decyzja kierownika Czytelni.
Ksiegozbiér podreczny oraz prasa biezaca udostepniane s3 w wolnym dostepie do pétek. Po
skorzystaniu z wybranych publikacji Czytelnik nie odktada ich samodzielnie na pétki, lecz oddaje
bibliotekarzowi.
Katalog zbioréw Czytelni dostepny jest jedynie w formie elektronicznej. Czytelnik moze zaméwicé
ksigzki Czytelni z magazynu osobiscie w Czytelni, telefonicznie lub samodzielnie przez Internet na
Koncie bibliotecznym Czytelnika po zalogowaniu przez przegladarke lub w aplikacji SOWA MOBI.
Odbidr ksiazek nastepuje w Czytelni.
Zamowienia na Materiaty biblioteczne nalezy sktadaé:

1) od poniedziatku do piatku do godziny 18:30;

2) w soboty do godziny 14:30.
Udostegpnione na miejscu Materiaty biblioteczne nalezy zwrdci¢ nie pdzniej niz 15 minut przed
zamknieciem Czytelni.
Czytelnik moze zarezerwowac w czytelni Materiaty biblioteczne do dalszego korzystania na miejscu
w czytelni. Czytelnik zobowigzany jest do odbioru zarezerwowanych Materiatéw bibliotecznych w
ciggu 3 dni. W przypadku niezgtoszenia si¢ w tym terminie, rezerwacja Materiatéw bibliotecznych
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zostaje anulowana. Nie dokonuje sie anulowania rezerwacji w pierwszy dzier pracy Czytelni
nastepujacy po dniu, w ktérym byta nieczynna.

Czytelnia umozliwia bezptatne korzystanie z Internetu (Wi-Fi). Czytelnik moze korzystac z wtasnego
sprzetu elektronicznego za wiedzg i zgoda dyzurujacego bibliotekarza i w wyznaczonym przez niego
miejscu.

Kopiowanie materiatow bibliotecznych jest dozwolone wytacznie w granicach dopuszczalnych
Ustawa o prawie autorskim,

Dostepna jest ustuga kopiowania (reprograficzna) materiatéw bibliotecznych, wykonywana
odptatnie. Cennik stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Zamoéwienia na wykonywanie reprografii przyjmuja pracownicy Czytelni w godzinach jej otwarcia,
najpézniej do 30 minut przed zamknieciem placéwki.

Rozdziat VI

Postepowanie w razie opéznienia lub zaniechania zwrotu materiatéw bibliotecznych, zniszczenia

badz uszkodzenia
§18

W zwigzku z wypozyczeniem Materiatow bibliotecznych, Biblioteka pobiera przewidziane w Ustawie
o Bibliotekach optaty:

1) wformie kaucji za wypozyczone Materiaty biblioteczne;

2) zaniezwrdcenie w terminie wypozyczonych Materiatéw bibliotecznych;

3) zauszkodzenie, zniszczenie lub niezwrdcenie Materiatéw bibliotecznych.

Mozliwe sposoby pobierania optat stanowia:

1) ptatnosc gotéwka, w kasie w placéwce bibliotecznej lub kasie gtéwnej Biblioteki;

2) ptatnosc przelewem na rachunek bankowy Biblioteki:

3) ptatno$c za posrednictwem operatora ptatnosci PayU.

Czytelnik lub osoba poreczajaca ponosi odpowiedzialno$¢ za nieterminowy zwrot wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych oraz uiszczanie optat.

Biblioteka nie ma obowiazku przypominania Czytelnikowi o terminach zwrotu Materiatéw
bibliotecznych lub urzadzen.

Za nieterminowy zwrot wypozyczonego Materiatu bibliotecznego bedzie pobierana optata
w wysokosci:

1) 0,20 zt za kazdy dzieri opéznienia w przypadku Materiatéw bibliotecznych wypozyczonych
zplacéwek bibliotecznych (z wytaczeniem gier planszowych oraz zbioréw Czytelni
Naukowej nrV);

2) 0,40 zt za kazdy dzieri opdZnienia w przypadku Materiatéw bibliotecznych wypozyczonych
z Czytelni Naukowej nrV oraz gier planszowych;

3) okreslonej w Regulaminie wypozyczania urzagdzen przez Wypozyczalnie Ksigiki
Méwionej i Multimediéw Biblioteki - za kazdy dzier op6znienia w przypadku urzadzer
elektronicznych wypozyczonych z Wypozyczalni Ksigzki Méwionej i Multimedidw.

Przy obliczaniu optaty nie odlicza sie dni, w ktérych Biblioteka jest nieczynna.

Optaty naliczane s3 do dnia zwrotu Materiatu bibliotecznego lub urzadzenia wtacznie.

W przypadku powstania naleznosci w stosunku do Biblioteki z tytutu optat, o ktérych mowa w § 18
ust. 1, koszt windykacji naleznosci obcigzajacy Czytelnika stanowia réwniez optaty poniesione przez
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Biblioteke w zwiazku z dochodzeniem naleznosci, w tym wystaniem upomnienia i kosztami
windykacji.

Za wystanie upomnienia listem poleconym z potwierdzeniem odbioru Biblioteka pobiera
réwnowartos¢ optaty ustalonej wedtug aktualnego cennika Poczty Polskiej S.A.

System komputerowy automatycznie wysyta monity na adres poczty elektronicznej, jesli zostat
podany przez Czytelnika.

Wobec Czytelnika, ktéry nie zwréci w terminie wypozyczonych Materiatoéw bibliotecznych, w tym
zbioréw specjalnych, i urzadzen lub ma nieuregulowane zobowiazania wzgledem Biblioteki,
o ktérych mowa w ust. 1, Biblioteka:

1) blokuje na koncie bibliotecznym Czytelnika mozliwos¢ wypozyczenia Zbiordw
bibliotecznych w placéwkach bibliotecznych Biblioteki w catej Dzielnicy Praga-Potudnie do
czasu zwrotu Materiatéw bibliotecznych oraz uiszczenia zobowigzar wzgledem Biblioteki;

2) moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze sadowej i egzekucyjnej, dokonad cesji
wierzytelnosci na rzecz zewnetrznej firmy windykacyjnej oraz umiesci¢ dane osobowe
Czytelnika w Rejestrze Dtuznikdw.

Reklamacje dotyczace optat wniesionych przez Czytelnika za nieterminowy zwrot Materiatéw
bibliotecznych beda uwzgledniane wytacznie po okazaniu dowodu wptaty.

§19

Czytelnik odpowiada materialnie za wypozyczone Materiaty biblioteczne, w tym zbiory specjalne,
a takze urzadzenia.
W wypadku zagubienia, zniszczenia, uszkodzenia, w tym uszkodzenia mechanicznego, zalania lub
zdekompletowania, Materiatéw bibliotecznych, w tym zbioréw specjalnych, lub urzadzer, Czytelnik
jest zobowigzany w ciggu 14 dni od daty zgtoszenia:
1) odkupi¢ taka samg pozycje Zbioréw bibliotecznych lub kupi¢ inng wskazany przez
bibliotekarza pozycje lub odkupi¢ takie samo urzadzenie;
2) wptaci¢ ekwiwalent pieniezny stanowiacy optate, o ktérej mowa w § 18 ust. 1 pkt 3,
w wysokosci aktualnej ceny rynkowej utraconej pozycji Zbioréw bibliotecznych lub
urzadzenia tj. ceny, po ktdrej obecnie mozna naby¢ na rynku, taka sama pozycje Zbioru
bibliotecznego lub tej samej klasy wydawnictwa (jednak nie mniegj niz 100 zt), lub urzadzenie
(jednak nie mniej niz kwota okreslona w Regulaminie wypozyczania urzgdzen przez
Wypozyczalnie Ksigzki Méwionej i Multimediéw Biblioteki).

§20

Dyrektor Biblioteki moze umarza¢ naleznosci, rozktadaé¢ na raty lub odraczac sptate naleznosci,
o ktérych mowa w § 18 ust. 18, zgodnie z uchwatg Rady m. st. Warszawy nr LXXXIX/2643/2010 w sprawie
szczegétowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w sptacie naleznoéci o charakterze
cywilnoprawnym oraz okreélenia warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej, z péZn. zm.

1.

§21
Warunki umarzania naleznodci

Naleznosci moga by¢ umarzane z urzedu przez Dyrektora w catosci, jezeli:
1) osoba fizyczna - zmarta, nie pozostawiajgc zadnego majatku albo pozostawita majatek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepiséw, albo pozostawita przedmioty
codziennego uzytku domowego, ktdrych taczna wartos¢ nie przekracza kwoty 6 000,00 zt;

g



2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty wyzszej od kosztéw dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub wczesniejsze
postepowanie egzekucyjne okazato sie nieskuteczne.

Na whniosek dtuznika naleznosc moze zosta¢ umorzona przez Dyrektora w catosci lub w czedci w
przypadkach uzasadnionych waznym interesem diuznika lub interesem publicznym, w
szczegolnosci wowczas, gdy:

1) dotyczy osob fizycznych - Sciaganie naleznosci zagraza egzystencji dtuznika;

2) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze koszty procesowe i egzekucyjne zwigzane
zdochodzeniem i egzekucja naleznosci bytyby réwne albo wyzsze od kwoty naleznoéci lub
naleznosc¢ okazataby sie niesciggalna.

Umorzenie moze nastapi¢, jezeli podstawy do udzielenia ulgi, o ktérych mowa w ust. 2,
potwierdzone s3 dokumentami dotgczonymi do wniosku lub znajdujacymi sie w posiadaniu
wierzyciela.

Umorzenie naleznosci wobec dtuznika solidarnego nie wywiera skutku wobec wspétdtuznikéw.
Jezeli umorzenie obejmuje czes¢ naleznosci, Dyrektor wyznacza termin sptaty pozostatej do
uregulowania czesci naleznosci. W takim przypadku dtuznika poucza sie, ze niedotrzymanie terminu
sptaty pozostatej czesci naleznosci skutkuje odstapieniem od umorzenia.

0Od naleznosci umarzanej nie pobiera sie odsetek za okres od dnia nastepujacego po dniu ztozenia
wniosku do dnia zawarcia umowy lub wydania owiadczenia woli w imieniu Biblioteki wtacznie.

§22
Warunki rozktadania naleznosci na raty oraz odraczania sptaty naleznosci

Na wniosek dtuznika, Dyrektor moze odroczy¢ sptate catosci lub czesci naleznosci lub roztozyé na
raty sptate catosci lub czesci naleznosci, jezeli przemawiajg za tym udokumentowane trudnosci
ptatnicze dtuznika, a interes m.st. Warszawy nie stoi temu na przeszkodzie.

Od naleznosci, ktérej sptate odroczono lub roztozono na raty nie pobiera sie odsetek za okres od
dnia nastgpujacego po dniu ztozenia wniosku, do dnia uptywu terminu sptaty wiacznie.

Jezeli dtuznik:

1) nie sptaci naleznosci w odroczonym terminie - umowa, o ktérej mowa w § 23 ust. 6
Regulaminu, wygasa, a cata naleznos¢ staje sie natychmiast wymagalna wraz z odsetkami
naleznymi od pierwotnego dnia wymagalnosci;

2) nie sptaci ktérejkolwiek z rat w ustalonym terminie lub wysokosci - umowa, o ktérej mowa
w & 23 ust. 6 Regulaminu, wygasa, a pozostata do sptaty naleznos¢ staje sie natychmiast
wymagalna wraz z odsetkami naleznymi od pierwotnego dnia wymagalnosci.

Okres odraczania terminu ptatnosci nie moze by¢ dtuzszy niz 6 miesiecy, liczac od dnia ztozenia
kompletnego wniosku przez dtuznika.

Okres sptaty naleznosci roztozonej na raty nie moze by¢ dtuzszy niz 12 miesiecy, liczac od dnia
ztozenia kompletnego wniosku przez dtuznika. Liczba rat nie moze przekroczyé 12,

§23
Procedura umarzania naleznosci, rozktadania ich na raty oraz odraczania ptatnosci

Czytelnik sktada wniosek, o ktérym mowa w § 21 ust. 2 i § 22 ust. 1, wraz z dowodami na jego
poparcie, do Dyrektora na pismie na adres siedziby Biblioteki.
Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawieraé w szczeg6lnosci:

1) imieinazwisko, aktualny adres zamieszkania dtuznika;

i
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2) telefon kontaktowy;

3) wskazanie kwoty zadtuzenia z oswiadczeniem dtuznika o uznaniu tej kwoty;

4) przyczyny ubiegania sie o umorzenie albo odroczenie terminu sptaty catosci lub czesci

naleznosci albo roztozenie sptaty catosci lub czesci naleznosci na raty;

5) proponowane terminy i kwoty sptaty oraz Zrodta pokrycia zadtuzenia.
Po ztozeniu przez Czytelnika kompletnego wniosku, Dyrektor dokonuje wstepnej weryfikacji
wniosku, a w szczegdlnosci sprawdza, czy wystepuja okolicznosci warunkujace udzielenie ulgi
obejmujace umorzenie, odroczenie terminu sptaty catosci lub czesci naleznosci albo roztozenie
sptaty catosci lub czesci naleznosci na raty zgodnie z § 21 lub 22.
Umorzenie w catosci z urzedu nastepuje w formie pisemnego oswiadczenia woli Dyrektora wimieniu
Biblioteki.
Odmowa udzielenia ulgi i uwzglednienia wniosku dtuznika nastepuje w drodze jednostronnego
o$wiadczenia woli Dyrektora w imieniu Biblioteki.
Udzielenie ulgi innej niz umorzenie w catosci z urzedu nastepuje w formie umowy miedzy
Czytelnikiem a Biblioteka.
Jezeli umowa o umorzeniu dotyczy tylko czedci naleznosci, okresla sie w niej termin zaptaty
pozostatej czesci naleznosci.
W umowie o odroczeniu terminu zaptaty naleznosci lub roztozeniu jej na raty nalezy okresli¢ liczbe
rat, terminy sptat oraz inne niezbedne postanowienia.
Wptacone przez dtuznika srodki pienieine zalicza sie w pierwszej kolejnosci na poczet naleznosci
ubocznych, a w dalszej kolejnosci na poczet zadtuzenia.
Oswiadczenie woli Dyrektora w imieniu Biblioteki warunkujace umorzenie, roztozenie na raty lub
odroczenie terminu zaptaty naleznosci moze zostac uchylone, jezeli wyjdzie na jaw, ze dtuznik
wprowadzit Biblioteke jako wierzyciela w btad co do okolicznosci, ktére stanowity podstawe
wydania oswiadczenia woli Dyrektora w imieniu Biblioteki, w szczeg6lno$ci dowody, na podstawie
ktérych nalezno$¢ umorzono, roztozono naraty badz odroczono termin jej sptaty okaza sie fatszywe.
W przypadku umorzenia lub roztozenia na raty, lub odroczenia ptatnosci, okolicznosci wymienione
w ust. 10 niniejszego paragrafu beda stanowi¢ podstawe rozwiazania umowy okreslonej w ust. 6 ze
skutkiem natychmiastowym.

Rozdziat VIl
Zasady udostepniania komputerow i korzystania z Internetu i sieci Wi-Fi
§24

W wybranych placéwkach bibliotecznych jest mozliwo$¢ bezptatnego korzystania z Internetu, sieci
Wi-Fi i komputerow przez osoby, ktére posiadajg Karte Czytelnika (dalej jako ,Uzytkownik”).
Uzytkownik ma mozliwos¢ nagrania wygenerowanego pliku na nosniku elektronicznym, po
sprawdzeniu nosnika programem antywirusowym.

Maksymalny czas pracy przy stanowiskach komputerowych wynosi 30 minut. Czas ten moze zostaé
wydtuzony w przypadku braku osob zainteresowanych pracg przy komputerze. Korzystanie ze
stanowisk komputerowych nalezy zakoriczy¢ najp6zniej 15 minut przed zamknieciem placéwki.
Istnieje mozliwos¢ wykonania na wtasne potrzeby, w granicach dopuszczanych Ustawa o prawie
autorskim, wydruku, kserokopii i skanu wytacznie zmateriatéw bibliotecznych, zgodnie z
obowigzujacym wykazem optat za ustugi reprograficzne (zatacznik nr 2 do Regulaminu).

Jezeli pliki wygenerowane i zapisane w trakcie pracy na stanowisku komputerowym zawierajg
osobiste notatki czy dane osobowe, Uzytkownik ma obowigzek usuna¢ je z dysku komputera po



zakonczeniu pracy. Biblioteka nie odpowiada za pozostawione przez Uzytkownika dane osobowe
i tredci, ktore nie zostaty wykasowane z dysku komputera. Biblioteka niezwtocznie usuwa dane
pozostawione przez Uzytkownika.

6. Wszelkie nieprawidtowosci w dziataniu komputera oraz oprogramowania nalezy natychmiast
zgtosic bibliotekarzowi.

7. Jezeli w trakcie korzystania ze stanowiska komputerowego przez Uzytkownika, powstaty
mechaniczne uszkodzenia sprzetu komputerowego lub oprogramowania, Uzytkownik zobowiazany
jest do pokrycia kosztow naprawy. Jezeli Uzytkownik jest niepetnoletni, wowczas odpowiedzialnoéé
ponoszg rodzice lub opiekunowie prawni.

8. Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu jest zobowigzany
do zachowania ciszy ze wzgledu na komfort pozostatych czytelnikéw korzystajacych z ustug
Biblioteki.

9. Uzytkownik stanowiska z dostepem do Internetu przyjmuje do wiadomosci i akceptuje fakt
monitorowania pracy uzytkownika przez bibliotekarza. W przypadku naruszenia zasad uzytkowania
nastepuje natychmiastowe przerwanie sesji uzytkownika.

§25

Uzytkownikowi zabrania sie:

1) pobierania pakietow instalacyjnych oprogramowania oraz instalowania ich na dysku
uzytkowanego komputera;

2) uruchamiania jakichkolwiek programdw nieudostepnionych przez Biblioteke;

3) uzywania ustawien i preferencji osobistych, w tym stosowania haset i kodéw lub podejmowania
dziatai powodujacych zablokowanie, uszkodzenie lub dewastacje komputerdw i ich
wyposazenia;

4) wprowadzania zmian w zastanej konfiguracji komputerdéw, podejmowania préb tamania
istniejacych zabezpieczen systemu oraz ingerowania w zawartos$¢ zgromadzonych danych.

5) podejmowania dziatan zaktdcajacych prace sieci komputerowych;

6) zmiany stanowiska komputerowego bez powiadomienia i uzyskania zgody dyzurujacego
bibliotekarza;

7) samodzielnego obstugiwania sprzetu oraz urzadzen znajdujgcych sie w wyposazeniu placéwek
bibliotecznych (m. in. kserokopiarki, laminator, rzutnik, odtwarzacz CD i DVD, radio itp.);

8) odtwarzania, bez uiycia stuchawek, diwieku emitowanego przez sprzet komputerowy
i odtwarzacz CD;

9) podtaczania, bez zgody dyzurujacego bibliotekarza, wtasnych urzadzen do sieci elektrycznej
Biblioteki;

10) uzywania stanowisk komputerowych w celach zarobkowych, wykonywanie czynnosci
naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych;
wykorzystywania Internetu do popetniania czyndéw niezgodnych z prawem, otwierania stron
internetowych zawierajgcych materiaty dotyczace przemocy, pornografii oraz teksty czy obrazy
naruszajgce dobre obyczaje.
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§26

Biblioteka nie gwarantuje minimalnego transferu danych, ciagtoici funkcjonowania sieci Wi-Fi oraz
zastrzega sobie prawo ograniczenia liczby ustug i parametréw ustug dostepnych za posrednictwem sieci
Wi-Fi.



§27

Dyzurujacy bibliotekarz ma prawo do natychmiastowego przerwania pracy z komputerem, po
przekroczeniu limitu czasu, o ktérym mowa w § 24 ust. 3 lub po stwierdzeniu, ze Uzytkownik wykonuje
czynnosci niezgodne z Regulaminem.

§28

Uzytkownik odpowiada za szkody w systemach komputerowych, ktére spowodowat w zwigzku z
korzystaniem ze sprzetu komputerowego i dostepu do sieci Internet.

§29

Niezastosowanie sie do postanowier Regulaminu przez Uzytkownika skutkuje zakazem korzystania ze
stanowiska komputerowego z Internetem.

Rozdziat VIl
Odpowiedzialnos¢ Czytelnika i os6b poreczajacych za naruszenie postanowier Regulaminu
§30

1. Wrazie powtarzajacego sie naruszania obowigzkéw i zakazéw wynikajacych z Regulaminu Dyrektor,
na wniosek kierownika placéwki bibliotecznej, podejmuje decyzje o ograniczeniu lub pozbawieniu
Czytelnika lub Uzytkownika prawa do korzystania z Materiatéw bibliotecznych i ustug Biblioteki.

2. Odwotanie od decyzji Dyrektora Biblioteki przystuguje w terminie 7 dni, od dnia otrzymania decyzji
Dyrektora.

3. Odwotanie przystuguje rowniez w sprawach:

1} ustalenia wartosci utraconych lub zniszczonych Materiatéw bibliotecznych;

2) naliczenia optat;

3) zawieszenia w prawach Czytelnika i pozbawienia prawa do korzystania z Materiatdw
bibliotecznych i ustug Biblioteki.

4. Odwotanie mozna przestac pocztg na adres siedziby Biblioteki albo elektronicznie na adres e-mail
placédwki bibliotecznej lub Dyrekcji Biblioteki: dyrekcja@bppragapd.pl.

5. Decyzja Dyrektora, po rozpatrzeniu odwotania, jest ostateczna.

Rozdziat IX

Obowiazek Informacyjny - Ochrona Danych Osobowych

§31

Dane osobowe Czytelnikdw, gromadzone przez Biblioteke, sa przetwarzane wytacznie do celéw
statutowych, statystycznych i realizacji procesu dochodzenia roszczeri, okreslonych w Ustawie o
Bibliotekach i podlegajg ochronie, zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych.

§32

1. Administratorem Danych Osobowych jest Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy. Dane kontaktowe:
— E-mail: dyrekcja@bppragapd.pl
-  tel. 22277-61-00
2. Biblioteka wyznaczyta Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Dane kontaktowe:



— E-mail: iodo@bppragapd.pl

3. Cel przetwarzania danych oraz podstawa prawna:

a)

b)

c

d)

dane identyfikujace Czytelnika oraz dotyczace korzystania przez Czytelnika z ustug
Biblioteki, sa przetwarzane w zwigzku z wykonywaniem zadan w interesie publicznym
(Ustawa o Bibliotekach) i stuzg do nastepujgcych celéw:
— udostegpniania i wypozyczania materiatéw bibliotecznych;
— dokumentowania prowadzonej dziatalnosci oraz informowania o niej, co obejmuje
réwniez przetwarzanie w celach archiwalnych w interesie publicznym.
dane identyfikujgce Czytelnika i jego status spoteczno-zawodowy, dane dotyczace jego
zobowigzann wobec Biblioteki sg przetwarzane w zwiazku z obowigzkami prawnymi
cigzacymi na Bibliotece (Ustawa o finansach publicznych, ustawa o statystyce publicznej,
Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne) i stuza do
nastepujacych celow:
— dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych;
dane identyfikujgce Czytelnika oraz sposobu korzystania z Internetu lub sieci Wi-Fi Biblioteki
(jesli Czytelnik korzysta z tych ustug), w tym dane identyfikujace komputera Czytelnika,
opracowywania statystyk dotyczacych dziatalnosci Biblioteki, s na podstawie Paristwa
zgody w momencie akceptacji Regulaminu i stuza do nastepujacych celéw:
— zapewnienia bezpieczenstwa sieci i systemow informatycznych Biblioteki;
adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu Czytelnika moga byé przetwarzane na
podstawie wyrazonej zgody w nastepujacych celach:
— powiadamiania o terminach zwrotéw materiatéw bibliotecznych, powiadamiania
o mozliwosci odbioru zaméwionych materiatdw oraz prowadzenia korespondencji
o podobnym charakterze, prowadzenia korespondencji w celu dochodzenia roszczer;
— przekazywania informacji o dziatalnosci Biblioteki.

4. Kategorie odbiorcéw danych:

a)

b)

podmiot utrzymujacy na swoich serwerach system biblioteczny orazinne podmioty, ktérym
powierza sie przetwarzanie danych, z zastrzezeniem, ze takie podmioty nie nabywaja praw
do samodzielnego decydowania o przetwarzaniu tych danych, a jedynie wykonuja
polecenia Biblioteki;

Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Okres przechowywania danych wynosi:

a)

b)

dla danych przetwarzanych w celu udostepniania i wypozyczania materiatéw
bibliotecznych, komunikowania sie z Czytelnikiem oraz opracowywania statystyk - nie
wiecej niz 5 lat od konca roku, w ktérym Czytelnik ostatni raz korzystat z ustug Biblioteki,
pod warunkiem, Ze nie jest wobec niej zadtuzony;

dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych - do
czasu przedawnienia roszczen lub zakonczenia postepowania zwigzanego z dochodzeniem
roszczenia;

dla danych przetwarzanych w celu dokumentowania prowadzonej dziatalnosci oraz
informowania o niej - nie wiecej niz 5 lat od dnia dokumentowanego wydarzenia, chyba ze
dane sg przetwarzane w celach archiwalnych w interesie publicznym;

dla danych przetwarzanych w celu zapewnienia bezpieczeristwa sieci i systemow
informatycznych Biblioteki - nie wiecej niz 5 lat od dnia zarejestrowania;

dla danych przetwarzanych na podstawie zgody Czytelnika - do czasu wycofania tej zgody.

H



6. Przystugujace Czytelnikowi prawa, w tym prawo do sprzeciwu:

a) osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo zadania dostepu do danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania oraz prawo przenoszenia danych;

b) dopuszczalno$¢ korzystania z poszczegdlnych praw zalezy od podstawy prawnej
konkretnego przetwarzania;

¢) zgoda moze by¢ w dowolnym momencie wycofana, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano przed wycofaniem;

d) osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo wnies¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Informacja o wymogu dobrowolnosci podania danych oraz konsekwencjach ich niepodania:

a) podanie danych osobowych jest dobrowolne;

b) odmowa podania danych skutkuje odmowg zapisu do Biblioteki lub brakiem mozliwosci
korzystania z jej ustug.

8. Dane osobowe nie sg przekazywane do panistwa trzeciego.
9. Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o
ktérym mowa w art. 22 ust. 1i4 RODO.

Rozdziat X
Postanowienia porzagdkowe
§33

1. Czytelnik zobowigzany jest do zachowania czystosci i porzadku w lokalu Biblioteki.

2. Bibliotekarz ma prawo odmowic obstugi oséb: zachowujacych sie agresywnie, nietrzezwych oraz
bedacych pod wptywem srodkéw odurzajacych, uzywajacych wulgaryzméw, w sposdb razacy
nieprzestrzegajacych zasad higieny osobistej.

3. We wszystkich placowkach bibliotecznych obowigzuje zakaz palenia tytoniu, uzywania
papierosow elektrycznych i waporyzatoréw, spozywania positkéw i napojéw poza miejscami do
tego wyznaczonymi, a takze spozywania alkoholu i Srodkéw odurzajacych oraz przebywania pod ich
wptywem pod rygorem przymusowego usuniecia przy pomocy stuzb porzadkowych.

4. Dopuszczalne jest podigczenie wilasnego urzadzenia Czytelnika do gniazdka elektrycznego
wskazanego przez dyzurujacego bibliotekarza i za jego zgoda.

5. Zabrania sie podtaczania, bez zgody dyzurujacego bibliotekarza, wtasnych urzadzen do sieci
elektrycznej Biblioteki.

6. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz wprowadzania zwierzat (z wyjatkiem pséw przewodnikéw),
jedno- i dwuéladowcdw, w szczegdlnosci rowerdw, hulajndg, a takie poruszania sie inaczej niz
pieszo, w szczegblnosdci zakazuje sie poruszania na deskorolkach, rolkach lub wrotkach.
Postanowienie to nie dotyczy os6b z niepetnosprawnoscia, poruszajacych sie na wézku inwalidzkim
lub z wykorzystaniem innych urzadzen utatwiajacych poruszanie sie.

7. Wskazane jest zostawienie wszelkich gabarytéw, a takze zabawek i pojazdéw dziecigcych w miejscu
wyznaczonym przez dyzurujacego bibliotekarza.

8. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione rzeczy.



Rozdziat XI
Postanowienia koncowe
§34

Czytelnika Biblioteki obowigzuje przestrzeganie niniejszego Regulaminu, wytozonego do wgladu
w siedzibie Biblioteki, placowkach bibliotecznych i zamieszczonego na stronie internetowej
Biblioteki www.bppragapd.pl.

Odstepstwa od postanowien Regulaminu moga by¢ stosowane jedynie w wyjatkowych wypadkach
za zgoda Dyrektora w odpowiedzi na wniesiony przez Czytelnika wniosek.

Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu lezy w
kompetencjach Dyrektora na podstawie obowiazujacych przepiséw.

Skargi zgtasza¢ mozna na piSmie na adres siedziby Biblioteki lub za posrednictwem poczty
elektronicznej. W sprawach skarg mozna uméwic sie na spotkanie z Dyrektorem (tel.: 22 277-61-00).

DYREKTOR BIBLIOTEK PUBLICZNE]

im. Zygmunty Jafia R
WDlitll‘licy Praga- < i
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Zalgernik Nr 1

.B'bh‘)tEka Publiczna Do Regulaminu korzystania ze zbioréw

im. Zygmunta Jana Rumla i ustug w systemie informatyczno-bibliotecznym
w Dzielnicy Praga-Potudnie Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
m.st. Warszawy w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

WZOR KARTY ZOBOWIAZANIA CZYTELNIKA

Karta zobowigzania

Numer karty:** Nazwisko | imieg: Dodatkowe dane:**
Data zapisu:** Data waznosci:** Limit konta:**
PESEL: Numer dokumentu tozsamosci:*** Data urodzenia:
Adres do korespondencji: Grupa statystyczna:**

Adres e-mail:* Dodatkowy adres e-mail:*

Telefon kontaktowy:* Powiadomienia SMS:*

Osoba upowatzniona:*

Telefon kontaktowy do osoby upowaznionej: * Adres e-mail do osoby upowaznionej:*

Wyrazam zgode na otrzymywanie powiadomied dotyczacych konta czytelniczego drogg tradycyjna
lub elektroniczng (adres e-mail, SMS) na powyzej podane dane.

Podpis czytelnika

Oswiadczam, ze podane przeze mnie dane sg prawdziwe,

Oswiadczam, ie zasady korzystania z zasobdw Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy, zawarte w Regulaminie Biblioteki, s3 mi znane | bede
ich przestrzegac.

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Biblio-
tece.

Na podstawie art. 6 ust.l lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych wzwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy,
takich jak:

- adres e-mail,

- telefon kontaktowy,

- osoba upowainiona.

* pola oznaczone gwiazdka nie s3 obowigzkowe, jednakie ich podanie usprawni kontakt Biblioteki
z czytelnikiem/opiekunem prawnym Czytelnika. Podanie pozostatych danych jest niezbedne
do utworzenia konta czytelnika i korzystania z zasobéw bibliotecznych.

** pola wygenerowane przez system

*** pole nalezy wypetnic jezeli nie ma nr PESEL

DATA

Podpis czytelnika

DYREK‘TOR BIBLIOTEK] PUBLICZNEJ
. im.Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praﬁy ludnig ny 5t. Warszawy

1wBna Kaczorowska



Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy

WZOR KARTY ZOBOWIAZANIA CZYTELNIKA

Karta zobowigzania opiekuna prawnego

Numer karty:** Nazwisko i imie: Dodatkowe dane:**
Data zapisu:** Data wainosci:** Limit konta:**
PESEL: Numer dokumentu toisamosci:*** Data urodzenia:
Adres do korespondencji: Grupa statystyczna:**

Adres e-mail:* Dodatkowy adres e-mail:*

Telefon kontaktowy:* Powiadomienia SMS:*

Nazwisko i imie opiekuna prawnego:

PESEL opiekuna: Numer dokumentu tozsamoéci opiekuna:***

Adres do korespondencji do opiekuna: Telefon kontaktowy do opiekuna:®

*Osoba upowazniona:

Telefon kontaktowy do osoby upowaznionej:* Adres e-mail do osoby upowaznionej:*

Wyrazam zgode¢ na otrzymywanie powiadomiert dotyczacych konta czytelniczego droga tradycyjng
lub elektroniczng (adres e-mail, SMS) na powyzej podane dane.

Podpis czytelnika

Odwiadczam, ze podane przeze mnie dane s3 prawdziwe.

Oswiadczam, ie zasady korzystania z zasobéw Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy, zawarte w Regulaminie Biblioteki, s3 mi znane i bede
ich przestrzegaé.

Oswiadczam, ie zapoznatem sie z Klauzulg informacyjng dotyczacy przetwarzania danych osobowych w Biblio-
tece.

Na podstawie art. 6 ust.l lit a. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE} 2016/679
z 27.04.2016 r. wsprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
iw sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzieinicy Praga-Potudnie m. st. Warszawy,
takich jak:

- adres e-mail,

- telefon kontaktowy,

- osoba upowazniona.

* pola oznaczone gwiazdky nie sy obowigzkowe, jednakie ich podanie usprawni kontakt Biblioteki
z czytelnikiem/opiekunem prawnym Czytelnika. Podanie pozostatych danych jest niezbedne
do utworzenia konta czytelnika | korzystania z zasobdw bibliotecznych.

** pola wygenerowane przez system

**#* pole nalezy wypetni¢ jezeli nie ma nr PESEL

DATA

Podpis czytelnikg, o ron by i K PUBLICZNE]

LAana Rumla

im. Zyy

w Dzielnicy Pra; Upig T st Warszawy



Zalgcznik Nr 2

Do Regulaminu korzystania ze zbioréw

i uslug w systemie informatyczno-bibliotecznym
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy

Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy

Cennik oplat za dodatkowe uslugi

Wydruk/ksero czarno-bialy jednostronny A-4

0,50 zl za strong

Wydruk/ksero czarno-bialy dwustronny A-4

0,70 zl za kartke

Wydruk/ksero czarno-bialy jednostronny A-3

1,00 zi za strone¢

Wydruk/ksero czarno-bialy dwustronny A-3

1,50 zl za kartke

Wydruk/ksero kolorowy jednostronny A-4

1,50 zl za strong

Wydruk/ksero kolorowy dwustronny A-4 2,00 z1 za kartke
Wydruk/ksero kolorowy jednostronny A-3 3,00 zi za stroneg
Wydruk/ksero kolorowy dwustronny A-3 4,00 zt za kartke

Skanowanie 1,00 z1 za strone
Nagranie na no$nik CD, DVD 1,50 zi

Noénik CD, DVD 2,00 z1 za sztuke
Koszulka na dokumenty A-4 0,20 zl za sztuke

Dodatkowe czynnosci takie jak: ksero ksigzki, powigkszenie lub pomniejszenie
stron zwi¢ksza koszt usltugi o 0,10 zl za strong.

DYREKTOR BIBLIOTEKI PUBI ICZNE]
im. Zygmunty Japda Rumla
w Dzielnicy PragaP

‘8iia Kaczorowska
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Biblioteka Publiczna Zalycznik Nr 3

im. Zygmunta Jana Rumla Do Regulaminu korzystania ze zbiorow i
w Dzielnicy Praga-Po’rudnie ushug w systemie informatyczno-bibliotecznym
m.st. Warszawy Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Zasady usuwania kont bibliotecznych

Biblioteka moze usungé z systemu bibliotecznego konto biblioteczne, zwane dalej kontem:

a) Czytelnika petnoletniego — na pisemny wniosek Czytelnika, ktoérego wzor stanowi zatacznik A
do niniejszych Zasad oraz po okazaniu dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc — stanowigcy
jednoczesnie wniosek o wypisanie sie Czytelnika;

b) Czytelnika bedgcego osobg niepetnoletnig — na pisemny wniosek osoby poreczajacej, ktérego
wzér stanowi zatgcznik B do niniejszych Zasad oraz po okazaniu dokumentu
potwierdzajagcego toisamosS¢ osoby poreczajgcej — stanowigcy jednoczesnie wniosek
o wypisanie sie Czytelnika bedacego osobg niepetnoletnia;

c) osobyzmarte], ktdra byta Czytelnikiem, po okazaniu do wgladu jego aktu zgonu — na wniosek
osoby bliskiej, ktérego wzér stanowi zatacznik C do niniejszych Zasad oraz po okazaniu
dokumentu potwierdzajacego tozsamosc;

d) Czytelnika po uptywie 5 lat od chwili zaprzestania korzystania ze zbiordw i ustug Biblioteki
przez Czytelnika — z urzedu.

Whniosek o usuniecie konta z systemu bibliotecznego (wniosek o wypisanie sie z Biblioteki)

realizowany jest tylko wtedy, gdy Czytelnik nie ma na swoim koncie zadnych zalegtych zobowigzan

wobec Biblioteki tj. zwrécit wszystkie wypoiyczone materiaty biblioteczne oraz ma uregulowane
wszystkie zobowiazania finansowe wzgledem Biblioteki.

Nie jest mozliwe usuniecie konta osoby poreczajacej — rodzica ani przedstawiciela ustawowego

osoby niepetnoletniej, ktora korzysta ze zbioréw lub ustug w systemie informatyczno-

bibliotecznym Biblioteki.

Whniosek nalezy wypetni¢ drukowanymi literami i podpisa¢ w sposdb czytelny imieniem

i nazwiskiem.

Whiosek o usunigcie konta Czytelnika mozna ztozy¢ w dowolnej placéwce bibliotecznej na terenie

Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

Whniosek o usuniecie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego nie jest wnioskiem o usuniecie

danych osobowych w rozumieniu art. 17 RODO. Ewentualne skorzystanie z praw przystugujacych

na mocy art. 15-22 RODO wymaga ztoZenia odrebnego oswiadczenia przez Czytelnika.

Usuniecie konta z systemu bibliotecznego nastgpi w trakcie miesigca od daty zarejestrowania

wptywu wniosku do Biblioteki.

Biblioteka nie ma obowigzku udzielenia pisemnej odpowiedzi na wniosek o usunigcie konta

bibliotecznego.

Czytelnikowi przystuguje prawo uzyskania informacji, w tym potwierdzenia o usunigciu konta, na

jego zadanie przedstawione osobiscie w placéwce bibliotecznej.

Dane przetwarzane w zwigzku z zapisem do Biblioteki (karta zobowigzania) lub w zwigzku

z postepowaniem windykacyjnym muszg by¢ archiwizowane przez okres 5 lat od przekazania ich

do skfadnicy akt. Wynika to z kategorii archiwalnej B-5 dla tego rodzaju dokumentow.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
z pézn. zm. w zwigzku z Zarzadzeniem Nr 1452/2020 Prezydenta m.st. Warszawy z 14 grudnia 2020 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania sktadnic akt dla Bibliotek Publicznych m.st. Warszawy.



Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla Zatacznik A do
w Dzielnicy Praga-Potudnie . SE
i 5t Warszawy Zasad usuwania kont bibliotecznych

Whiosek o usuniecie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego

Imieid NazwisKos cummismeasmns:
Nr karty biblIotECZNE]: vt e s

* seria i nr dokumentu tozsamosci w przypadku braku nadonia numeru PESEL

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze z dniem ztozenia niniejszego wniosku rezygnuje z korzystania ze
zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy. Prosze o usunigcie mojego konta bibliotecznego z systemu bibliotecznego.

Data: D D M M R R R R | sssiasiiiininmsian s mmsmsnsas
Czytelny podpis Czytelnika

Informacja dla Czytelnika: Niniejszy wniosek nie stanowi wniosku o usuniecie danych osobowych,
w rozumieniu art. 17 RODO. Ewentualne skorzystanie z praw przystugujgcych na mocy art. 15-22 RODO
wymaga ztozenia odrebnego oswiadczenia.

Adnotacja pracownika Biblioteki realizujgcego wniosek:

e Konto usunieto W dniu ....ceveeeeieivnceninnicennns
e Konto nie zostato usuniete z powodu:

data, stanowisko i czytelny podpis pracownika Biblioteki

DYREKTOR BIBLIOTEK
im. Zygmunta
w Dzielnicy Prag

I PUBLICZNEJ



Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla Zatacznik B
w Dzielnicy Praga-Potudnie i ) 51 do
m.st. Warszawy Zasad usuwania kont bibliotecznych

Whiosek o usuniecie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego

L R T A ] o 4 = [ ], = T
Nr-karty bibliotecznej Caytelnikar ....imiimmumiinmsiimmm i
PESEL* CEVEEITIKA? .o st i i s i s i S S O R B e
Imig i NazwiskorCzytelNIKas oo st smems
Nr karty biblioteczne] Czytelnika: .....cceiiveereeirreireesssesrre s eese st sesessassnesessesesrssessesen
PESEL* 050bY pOr@Czajate]s uiimmsiwssrmsssisisasssissisisssssissersrisismiesssissirsmminsyeis iss

* seria i nr dokumentu tozsamosci w przypadku braku nadania numeru PESEL

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze z dniem ztoZenia niniejszego wniosku skfadam w imieniu mojego
dziecka/podopiecznego** rezygnacje z korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy. Prosze o usunigcie konta
bibliotecznego mojego dziecka/podopiecznego** z systemu bibliotecznego.

Dataa: | p | D | | M | M| | R|R| R |R

Czytelny podpis osoby poreczajacej

Informacja dla Czytelnika i osoby poreczajacej: Niniejszy wniosek nie stanowi wniosku o usunigcie
danych osobowych, w rozumieniu art. 17 RODO. Ewentualne skorzystanie z praw przystugujacych na
mocy art. 15-22 RODO wymaga ztozenia odrebnego oswiadczenia.

** niewlasciwe skreslic

Adnotacja pracownika Biblioteki realizujacego wniosek:

e Konto usunieto w dniu .......coeeeininiiiennneinennes
e Konto nie zostato usuniete z powodu:

data, stanowisko i czytelny podpis pracownika Biblioteki

DYREKTOR BIBLIOTEKI PUBLICZNE]
im. Zygmunta Jana Rumla




Biblioteka Publiczna

im. Zygmunta Jana Rumla .
w Dzielnicy Praga-Potudnie _ Z'aie%czmk Cdo
m.st. Warszawy Zasad usuwania kont bibliotecznych

Whiosek o usuniecie konta Czytelnika z systemu bibliotecznego

Imig i NazZWiSko CZYLEINIKA: ...oiceioeriee et e b sas bbbt s
Nr karty bibliotecznej Czytelnika: ...ooeeiveiiiiie e
PESEL™ CZYLRINTKA: oeiieeieieirere et s es s teas s st sss st ena e st et es ettt ereane s enenes
IMig i Nazwisko 0S0DY DISKIE]: .ceovieeeeeceeeeet et e e see e s s e eseenne
BESEL* 050bY BlSKIB: wsvsnmvussmmemsmmmammmvinvvmvemves i e s s

* seria i nr dokumentu tozsamosci w przypadku braku nadania numeru PESEL

Ja nizej podpisany/a w zwigzku ze zgonem Czytelnika Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Pofudnie m.st. Warszawy wnosze o usunigcie przypisanego Czytelnikowi konta
bibliotecznego z systemu bibliotecznego. Aktu zgonu Czytelnika okazuje do wgladu.

Data: D D M| M R R R R

Czytelny podpis osoby wnioskujgce]
Informacja dla Czytelnika i osoby poreczajgcej: Niniejszy wniosek nie stanowi wniosku o usuniecie

danych osobowych, w rozumieniu art. 17 RODO. Ewentualne skorzystanie z praw przystugujacych na
mocy art. 15-22 RODO wymaga ztozenia odrebnego oswiadczenia.

** niewfasciwe skresli¢

Adnotacja pracownika Biblioteki przyjmujgcego wniosek:

e Akt zgonu okazano/nie okazano** do wgladu. Data i podpis pracownika: .........occeeeeeeeeevereereenennn..

Adnotacja pracownika Biblioteki realizujgcego wniosek:

e Konto usunieto W dniu ......ocoecevveeiieiiccnivenns
e Konto nie zostato usuniete z powodu:

data, stanowisko i czytelny podpis pracownika Biblioteki

DYREKTOR BIBLIOTEK] PUBLICZNE]
Im. Zygmuntg Ja ‘

- Rumla
w Dzielnicy Praga,Po,

‘ona Kaczorowska



