Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 9/2024

Dyrektora Biblioteki Publicznej

im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy

z dnia 11 marca 2024 r.

Regulamin przyjmowania faktur w formie elektronicznej przez
Bibliotekg Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady wystawiania oraz otrzymywania faktur elektronicznych przez
Biblioteke Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

o numerze NIP 113-02-10-392, zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug, zwana dalej ,,ustawg", w tym w szczegdlnosci jej art. 106m.

Na potrzeby niniejszego Regulaminu przez ,Dostawce" rozumie sie dostawcéw, ustugodawcéw
i wykonawcdw robét budowlanych realizujacych zaméwienia na rzecz Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy. ,

Faktura wystawiona i udostepniona w formie elektronicznej (e-faktura) jest réwnoznaczna

z przestaniem faktury wystawionej w formie papierowej i stanowi dokument ksiegowy.

Za moment doreczenia faktury w formie elektronicznej uznaje sie skuteczne wystanie
wiadomoséci e-mail wraz zatgczonym dokumentem e-faktury na wskazany przez Biblioteke
Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy adres poczty
elektroniczne;j.

§2
Warunki wystawiania e-faktur

E-faktury mogg by¢ przyjmowane przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy pod warunkiem:

1) uprzedniego ztozenia przez Dostawce Whniosku o akceptacje faktur wystawianych
i przesytanych w formie elektronicznej, w ktérym Dostawca okresli sposéb zapewnienia .
autentycznosci i integralnosci faktury, w tym jej formatu elektronicznego i adresu wysytki,
wedtug wzoru ustalonego w Zatgczniku do niniejszego Regulaminu;

2) pisemnej akceptacji przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy Whniosku, o ktérym mowa w pkt 1 powyzej;

3) zapewnienia przez Dostawce autentycznosci pochodzenia i integralnoéci tresci e-faktury
zgodnie z art. 106 m ustawy;

4) zapewnienia przez Dostawce czytelnosci e-faktury poprzez tatwy do odczytania i zrozumiaty
jej obraz, wykorzystujacy w tym celu powszechny system komputerowy.

Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

w przypadku niewykorzystania przez Dostawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub

elektronicznej wymiany danych (EDI) zgodnie z umowa w sprawie europejskiego modelu

wymiany danych elektronicznych (umowa w sprawie europejskiego modelu EDI zostata opisana

w art. 1 zalecenia Komisji Europejskiej z dnia 19 pazdziernika 1994 r. nr 1994/820/WE

odnoszgcego sig do aspektéw prawnych elektronicznej wymiany danych (Dz. Urz. UE L 338

228.12.1994), jezeli zawarta umowa dotyczaca tej wymiany przewiduje stosowanie procedur

gwarantujgcych autentycznod¢ pochodzenia e-faktury i integralnosé jej danych, moze dokonaé

sprawdzenia autentyczno$¢ pochodzenia, integralnosé tresci oraz czytelnoéé e-faktury w drodze

kontroli biznesowej przestanej e-faktury, na co Dostawca wyraza bezwarunkowg zgode.



w

Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
przechowuje e-faktury w formacie i tresci identycznej z przestang przez Dostawce, archiwizujgc
je na serwerach i macierzach dyskowych przeznaczonych do kopii zapasowych, skatalogowanych
wedtug okreséw ksiegowych (miesiac, rok) przez okres narzucony przepisami prawa.

Dostawca traci prawo do przesyfania wystawionych faktur w formie elektronicznej od dnia
nastepujacego po doregczeniu Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy o$wiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesytanie
faktur w formie elektronicznej. Od tego momentu wystawione faktury Dostawcy powinny by¢
wysyfane pocztg w formie papierowe;j.

W przypadku braku powiadomienia o zmianie adresu e-mail Dostawcy okreslonego we Whniosku
o akceptacje faktur wystawianych i przesytanych w formie elektronicznej, wszelka
korespondencja kierowana na dotychczas obowigzujgcy e-mail jest uwazana za prawidtowo
dostarczong i wywotuje wszelkie skutki prawne. Wystane e-faktury po wycofaniu akceptacji na
wystawianie i przesytanie faktur w formie elektronicznej beda odsytane bez ksiegowania.
Oswiadczenie Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy o akceptacji wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej nie pozbawia
Dostawcy prawa do wystawiania i przesyfania faktur, duplikatéw faktur i faktur korygujacych

w formie papierowej w przypadkach przewidzianych przez prawo.

Dostawca rozpoczyna wystawianie e-faktur nie wczedniej niz w nastepnym dniu po otrzymaniu
pisemnej akceptaciji Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy Wniosku, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 1 Regulaminu oraz wystawia je nie
dtuzej niz do dnia otrzymania oswiadczenia o wycofaniu akceptacji na wystawianie i przesytanie
faktur w formie elektronicznej.

Termin ptatnosci e-faktury nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od dnia doreczenia faktury w formie
elektroniczne;j.

§3
Postanowienia koricowe

Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu. Wszelkie zmiany bedg publikowane na
stronie internetowej Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy.

Niniejszy Regulamin jest udostepniony Dostawcy za posrednictwem strony internetowej
Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

w formie, ktéra umozliwia pobranie, utrwalenie i wydrukowanie niniejszego Regulaminu.
Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy jest
administratorem danych osobowych Dostawcy przekazanych w wykonaniu postanowieri
niniejszego Regulaminu, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych. Dane osobowe Dostawcy bedg przetwarzane przez administratora danych w celu
realizacji ustugi, o ktérej mowa w niniejszym Regulaminu. Dostawcy przystuguje prawo dostepu
do wtasnych danych osobowych oraz prawo ich poprawiania.

Integralng cze$¢ Regulaminu stanowi Zatgcznik - Wzér wniosku o akceptacje faktur
wystawianych i przesytanych w formie elektroniczne;j.

[}

DYREKTOR BIBLIOTEK] PUBLICZNEJ

im. Zygmunta Jasfa Rumla
w Dzielnicy Pragg-P4l




Zatacznik nr 1
do Regulaminu przyjmowania faktur w formie elektronicznej
przez Bibliotekg Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

WZOR WNIOSKU O AKCEPTACJE FAKTUR WYSTAWIANYCH | PRZESYEANYCH
W FORMIE ELEKTRONICZNE)J

, dnia r.

WNIOSEK O AKCEPTACIJE FAKTUR WYSTAWIANYCH | PRZESY:ANYCH
W FORMIE ELEKTRONICZNE)

Nabywca: Dostawca:
Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
ul. Meissnera 5

03-982 Warszawa

NIP: 1130210392

Regon: 000284345

Niniejszym dziatajac w imieniu Dostawcy sktadam Wniosek o akceptacje wystawiania i przystania przez Dostawce
faktur VAT dla Nabywcy w formie elektronicznej, zgodnie z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r o podatku
od towardw i ustug.

Jednoczesnie zobowigzuje sie zapewni¢ autentyczno$é pochodzenia, integralno$é tresci i czytelnosé faktury
przestanej w formie elektronicznej poprzez:

1. wykorzystanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego*;

2. wykorzystanie elektronicznej wymiany danych (EDI)*;

3. inne (podad jakie),
*(niepotrzebne skresli¢)
i przestanie jej z adresu e-mail: (prosze wpisac¢ adres email).

Dostawca zobowigzuje sie do przesytania faktur VAT w formie elektronicznej na adres e-mail:
e-faktura@bppragapd.pl oraz do przestrzegania obowiazujgcego Regulaminu przyjmowania faktur w formie
elektronicznej przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

W przypadku zmiany danych zawartych w tym dokumencie Dostawca zobowigzuje sie do niezwtocznego
przekazania aktualnych danych.

Wycofanie przez Nabywce akceptacji wystawiania i przystania faktur VAT w formie elektronicznej moze nastgpic
w drodze pisemnej lub elektronicznej.

Data: r. podpis osoby uprawnionej za Dostawce

Wypetnia Nabywca:
Akceptacja Wniosku / Odmowa akceptacji Wniosku (niepotrzebne skreslic).

Data: r. podpis osoby uprawnionej za Nabywce

DYREKTOR BIBLIOTEK] PUBLICZNE]J




