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Glowne Kierunki, dzialania i priorytety

W 2025 roku kontynuowane begda statutowe dziatania Biblioteki w zakresie gromadzenia, opracowania i udostgpnia-
nia zbiorow oraz ustug informacyjno-bibliotecznych, edukacyjno-kulturalnych i promocji czytelnictwa. Naszym celem be-
dzie shuzenie spotecznosci lokalnej poprzez upowszechnianie wiedzy i dorobku kultury za posrednictwem ksigzek, czaso-
pism oraz Internetu.

Dazymy do tego, aby Biblioteka stata si¢ przestrzenig otwartg dla wszystkich mieszkancow — miejscem spotkan, dia-
logu 1 integracji migdzypokoleniowej. Nasze dziatania beda obejmowac organizacj¢ spotkan autorskich, prelekcji, warszta-
tow, wystaw oraz innych wydarzen kulturalnych, ktére przyczynia si¢ do wzbogacenia zycia spotecznego 1 kulturalnego.
Wiele z planowanych dzialan zostanie ukierunkowanych na obchody jubileuszu 90-lecia powstania sieci bibliotek na Pra-
dze-Potudnie. Chcemy, aby jubileusz stal si¢ centralnym punktem naszych inicjatyw, integrujgc zard6wno spotecznosc lokal-
ng, jak i partneroOw instytucjonalnych. Realizowane dziatania bedg obejmowac przygotowanie specjalnych wydarzen, ktére
przypomng o bogatym dziedzictwie 1 znaczeniu bibliotek w zyciu mieszkancow. Dzigki temu chcemy nie tylko uczci¢ naszg
wieloletnig dziatalno$¢, ale takze wzmocni¢ §wiadomos¢ roli bibliotek jako przestrzeni kulturalnych, edukacyjnych i spo-
tecznych. Naszym celem jest zaangazowanie jak najszerszego grona mieszkancow w te obchody, czynigc je okazja do
wspolnego swigtowania 1 refleksji nad przysztoscig instytucji kultury w dzielnicy.

Tak jak w poprzednich latach bedziemy wspiera¢ edukacje, rozwoj zainteresowan oraz cyfrowg integracj¢ mieszkan-
cow dzielnicy, umozliwiajac im dostgp do nowoczesnych narzedzi i technologii. Podejmujac wyzwania zwigzane z restruk-

turyzacjg placowek bibliotecznych na Pradze-Potudnie — chcemy zaistnie¢ w swiadomosci czytelnikow jako nowoczesne
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centrum naukowo-kulturalne, w ktérym kazdy znajdzie funkcjonalng i przyjazng przestrzen do nauki, relaksu i tworczego
dziatania.

Jednym z gltéwnych zadan na 2025 rok bedzie kontynuacja dziatan inwestycyjnych, reorganizacyjnych i naprawczych,
zwigzanych z rozwojem sieci bibliotek w dzielnicy Praga-Potudnie. Po utworzeniu punktu bibliotecznego, tzw. ,,Grochoteki”,
w zrewitalizowanym budynku przy ul. Grochowskiej 297 na Kamionku, planowane sg dalsze dziatania w tej lokalizacji, zmie-
rzajace do zwigkszenia poziomu czytelnictwa 1 dostgpu do ustug cyfrowych w srodowisku lokalnym, a w przysztosci otwarcia
Miejsca Aktywnosci Lokalne;j.

W zwigzku z planowanym oddaniem do uzytku budynku przy ul. Lubelskiej 30/32 (Kamionek) kontynuowane beda
przygotowania do zmiany siedziby Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 24, mieszczacej si¢ obecnie przy ul.
Grochowskiej 279. Obecnos¢ Biblioteki w rejonie Lubelska-Skaryszewska, uwazanym za artystyczne zaglgbie Pragi-
Potudnie, zobowigzuje nas do przygotowania oferty, ktora spetni oczekiwania mieszkancow 1 bedzie dopasowana do
profilu tego miejsca. Bedziemy si¢ starali stworzy¢ Biblioteke otwarta na wspotprace z artystami, oferujagca przestrzen
pod ciekawe wystawy. Przygotujemy rowniez bogaty pakiet zaje¢ dodatkowych, w ktorym nie zabraknie spotkan
autorskich 1 warsztatow. Wzbogacimy ksiegozbior o specjalistyczne publikacje z ro6znych dziedzin sztuki.

Naszym celem jest stworzenie Biblioteki nowoczesnej, przyjaznej i dostosowanej do standardow europejskich. Doto-

zymy wszelkich staran, aby sprosta¢ oczekiwaniom mieszkancoéw Pragi-Potudnie, ktorzy za naszym posrednictwem pragng
poglebic¢ swoja wiedzg, poszerza¢ kompetencje 1 umiejetnosci, a takze szukaja ciekawej 1 wartosciowej oferty spedzania czasu

wolnego.
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Rocznice obchodzone w 2025 roku

> Lista Patronéw 2025 Roku, ustanowionych przez Sejm i Senat RP:

Stefan Zeromski — 110. rocznica $mierci pisarza,

Antoni Stonimski —130. rocznica urodzin poety,

Olga Boznanska — 160. rocznica urodzin poety oraz 85. rocznica $Smierci malarki,
Franciszek Duszenko — 100. rocznica urodzin rzezbiarza,

Gen. Kazimierz Sosnkowski — 140. rocznica urodzin tworcy Wojska Polskiego

Maria Pawlikowska-Jasnorzewska — 80. rocznica $mierci poetki,

Wiadystawa Stanistawa Reymonta — 100. rocznica $mierci pisarza, laureata Nagrody Nobla,
Wojciecha Jerzego Hasa — 100. rocznica urodzin rezysera i scenarzysty,

ks. prof. Jozef Tischner — 25. rocznica smierci filozofa, duchownego i intelektualisty.

Ponadto ustanowiono rok 2025:

¢ Rokiem Milenium Koronacji Dwéch Pierwszych Kroléw Polski: Bolestawa Chrobrego i Mieszka Il Lamberta;

e Rokiem Polskich Bohaterow z Katynia, Charkowa, Miednoje i innych miejsc w 85. rocznicg rosyjskiej zbrodni;
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e Rokiem Edukacji Zdrowotnej i Profilaktyki;
e Rokiem 80. rocznicy rozpoczecia odbudowy Warszawy (decyzja Rady Miasta St. Warszawy).

W zwiagzku z ww. przypadajacymi na ten rok rocznicami z obszaru literatury, nauki, kultury czy historii, dziatania eduka-

cyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i jej filie beda upamigtniaty sylwetki wielkich ludzi i ich dokonania.
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Kontynuacja realizowanych projektow
w zakresie edukacji kulturalnej

Pozyskiwanie srodkow zewnetrznych na dzialalnos¢ Biblioteki

1. Pozyskiwanie srodkow finansowych na realizacj¢ projektow z funduszy zewnetrznych:

» Programy rzadowe MKiDN;
» Biuro Kultury Miasta st. Warszawy — Fundusz Edukacji Kulturalnej;
» Gminny Program Rewitalizacji m.st. Warszawy do roku 2030;
» Programy wsparcia finansowego dla samorzadowych instytucji kultury realizowane przez Urzad Marszatkowski Wo-
jewodztwa Mazowieckiego — Program ,,Wspotorganizacja przedsigwzi¢¢ spoteczno-kulturalnych”.
2. Pozyskiwanie $srodkéw finansowych na zakup nowos$ci wydawniczych z Ministerstwa Kultury 1 Dziedzictwa Narodowe-
go w ramach programu ,,Zakup nowos$ci wydawniczych do bibliotek™.
3. Pozyskiwanie srodkéw finansowych na rozw6j Miejsc Aktywnosci Lokalnej, m.in. doposazenie lokali i zakup sprzetu.

4. Pozyskiwanie funduszy na remont, modernizacj¢, zmiang wyposazenia i aranzacj¢ pomieszczen bibliotecznych.
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Wypozyczalnia Zbiorow Obcojezycznych (Biblioteka Wielokulturowa)

» Wspomaganie ksztatcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostgpnianie i promowanie ksiggozbioru obcojezycz-
nego (po angielsku, niemiecku, hiszpansku, wtosku, francusku, rosyjsku, ukrainsku).
» Promowanie polskiej kultury i jezyka wsrdd cudzoziemcow mieszkajacych w Warszawie (zajecia z jezyka polskiego
jako obcego oraz spotkania na temat kultury polskiej).
» Promocja zbiorow obcojezycznych:
e prowadzenie funpage’a na facebooku pod nazwa Biblioteka Wielokulturowa,
e planowana wspoélpraca z innymi warszawskimi wypozyczalniami zbiordw obcoj¢zycznych, m.in. w ramach kontynu-
acji projektu BOOK: Bibliotek Obcojezycznych Odwaznej Kooperatywy.
» Wspolpraca z wolontariuszami:
e kontynuacja organizacji spotkan klubu ksigzki po angielsku pt. Book Club,
e pozyskiwanie nowych wolontariuszy i promowanie idei wolontariatu.
» Prowadzenie warsztatow/lekcji bibliotecznych, organizowanie gier bibliotecznych promujacych czytelnictwo oraz bi-

blioteke jako przyjazne miejsce.
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Wypozyczalnia Ksiazki Mowionej i Multimediow

. Praca z czytelnikiem o r6znym stopniu niepelnosprawnos$ci wzroku — systematyczne wiaczanie nowatorskich form.

. Popularyzacja czytelnictwa oséb z dysfunkcja wzroku z zastosowaniem nowoczesnych urzadzen umozliwiajacych za-
poznanie si¢ z trescig ksigzki w innej formie — udostepnienie czytakow (dla os6b niewidzacych lub z powazng dys-
funkcjg wzroku), czytnikow z mozliwoscig powigkszania druku (dla osob z lekka dysfunkcja wzroku).

. Udostepnianie bezptatnych kodow Legimi 1 Empik Go do ebookoéw 1 audiobookow oraz kodow dostgpu do platformy
Ibuk Libra.

Czytelnia Naukowa

. Centrum Kresowe, Nasz Patron — promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami.

. Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt realizowany we wspotpracy z Instytutem Ksigzki — inicjatywa ma na celu skupia-
nie mito$nikow ksigzek wokot Biblioteki.

. Klub Podroéznika ,,Trampek™ — w ramach projektu organizowane sg spotkania z podréznikami, uczestnicy moga
opwiedzie¢ o swoich wojazach 1 przedstawi¢ dokumentacje fotograficzna.

. Jezyk angielski online dla senioréw — zajecia cykliczne.
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5. Klub Fantastycznych Spotkan — spotkania mito§nikow szeroko pojetej fantastyki. Dyskusje na temat dziet kultury z
nurtu fantastyki — ksigzki, filmy, seriale, muzyka i gry.

6. Klub Gier Planszowych — cykliczne spotkania dla mtodziezy i dorostych, na ktorych wspolnie bedziemy gra¢ w koo-
peracyjne i rywalizacyjne gry planszowe.

7. Przygotowywanie wystaw tematycznych (Patroni roku 2025).

8. Tworzenie bibliografii regionalnej Pragi-Potudnie:

o ksigzki,
e (Czasopisma,

e bibliografia zawartosci ksigzek i czasopism zwigzanych z wybranym tematem (biezace wydania) — pozyskanie

regionaliow we wspolpracy z mieszkancami Dzielnicy Praga-Potudnie, czytelnikami Biblioteki.

9. Tworzenie bibliografii merytorycznej z aktualnych publikacji bibliotekoznawczych (ksigzki, czasopisma) — propago-

wanie samodoskonalenia w srodowisku bibliotekarskim.

10. Tworzenie bibliografii tematycznych dla mtodziezy przed egzaminami kompetencyjnymi — wspotpraca ze szkotami

podstawowymi 1 Srednimi.
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Patron Biblioteki Zygmunt Jan Rumel (22.02. 1915 — 10.07.1943)

W ramach obchoddéw 110. rocznicy urodzin Patrona Biblioteki planowane jest zorganizowanie wystawy i cyklu wyktadéw o

tematyce kresowej we wspotpracy z Fundacjg Ochrony Dziedzictwa Kulturowego Kresow Wschodnich - Instytut Lwowski.

Dzialania filii i oddzialéw Biblioteki skierowane do dzieci przedszkolnych i szkolnych

» Kontynuacja dotychczasowych projektow, obejmujacych lekcje biblioteczne, spotkania literackie, warsztaty arty-
styczne i edukacyjne dla grup zorganizowanych ze szkoét i przedszkoli.

» Warsztaty, spotkania, zabawy, konkursy prowadzone w placéwkach w ramach obchodéw jubileuszu 90-lecia Biblio-
teki Publicznej Praga-Potudnie.

» Wydarzenia nawigzujace do rocznic literackich i historycznych, Patronéw 2025 roku., np. warsztaty plastyczne
,,Krotka historia korony” z okazji 1000. rocznicy koronacji pierwszego kréla Polski; ,,Olga Boznanska — nietuzinkowa
kobieta 1 artystka” — wystawa 1 warsztaty dla dzieci 1 mtodziezy.

» Spotkania autorskie wokot ksigzek dla dzieci, m.in. z Pawlem Borgsewiczem, Malgorzatg Strzatkowska, Justyng Bed-

narek, Przemystawem Wechterowiczem.
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Zajecia w ramach projektu ,,Tworcza Biblioteka” w filii nr 55 przy Egipskiej: Skarpetkowo, Klub Zajaca, Plastyka,
Wtorkowe granie na dywanie, Klub Dobrej Ksigzki.

,,Klub Hipcia” — cykliczne zaj¢cia kreatywne dla dzieci.

Cykliczne spotkania dla dzieci, mtodziezy i ich rodzin w ramach Klubu Gier Planszowych.

,Dla Matego 1 Duzego” — migdzypokoleniowe warsztaty plastyczne.

Warsztaty historyczne dla dzieci, np. ,,Konstytucja - co to takiego?”.

,,Zabawy sztukg” — warsztaty plastyczne.

,,Basniowy Teatr Ilustracji”” — warsztaty literacko-plastyczne.

Obchody Swiatowego Dnia Ziemi — m.in. warsztaty plastyczno-ekologiczne Ewy Szlage ,,Okno kwitnacego $wiata;
Sztuka upcyklingowa — tworzenie kompozycji z odpadow.

Warsztaty edukacyjne z zakresu kultury tradycyjnej i wspotczesnej prowadzone przez Stowarzyszenie Pracownia Et-
nograficzna.

Akcja promujaca czytelnictwo wsrdd dzieci i mlodziezy ,,Zabierz ksigzke na ferie” (piata edycja).

Popotudniowe warsztaty plastyczne z cyklu ,,Co$ z niczego? Nic trudnego!”.

,Wakacje w miescie” — konkurs plastyczny z nagrodami oraz wystawa prac plastycznych przedstawiajacych wakacje
spedzone w miescie.

,Sensoryka dla Smyka” — cykl zaje¢ dla dzieci do 3 lat.

Warsztaty archeologiczne z okazji Dnia Dinozaura (26.02.2025).

,Zagrajmy razem — planszowkomania” — spotkania dla mito$nikow gier planszowych.
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Spotkania puzzlomaniakoéw.

Konkursy, zabawy i inne atrakcje z okazji Dnia Dziecka, Ogolnopolskiego Tygodnia Bibliotek, Dnia Ksigzki i Praw
Autorskich.

Réznego typu aktywnosci (wystawy, quizy, zabawy) promujgce autorow i ich dzieta, np. ,,Tydzien Kubusia Puchat-
ka”, ,,Dzien Harrego Pottera”.

Warsztaty okolicznosciowe, np. malowanie pisanek, ozdabianie pierniczkow, prezenty na Dzien Babci 1 Dziadka.
Akcje edukacyjne i zabawy wirtualne promujace czytelnictwo na Facebooku Biblioteki.

Lato w miescie 1 Zima w miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji miejskich.

Dzialania filii i oddzialéw Biblioteki skierowane do mlodziezy i doroslych

Akcja edukacyjna ,,Tydzien wiedzy o mézgu” — spotkania i warsztaty dla wszystkich grup wiekowych w dn. 10-16
marca.
Wydarzenia w ramach akcji Warszawskie Dni Seniora, m.in. spotkanie ,,Rezyliencja — warsztaty o odpornosci i ela-

stycznosci psychicznej”.
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Dziatania nawigzujace do rocznic literackich i historycznych i Patronow 2025 roku, np. ,,Krél, czyli kto?” — wyktad z
okazji 1000. rocznicy koronacji pierwszego krola Polski; warsztaty wspolnego czytania poezji Marii Pawlikowskiej-
Jasnorzewskiej, potaczone z tworzeniem ilustracji do tekstow.

,Rekodzieto artystyczne — po nitce do klgbka” — cykl warsztatow prowadzonych przez wolontariuszke.

,Arteterapia dla czytelnikdw — praca sztukg nad dobrostanem” — prowadzi Rafal Wysocki.

Zajgcia z decupage’u — prowadzi wolontariuszka Zuzanna.

»Wycieczki po Warszawie, czyli co wiemy, a czego nie wiemy o naszym miescie” — cykl spotkan varsavianistycz-
nych prowadzonych przez wolontariuszke.

,»Kurs na swiat” — cykl spotkan historyczno-podrozniczych z Katarzyng Ciemiggg.

Klub Fantastycznych Spotkan — cykliczne spotkania mito$nikéw literatury fantastyczne;.

Dyskusyjny Klub Ksigzki — spotkania organizowane we wspotpracy z Instytutem Ksigzki.

Klub Podroznika ,, Trampek™ — cykliczne spotkania z podroznikami.

Klub Gier Planszowych — cykliczne spotkania dla dorostych i mtodziezy.

Kurs jezyka angielskiego online dla seniorow (3 poziomy zaawansowania).

Spotkania w ramach cyklu ,,Klub Czytelniczy pod Piramidami”.

Spotkania autorskie, m.in. z Robertem Michniewiczem, dr Marcinem Jacoby, dr Wojciechem Szewko, potaczone z
promoc;ja ich najnowszych ksiazek.

,,Co$ z niczego? Dla dorostych nic trudnego” — cykliczne warsztaty kreatywne.

,,Cyfrowe poranki na Biskupiej” — kurs komputerowy dla seniorow.
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Okolicznosciowe akcje dla czytelnikow, np. Walentynkowa randka z ksigzka.

,Meskie czytanie” — cykl spotkan autorskich adresowanych do mezczyzn.

,,Bizuteria z koralikow” — warsztaty rgkodzieta artystycznego.

Cykl spotkan o tematyce zdrowotnej, np. z fizjoterapeutg Leszkiem Pekala, ekspertka od relaksacji Katarzyng Kar-
czewska.

Spotkanie o tematyce gorskiej z himalaistkg Dorotg Rasinska-Samocko, autorka ksigzki ,,Moja Azja. Dora na szlaku”.
Spotkanie varsavianistyczne z przewodniczkg Marig Teichert.

Kurs komputerowy dla senioréw — cykliczne zajecia w Grochotece.

»Mamy trupa 1 co dalej” — spotkanie z Agnes Totoczmanska, autorka ksigzki, edukatorka w temacie $mierci 1 zatoby.
Swietojanskie warsztaty zielarskie z ,,Zielong Pokrzywa”.

Cykl warsztatow o tematyce zero waste.

Spotkania w ramach cyklu ,,Znani, nieznani, do poznania”, np. z ornitolozka Dorotg Zielinska; podroézniczka Beatg
Jurak, specjalistka w zakresie genealogii Alicja Lazarska.

Kaczor Donald w komiksie — warsztaty dla mtodziezy.

,» Tylko dla kobiet” — spotkania i warsztaty w ramach obchodéw Dnia Kobiet.

Zajecia kreatywne dla dorostych — cykl o r6znorodnej tematyce.

Mitosny wieczor poetycki — spotkanie z okazji walentynek.

,,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — zabawa literacka dla czytelnikow.
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Akcje promujace czytelnictwo na Facebooku, np. ,,Wolontariusz 1 Bibliotekarz polecaja do przeczytania” — cotygo-
dniowe recenzje ksigzek; ,,Najlepsza ksigzka na zimowe wieczory”.

Wakacje z jezykiem angielskim — konserwatorium dla senioréw, raz w tygodniu w okresie wakacyjnym.

Akcja ,,Paka dla zwierzaka” zbidrka karmy dla zwierzat ze schroniska.

Prelekcje varsavianistyczne we wspotpracy z przewodnikami warszawskimi.

Wyktady historyczne i spacery po Kamionku i Grochowie w ramach realizacji projektu Gminnego Programu Rewita-
lizacji m.st. Warszawy do roku 2030 ,,Klimatyczna Praga-Potudnie”.

Cykl familijnych warsztatow edukacyjno-kreatywnych dla rodzin z dzie¢mi w filiach na Kamionku i Grochowie w
ramach realizacji projektu Gminnego Programu Rewitalizacji m.st. Warszawy do roku 2030 ,,Zréb to sam, zrob to z
nami”.

,Cztery pory roku z poetami” — cykl spotkan poetyckich.

Cykl ,,Kulturalna kawiarenka” — spotkania literackie, prelekcje, wystawy.

Konkurs poetycki — III edycja Turnieju jednego wiersza pt. ,,Praga poetow”.

Konkurs czytelniczy ,,Lektura na wakacje — polecam!”.

,»Wymien ksigzke na choinke” — akcja §wigteczna dla czytelnikow.

Warsztaty o tematyce zwigzanej z uprawg roslin i dbatoscig o zdrowie.
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Wspolpraca w zakresie edukacji kulturalnej

Z organizacjami pozarzadowymi, instytucjami kultury i oSwiaty

Grupa Historyczno-Edukacyjna ,,Szare Szeregi”

Fundacja Piwnica Poetycka ENS Na Rzecz Kultury i Dziedzictwa
Towarzystwo Historyczne im. Szembekow

Fundacja Ochrony Dziedzictwa Kulturowego Kresow Wschodnich - Instytut Lwowski
Fundacja Czytam z Toba

Fundacja Nadwislanskiego Uniwersytetu Dziecigcego

Fundacja Edukacji Migdzykulturowe;

Fundacja Jezyka Polskiego

Fundacja Polonia Union

Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami

PROM Kultury

Sinfonia Varsovia

Teatr Powszechny

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16 na Pradze-Potudnie
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Klub Integracji Spotecznej (przy OPS Dzielnicy Praga-Potudnie)

Europejskie Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego Wieku — UTW Goctaw
Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku

Stowarzyszenie Przewodnikow ,,Ztota Kaczka”

Grupa Przewodnikow Warszawskich ,,Praska ferajna”

Stoteczne Towarzystwo Ochrony Ptakow

placowki oswiatowe 1 edukacyjno-kulturalne na Pradze-Potudnie

YV V.V V V VYV V VY

Ogniska Pracy Pozaszkolnejnr 1, 2, 3,4

Wystawy czasowe w galeriach Biblioteki

» Wystawy edukacyjne i artystyczne w Galerii Stonecznej i Galerii Ksi¢zycowej przy ul. Meissnera 5.
» Wystawy okoliczno$ciowe nawigzujace do rocznic literackich i historycznych.

» Wystawy towarzyszace imprezom, poglebiajace temat wydarzenia.

> Miniwystawy przestrzenne w gablotach i witrynach Biblioteki.

» Prezentacja nowosci wydawniczych w filiach.

» Wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.
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Biblioteka w przestrzeni lokalnej

PRAGnhienie czytaniA — plenerowy festiwal czytelniczy (XV edycja) planowany na maj 2025 roku,

Nasze miejsce — cykl piknikow sgsiedzkich na zielonych skwerach i parkach Kamionka i Grochowa — w ramach
Gminnego Programu Rewitalizacji Miasta St. Warszawy do 2030 roku,

Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzesnia,

Swieto Saskiej Kepy — 24 maj 2025 r. udziat poprzez edukacyjno-kulturalne dziatania filii znajdujacych si¢ na Sa-
skiej Kepie,

Piknik Miedzypokoleniowy ,,Poludniowo-praskie Senioralia”,

Piknik Prasko-Poludniowe Prezentacje,

Warszawskie Dni Réznorodnosci,

akcja Noc Bibliotek,

akcja Narodowe Czytanie,

Warszawskie Dni Seniora,

8 maja — Dzien Bibliotekarza i Bibliotek,

8-15 maja Tydzien Bibliotek.
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Dzialalnos¢ wydawnicza i promocyjna

Woprowadzenie oraz aktualizowanie informacji na stronie internetowej Biblioteki — www.bppragapd.pl,
www.bipik.bppragapd.pl, przygotowanie infografik;

Prowadzenie 1 aktualizowanie profilu w serwisie spotecznosciowym Facebook, Instagram, Youtube oraz darmowych
portalach, informujacych o wydarzeniach kulturalnych na terenie dzielnicy Praga-Poludnie;

Prowadzenie strony instytucji na ogdélnomiejskim portalu Biblioteki Warszawy;

Redagowanie materiatow do gazety urzedowej ,,Dzielnica pragapld”;

Redagowanie tresci Biuletynu Informacji Publicznej Biblioteki oraz strony pracowniczej;

Przygotowywanie materialtdow promocyjnych: plakatow, zaktadek, ulotek, dyplomow, zaproszen itp.;
Przygotowywanie wnioskow zakupowych;

Przygotowywanie miesi¢cznych planow dziatan edukacyjno-kulturalnych;

Wsparcie filii i oddzialow biblioteki w dziataniach z zakresu edukacyjno-kulturalnego;

10.Przygotowywanie materiatow dziennikarskich (tekstowych i fotograficznych), relacjonujacych dziatalnos¢ instytucji;

11.Prowadzenie dzialan z zakresu promocji oferty Biblioteki;

12.Prowadzenie korespondencji z Czytelnikami 1 Uzytkownikami Biblioteki;

13.Nadzor nad przestrzeganiem prawa autorskiego;

Strona 19 z 45



14.Wspotorganizowanie 1 koordynowanie wydarzen kulturalnych, kontakt z filiami, placowkami o§wiatowymi 1 kultu-
ralnymi na terenie dzielnicy. Wspodlpraca z organizacjami i stowarzyszeniami, m.in. Stowarzyszeniem Bibliotekarzy
Polskich;

15.Przygotowywanie pism, odpowiedzi i notatek — zgodnie z zakresem obowiazkows;

16.Koordynacja akcji ,,Lato w miescie” 1,,Zima w miescie”;

17.Wspolpraca ze specjalisty ds. realizacji wydarzen podczas organizowania projektow kulturalnych;

18.Wspolpraca przy organizacji transmisji online bibliotecznych wydarzen kulturalnych;

19.Koordynowanie akcji czytelniczej ,,Mata ksigzka, wielki cztowiek™;

20.Udziat w akcji ,,Zonkile pamieci” organizowanej przez Muzeum Historii Zydéw Polskich Polin;

21.0rganizowanie Festiwalu czytelniczego PRAGnienie czytaniA;

22.Udziat w akcji ,,Noc Bibliotek na Pradze-Poludnie”;

23.Nadzor nad dostepnoscia strony internetowej oraz medidow spotecznosciowych Biblioteki dla 0s6b z niepelnospraw-
nosciami;

24.Przygotowanie materiatow do jednostek urzedowych.
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Dzialalnos$é Instruktora i Administratora Systemu SOWA SOL

Udziat w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego.
Sprawozdanie z dziatalnoéci Biblioteki za rok 2024 K-03 (GUS).
Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Narodowej za 2024 rok.
Raport z wykonania w 2024 r. zadania w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup 1 zdalny dost¢p do nowosci wydawni-
czych.

e Raport z wykonania zadania — dotacja 125 000 zt z MKiDN na zakup nowosci wydawniczych.

e Raport w wykonania zadania — dotacja 9300 zt z MKIiDN na zakup kodow do platformy Legimi.

5. Sprawozdanie statystyczne za 2024 rok, przesytane do Biblioteki Glownej] Wojewddztwa Mazowieckiego.
6. Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2024 rok.

7.
8
9

Kwartalne sprawozdania statystyczne 2025 r. z dziatalnosci Biblioteki (liczbowe).

. Kwartalna wycena ksiggozbioréw 2025 r. poszczegdlnych filii do Dzialu Ksiggowosci.

. Kwartalne sprawozdanie 2025 r. z dziatalno$ci edukacyjno- kulturalnej (liczbowe).

10. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowos$ci wydawniczych na poszczeg6lne placowki:

e dotacja z budzetu samorzadowego,

Strona 21 z 45



e sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2025 roku w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa
2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny do-
step do nowosci wydawniczych.

11. Inwentaryzacja (skontrum) ksiegozbiorow filii i oddziatéw Biblioteki.

12. Administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL.

13. Opieka merytoryczna nad dziataniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem i modyfikacjg danych do baz Bi-
blioteki w ramach Zespotu ds. gromadzenia 1 opracowania zbiorow.

14. Prowadzenie warsztatéw metodycznych dla pracownikow Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem kompute-
rowym SOWA SQL oraz innymi programami narzedziowymi.

15. Kontakt z czytelnikami w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem w systemie Sowa SQL.

16. Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL.

17. Rozpowszechnianie wsrod czytelnikéw dostepu do Katalogu Biblioteki poprzez aplikacje SOWA MOBI.

18. Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem komputerowym SOWA SQL.

19. Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane).

20. Nadzor nad prawidlowym ustawieniem ksiggozbioru placowek.

21. Uaktualnienie sktadu pracownikow tworzacych Zespoét ds. opracowania i gromadzenia.

22. Nadzo6r nad zebraniami Zespotu ds. opracowania 1 gromadzenia.

23. Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci Wydawniczych Bibliotek Dziatu Wojewddzkiej Sie-
ci Bibliotek.
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24. Selekcje ksiggozbiorow filii.

25. Scalanie opisOw bibliograficznych ksiggozbioru.

26. Scalanie bazy czytelnikdw.

27. Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych.

28. Przenoszenie zalegajacych ksiazek na konta ,,nie$ciggalne” — przedawnienie.

29. Kontrola systemowa nad wptatami i wyptatami w placowkach w uzgodnieniu z Dzialem Ksiggowosci.

30. Nanoszenie poprawek do opisow bibliograficznych w MARC-21 niezbednych do uruchomienia w przyszto$ci wspdlnej
wyszukiwarki w bazach bibliotek m. st. Warszawy.

31. Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow i opracowanie biezace.

32. Wspolpraca z Praskim Kolem SBP w celu poszerzania wspolpracy ze srodowiskiem bibliotekarskim oraz zdobywania
fachowej aktualnej wiedzy.

33. Nadzor nad gromadzeniem ksiggozbioru Biblioteki.

34. Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

35. Reorganizacja ksiggozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie.

36. Udziat w dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki.

37. Staty nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii i oddzialéw na terenie Pragi-Potudnie.

38. Udziat w przetargach, zapytaniach o cen¢ na dostarczenie prasy.

39. Wspotpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut., Platon, Bonito, Ateneum M. Kogut, A. Zegiel Spotka Komandytowa).

40. Wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowiazkow.
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Informatyzacja Biblioteki

Organizacja 1 realizacja zadan z zakresu IT.
Wdrozenie kolejnych etapdéw informatyzacji procesow bibliotecznych.

Dostosowywanie zasobow informatycznych do pelnej promocji Biblioteki w Internecie.

Uzupehinie, modernizacja 1 rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu
teleinformatycznego (routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, czytniki kodow kreskowych i
czytniki zblizeniowe).

Modernizacja serwerowni przy ul. Meissnera 5. Wymiana switchy, przeniesienie serwerow do Terminalu Kultury Go-
ctaw.

Wymiana urzadzen sieciowych w bibliotekach 18, 24, 40/47, §9.

Nadzor 1 opieka techniczna nad sprzgtem komputerowym na terenie Biblioteki.

Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem uzytkowym.

Nadzor 1 opieka techniczna nad serwerownig 1 infrastrukturg teleinformatyczng.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzetu do zalecen RODO.

Planowanie zakupow (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprzetu komputerowego, programow uzytkowych i
sprzetu peryferyjnego.

Zakupienie, instalacja 1 obstuga zabezpieczen systemow komputerowych.
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Prowadzenie warsztatow dla pracownikéw Biblioteki, zwigzanych z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi progra-
mami uzytkowymi.

Wspotpraca z innymi komodrkami Biblioteki w zakresie marketingu 1 promocji medialnej i internetowe;.

Archiwizacja 1 digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki.

Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (naglos$nienie, obstuga foto, nagrywanie filméw, przygotowywa-
nie prezentacji multimedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.).

Wykonywanie montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukéw minipoligraficznych.

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, §wiadczonych przez Biblioteke.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

» Opiniowanie uméw z kontrahentami pod wzgledem ochrony danych osobowych.

» Opiniowanie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

» Weryfikacja klauzul zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow informacyjnych a w razie
potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie wiasciwych dokumentow 1 klauzul.

» Prowadzenie rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych.

» Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych

pracownikow.
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Przygotowanie materiatdéw szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.
Monitorowanie zmian w prawie ochrony danych osobowych i aktualizacja dokumentacji wewnetrznej Biblioteki.
Przeprowadzenie okresowego audytu z zakresu ochrony danych osobowych.

Wsparcie w przeprowadzeniu oceny ryzyka przetwarzania danych osobowych w nowych procesach przetwarzania w
Bibliotece.

Planowanie i sprawozdawczos$¢

Opracowanie przez Instruktora sprawozdania GUS K-03.

Opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziatalno$ci dziatu Kadr i Plac za ubiegty rok.
Opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy | Urzedu Dzielni-
cy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki.
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Kontrola zarzadcza i analiza ryzyka

Bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka z kierownikami filii 1 oddziatéw Biblioteki
podczas sporzadzania rejestrow i raportoOw ryzyka.

Egzekwowanie przyjetych procedur poprzez pétroczne terminy sktadania wymaganej dokumentac;i.

Aktualizacja procedur dotyczacych kontroli zarzadczej oraz analizy ryzyka.

Kontrola zarzadcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki.

Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza opracowanego przez Urzad m.st. War-
szawy.

Podnoszenie swiadomos$ci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalnosci wobec zi-
dentyfikowanego ryzyka.

Wspotpraca z Urzgdem Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy w zakresie kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka.

Kadry i Place

Prowadzenie polityki kadrowej.
Kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy.

Sporzadzanie dokumentow PIT.
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Rozliczanie dokumentow ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Platnik Plus.
Sprawozdawczo$¢ GUS, PFRON.

Zmiana wynagradzania pracownikdéw- przygotowanie aneksow.

Rozliczanie wynagrodzen 1 wyptat dla pracownikow.

Sporzadzanie umow cywilnoprawnych.

Prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK).

Ewidencja urlopow w systemie E-Pracownik.

Korespondencja ze Zwigzkiem Zawodowym.

Administracja

Prace remontowe, modernizacyjne, techniczne 1 naprawcze zwigzane z utrzymaniem placoOwek bibliotecznych.
Modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czesciowa wymiana wyposazenia.

Obstuga administracyjna placowek bibliotecznych, wspotdziatanie z zarzadcami wynajmowanych lokali.
Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zaleznos$ci od potrzeb.

Zakup 1 zaopatrzenie w $rodki czystosci 1 materialy biurowe.
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Wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrong przeciwpozarowa, ochrong 1
ubezpieczenie placowek bibliotecznych, konserwacje instalacji elektrycznej, dzwigow, wentylacji, klimatyzatorow
oraz systemow ochrony mienia.

Obstuga wystaw w placowkach bibliotecznych.

Prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego.

Przygotowywanie procedur zwigzanych z zamdwieniami publicznymi, zapytan ofertowych i obstuga platformy zaku-
powe;j.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

Wspotpraca z Dzialem Finansowo-Ksiegowym w zakresie obiegu dokumentow ksiegowych.

Wspodlpraca ze wszystkimi filiami 1 oddziatami bibliotecznymi w zakresie zapotrzebowania na srodki, materialty 1 wy-
posazenie.

Realizowanie zapotrzebowania na materiaty potrzebne do dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej.

Ksi¢egowos¢ i finanse

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych Biblioteki z planem finansowym

Biblioteki.
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Biezaca kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych Biblio-

teki.

Monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, dotacji celowych oraz srodkéw pozyskanych w ramach indywi-

dualnych projektow, ewidencjonowanie operacji finansowych przeprowadzanych w firmie.

Sporzadzanie plandw 1 analiz zgodnie obowigzujgcymi przepisami.

Przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2024 r.

Dokonywanie na biezaco operacji bezgotowkowych.

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci 1 zobowigzan Biblioteki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzgedu Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.
Informowanie Dyrektora na biezgco o sytuacji finansowej Biblioteki.

Modyfikowanie 1 aktualizowanie programow wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiggowym.
Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci.

Biezace uzgadnianie warto$ci ksiggozbioru z kierownikami placowek bibliotecznych.

Biezace uzgadnianie wartosci srodkow trwatych z ewidencjg prowadzong przez dzial administracyjno-gospodarczy.

Prowadzenie obstlugi kasowe;.
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Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2025 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialnosci)

L.p. Zadanie Termin | Odpowiedzialnos¢ | Wspoétodpowiedzialnosé

Zaspokajanie potrzeb uzytkownikow Biblioteki i rozszerzanie oferty

ustug bibliotecznych

1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostep-
nianie uzytkownikom materialéw bibliotecznych w tym dokumentow
pismienniczych, zapisow obrazu i dzwigku oraz zbiorow multimedial- Kierownicy filii
nych; . 1 oddziatow,

. D, Dyrekcja )
I 2. Kontrola, S.ezlekc:]alpor,zz%d.kowame ;bmro_w,_ _ o | Caly rok Biblioteki P_racownlcy merytorycz-

3. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie ni, Instruktor,

i promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych; Dzial Administracyjno-

4. Planowanie dziatan zwigzanych z powstawaniem nowej lokalizacji Organizacyjny
przy ul. Lubelskiej 30/32;

5. Rozwdj Miejsc Aktywnosci Lokalnej w Bibliotece (w ramach war-
szawskiej sieci MAL), w ktorych okoliczni mieszkancy bedg realizo-
wac swoje inicjatywy.

Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Glowny Ksiggowy,

1. Inspirowanie 1 organizowanie wewngetrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dziatu Kadr i
nia Biblioteka, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- Plac, Kierownik Dziatu
nych do przyjetych przepisow prawa. Monitorowanie i nadzor nad or- D . Administracyjno-

. ) o yrekcja . ; .
1 ganizacja i zarzadzaniem Biblioteka; Caly rok Biblioteki Organizacyjnego, Kie-

2. Doskonalenie pracy kierownikéw filii bibliotecznych ze szczegdlnym rownicy filii i oddziatow,
uwzglednieniem zwigkszenia aktywnosci W kierowaniu placéwka; Dziat Promocji i Realiza-

3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspoélprace z samorzadem, cji Projektow, Bibliote-

placowkami o§wiatowymi oraz innymi bibliotekami i organizacjami;

karz systemowy, Instruk-
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4. Poprawa estetyki i funkcjonalno$ci pomieszczen oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy.

tor, Zespo6t ds. Kontroli
Zarzadczej i Analizy Ry-
zyka

Zespot ds. Gromadzenia,

Podwyzszanie jakoS$ci pracy Biblioteki Dyrekcja Obracowania Zbiordw
1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki; Biblioteki P . .
. o .. . 1 Instruktazu, Dziat Pro-
i 2. Dziatalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; Caly rok B S
. ) o o o : . ... | mocji i Realizacji Projek-

3. Integracja srodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan Kierownicy filii . -

Biblioteki w miecie i regionie i oddziatow | 1O Instruktor, Bibliote-

iblioteki w miesc g . Karz systemowy
Doskonalenie zawodowe pracownikow Dvrekcia
1. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; Bii:l)liot eJki Zespot ds. Gromadzenia,
2. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; Opracowania Zbiorow i
v 3. Udzial w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP, | Caty rok Kierownicy filii Instruktazu,

Praskie Koto SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; i od dzialscl')w Dziat Informatyki, Zarzad
4. Cykliczne spotkania kierownikow filii i oddziatéw Biblioteki; Praskiego Kota SBP
5. Podnoszenie kompetencji pracownikdw w zakresie informatyzacji.
Dzialania Biblioteki jako dzielnicowego centrum edukacji kulturalnej
1. Inicjatywy i dziatania sieciujagce Koordynatora Edukacji Kulturalnej w

Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy. .

: , : . : . Dyrekcja

2. Kontynuacja wspotpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami, o .

. A o o Biblioteki . .. .
przedszkolami, organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami, Dzial Promocji i Realiza-
dziatajacymi na terenie dzielnicy i miasta. Koordvnator cji Projektow, Kierowni-

V 3. Udziat w pracach inicjowanych przez Biuro Kultury Urzedu Miasta st. | Caty rok E dulzlac'i cy filii 1 oddzialow, Dziat
Warszawy w ramach Funduszu Edukacji Kulturalnej w Warszawie: oy InformatyKi
. L X . . . Kulturalnej
m.in. realizacja celéw operacyjnych Strategii Rozwoju Warszawy
2040+.
4. Wspotpraca z Zespotem Kultury Urzgdu Dzielnicy Praga-Poludnie.
5. Wspotpraca z Biurem Kultury Urzgdu Miasta st. Warszawy.
Dzialania na rzecz oséb z niepelnosprawnosciami Zespot ds. zapewniania
VI 1. Dziatalno$¢ powotanego w Bibliotece Koordynatora ds. dostepnosci | Caly rok Dyrekcja dostepnos$ci osobom ze
w celu: wspierania 0s0b ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do Biblioteki szczegolnymi potrzeba-
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ustug $wiadczonych przez Biblioteke; wdrozenia planu dziatan na
rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci, monitorowania dziatalnosci
w tym zakresie.

2. Realizowanie dziatan, majacych na celu przeciwdziatanie wyklucze-
niu 0sob i grup ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Aktywizacja osob niewidomych i niedowidzacych oraz gluchych i
innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze.

Koordynator
ds. dostgpnosci.

Kierownik Wypo-
zyczalni Ksigzki
Mowionej i Multi-

mi, Dziat Informatyki,
Kierownicy filii i oddzia-
ow

Vil

4. Dziatalno$¢ Klubu Mitosnikow Ksigzki Méowionej — cykliczne spo- mediow
tkania po$wigecone nowosciom na rynku audiobookéw, dedykowane
osobom z niepetnosprawnoscig wzrokows.
5. Kontynuacja pracy nad dostepnoscia cyfrowa kanatléw komunikacyj-
nych Biblioteki.
6. Dostosowanie strony internetowej i fanpage’a Biblioteki do potrzeb
0sOb z niepetnosprawnos$ciami, w tym tworzenie napisow oraz audio-
deskrypcji do materiatow filmowych i dzwigkowych.
7. Prace modernizacyjne w celu poprawienia dostgpnosci architekto-
nicznej filii i oddziatow Biblioteki.
8. Popularyzacja czytelnictwa osob z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-
niem urzadzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czytakow).
9. Podnoszenie kompetencji pracowniczych w zakresie obstugi czytelni-
koéw z niepetnosprawnosciami, m.in. poprzez udziat w szkoleniach.
Gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiorow
1. Inwentaryzacja (skontrum) ksigegozbiorow filii 1 oddziatow Biblio-
teki; Dyrekcja Kierownicy filii i oddzia-
2. Udziat w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Glow- Biblioteki tow, Instruktor, Zespot

nej Wojewddztwa Mazowieckiego;
3. Sprawozdanie Biblioteki za rok 2024 K-03 (GUS);

4. Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki
Narodowej za 2024 rok;
5. Raport z wykonania w 2024 r. zadania w ramach Narodowego

Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Po-
prawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i

Caly rok

Zespo6t ds. Groma-
dzenia, Opracowa-
nia Zbioréw i In-
struktazu

i Koordynator ds. kontroli
zarzadczej, analizy ryzy-
ka, Bibliotekarz syste-
mowy

Strona 33 z 45




zdalny dostgp do nowosci wydawniczych;
e Raport w wykonania zadania 125000 zi na zakup nowosci wy-

dawniczych;
e Raport z wykonania zadania 9300 zt na zakup kodow do platformy

Legimi.
6. Sprawozdanie statystyczne za 2024 rok, przesytane do Biblioteki
Gltownej Wojewodztwa Mazowieckiego;
7. Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2024 rok;
8. Kwartalne sprawozdania statystyczne z dziatalno$ci Biblioteki
(liczbowe);
9. Kwartalna wycena ksiggozbiorow poszczegolnych filii do Dzialu
Ksiegowosci;

10.  Kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej
(liczbowe);
11.  Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na
poszczegdlne placowki:

e dotacja z budzetu samorzadowego,

e skladanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2025 roku w
ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kie-
runek interwencji 1.1. Zakup 1 zdalny dostgp do nowosci wydaw-
niczych.

12.  Nadzoér nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz in-
nych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiggi inwenta-
rzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkow 1 ubytkéw itp.) w sys-
temie informatycznym;

13. Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;

14.  Rozpowszechnianie wsrdd czytelnikow dostepu do Katalogu Bi-
blioteki poprzez aplikacje SOWA MOBI,
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15.  Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA
SQL;

16.  Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem 1 modyfikacjg danych do baz Biblioteki w ramach zespo-
tu ds. gromadzenia i opracowania zbiorow;

17.  Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem kompu-
terowym SOWA SQL;

18.  Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikéw Biblio-
teki zwigzanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL;

19.  Selekcja zbiordéw specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizo-
wane);

20.  Nadzor nad prawidtowym ustawieniem ksiegozbioru placowek;

21.  Aktualizacja sktadu pracownikow tworzacych Zespot ds. opraco-
wania i gromadzenia;

22.  Scalanie bazy czytelnikow;

23.  Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obo-
wigzku Informacyjnego;

24.  Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami i wyptatami w
placoéwkach w uzgodnieniu z Dzialem Ksiggowosci;
25.  Nadzor nad spotkaniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia;

26.  Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddzialu Nowo-
sci Wydawniczych Bibliotek Dziatu Wojewddzkiej Sieci Bibliotek

27.  Scalenie opiséw bibliograficznych ksiegozbioru - 80% bazy

28.  Nanoszenie poprawek do opisow bibliograficznych w MARC-21,
niezbednych do uruchomienia w przysztosci wspolnej wyszukiwarki w
bazach bibliotek Warszawy;

29.  Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow i
opracowanie biezace;

30.  Wspolpraca z Praskim Kotem SBP oraz Komisja Opracowania
Rzeczowego Zbioréw SBP w celu poszerzania wspolpracy ze srodowi-
skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

31.  Nadzér nad gromadzeniem ksiegozbioru w placéwkach Biblioteki;
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32.  Wspolpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z o0.0., Platon Sp.
Z 0.0., Bonito, Ateneum M. Kogut, A. Zegiel. Spétka Komandytowa),
33.  Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje
zawodowe;

34.  Reorganizacja ksiggozbioréw w filiach na terenie Pragi-Potudnie;

35. Staty nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii
1 oddzialow na terenie Pragi Potudnie;
36.  Udzial w przetargach, zapytaniach o cen¢ ,,Na dostarczyciela pra-

sy i nowosci ksigzkowych” (przygotowanie informacji o filiach).

Obstuga biblioteczna czytelnikow

1. Udostepnianie materialdw bibliotecznych do domu i na miejscu;
2. ,Ksiazka na telefon” dla osob nieporuszajacych si¢ samodzielnie,
chorych i starszych;
3. Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktogra-
ficznych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wydarzeniach Dyrekcja
kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpowiedzi na pytania Biblioteki,
Vil czytelnikdéw e-mailem w ramach ustugi Zapytaj bibliotekarza; Caly rok Pracownicy merytoryczni
4. Udostepnianie e-zbioréw - czytnikow e-bookdw; Kierownicy
5. Przygotowanie materiatow informacyjno-bibliograficznych dla placowek
potrzeb ucznidéw szkoét srednich;
6. Udostepnianie informacji w Centrum Informacji Kresowej oraz
w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalnej;
7. Udostepnianie bezplatnych kodéw Legimi i kodow dostepu do
platformy Empik Go.
Dzialalno$¢ promocyjna
1. Przygotowywanie materiatbw promocyjnych (plakaty, ulotki, dy-
lomy, zaktadki, podzigkowania, listy gratulacyjne, kartki $wia- Dyrekcja . . .
IX }[Deczn?a]) oraz dzierlljnikarskich (tekstov?//y%h i fotoyéraficznych), rela- | Caty rok Biblioteki Dziat Promocji i Realiza-

cjonujacych dziatalno$¢ instytucji.
2. Rozwdj i popularyzacja medidw spolecznosciowych Biblioteki
(Facebook, Instagram, YouTube).

cji Projektow
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Zarzadzanie strong internetowg Biblioteki.

4. Zarzadzanie profilem Biblioteki na ogdlnomiejskich portalach Bi-
blioteki Warszawy oraz Warszawa 19115.

5. Wprowadzanie tresci do Biuletynu Informacji Publicznej oraz na
stron¢ pracownicza.

6. Koordynacja akcji ,,Zima w miescie”, ,,Lato w miescie”.

7. Prowadzenie newslettera.

8. Koordynacja projektu ,,Mata Ksigzka — Wielki Cztowiek”.

Komputeryzacja

1. Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT.

2. Wdrozenie kolejnych etapow informatyzacji proceséw bibliotecznych.

3. Dostosowywanie zasobow informatycznych do pelnej promocji Bi-
blioteki w Internecie.

4. Uzupetninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu teleinformatycznego
(routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki,
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe).

5. Modernizacja serwerowni przy ul. Meissnera 5. Wymiana switchy,
przeniesienie serwerdw do Terminalu Kultury Goclaw.

6. Wymiana urzadzen sieciowych w bibliotekach 18, 24, 40/47, 89.

7. Nadzor 1 opieka techniczna nad sprzgtem komputerowym na terenie
Biblioteki.

8. Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra-
mowaniem uzytkowym.

9. Nadzoér 1 opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein-
formatyczng.

10. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzetu
do zalecen RODO.

11. Planowanie zakupdéw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja
sprzetu komputerowego, programoéw uzytkowych 1 sprzgtu peryferyj-
nego.

12. Zakupienie, instalacja i obstuga zabezpieczen systemoéw komputero-

Caly rok

Dyrekcja
Biblioteki,

Dziat Informatyki,

Kierownicy filii
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wych.

13. Prowadzenie warsztatow dla pracownikow Biblioteki, zwigzanych z

bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowymi.

14. Wspotpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu 1

promocji medialnej i internetowej.

15. Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnos$ci Biblioteki.
16. Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagto$nienie,

obstuga foto, nagrywanie filmow, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych, transmisji on-line na YouTube i Facebook itp.).

17. Wykonywanie montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputero-

wej, wydrukéw minipoligraficznych.

18. Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, §wiadczonych przez

Biblioteke.

Xl

Dzialalno$¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow

1.

2.

Biblioteka jako centrum edukacji:
e Zajecia kulturowo-jezykowe dla seniorow (j. angielski),
o Kurs jezyka angielskiego online,
e Zajecia i lekcje biblioteczne dla szkot podstawowych i przedszkoli,
e Zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow,
e Zajecia jezykowo-kulturowe ,.Polski przez kultur¢” lub ,,Polski z
(pop)kulturg”.
Dziatania w ramach Biblioteki Wielokulturowe;:
e kontynuacja projektu ,,BOOK: Bibliotek Obcojezycznych Odwaz-
na Kooperatywa”,
stale zajecia w Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych,
promocja zbioréw obcojezycznych, m.in. konkursy czytelnicze,
obchody Warszawskiego Miesigca Roznorodnosci (maj),
obchody Warszawskiego Tygodnia Praw Cztowieka (grudzien),
propagowanie kultury innych krajow poprzez organizacj¢ prelek-
cji, wystaw 1 spotkan autorskich,

Caly rok

Dyrekcja
Biblioteki,

Kierownicy filii
i oddziatow,

Dzial Promocji
I Realizacji
Projektow

Pracownicy merytoryczni

Strona 38 z 45




e zajecia literacko-plastyczno-jezykowe w ramach akcji ,,Zima w
miescie” 1 ,,Lato w miescie”,

e wydarzenia organizowane przy wspolpracy z wolontariuszami z
innych krajow,

e wspolpraca z ambasadami roznych krajow i1 stowarzyszeniami,

e Book Club w jez. angielskim (we wspotpracy z wolontariuszami).

3. Biblioteka w przestrzeni lokalnej:
e Swieto Saskiej Kepy — dziatania prowadzone przez filie biblioteczne
zlokalizowane na Saskiej Kepie,
e uliczne czytelnie,
e piknik migdzypokoleniowy ,,Potudniowo-praskie Senioralia”,
e piknik organizacji pozarzadowych ,,Prasko-potudniowe Prezentacje”,
e Festiwal czytelniczy ,,PRAGnienie czytaniA”.
4. Biblioteka miejscem spotkan — kluby czytelnicze:
e Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt zrealizowany we wspotpracy
z Instytutem Ksigzki,
e Klub Podréznika ,, Trampek”,
¢ Klub Fantastyki — cykliczne spotkania mito$nikow literatury fanta-
stycznej,
e Klub Czytelniczy ,,Pod Piramidami”,
e Klub Gier Planszowych.
5. Realizowane projekty edukacyjno-kulturalne:

e Skoordynowane dziatania edukacyjno-kulturalne w ramach ob-
chodow jubileuszu 90-lecia sieci bibliotek na Pradze-Potudnie.

e Akademia medialna” — cykl spotkan z ekspertami ze $wiata me-
didéw, prowadzonych przez Krzysztofa Turowskiego.

e Salon literacki” - spotkania autorskie organizowane we wspot-
pracy z Europejskim Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzecie-
go Wieku — UTW Goctaw.

e . Znani, nieznani, do poznania” — cykl spotkan z pisarzami i przed-
stawicielami §wiata kultury.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

e _Meskie czytanie” — cykl spotkan autorskich adresowanych do
mezezyzn.

o Tylko dla kobiet” — spotkania i warsztaty adresowane do kobiet.

Projekty realizowane w ramach Gminnego Programu Rewitalizacji:

e _Klimatyczna Praga-Potudnie” — spotkania z przewodnikami war-
szawskimi, historykami na temat ciekawych miejsc, wydarzen i
ludzi zwigzanych z Pragga-Potudnie.

e . Zr6éb to sam, zréb to z nami” — cykl familijnych warsztatow edu-
kacyjno-kreatywnych dla rodzin z dzie¢mi.

e Nasze miejsce” — cykl piknikow sasiedzkich na zielonych skwe-
rach i w parkach, w poblizu placowek bibliotecznych z Grochowa
i Kamionka.

Dziatania edukacyjno-kulturalne (prelekcje, warsztaty, konkursy, wy-

stawy, akcje czytelnicze) upamigtniajace tworczos¢ Patronow 2025

roku.

Spotkania autorskie promujgce nowosci wydawnicze, np. z Robertem

Michniewiczem, Katarzyng Czajka, Anng Szafranska.

Dziatania, np. konkursy, spotkania literackie organizowane we wspot-

pracy z fundacja Piwnica Poetycka ENS.

Wydarzenia edukacyjno-kulturalne (wieczory poetyckie, wystawy,

konkursy literackie, sympozja, konferencje) organizowane we wspot-

pracy z Towarzystwem Historycznym im. Szembekow.

Uroczysto$¢ z okazji urodzin Zygmunta Jana Rumla, Patrona Biblio-

teki, organizowana we wspotpracy z Fundacjg Ochrony Dziedzictwa

Kulturowego Kresow Wschodnich — Instytut Lwowski.

Spotkania wielokulturowe organizowane we wspotpracy z ambasa-

dami innych krajow.

Spotkania o charakterze historyczno-podrézniczym: np. ,,Kurs na
$wiat” — spotkania z Katarzyng Ciemiegga.

Projekt ,Kulturalna kawiarenka” — spotkania literackie, prelekcje,
wystawy.

,Cztery pory roku z poetami” — prezentacja tworczosci lokalnych
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autorow.

16. Spotkania literacko-artystyczne, np. wieczory poetyckie z udziatem

artystow wykonujacych utwory w wersji §piewane;.

17. Spotkania z podr6éznikami, autorami blogéw i ksigzek podrdzniczych

w ramach Klubu Podréznika ,, Trampek”.

18. Projekty edukacyjno-informacyjne:

e Spotkania dla dorostych i mtodziezy z naukowcami i ekspertami z
réznych dziedzin.

e Dziatania o tematyce ekologicznej i prozdrowotnej.

e Dziatania na Facebooku zwigzane z obchodami rocznic literackich i
historycznych oraz waznych biezacych wydarzen i $wiat.

19. Centrum Kresowe:

e spotkania historyczne,
¢ promocja ksigzek o Kresach.

20. Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w bibliotecz-
nych galeriach przy ul. Meissnera 5, Waszyngtona 2b, Nowaka-
Jezioranskiego 24.

21. Wystawy okolicznos$ciowe:

e prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi 1 historycz-
nymi,

e ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/materiatow edukacyj-
nych w gablotach nawigzujace do aktualnych wydarzen z kalendarza,
np. swigt Wielkanocy 1 Bozego Narodzenia,

e prezentacja nowosci ksiazkowych w filiach bibliotecznych,

e wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

22. Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dziecigcym:

e _Klub Zajaca” i ,,Klub Hipcia” — warsztaty dla dzieci i rodzicow,

e sensoryczne zajgcia literackie z elementami zabawy, ruchu i eduka-
cji,

e cykliczne zajecia z robotyki,

e zajecia plastyczne w ramach projektow: ,,Tworcza Biblioteka”, ,,Dla
Matego 1 Duzego”, ,,Zabawy Sztuka”,
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23.

zajecia dla najmlodszych z elementami glto$nego czytania,

dziatania edukacyjne dla dzieci przedszkolnych i wczesnoszkolnych
nawigzujace do wydarzen historycznych i rocznic literackich,
konkursy, zagadki, quizy i plebiscyty czytelnicze: np. z okazji Dnia
Dziecka, Migdzynarodowego Dnia Ksigzki dla Dzieci,

warsztaty ekologiczne i przyrodnicze, np. z okazji Dnia Ziemi,
warsztaty historyczne, np. ,,Konstytucja — co to takiego?”,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakow z zakresu fizyki,
chemii, przyrody, historii, ekologii,

spotkania z autorami popularnych ksigzek dla dzieci,

zabawy typu escape room inspirowane literatura,

zabawy edukacyjne i akcje czytelnicze prowadzone na FB Biblioteki
I fanpage’ach filii,

warsztaty okoliczno$ciowe, np. wykonywanie 0zdob choinkowych,
dekoracji na Halloween, malowanie pisanek,

,Lato w miescie” i ,,Zima w miescie” — zajecia dla dzieci w ramach
akcji miejskich,

Wakacyjne Bingo Ksigzkowe — cykliczny konkurs wakacyjny, pro-
mujacy biblioteke i czytelnictwo.

Zajecia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mtodziezy w formie lekcji
bibliotecznych: m.in.

e Warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dziecigcej, m.in. ,,Hi-
storia ksigzki — r6zne formy ksigzki”, ,,Biblioteka — magiczny dom
ksigzek”.

e Warsztaty biblioteczne — spotkania dla przedszkolakow poswigco-
ne zasadom korzystania ze zbiordw bibliotecznych, np. ,,Moja
pierwsza wizyta w bibliotece”.

e Cykl lekcji bibliotecznych dla szkot i przedszkoli ,,Biblioteczny
pakiet warsztatowy”.

24. Akcja promujgca czytelnictwo wsrod dzieci ,,Mala ksigzka, wielki

cztowiek”.
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Planowanie i sprawozdawczos¢

1. Opracowanie sprawozdan:
e GUS K-03,
e sprawozdania merytoryczne z dziatalno$ci poszczegdlnych dzia- Dziat Kadr i Plac, In-
tow za 2024 rok, struktor, Dzial Admini-
e DG-1 meldunek o dzialalnosci gospodarczej, stracyjno-Organizacyjny,
e Z-06 sprawozdanie o pracujacych i czasie pracy, Dziat Finansowo-
X1 e Z-15 badanie zapotrzebowania rynku pracy na pracownikow we- Caly rok D_yrg:kcja_ Ksie;g(_)wy, Dziat Infor-
dhug zawodow, Biblioteki matyki, Zespot ds. Gro-
e Z- 02 sprawozdanie o kosztach pracy, madzenia, Opracowania
e Z- 02 sprawozdanie o kosztach pracy, zbiorow i Instruktazu,
e G-02b sprawozdanie bilansowe nosnikow energii i infrastruktury DZi31 P ror.nocji.
cieplowniczej. i Realizacji Projektow
2. Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2025 rok oraz
sprawozdania za 2024 r.
3. Ewidencja urlopow w systemie E-Pracownik.
Dzialania organizacyjne i administracyjno-gospodarcze
1. Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2024 r. oraz biezaca. Dziat Kadr 1 Ptac,
2. Sporzadzanie raportéw, analiz i planéw na rok 2025 rok.
3. Biezace wprowadzanie uméw do Centralnego Rejestru Umow. Dzial Administracyjno-
4. Monitorowanie dziatan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za- Dyrekcja Organizacyjny,
X111 rzadczej oraz analizy ryzyka. Caly rok Biblioteki _
5. Prace remontowe, techniczne i modernizacyjne zwigzane z utrzyma- Koordynator ds. kontroli
niem poszczegdlnych pomieszczen. zarzadczej 1 analizy
6. Obsluga administracyjna placowek bibliotecznych, wspotdzialanie ryzyka
z zarzagdcami lokali wynajmowanych.
7. Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwa-
cji urzadzen sanitarnych w zaleznos$ci od potrzeb.
8. Zakup i zaopatrzenie w $srodki czystosci | materiaty biurowe.
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XV

Sprawy finansowo-ksiegowe

1.

o k~ w

10.

11.

Dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i
finansowych Biblioteki z planem finansowym Biblioteki.

Biezaca kontrola kompletnosci i1 rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych Biblioteki.

Monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, dotacji celowych
oraz §rodkow pozyskanych w ramach indywidualnych projektow,
ewidencjonowanie operacji finansowych przeprowadzanych w firmie.

Sporzadzanie plandw i analiz zgodnie obowigzujacymi przepisami.
Przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2024 rok.
Dokonywanie na biezaco operacji bezgotowkowych.

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci i zobowigzan Biblio-
teki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzedu
Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.

Informowanie Dyrektora na biezaco o sytuacji finansowej Biblioteki.

Modyfikowanie i1 aktualizowanie programéw wykorzystywanych w
Dziale Finansowo-Ksiegowym.

Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepisow
ustawy o rachunkowosci.

Biezace uzgadnianie wartosci ksiggozbioru z kierownikami placowek
bibliotecznych.

Biezace uzgadnianie wartosci $srodkow trwalych z ewidencja prowa-
dzong przez dziat administracyjno-gospodarczy.

Catly rok

Dyrekcja
Biblioteki

Glowny ksiegowy

Dzial Finansowo-
Ksiggowy
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12. Prowadzenie obstugi kasowe;j.
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