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w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy
na 2024 rok

Strona 1z 44



Glowne kierunki, dzialania i priorytety

Wzorem lat ubiegtych w 2024 roku Biblioteka bedzie realizowac statutowe dziatania w zakresie gromadzenia, opra-
cowania, ustug informacyjno-bibliotecznych oraz edukacyjno-kulturalnych i upowszechniania czytelnictwa, zgodnie ze
Strategiag Rozwoju Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy na lata
2021-2024. Naszym celem bedzie stuzenie spolecznosci lokalnej poprzez upowszechnianie wiedzy i dorobku kultury za po-
srednictwem ksigzek, czasopism oraz Internetu. Bedziemy umacnia¢ pozycje Biblioteki jako instytucji kultury bliskiej
mieszkancom dzielnicy, petnigcej funkcje miejsca ,,pierwszego kontaktu” z kultura.

Kontynuujac rozpoczete w latach ubieglych dziatania zwigzane z restrukturyzacjg sieci bibliotek na Pradze-Potudnie —
chcemy zaistnie¢ w $wiadomosci czytelnikow jako nowoczesne centrum informacyjno-kulturalne, stwarzajace warunki do
wszechstronnego rozwoju naukowego, kulturalnego 1 spotecznego mieszkancow Pragi-Potudnie.

Jednym z gtownych zadan na 2024 rok bedzie kontynuacja dzialan inwestycyjnych i reorganizacyjnych, zwigzanych z
modernizacja 1 rozbudow3 sieci bibliotek w dzielnicy Praga-Poludnie. Nowa placowka biblioteczna zlokalizowana w ,,Termi-
nalu Kultury Goctaw” przy ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego 24, mieszczaca dwie filie biblioteczne nr 44 i 34, Biblioteke Wie-
lokulturowa (WZO) oraz Dyrekcje, Administracje 1 Ksiggowo$¢ otrzyma status siedziby gtownej. Planowane jest rOwniez
utworzenie punktu bibliotecznego, tzw. ,,Grochoteki”, pod szyldem Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dziel-
nicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w zrewitalizowanym budynku przy ul. Grochowskiej 297 (Kamionek). To wyjatkowe
dla lokalnej spoteczno$ci miejsce w swoich zatozeniach bedzie taczy¢ funkcje punktu bibliotecznego z Miejscem Aktywnosci

Lokalnej.
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Wraz z oddaniem do uzytku budynku przy ul. Lubelskiej 30/32 (Kamionek) nowa siedzib¢ — w odrestaurowanej
kamienicy — otrzyma Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 24, mieszczaca si¢ obecnie przy ul. Grochowskiej
279. Obecnos¢ Biblioteki w rejonie Lubelska-Skaryszewska, uwazanym za artystyczne zaglebie Pragi-Potudnie,
zobowigzuje nas do przygotowania oferty, ktora spetni oczekiwania mieszkancow i bedzie dopasowana do profilu tego
miejsca. Bedziemy si¢ starali stworzy¢ Biblioteke otwarta na wspotprace z artystami, oferujaca przestrzen pod wystawy —
w programie kulturalnym na state zagoszcza wernisaze lub finisaze. Przygotujemy réwniez bogaty pakiet zajec
dodatkowych, w ktérym nie zabraknie spotkan autorskich i warsztatow. Wzbogacimy ksiegozbior o specjalistyczne
publikacje z ro6znych dziedzin sztuki.

Naszym celem jest stworzenie Biblioteki nowoczesnej, przyjaznej i dostosowanej do standardow europejskich. Doto-

zymy wszelkich staran, by sprosta¢ oczekiwaniom mieszkancow Pragi-Potudnie, ktdrzy za naszym posrednictwem pragna
poglebi¢ swoja wiedzg, poszerza¢ kompetencje 1 umiejetnosci, a takze szukajg cieckawej 1 wartosciowej oferty spedzania czasu

wolnego.
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Rocznice obchodzone w 2024 roku

» Lista Patronéw 2024 Roku, ustanowionych przez Sejm RP i Senat RP:
Marek Hlasko — 90. rocznica urodzin prozaika i autora scenariuszy filmowych,
Romuald Traugutt —160. rocznica $mierci wielkiego patrioty, dyktatora Powstania Styczniowego,
Kazimierz Wierzynski — 130. rocznica urodzin poety, wspotzatozyciela grupy poetyckiej ,,Skamander”,
Melchior Wankowicz — 50. rocznica $mierci wybitnego pisarza, reportazysty i dziennikarza,
rodzina Ulméw — 80. Rocznica zamordowania przez zandarmerie niemiecka rodziny, ktéra ukrywata Zydow,
Zygmunt Fortunat Milkowski, znany jako Teodor Tomasz Jez — 220. Rocznica urodzin pisarza, zotnierza, dziatacza nie-
podlegtosciowego,
Witold Gombrowicz — 120. rocznica urodzin jednego z najwybitniejszych polskich pisarzy XX wieku,
Czestaw Milosz — 20. rocznica smierci poety, laureata Nagrody Nobla,
Wincenty Witos — 150. rocznica urodzin wybitnego polityka, dziatacza ruchu ludowego, trzykrotnego premiera Il RP,

Wiadystaw Zamoyski — 100. rocznica $mierci wybitnego Polaka, dziatacza spotecznego,
Ponadto:

e Sejm oglosit 2024 Rokiem Polskich Olimpijczykow w 100. rocznice zdobycia medali przez polska druzyng podczas
VI Letnich Igrzyskach Olimpijskich w Paryzu.
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e Senat RP rok 2024 ustanowit Rokiem Edukacji Ekonomicznej. W 2024 r. przypada rocznica 100-lecia: reform go-
spodarczych Wtadystawa Grabskiego, powstania polskiego ztotego, wydania ksigzki Janusza Korczaka ,,Bankructwo
Matego Dzeka” — jednej z najwazniejszych ksigzek w zakresie praktycznej edukacji ekonomicznej.

e W 2024 roku obchodzimy takze:

- 80. rocznice wybuchu Powstania Warszawskiego,

- 130. rocznice urodzin poety Juliana Tuwima,

- 110. rocznicg urodzin Jana Nowaka-Jezioranskiego — dziatacza niepodleglosciowego, zotnierza AK, publicysty,
- 25. rocznice $mierci i 120. rocznice urodzin pisarki Marii Kriiger,

- 100. rocznice urodzin poety Zbigniewa Herberta,

- 140. rocznice urodzin pisarza Kornela Makuszynskiego,

- 80. rocznice $mierci Krystyny Krahelskiej — poetki, harcerki, zotnierza Armii Krajowej,

- 215. rocznice urodzin Juliusza Stowackiego,

- 90 rocznica $mierci i 120. rocznica przyznania Nagrody Nobla Marii Curie-Sktodowskie;j.

W zwigzku z ww. przypadajacymi na ten rok rocznicami z obszaru literatury, nauki, kultury czy historii, dziatania eduka-

cyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i jej filie beda upamigtniaty sylwetki wielkich ludzi i ich dokonania.
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Kontynuacja realizowanych projektow
w zakresie edukacji kulturalnej

Pozyskiwanie srodkow zewnetrznych na dzialalnos¢ Biblioteki

. Pozyskiwanie srodkéw finansowych na realizacje projektow z funduszy zewnetrznych:

» Biuro Kultury Miasta st. Warszawy — Fundusz Edukacji Kulturalnej.

» Programy wsparcia finansowego dla samorzadowych instytucji kultury realizowane przez Urzad Marszatkowski Wo-
jewddztwa Mazowieckiego — Program ,,Wspotorganizacja przedsiewzig¢ spoteczno-kulturalnych”.

» Programy rzadowe MKIDN.

. Pozyskiwanie srodkow z Budzetu Obywatelskiego:

» W 2024 roku zostang zgtoszone projekty docelowo realizowane przez filie i oddziaty biblioteczne, ktore dotyczy¢ be-
da m.in. zakupu nowos$ci wydawniczych i organizacji dziatan edukacyjno-kulturalnych.

. Pozyskiwanie $rodkoéw finansowych na zakup nowosci wydawniczych z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowe-

go w ramach programu ,,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek™.

. Pozyskiwanie srodkow finansowych na rozwoj Miejsc Aktywnosci Lokalnej, m.in. doposazenie lokali 1 zakup sprzetu.

. Pozyskiwanie funduszy na remont, modernizacj¢, zmiang wyposazenia i aranzacje¢ pomieszczen bibliotecznych.

Strona 6 z 44



Wypozyczalnia Zbiorow Obcojezycznych (Biblioteka Wielokulturowa)

Wspomaganie ksztatcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostepnianie i promowanie ksiggozbioru obcojezycz-
nego (angielski, niemiecki, hiszpanski, wtoski, francuski, rosyjski, ukrainski, chorwacki).
Wspotpraca z warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcoj¢zycznych, m.in. w ramach kontynuacji projektu
BOOK: Bibliotek Obcojezycznych Odwaznej Kooperatywy.
Promocja Biblioteki oraz zbiorow obcojezycznych w ramach wydarzen poswigconych ksigzce i czytaniu oraz dzielni-
cowych imprez plenerowych (m.in. na festiwalu czytelniczym PRAGnieniu czytaniA, Nocy Bibliotek).
Organizacja wydarzen zwigzanych z obchodami waznych dni z kalendarza, m.in.

e 21 III Swiatowy Dzien Poezji

e 2 [V Miedzynarodowy Dzien Ksigzki dla Dzieci

e 30 X Miedzynarodowy Dzien Ttumacza
Wspolpraca z wolontariuszami:

Book Club (klub ksiazki po angielsku),

Crafting Time with our American Friends — the Wellnitzs,

obchody Mig¢dzynarodowego Dnia Wolontariusza,

pozyskiwanie nowych wolontariuszy i promowanie idei wolontariatu.

Promocja zbioréw obcojezycznych:
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e wspoOtpraca z innymi warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcojezycznych,
e konkursy czytelnicze.
Organizowanie statych zaje¢ jezykowo-kulturowych:
e Zajecia jezykowe: jezyk polski dla obcokrajowcow,
e zajecia kulturowe: ,,Polski przez kulture”.
Promowanie polskiej kultury 1 jezyka wsrdd cudzoziemcdw mieszkajacych w Warszawie (zajecia z jezyka polskiego
jako obcego oraz spotkania na temat kultury polskiej).
Prowadzenie warsztatow/lekcji bibliotecznych, organizowanie gier bibliotecznych promujacych czytelnictwo oraz Bi-

blioteke jako przyjazne miejsce.

Wypozyczalnia Ksiazki Mowionej i Multimediow

. Praca z czytelnikiem o r6znym stopniu niepetnosprawnosci wzrokuU — systematyczne wigczanie nowatorskich form.

. Popularyzacja czytelnictwa 0sob z dysfunkcja wzroku z zastosowaniem nowoczesnych urzadzen umozliwiajacych za-
poznanie si¢ z trescig ksigzki w innej formie — udostepnienie czytakow (dla oséb niewidzacych lub z powazng dys-
funkcja wzroku), czytnikdéw z mozliwoscig powigkszania druku (dla osob z lekka dysfunkcja wzroku).

. Udostepnianie bezptatnych kodow Legimi do ebookoéw i audiobookéw oraz kodow dostgpu do platformy Ibuk Libra.
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Czytelnia Naukowa

. Centrum Kresowe, Nasz Patron — promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami.

. Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt realizowany we wspotpracy z Instytutem Ksigzki — inicjatywa ma na celu skupia-
nie mito$nikow ksigzek wokot Biblioteki.

. Klub Podroznika ,,Trampek” — w ramach projektu organizowane sg spotkania z podroéznikami, uczestnicy moga opo-
wiedzie¢ o swoich wojazach 1 przedstawi¢ dokumentacje¢ fotograficzng.

. Jezyk angielski online dla senioréw — zajecia cykliczne.

. Klub Fantastycznych Spotkan - spotkania mito§nikow szeroko pojetej fantastyki. Dyskusje na temat dziet kultury
z nurtu fantastyki - ksigzki, filmy, seriale, muzyka i gry.

. Klub Gier Planszowych - cykliczne spotkania dla mtodziezy i dorostych, na ktérych wspolnie bedziemy gra¢ w koo-
peracyjne i rywalizacyjne gry planszowe.

. Przygotowywanie wystaw tematycznych (Patroni roku 2024).

. Tworzenie bibliografii regionalnej Pragi-Potudnie:

- ksigzki,

- czasopisma,

- bibliografia zawartosci ksigzek i czasopism zwigzanych z wybranym tematem (biezace wydania) — pozyskanie

regionaliow we wspotpracy z mieszkancami Dzielnicy Praga-Potudnie, czytelnikami Biblioteki.
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9. Tworzenie bibliografii merytorycznej z aktualnych publikacji bibliotekoznawczych (ksigzki, czasopisma) — propago-
wanie samodoskonalenia w srodowisku bibliotekarskim.

10.Tworzenie bibliografii tematycznych dla mlodziezy przed egzaminami kompetencyjnymi — wspotpraca ze szkotami

podstawowymi 1 §rednimi.

Patron Biblioteki Zygmunt Jan Rumel (22.02. 1915 — 10.07.1943)

W ramach obchodow 109. rocznicy urodzin Patrona Biblioteki planowane jest zorganizowane uroczystosci we wspolpracy z

Fundacjg Ochrony Dziedzictwa Kulturowego Kreséw Wschodnich - Instytut Lwowski.

Dzialania filii i oddzialéw Biblioteki skierowane do dzieci przedszkolnych i szkolnych

» Kontynuacja dotychczasowych projektow, obejmujacych lekcje biblioteczne, warsztaty artystyczne i edukacyjne dla
grup zorganizowanych ze szkét i przedszkoli.

» Kontynuacja zaj¢¢ w ramach projektu ,, Tworcza Biblioteka” filii nr 55 przy Egipskiej: Skarpetkowo, Klub Zajaca,
Zabawy teatralne, Zajecia plastyczne, Klub gier planszowych.

» ,,Klub Hipcia” — cykliczne zajecia kreatywne dla dzieci.
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,Czytanie na dywanie” — spotkania z ksigzka dla dzieci potaczone z zajeciami plastycznymi.

,,Kreatywne zajecia dla dzieci” - spotkania dla dzieci i rodzin.

Akcje biblioteczne promujace literature dla dzieci, np. ,,Styczen miesigcem Kubusia Puchatka”.

,,Zabawy sztukg” — warsztaty plastyczne.

,,Klub Malego Artysty” — zajecia dla dzieci i rodzicow, zaznajamiajgce z roznymi technikami plastycznymi.

»Stowem malowane” — glos$ne czytanie dla naymtodszych “na poduchach”.

Akcja czytelnicza dla dzieci 1 mlodziezy ,,Zabierz ksigzke na ferie”.

Warsztaty naukowe dla dzieci, np. Pokaz naukowy o zmystach z okazji tygodnia mozgu 18-24.03.2024 r.

Warsztaty plastyczne z cyklu ,,Co$ z niczego? Nic trudnego!”.

Konkursy plastyczne zakonczone wystawg prac, np. ,,Muzyka pana Chopina”.

Akcja ,.Swiatowy Dzien Zdrowia” — familijne warsztaty udzielania pierwszej pomocy w domowych wypadkach
7.04.2024r..

Réznego typu aktywnosci (wystawy, quizy, zabawy) promujace autorow i ich dzieta, np. ,,Dzien Harrego Pottera”.
Spotkania autorskie wokot ksigzek dla dzieci, m.in. Anng Mycek-Wodecki, Wojciechem Widtakiem, Zofig Stanecka.
Warsztaty historyczne dla dzieci, np. ,,Konstytucja - co to takiego?”.

Warsztaty komiksu z Lukaszem Kucinskim.

Zabawy edukacyjne i wystawy, nawigzujace do waznych rocznic literackich i historycznych, np. 120. rocznica uro-

dzin Marii Kriiger, autorki ,,Karolci”, 140. rocznica urodzin Kornela Makuszynskiego.
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Cykliczne spotkania dla dzieci, mlodziezy i ich rodzin w ramach klubow bibliotecznych: ,,Klub Gier Planszowych”,
,Klub Szachowy”, ,,Klub Mangi”.

Quizy edukacyjne, zagadki logiczne, tamigtowki, konkursy 1 loterie z nagrodami, np. z okazji Dnia Dziecka, Ogdlno-
polskiego Tygodnia Bibliotek, Dnia Ksigzki i Praw Autorskich.

Warsztaty okoliczno$ciowe, np. malowanie pisanek, ozdabianie pierniczkow, prezenty na Dzien Babci 1 Dziadka.
Akcje edukacyjne 1 zabawy wirtualne promujace czytelnictwo na Facebooku Biblioteki.

,,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — konkurs dla czytelnikéw bibliotek Pragi-Potudnie.

Lato w mie$cie 1 Zima w miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji miejskich.

Dzialania filii i oddzialéw Biblioteki skierowane do mlodziezy i dorosltych

Prelekcje varsavianistyczne we wspotpracy z przewodnikami warszawskimi.
Cykliczne spotkania podroznicze z Agnieszkg Dziubinska.

,,Kurs na $wiat” — cykl spotkan historyczno-podrézniczych z Katarzyng Ciemigga.
Spotkania o tematyce gorskiej z himalaistkg Dorotg Rasinskg-Samocko.

Spotkania o tematyce psychologicznej z Ewa Sokotowska, np. ,,Podroz przez strate”.
Wiersze Osieckiej w interpretacji znanej piosenkarki jazzowej Agi Zaryan.

,,Cwiczenia oddechowe a emisja glosu” — warsztat z aktorka Karing Maria Giemza.
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Warsztat o tematyce pszczelarskiej — prowadzenie Szymon Wolf.

Spotkanie z biografistka Krystyng Buzarewicz — poznawanie biografii wybranych postaci.
Klub Fantastycznych Spotkan — cykliczne spotkania mitosnikow literatury fantastyczne;.
Dyskusyjny Klub Ksigzki — spotkania organizowane we wspotpracy z Instytutem Ksigzki.
Klub Podroznika ,, Trampek” — cykliczne spotkania z podréznikami.

Klub Gier Planszowych — cykliczne spotkania dla dorostych i mtodziezy.

Kurs jezyka angielskiego online dla seniorow (3 poziomy zaawansowania).

Spotkania w ramach cyklu ,,Klub Czytelniczy pod Piramidami”.

,Warszawskie opowiesci” — cykl spotkan o dawnej 1 wspotczesnej Warszawie, przyblizajacych historig 1 ciekawostki
na temat stolicy.

Kurs komputerowy z podstaw obstugi komputera dla seniorow.

,Wymien ksigzke na choinke” — akcja §wigteczna dla czytelnikow.

,Zajecia kreatywne dla dorostego cztowieka” — warsztaty plastyczne.

Klub Ksigzki Psychologicznej — cykliczne spotkania dyskusyjne.

Klub Mangi — cykliczne spotkania mito$nikow gatunku dla dorostych i mtodziezy.

,»Z ksigzka dookota $wiata” — cykl spotkan podrézniczo-kulinarno-literackich.

Akcje promujace literaturg z zakresu historii Polski, np. Akcja ,,Wrzesien miesigcem historii”.
Cos$ z niczego? Dla dorostych nic trudnego” — cykliczne warsztaty kreatywne.

,,Cyfrowe poranki na Biskupiej” — kurs komputerowy dla seniorow.
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» Okolicznosciowe akcje dla czytelnikow, np. Walentynkowa Randka z Ksigzka.

» Warsztaty z rekodzieta artystycznego, np. wielkanocne ozdoby z filcu.

> Korepetycje i pomoc w lekcjach — zajecia dla chetnych, w tym 0sob z niepetnosprawnosciami.

» Dziatania nawigzujace do rocznic literackich i historycznych, np. 50. Rocznica $mierci Melchiora Wankowicza, 80.
rocznica wybuchu Powstania Warszawskiego.

» ,,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — zabawa dla czytelnikow.

Wspolpraca w zakresie edukacji kulturalnej

Z organizacjami pozarzadowymi, instytucjami kultury i oS§wiaty

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami
PROM Kultury

Sinfonia Varsovia

Teatr Powszechny

Towarzystwo Historyczne im. Szembekow

Fundacja Piwnica Poetycka ENS Na Rzecz Kultury i Dziedzictwa

YV V V V V V VY

Grupa Historyczno-Edukacyjna ,,Szare Szeregi”
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Fundacja Czytam z Toba

Fundacja Nadwislanskiego Uniwersytetu Dziecigcego
Fundacja Edukacji Migdzykulturowe;
Fundacja Jezyka Polskiego

Fundacja ,,Oczy serca”

Fundacja Polonia Union

Towarzystwo Polsko-Szwajcarskie
Towarzystwo Rapperswilskie
Stowarzyszenie Polsko-Argentynskie
Towarzystwo Polsko-Brazylijskie
Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16 na Pradze-Potudnie

Europejskie Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego Wieku — UTW Goctaw

Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku

Stowarzyszenie Przewodnikow ,,Ztota Kaczka”

Grupa Przewodnikéw Warszawskich ,,Praska ferajna”

Stoteczne Towarzystwo Ochrony Ptakow

Klub Integracji Spotecznej (przy OPS Dzielnicy Praga-Potudnie)

placowki oswiatowe i edukacyjno-kulturalne na Pradze-Potudnie
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Wystawy czasowe w galeriach Biblioteki

» Wystawy edukacyjne i artystyczne w Galerii Stonecznej, m.in.:

e Uzbekistan wczoraj i dzis — wystawa z okazji 175. rocznicy urodzin Leona Barszczewskiego” — ekspozycja autor-
stwa Igora Strojeckiego;
e Wystawa pejzazy Aleksandry Zielinskiej;

o \Wystawa fotografii Ilony Pawtowskiej.

» Wystawy okolicznosciowe nawigzujace do rocznic literackich i historycznych.
» Wystawy towarzyszace imprezom, poglebiajace temat wydarzenia.

» Mini wystawy przestrzenne w gablotach i witrynach Biblioteki.

» Prezentacja nowosci wydawniczych w filiach.

» Wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.
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Biblioteka w przestrzeni lokalnej

» PRAGnienie czytaniA — plenerowy festiwal czytelniczy (XIV edycja) w Parku nad Balatonem, planowany na 11 ma-
ja 2024 roku. Projekt realizuje cele Strategii Warszawa#2030 - cel wykonawczy 2.2. ,,Aktywnie sp¢dzamy czas wolny
blisko domu”,

Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzesnia,

Swieto Saskiej Kepy — udziat poprzez edukacyjno-kulturalne dziatania filii znajdujacych si¢ na Saskiej Kepie,
Piknik Miedzypokoleniowy ,,Poludniowo-praskie Senioralia”,

Piknik Prasko-Poludniowe Prezentacje,

Warszawskie Dni Réznorodnosci,

akcja Noc Bibliotek,

akcja Narodowe Czytanie,

vV V. V V V V V VY

Warszawskie Dni Seniora.

Ponadto:

A\

8 maja — Dzien Bibliotekarza i Bibliotek,
» 8-15 maja Tydzien Bibliotek.
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Dzialalnos¢ wydawnicza i promocyjna

Rozw6j 1 popularyzacja mediow spotecznosciowych Biblioteki (Facebook, Instagram, YouTube).

Zarzadzanie strong internetowa Biblioteki. Wprowadzanie zmian zwigzanych z udogodnieniami dla osob z niepeino-
sprawnos$ciami oraz pod katem wizualnym.

Przygotowywanie materialdéw promocyjnych (plakaty, ulotki, dyplomy, zaktadki, podzickowania, listy gratulacyjne,
kartki swigteczne) oraz dziennikarskich (tekstowych 1 fotograficznych), relacjonujacych dziatalnos¢ instytucji.
Nadzor nad materialami 1 treSciami promocyjnymi przygotowywanymi przez innych pracownikow Biblioteki.
Koordynacja projektow m.in. ,,Mata ksigzka, wielki cztowiek” w prasko-potudniowych bibliotekach.

Prowadzenie strony instytucji na ogélnomiejskim portalu Biblioteki Warszawy oraz Warszawal9115/Warszawski
System Powiadomien.

Nadzor nad dostepnos$cig strony internetowej oraz mediow spotecznosciowych Biblioteki dla oséb z niepelnospraw-
nosciami.

Koordynacja akcji ,,Zima w miescie”, ,,Lato w miescie”.

Kontakt z innymi instytucjami kultury, jednostkami samorzagdowymi, Urzedem Dzielnicy oraz podmiotami zaintere-

sowanymi dziatalnoscig Biblioteki, funkcjonujacymi na terenie Pragi-Potudnie oraz Warszawy.

10. Dystrybucja materiatéw zwigzanych z promocja wydarzen realizowanych w Bibliotece.

11. Przygotowywanie miesi¢cznych planéw dziatan.

12. Publikowanie informacji o dziatalnosci w bezptatnych serwisach informujacych o wydarzeniach kulturalnych.
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13. Aktywny udzial w wydarzeniach kulturalnych realizowanych w Bibliotece.
14. Przygotowywanie planu pracy na kolejny rok dziatalnosci.

15. Prowadzenie newslettera.

Dzialalnos$¢ Instruktora i Administratora Systemu SOWA SOL

Udziatl w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gioéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego.
Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki za rok 2023 K-03 (GUS).

Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Narodowej za 2023 rok.

> W e

Raport z wykonania w 2023 r. zadania w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dost¢p do nowosci wydawni-
czych.

5. Sprawozdanie statystyczne za 2023 rok, przesytane do Biblioteki Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego.

6. Analiza Funkcjonowania Biblioteka za 2023 rok.

7. Kwartalne sprawozdania statystyczne 2024 r. z dziatalnosci Biblioteki (liczbowe).

8. Kwartalna wycena ksiggozbiorow 2024 r. poszczegdlnych filii do Dziatu Ksiggowosci.

9. Kwartalne sprawozdanie 2024 r. z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej (liczbowe).

10. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowos$ci wydawniczych na poszczeg6lne placowki:
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e dotacja z budzetu samorzadowego,

e sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2024 roku w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa
2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny do-
step do nowosci wydawniczych.

11. Wprowadzenie Regulaminu Wypozyczania Migdzybibliotecznego ze zbioréw Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potludnie m.st. Warszawy kompatybilnego z systemem SOWA SQL, inwentaryzacja ksi¢go-
zbioru w filiach Biblioteki wg zatacznika Harmonogram spisu inwentaryzacyjnego na 2024 rok.

12. Inwentaryzacja (skontrum) ksiegozbiorow filii i oddziatéw Biblioteki:

e Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 89 — pazdziernik 2024 r. Nadzo6r nad prawidlowym prowadzeniem in-
wentaryzacji oraz innych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiegi inwentarzowej, tworzenie stowni-
kow, wycena przybytkow i ubytkow itp.) w systemie informatycznym.

13. Administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL.

14. Opieka merytoryczna nad dziataniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem 1 modyfikacja danych do baz Bi-
blioteki w ramach Zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbiorow.

15. Prowadzenie warsztatdw metodycznych dla pracownikéw Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem kompute-
rowym SOWA SQL oraz innymi programami narzedziowymi.

16. Kontakt z czytelnikami w sprawach zwigzanych z uzytkowaniem w systemie SowaSQL.

17. Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL.
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18. Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowego oddziatu Biblioteki ,,Grochoteka™ przy filii Wypozyczal-
nia dla Dorostych i Mlodziezy nr 24.

19. Rozpowszechnianie wsrod czytelnikow dostepu do Katalogu Biblioteki poprzez aplikacje SOWA MOBI.

20. Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem komputerowym SOWA SQL.

21. Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane).

22. Nadzor nad prawidlowym ustawieniem ksi¢gozbioru placowek zaplanowanych do zmiany dotychczasowego lokalu.

23. Uaktualnienie sktadu pracownikow tworzacych Zespoét ds. opracowania i gromadzenia.

24. Nadzor nad zebraniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia.

25. Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci Wydawniczych Bibliotek Dzialu Wojewodzkiej Sie-
ci Bibliotek.

26. Selekcje ksiegozbiorow filii we wspdipracy z Oddziatem Doboru 1 Selekcji Ksiegozbioru Wojewodzkiej Sieci Bibliotek.

27. Scalanie opisOw bibliograficznych ksiggozbioru.

28. Scalanie bazy czytelnikow.

29. Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych.

30. Przenoszenie zalegajacych ksigzek na konta ,,nie$ciggalne” — przedawnienie.

31. Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami 1 wyptatami w placowkach w uzgodnieniu z Dziatem Ksiggowosci.

32. Nanoszenie poprawek do opisoOw bibliograficznych w MARC-21 niezbgdnych do uruchomienia w przyszto$ci wspolnej
wyszukiwarki w bazach bibliotek m. st. Warszawy.

33. Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentdéw i opracowanie biezace.
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34. Wprowadzenie systemu szybszego udostepniania zasobow oraz przeprowadzenia automatyzacji kompatybilnego z sys-

temem do obstugi Biblioteki SOWA SQL.

35. Wspotpraca z Praskim Kotem SBP w celu poszerzania wspolpracy ze srodowiskiem bibliotekarskim oraz zdobywania

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.

fachowej aktualnej wiedzy.

Nadzor nad gromadzeniem ksiggozbioru Biblioteki.

Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe.

Reorganizacja ksiggozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie.

Udziat w dziatalno$ci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki.

Staty nadzor merytoryczny na funkcjonowaniem wszystkich filii 1 oddziatéw na terenie Pragi-Potudnie.
Udzial w przetargach, zapytaniach o cen¢ na dostarczenie prasy.

Wspotpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z 0.0., Platon Sp. z 0.0., Bonito).

Wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkow.
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Informatyzacja Biblioteki

Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT.
Wdrozenie kolejnych etapdéw informatyzacji proceséw bibliotecznych.

Dostosowywanie zasobow informatycznych do peilnej promocji Biblioteki w Internecie.

Uzupetninie, modernizacja 1 rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzgtu
teleinformatycznego (routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, czytniki kodow kreskowych i
czytniki zblizeniowe).

Nadzor i opieka techniczna nad sprzgtem komputerowym na terenie Biblioteki.

Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi 1 oprogramowaniem uzytkowym.

Nadzor 1 opieka techniczna nad serwerownig 1 infrastrukturg teleinformatyczng.

Wsparcie techniczne dla nowo powstajacej filii biblioteki przy ul. Grochowskiej 297 w Warszawie.

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych 1 dostosowanie sprzgtu do zalecen RODO.

Planowanie zakupow (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprze¢tu komputerowego, programéw uzytkowych
I sprz¢tu peryferyjnego.

Zakupienie, instalacja 1 obstuga zabezpieczen systemow komputerowych.

Prowadzenie warsztatow dla pracownikow Biblioteki, zwigzanych z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi progra-

mami uzytkowymi.
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Wspolpraca z innymi komérkami Biblioteki w zakresie marketingu i promocji medialnej i internetowej.

Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki.

Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (naglos$nienie, obstuga foto, nagrywanie filmow, przygotowywa-
nie prezentacji multimedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.).

Wykonywanie uslug montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukow minipoligraficznych.

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, swiadczonych przez Bibliotekg.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

» Opiniowanie umow z kontrahentami pod wzgledem ochrony danych osobowych.

A\

Opiniowanie umoéw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

» Weryfikacja klauzul zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow informacyjnych a w razie
potrzeby przygotowanie niezb¢dnych zmian lub opracowanie wtasciwych dokumentéw 1 klauzul.

» Prowadzenie rejestru czynnos$ci przetwarzania danych osobowych.

» Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych

pracownikow.

» Przygotowanie materiatdow szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych.
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» Monitorowanie zmian w prawie ochrony danych osobowych i aktualizacja dokumentacji wewngtrznej Biblioteki.
» Przeprowadzenie okresowego audytu z zakresu ochrony danych osobowych.
» Wsparcie w przeprowadzeniu oceny ryzyka przetwarzania danych osobowych w nowych procesach przetwarzania w

Bibliotece.

Planowanie i| sprawozdawczos$¢

» Opracowanie przez Instruktora sprawozdania GUS K-03.

» Opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziatalnos$ci dziatu Kadr za ubiegty rok.

» Opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Urz¢du Miasta Stotecznego Warszawy i Urzedu Dzielni-
cy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

» Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki.
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Kontrola zarzadcza i analiza ryzyka

Bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka z kierownikami filii 1 oddziatow Biblioteki
podczas sporzadzania rejestrow i raportow ryzyka.

Egzekwowanie przyjetych procedur poprzez potroczne terminy sktadania wymaganej dokumentacji.

Aktualizacja procedur dotyczacych kontroli zarzadczej oraz analizy ryzyka.

Kontrola zarzadcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki.

Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza opracowanego przez Urzad m.st. War-
szawy.

Podnoszenie swiadomos$ci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalnosci wobec zi-
dentyfikowanego ryzyka.

Wspolpraca z Urzedem Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy w zakresie kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka.

Kadry

Prowadzenie polityki kadrowej.
Kontrolowanie placéwek pod katem dyscypliny pracy.
Sporzadzanie dokumentéw PIT.

Rozliczanie dokumentow ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Ptatnik Plus.
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Sprawozdawczos¢ GUS, PFRON.

Zmiana wynagradzania pracownikow- przygotowanie aneksow.
Rozliczanie wynagrodzen i wyptat dla pracownikow.
Sporzadzanie umow cywilnoprawnych.

Prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK).
Ewidencja urlopow w systemie E-Pracownik.

Korespondencja ze Zwigzkiem Zawodowym.

Administracja

Prace remontowe, modernizacyjne, techniczne 1 naprawcze zwigzane z utrzymaniem placowek bibliotecznych.
Przygotowanie dokumentacji oraz procedur zwigzanych z otwarciem nowych filii bibliotecznych przy ul. Grochow-
skiej 297 oraz przy ul. Lubelskiej 30/32.

Modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czgsciowa wymiana wyposazenia.

Obstuga administracyjna placéwek bibliotecznych, wspotdziatanie z zarzgdcami wynajmowanych lokali.
Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb.
Zakup 1 zaopatrzenie w $rodki czystosci 1 materialy biurowe.

Wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrong przeciwpozarowa, ochrone

I ubezpieczenie placowek bibliotecznych, konserwacjg instalacji elektrycznej, dzwigow, wentylacji, klimatyzatorow

oraz systemow ochrony mienia.
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Obstuga wystaw w placowce przy ul. Meissnera 5 oraz w placowce przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego 24.
Prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego.

Przygotowywanie procedur zwigzanych z zaméwieniami publicznymi, zapytan o ceng.

Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

Wspotpraca z Dzialem Finansowo-Ksiggowym w zakresie obiegu dokumentow ksiegowych.

Realizowanie zapotrzebowania na materiaty potrzebne do dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej.

Ksi¢gowos¢ i finanse

Gospodarowanie srodkami finansowymi Biblioteki zgodnie z planem finansowym Biblioteki na rok 2024.

Biezace kontrole prawidtowosci dokumentow, monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, dotacji celowych
oraz $rodkow pozyskanych w ramach indywidualnych projektow, ewidencjonowanie operacji finansowych przepro-
wadzanych w firmie.

Sporzadzanie plandéw 1 analiz zgodnie obowigzujacymi przepisami.

Przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2023 r.

Dokonywanie na biezaco operacji bezgotowkowych.

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci 1 zobowigzan Biblioteki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzgdu Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.

Informowanie Dyrektora na biezaco o sytuacji finansowej Biblioteki.
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» Modyfikowanie i aktualizowanie programow wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiegowym.

» Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepisow ustawy o rachunkowosci.

» Biezace uzgadnianie wartosci ksiggozbioru z kierownikami placowek bibliotecznych.

» Biezace uzgadnianie wartosci srodkow trwatych z ewidencja prowadzong przez dzial administracyjno-gospodarczy.

» Prowadzenie obstugi kasowe;.
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Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2024 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialno$ci)

L.p. Zadanie Termin | Odpowiedzialnos¢ | Wspoélodpowiedzialnosé

Zaspokajanie potrzeb uzytkownikow Biblioteki i rozszerzanie oferty

ustug bibliotecznych

1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostep-
nianie uzytkownikom materialéw bibliotecznych w tym dokumentow
pismienniczych, zapisOw obrazu i dzwigku Oraz zbioréw multimedial- . -

] Kierownicy filii
nych; . ., .
. D Dyrektor 1 oddziatéw, animator

2. Kontrola, selekcja i porzadkowanie zbiorow; AT

| L L ; o : S .| Caty rok Biblioteki kultury

3. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie

I promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych; . i .
o . . ) . . Pracownicy biblioteki

4. Drzialania reorganizacyjne zwigzane z powstawaniem nowych lokali-
zacji przy ul. Grochowskiej 297 i ul. Lubelskiej 30/32;

5. Utrzymanie w Bibliotece Miejsc Aktywnosci Lokalnej (w ramach
warszawskiej sieci MAL), w ktorych okoliczni mieszkancy beda rea-
lizowa¢ swoje inicjatywy.

Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Glowny Ksiggowy,

1. Inspirowanie i organizowanie wewngtrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dziatu Kadr
nia Biblioteks, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- I Administracji, Kierow-
nych do przyjetych przepisow prawa. Monitorowanie i nadzor nad or- nicy filii i oddziatow,

R . o Dyrektor \ o
I ganizacja i zarzadzaniem Biblioteka; Caty rok Biblioteki Zespot ds. edukacji kultu-

2. Doskonalenie pracy kierownikow filii bibliotecznych ze szczegdlnym ralnej, Bibliotekarz sys-
uwzglednieniem zwigkszenia aktywnosci w kierowaniu placowka; temowy, Instruktor, Ze-

3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspotprace z Samorzadem, spot ds. kontroli zarzad-

placowkami o§wiatowymi oraz innymi bibliotekami i organizacjami;

czej i analizy ryzyka
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4. Poprawa estetyki 1 funkcjonalnos$ci pomieszczen oraz bezpieczenstwa
I higieny pracy.

Podwyzszanie jakoSci pracy Biblioteki

Zespo6t ds. Gromadzenia,

w tym zakresie.

ds. dostepnosci.

1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki, m.in. poprzez D_yrgktor_ Opracowania Zbiorow
) Biblioteki . . .
rozbudowe komputerowych baz danych; i Instruktazu, Zespot ds.
i . A N ; Caty rok " .
2. Dziatalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; i P Edukacji Kulturalnej,
o . o o e, Kierownicy filii L
3. Integracja srodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan : . Instruktor, Bibliotekarz
o ) T I oddziatow
Biblioteki w mie$cie i regionie. systemowy
. R Zespot ds. Edukacji Kul-
Doskonalenie Zflwodpwe pracownlkow . Dyrektor turalnej, Zespot ds. Gro-
1. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; i . . )
) ) . .. ] Biblioteki madzenia, Opracowania
2. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; S .
. . . . Zbiorow i Instruktazu,
v 3. Udzial w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP, | Caly rok . P . .
: : o T . _ Kierownicy filii | Dziat Komputeryzacji
Praskie Koto SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; : . . "
. A o . LAt I oddziatow i Edukacji Informatycz-
4. Cykliczne spotkania kierownikow filii i oddziatow Biblioteki; . .
5. Podnoszenie kompetencji pracownikow w zakresie informatyzacji nej, Zarzad Praskicgo
' ) Kota SBP
Dzialania w ramach Dzielnicowego Centrum Edukacji Kulturalnej
1. Kontynuacja wspotpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami,
prgedgzkolaml, organizacjami p_oza_rzqdowyml 1 stowarzyszeniami, Zespét ds. Edukacji Kul-
dziatajacymi na terenie dzielnicy i miasta. Dyrektor . )
. . } . AT turalnej, Dziat Kompute-
v 2. Udziat w pracach inicjowanych przez Biuro Kultury Urzgdu Miasta st. Calv rok Biblioteki rvzacii | Edukacii Infor-
Warszawy w ramach Funduszu Edukacji Kulturalnej w Warszawie: y rr)llat ézne' J
m.in. realizacja celow operacyjnych Strategii #Warszawa2030. yczne]
3. Wspolpraca z Zespotem Kultury Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie.
4. Wspotpraca z Biurem Kultury Urzedu Miasta st. Warszawy.
Dzialania na rzecz os6b z niepelnosprawnos$ciami Zespot ds. zapewniania
1. Dziatalno$¢ powotanego w Bibliotece Koordynatora ds. dostepnosci Dyrektor dostepno$ci osobom ze
VI w celu: wspierania 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do Calv rok Biblioteki szczegllnymi potrzeba-
uslug $swiadczonych przez Biblioteke; wdrozenia planu dzialan na Y mi, Dziat Komputeryzacji
rzecz poprawy zapewnienia dostgpnosci, monitorowania dziatalno$ci Koordynator I Edukacji Informatycz-

nej, Kierownicy filii i
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2. Realizowanie dziatan, majacych na celu przeciwdziatanie wyklucze- oddziatow

niu os6b i grup ze szczegdlnymi potrzebami. Kierownik Wypo-
3. Aktywizacja osob niewidomych i niedowidzacych oraz gluchych i zyczalni Ksigzki

innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze. Mowionej i Multi-
4. Dziatalno$¢ Klubu Mitosnikow Ksigzki Moéwionej — cykliczne spo- mediow

tkania po$wigcone nowosciom na rynku audiobookow, dedykowane
osobom z niepelnosprawnoscig wzrokows.

5. Kontynuacja pracy nad dostepnoscia cyfrowa kanaléw komunikacyj-
nych Biblioteki.

6. Dostosowanie strony internetowej i fanpage’a Biblioteki do potrzeb
0sOb z niepetnosprawnosciami, w tym tworzenie napisow oraz audio-
deskrypcji do materiatow filmowych i dzwigkowych.

7. Prace modernizacyjne w celu poprawienia dostgpnosci architekto-
nicznej filii i oddziatow Biblioteki.

8. Popularyzacja czytelnictwa osob z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-
niem urzadzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czytakdw).

9. Podnoszenie kompetencji pracowniczych w zakresie obstugi czytelni-
kow z niepetnosprawnosciami, m.in. poprzez udzial w szkoleniach.

Gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie zbiorow

1. Inwentaryzacja (skontrum) ksiggozbioroéw filii 1 oddzialéw Bibliote-
Ki: Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 89 — pazdziernik
2024 roku;

2. Udziat w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Glownej

Wojewodztwa Mazowieckiego;

Sprawozdanie Biblioteki za rok 2023 K-03 (GUS);

VII 4. Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Na-
rodowej za 2023 rok;

5. Raport z wykonania w 2023 r. zadania w ramach Narodowego Pro-
gramu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Po-
prawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup
I zdalny dostgp do nowosci wydawniczych;

6. Sprawozdanie statystyczne za 2023 rok, przesytane do Biblioteki

Dyrektor Kierownicy filii i oddzia-
Biblioteki tow, Instruktor, Zespot
i Koordynator ds. kontroli
Dzial ds. groma- | zarzadczej, analizy ryzy-
Caty rok | dzenia, opracowa- | ka, Bibliotekarz syste-
nia zbiorow i in- | mowy

struktazu

w
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~

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Glownej] Wojewddztwa Mazowieckiego;

Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2023 rok;

Kwartalne sprawozdania statystyczne z dziatalnosci Biblioteki (licz-
bowe);

Kwartalna wycena ksiegozbiorow poszczegdlnych filii do Dziatu
Ksiegowosci,

Kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno- Kkulturalnej
(liczbowe);

Rozdysponowanie dotacji na zakup nowo$ci wydawniczych na po-
szczegblne placowki:

- dotacja z budzetu samorzadowego,

- sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2024 roku w ra-
mach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kieru-
nek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawni-
czych;

Wprowadzenie Regulaminu Wypozyczania Migdzybibliotecznego ze
zbiorow Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielni-
cy Praga-Potudnie m.st. Warszawy kompatybilnego z systemem
SOWA SQL,;

Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych
procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiggi inwenta-
rzowej, tworzenie stownikéw, wycena przybytkow 1 ubytkéw itp.) w
systemie informatycznym;

Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;

Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowego od-
dziatu Biblioteki ,,Grochoteka” przy filii Wypozyczalnia dla Doro-
stych 1 Mtlodziezy nr 24;

Rozpowszechnianie wérdd czytelnikow dostepu do Katalogu Biblio-
teki poprzez aplikacje SOWA MOBI;

Wprowadzenie systemu szybszego udostgpniania zasobow oraz
przeprowadzenia automatyzacji kompatybilnego z systemem do ob-
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.
26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

stugi Biblioteki SOWA SQL,

Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA
SQL;

Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem i modyfikacjg danych do baz Biblioteki w ramach
zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbioréw;

Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem kompute-
rowym SOWA SQL;

Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikow Biblioteki
zwigzanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL,;

Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowa-
ne);

Nadzér nad prawidlowym ustawieniem ksiggozbioru placéwek za-
planowanych do zmiany dotychczasowego lokalu;

Aktualizacja sktadu pracownikow tworzacych Zespot ds. opracowa-
nia i gromadzenia;

Scalanie bazy czytelnikow;

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obowigz-
ku Informacyjnego;

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wplatami i wyptatami w
filiach;

Nadzor nad spotkaniami Zespotu ds. opracowania 1 gromadzenia;
Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci
Wydawniczych Bibliotek Dziatu Wojewddzkiej Sieci Bibliotek
Scalenie opisow bibliograficznych ksiggozbioru - 80% bazy
Nanoszenie poprawek do opisoOw bibliograficznych w MARC-21,
niezbgdnych do uruchomienia w przyszto$ci wspolnej wyszukiwarki
w bazach bibliotek Warszawy;

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentdéw i
opracowanie biezace;

Wspotpraca z Praskim Kotem SBP oraz Komisjag Opracowania Rze-
czowego Zbiorow SBP w celu poszerzania wspolpracy ze $srodowi-
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34.
35.

36.

37.
38.

39.

skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

Nadzo6r nad gromadzeniem ksiegozbioru w placéwkach Biblioteki,
Wspoltpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z o.0., Platon Sp. z
0.0., Bonito),

Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje za-
wodowe;

Reorganizacja ksiggozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie;
Staty nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii 1
oddziatéw na terenie Pragi Potludnie;

Udziat w przetargach, zapytaniach o cen¢ ,,na dostarczyciela prasy i
nowosci ksigzkowych” (przygotowanie informacji o filiach).

Obsluga biblioteczna czytelnikow

1. Udostepnianie materiatdw bibliotecznych do domu i na miejscu;

2. ,,Ksigzka na telefon” dla 0sob nieporuszajacych si¢ samodzielnie,
chorych i starszych;

3. Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktogra-
ficznych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wyda-

rzeniach kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpo- B[i)gllri?)ﬁ?(ri
VI Ev_lec_im na pyt_ama czytelnikow e-mailem w ramach ustugi Zapytaj Caly rok Pracownicy merytoryczni
ibliotekarza; Kierownicy
4. Udostgpnianie e-zbiorow - czytnikow e-bookow; lacowek
5. Przygotowanie materialow informacyjno-bibliograficznych dla po- placowe
trzeb uczniow szkot srednich;
6. Udostegpnianie informacji w Centrum Informacji Kresowej oraz
w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalnej;
7. Udostepnianie bezptatnych kodow Legimi i kodow dostepu do
platformy Ibuk Libra.
Dzialalnos$¢ promocyjna
1. Przygotowywanie materiatlow promocyjnych (plakaty, ulotki, dy- D_yr_ektor_ .
IX ' ’ ’ Caty rok Biblioteki Zespot ds. Edukacji Kul-

plomy, zaktadki, podzigkowania, listy gratulacyjne, kartki $wia-
teczne) oraz dziennikarskich (tekstowych i fotograficznych), rela-

turalnej
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cjonujacych dziatalno$¢ instytucii.

2. Rozwoj i popularyzacja medidw spoleczno$ciowych Biblioteki
(Facebook, Instagram, YouTube).

3. Zarzadzanie strong internetowg Biblioteki.

Komputeryzacja

1.
2.

o~

10.

11.

12.

13.

Wdrozenie kolejnych etapéw informatyzacji proceséw bibliotecznych;
Uzupetninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu teleinformatycznego
(routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki,
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe);
Dostosowywanie zasoboéw informatycznych do pelnej promocji Bi-
blioteki w Internecie;

Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT;

Nadzoér i1 opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie
Biblioteki;

Nadzoér i1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra-
mowaniem uzytkowym;

Nadzoér i1 opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein-
formatyczna;

Wsparcie techniczne dla nowo powstajacej filii biblioteki przy ul.
Grochowskiej 297 w Warszawie;

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzgtu
do zalecen RODO;

Planowanie zakupdw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja
sprzetu komputerowego, programéw uzytkowych 1 sprzetu peryferyj-
nego;

Zakupienie, instalacja 1 obstuga zabezpieczen systemow komputero-
wych;

Prowadzenie warsztatow dla pracownikow Biblioteki, zwigzanych z
bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowymi;
Wspotpraca z innymi komorkami Biblioteki w zakresie marketingu 1
promocji medialnej i internetowej;

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki,

Dziat Komputery-
zacji i Edukacji
Informatycznej,

Kierownicy filii
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14. Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki;
15. Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagto$nienie,

obstuga foto, nagrywanie filmow, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.);

16. Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki kom-

puterowej, wydrukéw mini-poligraficznych;

17. Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, $wiadczonych przez

Biblioteke.

Xl

Dzialalno$¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow

1.

Biblioteka jako centrum edukacji:

e Zajecia kulturowo-jezykowe dla senioréw (j. angielski),

o Kurs jezyka angielskiego online,

¢ Zajecia jezykowe dla szkot podstawowych (zajecia dla dzieci):
- Zagadkowa biblioteka (lekcja biblioteczna w formie gry dla dzieci)
- Story Time (czytanie na glos w j. angielskim, polaczone z zajeciami
plastycznymi lub grami jezykowymi),

¢ Zajecia jezykowe dla szkot Srednich (zajecia dla mlodziezy):
- Literacki escape room (lekcja biblioteczna z elementami gry miej-
skiej i escape roomu, zapoznajaca z funkcjonowaniem Biblioteki oraz
promujaca czytelnictwo i nauke jezykéw obcych),
- Lektury szkolne oczami cudzoziemcow. Co o literaturze mowiq jej
przeklady? (przeglad ttumaczen literatury polskiej z kanonu lektur
szkolnych w perspektywie historii literatury i komparatystyki),
- Jeden wiersz czy wiele roznych? Wyzwania przektadu na przyktadzie
Szekspira - zajecia warsztatowe dla uczniow klas humanistycznych,
- Master Thaddeus, Messire Thadée i ,, Pan Tadeusz”. Polski epos na-
rodowy i jezyki Swiata (zajecia o charakterze warsztatowym z zakresu

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki,

Kierownicy filii

i oddziatow,

Zespot ds. Edukacji
Kulturalnej

Pracownicy merytoryczni
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historii literatury i komparatystyki.
e Zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow
e Zajecia kulturowe ,,Polski przez kulture”,
2. Dziatania w ramach Biblioteki Wielokulturowe;j:
e kontynuacja projektu ,,BOOK: Bibliotek Obcojezycznych Odwaz-
na Kooperatywa”,
e stale zajgecia w Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych,
e obchody Miedzybibliotecznego Tygodnia Jezykéw (w nawigzaniu
do Europejskiego Dnia Jezyka),
e promocja zbiorow obcojezycznych, m.in. konkursy czytelnicze,
e obchody Warszawskich Dni R6znorodnosci,
e propagowanie kultury innych krajow poprzez organizacje prelek-
cji, wystaw 1 spotkan autorskich,
e zajecia literacko-plastyczno-jezykowe w ramach akcji ,,Zima w
miescie” 1 ,,Lato w mieScie”,
e wydarzenia organizowane przy wspolpracy z wolontariuszami z
innych krajow,
e wspolpraca z ambasadami roznych krajow 1 stowarzyszeniami,
e Book Club w j. angielskim (we wspolpracy z wolontariuszami),
e Crafting Time with our American Friends — the Wellnitzs (we
wspolpracy z wolontariuszami).
3. Biblioteka w przestrzeni lokalnej:
e Swigto Saskiej Kepy — dziatania prowadzone przez filie biblioteczne
zlokalizowane na Saskiej Kepie (nr 3, nr 94, nr 45),
e uliczne czytelnie,
¢ piknik migdzypokoleniowy ,,Potudniowopraskie Senioralia”,
¢ piknik organizacji pozarzadowych ,,Prasko-poludniowe Prezentacje”,
e Festiwal czytelniczy ,,PRAGnienie czytaniA.
4. Biblioteka miejscem spotkan — kluby czytelnicze:
e Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt zrealizowany we wspotpracy
z Instytutem Ksiazki,
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Klub Podréznika ,, Trampek™,

Klub Fantastyki — cykliczne spotkania mito$nikow literatury fanta-
stycznej,

Klub Ksigzki Psychologicznej,

Klub Czytelniczy ,,Pod Piramidami”,

5. Realizowane projekty edukacyjno-kulturalne:

10.

e Spotkania autorskie z cyklu ,,Salon literacki” organizowane we
wspotpracy z Europejskim Centrum Uniwersytetow Drugiego i
Trzeciego Wieku — UTW Goctaw.

e Cykl spotkan (stacjonarnych oraz online) z autorami literatury non
fiction, prowadzonych przez dziennikarza Marcina Koztowskiego.

e . Znani nieznani do poznania’- cykl spotkan autorskich z pisarza-
mi debiutujgcymi na rynku wydawniczym.

e Projekt ,,Zielone dyktando™ organizowany we wspolpracy z Fun-
dacja Jezyka Polskiego i Terminalem Kultury Goctaw.

e Dziatania w ramach projektu Ambasador Dobrej Ksigzki: spotka-
nia autorskie, warsztaty z pisarzem, akcje promocyjne.

e Projekt "Uzbekistan wczoraj i dzis" realizowany we wspotpracy z
Igorem Strojeckim — genealogiem i publicysta, popularyzatorem
dorobku podroznika Leona Barszczewskiego.

Dziatania edukacyjno-kulturalne (prelekcje, warsztaty, konkursy, wy-

stawy, akcje czytelnicze) upamigtniajace tworczos¢ Patronow 2024

roku.

Uroczystos¢ z okazji 90-lecia powstania (24.11.1934 r.) pierwszej

biblioteki w dzielnicy Praga-Potudnie.

Spotkania autorskie promujace nowosci wydawnicze, np. z Janem

Wojciechem Piekarskim, autorem ksiazki ,,Prezydent Lech Walgsa na

salonach $wiata. Plusy dodatnie i plusy ujemne”.

Patronat nad ksiagzka ,,Randia” oraz dzialania towarzyszace jej wyda-

niu — we wspotpracy z fundacja Piwnica poetycka ENS.

Wydarzenia edukacyjno-kulturalne (wieczory poetyckie, wystawy,

konkursy literackie, sympozja, konferencje) organizowane we wspot-
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11.

12.

13.
14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.
e spotkania historyczne,

e promocja ksiazek o Kresach.
21.

pracy z Towarzystwem Historycznym im. Szembekow.
Uroczystos$¢ z okazji urodzin Zygmunta Jana Rumla, Patrona Biblio-
teki, organizowana we wspoétpracy z Fundacjg Ochrony Dziedzictwa
Kulturowego Kresow Wschodnich — Instytut Lwowski.
Spotkania wielokulturowe organizowane we wspotpracy z ambasa-
dami innych krajow, m.in. z Ambasada Republiki Uzbekistanu w Pol-
sce, Ambasada Republiki Argentyny, Fundacja Polonia Union.
,»Z ksiazka dookota $wiata” — cykl spotkan podrozniczo-kulinarno-
literackich.
Spotkania o charakterze historyczno-podrézniczym: np. ,,Kurs na
$wiat” — spotkania z Katarzyng Ciemigga.
Pokaz filmu dokumentalnego ,,Kraina Sanu” i spotkanie z rezyserem
Rafatem Guzkowskim.
Wieczory poetyckie — prezentacja tworczosci lokalnych autorow.
Spotkania literacko-artystyczne, np. wieczory poetyckie z udziatem
artystow wykonujacych utwory w wersji §piewane;.
Spotkania z podrdznikami, autorami blogéow i ksigzek podrdzni-
czych:
- Klub Podroéznika ,, Trampek”,
- Cykl spotkan z Bartoszem Rubikiem,
- Cykl spotkan z Agnieszka Dziubinska.
Projekty edukacyjno-informacyjne:
e Spotkania dla dorostych i mtodziezy z naukowcami i ekspertami z
r6éznych dziedzin.
e Dzialania o tematyce ekologicznej.
e Dziatania na Facebooku zwigzane z obchodami rocznic literackich i
historycznych oraz waznych biezacych wydarzen i $wiat.
Centrum Kresowe:

Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w bibliotecz-
nych galeriach przy ul. Meissnera 5 i Waszyngtona 2b.
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22.

Wystawy okoliczno$ciowe:

prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi i historycz-
nymi,

ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/materialow edukacyj-
nych w gablotach nawigzujace do aktualnych wydarzen z kalendarza,
np. $wigt Wielkanocy i Bozego Narodzenia,

prezentacja nowosci ksigzkowych w filiach bibliotecznych,

wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dziecigcym:

,Klub Zajaca” i ,,Klub Hipcia” — warsztaty dla dzieci i rodzicow,
sensoryczne zajecia literackie z elementami zabawy, ruchu i eduka-
cji,

zajecia teatralne, np. ,,Zabawy teatralne” dla dzieci w ramach projek-
tu ,,Tworcza Biblioteka”,

zajecia plastyczne w ramach projektow: ,,Tworcza Biblioteka”,
,Klub Matego Artysty”, ,,Zabawy Sztuka”,

»Spotkania z bajka” — zajecia z elementami glo$nego czytania,
dziatania edukacyjne dla dzieci przedszkolnych i wczesnoszkolnych
nawigzujace do wydarzen historycznych i rocznic literackich,
konkursy, zagadki, quizy i plebiscyty czytelnicze: np. z okazji Dnia
Dziecka, Migdzynarodowego Dnia Ksigzki dla Dzieci,

warsztaty ekologiczne i przyrodnicze, np. z okazji Dnia Ziemi,
warsztaty historyczne, np. ”Konstytucja — co to takiego?”,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakoéw z zakresu fizyki,
chemii, przyrody, historii, ekologii,

spotkania z autorami ksigzek dla dzieci,

»Wieczory opowiesci” - familijne spotkania z bajarka,

zabawy typu escape room inspirowane tworczoscia dla dzieci i mto-
dziezy,

zabawy edukacyjne i akcje czytelnicze prowadzone na FB Biblioteki
| fanpage’ach filii,

Strona 41z 44




24,

25.

26.

warsztaty okolicznosciowe, np. wykonywanie 0zdob choinkowych,
dekoracji na Halloween, malowanie pisanek,

»Lato w miescie” i ,,Zima w mieécie” — zajecia dla dzieci w ramach
akcji miejskich,

Wakacyjne Bingo Ksigzkowe — cykliczny konkurs wakacyjny, pro-
mujacy biblioteke i czytelnictwo.

Zajecia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mtodziezy w formie lekcji
bibliotecznych: m.in.

e Warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dzieciecej, m.in. ,,Hi-
storia ksigzki — r6zne formy ksigzki”, ,,Biblioteka — magiczny dom
ksigzek”.

e Warsztaty biblioteczne — spotkania dla przedszkolakow poswigco-
ne zasadom korzystania ze zbioréw bibliotecznych, np. ,,Moja
pierwsza wizyta w bibliotece”.

e Cykl lekcji bibliotecznych dla szko6t 1 przedszkoli ,,Biblioteczny
pakiet warsztatowy”.

Akcja promujgca czytelnictwo wsrod dzieci ,,Mata ksigzka, wielki

cztowiek™.

Akcja promocyjno-wizerunkowa ,,Odjazdowy Bibliotekarz” — rajd
rowerowy dla bibliotekarzy i czytelnikow oraz wydarzenia towarzy-
szace na terenie Dzielnicy Praga-Potudnie.

Xl

Planowanie i Sprawozdawczo$¢

1.
.

Opracowanie sprawozdan:
GUS K-03,

sprawozdania merytoryczne z dziatalno$ci poszczegdlnych dziatow za
2023 rok,

DG-1 meldunek o dziatalno$ci gospodarczej,
Z-06 sprawozdanie o pracujacych i czasie pracy,

Z-15 badanie zapotrzebowania rynku pracy na pracownikéw wedlug
zawodow,

Z- 02 sprawozdanie o kosztach pracy,

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki

Dziat Kadr, Instruktor,
Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Dziat Fi-
nansowo-Ksiegowy,
Dziat Komputeryzacji

i Edukacji Informatycz-
nej, Zespo6t ds. Groma-
dzenia, Opracowania
zbiorow

i Instruktazu, Zespot ds.
Edukacji Kulturalnej
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Z- 02 sprawozdanie o kosztach pracy,

G-02b sprawozdanie bilansowe nosnikow energii i infrastruktury cie-
ptownicze;j.

Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2024 r. oraz spra-
wozdania za 2023 r.

Ewidencja urlopéw w systemie E-Pracownik.

Xl

Dzialania kadrowe, organizacyjne i administracyjno-gospodarcze

Noook~whPE

10.

11.

12.

13.

Kontrolowanie placoéwek pod katem dyscypliny pracy.

Sporzadzanie dokumentéw PIT.

Obsluga Pracowniczych Planéw Kapitalowych.

Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2023 r. oraz biezaca.

Sporzadzanie raportéw, analiz i planow na rok 2024

Biezace wprowadzanie uméw do Centralnego Rejestru Umow.
Biezace sprawdzanie w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Sek-
sualnym.

Monitorowanie dzialan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za-
rzadczej oraz analizy ryzyka.

Prace remontowe, techniczne i modernizacyjne zwigzane z utrzyma-
niem poszczegdlnych pomieszczen.

Prace zwigzane z utworzeniem nowych placowek przy ul. Grochow-
skiej 297 oraz ul. Lubelskiej 30/32.

Obsluga administracyjna placowek bibliotecznych, wspodtdziatanie
z zarzadcami lokali wynajmowanych.

Wykonywanie napraw sprz¢tu bibliotecznego, biurowego, konserwa-
cji urzadzen sanitarnych w zaleznos$ci od potrzeb.

Zakup i zaopatrzenie w $rodki czysto$ci materialy biurowe.

Catly rok

Dyrektor
Biblioteki

Dzial Kadr,

Dziat Administracyjno-
Gospodarczy,

Koordynator ds. kontroli
zarzadczej 1 analizy

ryzyka

X1V

Sprawy finansowo-ksiegowe

1.

2.

Gospodarowanie §rodkami finansowymi Biblioteki zgodnie z planem
finansowym Biblioteki na rok 2024.

Biezace kontrole prawidtowos$ci dokumentdw, monitorowanie wyko-
rzystania dotacji podmiotowe;j, dotacji celowych oraz srodkoéw pozy-

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki

Glowny ksiegowy

Dziat Finansowo-
Ksiggowy
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10.

11.

12.

skanych w ramach indywidualnych projektow, ewidencjonowanie
wszystkich operacji finansowych przeprowadzanych w firmie.
Sporzadzanie planow, analiz i sprawozdan finansowych, zgodnie ob-
owigzujacymi przepisami. Przygotowanie bilansu oraz wymaganych
sprawozdan za 2023 r.

Dokonywanie na biezaco operacji bezgotowkowych.

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci i zobowigzan Biblio-
teki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzedu
Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.

Informowanie Dyrektora na biezaco o sytuacji finansowej Biblioteki;
Modyfikowanie i aktualizowanie programéw wykorzystywanych

w Dziale Finansowo-Ksiggowym.

Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepisow
ustawy o rachunkowosci.

Biezace uzgadnianie wartosci ksiggozbioru z kierownikami placéwek
bibliotecznych.

Biezace uzgadnianie wartosci srodkéw trwatych z ewidencja prowa-
dzong przez dziat administracyjno-gospodarczy.

Prowadzenie obstugi kasowej.
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