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Glowne kierunki, dzialania i priorytety

W 2021 roku Biblioteka bedzie realizowa¢ zadania w ramach swojej dziatalnosci statutowej w zakresie gromadzenia
1 opracowania zbioréw, ustug informacyjno-bibliotecznych i edukacyjno-kulturalnych oraz upowszechniania czytelnictwa.
Dziafania prowadzone beds zgodnie ze Strategia Rozwoju Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy na lata 2021-2024. W przygotowanym dokumencie zostaty okreslone strategiczne cele roz-
woju Biblioteki w perspektywie czterech lat, a takze priorytety i kierunki dziatan, ktére Biblioteka musi podjaé, aby umoc-

ni¢ pozycje nowoczesnego, innowacyjnego i kreatywnego oérodka edukacyjno-kulturnego na Pradze-Potudnie.

Jednym z najwazniejszych zadan na 2021 rok bedzie sprawne przeprowadzenie procesu reorganizacji w zwiazku z za-
konczeniem budowy obiektu ,,Terminal Kultury Goctaw” przy ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego 24, w ktérym zostanie utwo-
rzona nowa siedziba Biblioteki. W ramach dziatan reorganizacyjnych planuje si¢ przeniesienie do powstatego obiektu: Wypo-
zyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 44, Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych oraz zespolu administracyjnego i innych
dzialéw instytucji. Nastepstwem powyzszych dziatan bedzie zmiana lokalizacji dwéch filii, mieszczacych sig obecnie przy
ul. Witoszynskiego 2 — Biblioteki dla Dzieci i Mlodziezy nr 2 oraz Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 19, ktore

zajma zwolnione powierzchnie w budynku przy ul. Meissnera 5.

Strona 2 z 47



Ponadto planowane jest rozbudowanie struktur Biblioteki na Pradze-Potudnie poprzez utworzenie w nowo otwartym
obiekcie ,,Terminal Kultury Goctaw” kolejnej filii — Biblioteki dla Dzieci i Miodziezy.

W pierwszych miesigcach 2021 roku bedziemy uaktualniaé, doprecyzowywac oraz sukcesywnie wprowadzaé w zycie
opracowane w ubiegtych latach zalozenia programowo-merytoryczne dla powstatej placowki. Wspéttworzac to miejsce, do-
tozymy wszelkich staran, by sprosta¢ oczekiwaniom mieszkafcéw Pragi-Potudnie, ktérzy za posrednictwem Biblioteki pra-
gna poglebi¢ swoja wiedzg, poszerza¢ kompetencje i umiejetnosci, a takze szukajg ciekawej i warto$ciowej oferty spedzania
czasu wolnego.

Aktywnie uczestniczagc w aranzacji i wyposazeniu pomieszczefi w nowej siedzibie, Biblioteka bedzie kontynuowata
wspolprace z instytucjami zaangazowanymi w jej budowe i wykoficzenie, m.in. ze studentami Architektury Wnetrz na Aka-

demii Sztuk Pieknych w Warszawie.
Jednoczesnie bedziemy sledzi¢ i aktywnie wspieraé przebieg prac architektoniczno-urbanistycznych, zwiazanych z re-
montem kamienicy przy ul. Lubelskiej 30/32 na Kamionku, w ktérym ma powstaé kolejna filia Biblioteki Publicznej im.

Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie.

Celem naszych dziatan na najblizszy rok jest stworzenie biblioteki nowoczesnej i przyjaznej kazdemu czytelnikowsi.

Takiej, ktéra bedzie w stanie odpowiedzie¢ na potrzeby czytelnicze i kulturalne mieszkancéw Pragi Potudnie i Warszawy.

Lef
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Rocznice obchodzone w 2021 roku

Sejm Rzeczypospolitej Polskiej ustanowit rok 2021 rokiem:

e Cypriana Kamila Norwida (200. rocznica urodzin),

e Stanistawa Lema (100. rocznica urodzin, 15. rocznica $mierci),

e Kirzysztofa Kamila Baczynskiego (100. rocznica urodzin),

e Tadeusza Rézewicza (100. rocznica urodzin).

Sejm przyjat tez uchwate ustanawiajaca 2021 rokiem Konstytucji 3 Maja, uchwalonej w 1791 r.

Senat RP ogtlosil rok 2021 rokiem Pracownikéw Ochrony Zdrowia.

Inne wazne rocznice:

90. rocznica urodzin Bohdana Butenki (grafik, rysownik, ilustrator, scenarzysta),

60. rocznica urodzin Doroty Geller (poetka, prozaik, bibliotekarka, autorka tekstow piosenek, audycji radiowych,
przedstawien telewizyjnych oraz ksigzek dla dzieci),

60. rocznica urodzin Martina Widmarka (wtasc. Karl Martin Widmark, pisarz szwedzki, nauczyciel, autor podrecz-

nikow i ksigzek dla dzieci),
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e 15. rocznica $Smierci ks. Jana Twardowskiego (poeta, prozaik, tworca liryki refleksyjno-religijne;j),

e 220. rocznica smierci Ignacego Krasickiego (biskup warminski, poeta, prozaik, komediopisarz i bajkopisarz),

e 55.rocznica Smierci Jana Brzechwy (wtasc. Jan Wiktor Lesman, poeta, satyryk, publicysta, thumacz, autor wierszy
dla dzieci, utrzymanych w stylu satyryczno-zartobliwym oraz poetyckich opowiesci basniowych i fantastycznych),

e 95. rocznica urodzin René Goscinnego (prozaik i humorysta francuski, autor serii historyjek obrazkowych o przygo-
dach Gala Asteriksa oraz petnych humoru opowiadan o Mikotajku),

e 85. rocznica urodzin Agnieszki Osieckiej (poetka, prozaik, autorka tekstow piosenek, sztuk scenicznych, a takze
utworéw adresowanych do dzieci), -

e 175. rocznica Smierci Stanislawa Staszica (dziatacz oswieceniowy, pisarz polityczny i publicysta, filozof, thumacz,
przyrodnik, geograf, minister stanu Ksiestwa Warszawskiego, zastepca ministra o$wiaty Krolestwa Polskiego),

e 275. rocznica urodzin Tadeusza KoSciuszki (inzynier wojskowy, najwyzszy Naczelnik Sity Zbrojnej Narodowe;
podczas insurekcji kosciuszkowskiej),

e 120. rocznica urodzin Janusza Meissnera (pseud. Porucznik Herbert, pilot wojskowy, powiesciopisarz i nowelista,

autor ksigzek o tematyce lotniczej i morskiej).

W zwigzku z ww. oraz innymi przypadajacymi rocznicami, dziatania edukacyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i
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Kontynuacja realizowanych projektow
w zakresie edukacji kulturalnej

Nalezy zaznaczy¢, ze zakres realizacji planowanych na 2021 rok dzialan edukacyjno-kulturalnych jest $cisle zwiazany
z biezgcy sytuacja pandemiczng. W przypadku wydtuzenia na kolejne miesigce istniejacych zakazéw i ograniczen dotycza-
cych organizacji imprez edukacyjno-kulturalnych, zaplanowane wydarzenia stacjonarne bedg realizowane w okrojonym za-
kresie lub odtozone na po6zniejszy termin. Jezeli bedzie taka mozliwosé, niektdre z dziatan zostang przeniesione do sfery
online.

Wazine! Do czasu wyga$nigcia pandemii w sytuacjach zwigzanych z obstugg czytelnikéw i ich udzialem w wydarze-
niach edukacyjno-kulturalnych na terenie Biblioteki, przestrzegane bedg aktualnie obowigzujace procedury i podejmowane
dziatania profilaktyczne, zapewniajgce bezpieczenstwo zdrowotne, zaréwno pracownikom, jak i uzytkownikom. W zwiazku
z powyzszym Biblioteka bedzie utrzymywac i rozwija¢ kontakty z czytelnikami poprzez Internet (strona www Biblioteki,

media spotecznosciowe, komunikatory) oraz przez telefon.
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Pozyskiwanie srodkow zewnetrznvch na dzialalnos§é Biblioteki

. Realizacja projektu ,,Podziel si¢ sobg - wolontariat dorostych w bibliotece” finansowanego z Funduszy Europejskich
POWER, w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilno$¢ kadry niezawodowej edukacji dorostych” — kontynuacja wy-
jazdow pracownikéw do bibliotek w wybranych krajach europejskich.
. Pozyskiwanie srodkow finansowych na realizacje projektow z funduszy zewnetrznych:
e MKIiDN — projekt Sledztwo w Bibliotece 2. Tajemnica kufra (wirtualny escape room);
e Urzad Miasta Stotecznego Warszawy — Fundusz Animacji Kultury:
- Biblioteka ekologicznych pomystow — projekt promujacy zachowania proekologicznie wsrod dzieci, mtodziezy i do-
rostych, realizujacy jeden z kluczowych celow Strategii rozwoju m.st. Warszawy do 2030 roku.
- projekty nawiazujace do aktualnych rocznic literackich lub historycznych.
. Pozyskiwanie srodkéw z Budzetu Obywatelskiego:
e w 2021 roku zostang zgtoszone projekty docelowo realizowane przez filie i oddzialy biblioteczne, ktore dotyczyé be-
dg m.in. zakupu nowosci wydawniczych 1 organizacji dziatan edukacyjno-kulturalnych.
. Pozyskiwanie $rodkéw na zakup nowosci wydawniczych z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach
programu ,,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek”.

. Pozyskiwanie srodkéw z rezerwy celowej na rozwdj Miejsc Aktywnosci Lokalnej — ztozenie wnioskéw o wsparcie fi-
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Wypozyczalnia Zbiorow Obcojezycznvch (Biblioteka Wielokulturowa)

» wspomaganie ksztatcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostgpnianie 1 promowanie ksiegozbioru obcojezycz-
nego (jezyk: angielski, niemiecki, hiszpanski, wloski, francuski, rosyjski, ukrainski, chorwacki);

» prowadzenie warsztatow jezykowych dla seniorow, zaje¢ jezykowych/konwersatoriow;

» prowadzenie warsztatow/lekcji bibliotecznych, organizowanie gier bibliotecznych promujacych czytelnictwo oraz Bi-
blioteke jako miejsce;

» wspotpraca z warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcojezycznych, m.in. w ramach Migdzybibliotecznego Tygo-
dnia Jezykow;

» promowanie idei wolontariatu;

» promowanie polskiej kultury i jezyka wsrdd cudzoziemcodw mieszkajagcych w Warszawie (zajecia z jezyka polskiego
jako obcego oraz spotkania na temat kultury polskiej);

» promocja Biblioteki oraz zbioréw obcojezycznych w ramach plenerowych imprez poswigconych ksigzce i czytaniu

(m.in. na PRAGnieniu czytaniA, Praskich Senioraliach).
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Wypozvczalnia Ksigzki Mowionej i Multimediow

. Klub Mitosnikow Ksigzki Mowionej — rozszerzenie dziatalnosci poprzez wlaczenie nowych aktywnych czytelnikéw.

. Praca z czytelnikiem o r6znym stopniu niepetnosprawnosci wzroku — systematyczne wtaczanie nowatorskich form.

. Popularyzacja czytelnictwa 0sob z dysfunkcjg wzroku z zastosowaniem nowoczesnych urzadzen umozliwiajacych za-
poznanie si¢ z trescig ksigzki w innej formie — udostepnienie czytakéw (dla oséb niewidzacych lub z powazng dys-
funkcjg wzroku), czytnikdw z mozliwoscia powiekszania druku (dla osob z lekkg dysfunkcjg wzroku).

. Udostepnianie bezptatnych kodow LEGIMI do ebookéw i audiobookdow.

Czvtelnia Naukowa

. Centrum Kresowe, Nasz Patron — promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami.

. Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt realizowany we wspdlpracy z Instytutem Ksigzki — inicjatywa ma na celu skupia-
nie mitosnikow ksigzek wokot Biblioteki.

. Tworzenie Bibliografii regionalnej Pragi Potudnie:

- ksigzki,

- czasopisma,

- bibliografia zawartosci ksigzek i czasopism o wybrane tematy (biezgce wydania),

has

Strona 9 z47



- bibliografia regionaliow historycznych (pozyskanie regionaliow we wspotpracy z mieszkancami Dzielnicy Praga-
Potudnie, czytelnikami Biblioteki),
- wyodrebnienie z zasobu Biblioteki regionaliéw historycznych.

4. Tworzenie bibliografii merytorycznej z aktualnych publikacji bibliotekoznawczych (ksigzki, czasopisma) — propago-
wanie samodoskonalenia w srodowisku bibliotekarskim.

5. Zorganizowanie (2-3 razy w roku) spotkan z interesujgcymi ludzmi kultury.

6. Tworzenie bibliografii tematycznych dla mtodziezy przed egzaminami kompetencyjnymi — wspotpraca ze szkotami
podstawowymi i Srednimi.

1. Klub podréznika ,,Trampek™ — w ramach projektu organizowane sg spotkania z podréznikami, uczestnicy mogag opo-

wiedzie¢ o swoich wojazach 1 przedstawi¢ dokumentacje fotograficzna.

Patron Biblioteki - Zygmunt Jan Rumel (22.02. 1915 — 10. 07.1943)

W lutym 2020 roku przypada 106. rocznica urodzin Patrona Biblioteki. W ramach jej obchoddéw planowane jest przygoto-

wanie specjalnie zaprojektowanych zakladek do ksigzek, ktére bedg rozdawane czytelnikom, odwiedzajacym Biblioteke

22 lutego, czyli w dniu urodzin Zygmunta Jana Rumla. Projekt graficzny zostanie stworzony we wspotpracy z wybranym,
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Dzialania filii i oddzialow Biblioteki skierowane do dzieci przedszkolnych i szkolnych

kontynuacja projektéw, obejmujacych warsztaty dla szkot i przedszkoli, zajecia okolicznosciowe z czytelnikami, spo-
tkania literackie i artystyczne dla réznych grup wiekowych,

dziatania edukacyjne nawigzujace do rocznic literackich i historycznych, np. ,,Dorota Gellner — w 60 rocznice uro-
dzin” - akcja promujaca literatur¢ autorki potgczona z wystawa ksigzek w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 67;
»Konstytucja 3 Maja — moje prawa i obowiazki” — akcja w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,

dziecigce kluby czytelnicze: ,,Zajaca”, ,,Olbrzyma”, ,Hipcia”, ,,Skarpetkowo” — warsztaty plastyczne i zajecia eduka-
cyjne,

cykl zaje¢ plastycznych dla dzieci 6-10 lat w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55,

zajecia plastyczne w ramach Klubu Matego Artysty w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78,

akcje promujace czytelnictwo, np. ,Zabierz ksigzke na ferie” w Bibliotece dla Dzieci i1 Mtodziezy nr 45; ,,Stodka
randka w ciemno z ksigzkg” w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 16,

konkursy i zabawy sensoryczne dla najmtodszych, np. konkurs plastyczny ,,W patacu krélowej Sniegu” w Wypozy-
czalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 44,

warsztaty literacko-plastyczne polaczone z glosnym czytaniem, np. cykl , Kopciuszek, Krolewna Sniezka i Czerwony

Strona 11 z 47

Kapturek” w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 16,



roznego typu aktywnosci promujgce autorow i ich dzieta, np. ,,Z Lemem przez wieki - konkurs na opowiadanie fanta-
styczne” w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55; ,,Co w dzungli piszczy — warsztaty w 85. rocznice $mierci Rudy-
arda Kiplinga” w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 16; konkurs ,,Mdj przyjaciel Kubu$ Puchatek” w Wypozyczal-
ni dla Dorostych i Mlodziezy nr 78,

warsztaty 1 konkursy przyrodnicze dla dzieci, ,,Koniki polskie” — spotkanie z fotografikiem 1 przyrodnikiem Robertem
Dejtrowskim w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 47; warsztaty ,,Co mieszka w kaluzy?” w Bibliotece dla Dzieci i
Mtodziezy nr 45,

wyktady krajoznawcze zwigzane z Polska we wspolpracy z biurem podrézy Api Travel (Ilona Kaplan) w Bibliotece
dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 47,

warsztaty 1 lekcje biblioteczne, np. ,,Moja pierwsza wizyta w bibliotece”, ,Historia ksigzki — r6zne formy ksigzki”,
,»,Biblioteka — magiczny dom ksiazek”, ,,Bajka warszawska” w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 47,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakow z zakresu archeologii, paleontologii, geografii, przyrody i1 ekologii,
organizowane przez firm¢ mNauka, m.in. z Marzeng Ozarek-Szilke, w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 47,
warsztaty z zakresu literatury, teatru i plastyki dla dzieci szkot podstawowych z cyklu ,,Fundacja Koncept Kultura”
w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 78,

» Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — cykliczny konkurs wakacyjny, promujgcy biblioteke 1 czytelnictwo, organizowany
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warsztaty okolicznosciowe, np. ozdabiane bombek 1 pierniczkdw, dekoracje swigtecznego stotu, laurki,



» wirtualne zabawy i konkursy dla dzieci prowadzone na profilach FB filii dzieciecych, np. ,,Z czego sktada sie super

v

Medyk?” — zabawa na FB Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 55; ,,Myszka Miki, Kaczor Donald i inni” — quizy i za-
gadki z okazji urodzin Walta Disney’a na FB Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 45,

Lato w mie$cie i Zima w miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji miejskich,

»Zostan Bibliomanem” (2. edycja) — konkurs literacko-plastyczny dla dzieci organizowany przez Wypozyczalni¢

Zbioréw Obcojezycznych.

Dzialania filii i oddzialow Biblioteki skierowane do mlodziezy i dorostych

promocja czytelnictwa poprzez organizowanie spotkan, prezentacji, wystaw, konkursow, np. ,,Fajna ksigzka! Podaj
dalej! Tablica z recenzjami przeczytanych ksigzek” w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 42,

dziatania nawigzujace do rocznic historycznych i literackich, np. koncert ,,Norwid i inni romantycy” w wykonaniu
Kuby Michalskiego w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78,

»,opacerem po Warszawie” — cykl wirtualnych spotkan z wolontariuszkg seniorka, przewodnikiem warszawskim - na
FB Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 62,

»dzydetkowac moze kazdy” — cykl warsztatoéw online prowadzonych przez wolontariuszke seniorka na FB Wypozy-

czalni dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 62,
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,Kurs jezyka polskiego dla obcokrajowcéw” (Biatorusini, Ukraincy) prowadzony przez pracowniczke Biblioteki, po-
chodzaca z Biatorusi w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 62,

wyktady z cyklu ,, Kurs na Swiat” online lub stacjoname (prowadzenie pani Katarzyna Ciemiega) w Wypozyczalni dla
Dorostych i Miodziezy nr 62,

,,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — cykliczny konkurs czytelniczy dla dorostych w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mto-
dziezy nr 62,

Punkt Porad Prawnych dla dorostych i mlodziezy, w tym 0s6b z niepetnosprawno$ciami prowadzony przez Wypozy-
czalnie dla Dorostych i Mtodziezy nr 44,

korepetycje i pomoc w lekcjach — zajecia dla chetnych, w tym 0séb z niepetnosprawnosciami w Wypozyczalni dla
Dorostych 1 Mtodziezy nr 44,

Ksiazka jest dobra na wszystko” — akcja skierowana do pacjentow szpitali, ktorym bibliotekarki z Wypozyczalni dla
Dorostych i Mtodziezy nr 44 beda czytaly fragmenty ksiazek,

zajecia z rekodzieta dla dorostych w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 44,

kurs komputerowy dla poczatkujacych z przeznaczeniem dla senioréw w Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr
78,

spotkanie z okazji Swiatowego Dnia Sybiraka po§wiecone sylwetce Wactawa Sieroszewskiego (online lub stacjonar-
nie) — w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78,

spotkania varsavianistyczne z przewodnikami, np. Marcinem Przadakiem, w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodzie-
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» spotkania krajoznawcze z przewodnikami z biura podrézy Api Travel (Ilona Kaplan) w Wypozyczalni dla Dorostych i
Mtodziezy nr 40,

» spotkania podroznicze z p. Agnieszkg Dziubinskg w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 3,

» ,,Aktywny Senior w sieci” — prelekcja p. Dawida Szumickiego w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 3,

» spotkania przyrodnicze, np. wyktad przedstawiciela Stotecznego Towarzystwa Ochrony Ptakéw w Wypozyczalni dla
Dorostych i Mtodziezy nr 3,

» prezentacje multimedialne nawigzujace do rocznic literackich i historycznych, np. z okazji 100. rocznicy urodzin
Krzysztofa Kamila Baczynskiego w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 19,

> zajecia jezykowe organizowane przez wybrane filie i oddziaty biblioteczne we wspotpracy z wolontariuszami,

» cykliczne zajecia jezykowe: jezyk angielski dla senioréw, konwersacje z jezyka angielskiego, jezyk polski dla obco-

krajowcow organizowane przez Wypozyczalnie Zbiorow Obcojezycznych.
Praska Jesien Czytelnicza — cykliczny, obszerny projekt kulturalny, w ramach ktdrego Biblioteka prowadzi szerokie dzia-

tania edukacyjno-kulturalne z wykorzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem (lekcje biblioteczne, wyktady,

spotkania autorskie, wystawy itp.). Realizujg go wszystkie filie 1 oddziaty Biblioteki.
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Kontynuacja ..Szkoly Dobrych Praktvk” — doskonalenie zawodowe

W zwiazku z przystgpieniem do mikrokonsorcjum dwoch instytucji: Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Rumla w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie Le-
snej kontynuowana bedzie inicjatywa pod nazwa ,,Szkota Dobrych Praktyk”, ktorej celem jest wymiana doswiadczen,
wsparcie merytoryczne 1 doskonalenie zawodowe bibliotekarzy.

Zakres merytoryczny obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Prawo: biblioteczne, pracy, administracyjne, autorskie i in.

2. Zbiory biblioteczne: m.in. zarzgdzanie zbiorami.

3. Nowe technologie: np. propozycje nowych technologii do wykorzystania w bibliotekach, wirtualizacja oferty.

4. Wizerunek placowek i pracownikéw: aranzacje wnetrz; poprawa wizerunku bibliotekarza.

5. Organizacja dziatan edukacyjno-kulturalnych w bibliotekach: moderowanie spotkan, prowadzenie zajec 1 warszta-
tow.

W ramach Szkoly Dobrych Praktyk planowane sg wizyty studyjne w innych bibliotekach, uczestniczenie w konfe-

rencjach 1 szkoleniach, cykliczne spotkania tematyczne, wymiana korespondencji.

caf
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Wspolpraca w zakresie edukacji kulturalnej z organizacjami pozarzadowymi

i instytucjami kultury i oswiaty na Pradze-Poludnie

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami

PROM Kultury

Sinfonia Varsovia

Teatr Powszechny

Fundacja Nadwislanskiego Uniwersytetu Dzieciecego

Fundacja Edukacji Miedzykulturowe;j

Fundacja ,,Oczy serca”

Stowarzyszenie ,,Larix”

Fundacja Polonia Union

Towarzystwo Polsko-Szwajcarskie

Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16 na Pradze Potudnie
Europejskie Centrum Uniwersytetow Drugiego 1 Trzeciego Wieku
Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku

Biuro Podrozy Api Travel

Stronfjlf‘z?f"



» Stowarzyszenie Przewodnikéw ,,Ztota Kaczka”
» grupa przewodnikdw warszawskich ,,Praska ferajna”
» Stoteczne Towarzystwo Ochrony Ptakow

» szkoty, przedszkola, placowki edukacyjne

Wystawy czasowe w galeriach Biblioteki

Stoneczna, Ksiezycowa, Wedrujgca Galeria

wystawy edukacyjne 1 artystyczne w galeriach Biblioteki:

ilustracje ksigzkowe — Paulina Kopestynska ,,A teraz z innej bajki”,

malarstwo abstrakcyjne — Wanda Dolores Baytel ,,Zmiany pozome i niepozorne”,
portrety — Sylwia Lenart Kalinowska ,,My, kobiety”,

fotografia podroznicza — Marek Nasiadka ..Swiattem malowane”,

wystawa zbiorowa ,,Krajobrazy duszy” z cyklu ,,Terapia poprzez sztuke - tworczos¢ osob z niepetnosprawnosciami”;
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wystawy okoliczno$ciowe nawigzujace do rocznic literackich i historycznych: wystawa ksigzek z ilustracjami Bohda-
na Butenki z okazji 90. rocznicy urodzin rysownika; wystawa poswigcona sylwetce i tworczosci C.K. Norwida z oka-

zj1 200. rocznicy urodzin poety;

wystawy towarzyszgce imprezom, poglebiajace temat wydarzenia, np. wystawa ksiazek Doroty Gellner towarzyszgca
akcji promujacej literature autorki;

miniwystawy przestrzenne w gablotach 1 witrynach Biblioteki;

prezentacja nowosci w filiach, wystawy fotograficzne;

wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.

Biblioteka w przestrzeni lokalnej

PRAGnienie czytaniA — festiwal czytelniczy organizowany przez Biblioteke w Parku nad Balatonem, planowany na 8 maja
2020 r. z mozliwoscia przeniesienia na jesien w przypadku utrzymania zakazu organizacji imprez z powodu pandemii.

Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzesnia,

Swieto Saskiej Kepy — udziat Biblioteki poprzez edukacyjno-kulturalne dziatania filii znajdujacych sie na Saskiej Kepie,
Piknik Mie¢dzypokoleniowy ,,Poludniowopraskie Senioralia”
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Warszawskie Dni Réznorodnosci
akcja Noc Bibliotek,

akcja Narodowe Czytanie
Warszawskie Dni Seniora

Warszawski Piknik Archiwalny
Ponadto:

8 maja — obchody Dnia Bibliotekarza 1 Bibliotek.

Dzialalno§¢ wydawnicza i promocyjna

Wydanie dwdch internetowych numerdéw (22)1 2021 oraz (23)2 2021 ,,Bibliotekonu Praskiego” — Magazynu Biblio-
tek Publicznych na Pradze-Potudnie.

Rozwdj i popularyzacja mediéw spotecznosciowych Biblioteki (Facebook, Instagram, YouTube).

Praca nad strong internetowg Biblioteki. Wprowadzanie zmian zwigzanych z udogodnieniami dla 0séb z niepetno-
sprawnosciami oraz pod katem wizualnym.

Tworzenie wystaw online na platformie ISSUU.
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Dzialalno$§¢ Instruktora i Administratora Systemu SOWA SQL

Udziat w przegladach nowos$ci wydawniczych w Bibliotece Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego,
Sprawozdanie Biblioteki za 2020 rok K-03 (GUS),

Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki do Biblioteki Narodowej za 2020 rok,

Raport z wykonania w 2020 r. zadania w ramach Programu Biblioteki Narodowej — Zakup nowosci wydawniczych do
Bibliotek,

Sprawozdanie statystyczne za 2020 rok do Biblioteki Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego,

Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki za 2020 rok — Analiza Funkcjonowania Bibliotek,

Sprawozdanie statystyczne z dziatalno$ci Biblioteki za kazdy kwartat 2020 r. (liczbowe),

Sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej za kazdy kwartat 2020 r. (liczbowe),

Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na poszczegolne placowki:

- dotacja z budzetu samorzagdowego

- dotacja z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programu Zakup nowosci wydawniczych do
Bibliotek.

Inwentaryzacja ksiegozbioru w filiach Biblioteki wg zatacznika nr 2 Harmonogram spisu inwentaryzacyjnego na

2020 rok:

- Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 90,



- Wypozyczania dla Dorostych i Mtodziezy nr 18,
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 62,
- Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 92,
- Biblioteka dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 42,
- Biblioteka dla Dzieci i Mlodziezy nr 67,
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 110,
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 44,
- Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Miodziezy nr 19,
- Biblioteka dla Dzieci i Mlodziezy nr 2,
- Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych (oddziat).
Nadzoér nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworze-
nie ksiggi inwentarzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkéw i ubytkow itp.) w systemie informatycznym.
» Administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL,
» Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem i modyfikacjg danych do baz Bi-
blioteki w ramach Zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbioréw,

» Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikow Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem kompute-
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rowym SOWA oraz innymi programami narzedziowymi,

» Przejscie z serwera Biblioteki na hosting Sokrates Software,
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Przygotowanie do wprowadzenia nowej wersji Sowa SQL (przygotowanie, szkolenie, wdrozenie),

Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem komputerowym SOWA SQL,

Selekcja zbioréw specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane),

Nadzor nad zebraniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia,

Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci Wydawniczych Bibliotek Dziatu Wojewddzkie]
Sieci Bibliotek,

Scalanie opiséw bibliograficznych ksiggozbioru,

Scalanie bazy czytelnikdw,

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych,

Przenoszenie zalegajacych ksigzek na konta ,,niesciggalne” — przedawnienie,

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami i wyptatami w placéwkach w uzgodnieniu z Dziatem Ksiegowosci,
Nanoszenie poprawek do opiséw bibliograficznych w MARC-21 niezbednych do uruchomienia w przysztosci wspol-
nej wyszukiwarki w bazach bibliotek m. st. Warszawy,

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow i opracowanie biezace,

Wdrozenie kolejnej wersji systemu informatycznego SOWA SQL,

Wspotpraca z Praskim Kotem SBP w celu poszerzania wspotpracy ze srodowiskiem bibliotekarskim oraz zdobywania

fachowej aktualnej wiedzy,

Nadzér nad gromadzeniem ksiegozbioru Biblioteki (zakupy@bppragapd.pl),

Udzial w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe,
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» Udziat w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,, Bibliotekon Praski”,
Udzial w przygotowaniu imprezy PRAGnienie czytaniA,

Reorganizacja ksiggozbiordw w filiach na terenie Pragi-Potudnie,

Y V Y

Udziat w dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki,

Udziat w Zespole ds. kontroli zarzadczej i analizy ryzyka w Bibliotece,

Staly nadzér merytoryczny na funkcjonowaniem wszystkich filii i oddziatow na terenie Pragi-Potudnie,
Udzial w przetargach, zapytaniach o cene na dostarczenie prasy,

Wspolpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z 0.0., Platon Sp. z 0.0.),

V V V V Y

Wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkow.

Informatyzacja Biblioteki

Wdrozenie kolejnych etapow informatyzacji procesdéw bibliotecznych;

Kontynuacja udostepniania informacyjnych baz danych;

Uzupehinie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu
teleinformatycznego (routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, czytniki kodéw kreskowych
i czytniki zblizeniowe);,

Na zmodernizowanym Serwerze zostanie stworzona baza danych do uzytku pracownikdéw Biblioteki oraz zapasowe

miejsce do backupu Serwera obstlugujgcego Administracje;
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Dostosowywanie zasobow informatycznych do pelnej promocji Biblioteki w Internecie;

Organizacja i1 realizacja zadan z zakresu IT;

Uczestnictwo Biblioteki w projekcie: ,,Integracja z domeng miejska”;

Zmiana dostawcy $wiadczenia ustugi poczty elektronicznej;

Nadzdr 1 opieka techniczna nad sprz¢tem komputerowym na terenie Biblioteki;

Nadzoér 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem uzytkowym;

Nadzér i opieka techniczna nad serwerownig 1 infrastrukturg teleinformatyczng;

Wsparcie techniczne dla nowo powstalego centrum kulturalno-edukacyjnego Terminal Kultury Goctaw w Warszawie,
przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego;

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzetu do zalecen RODO;

Planowanie zakupdéw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprzgtu komputerowego, programéw uzytkowych i
sprzetu peryferyjnego;

Zakupienie, instalacja i obstuga zabezpieczen systeméw komputerowych;

Przedtuzenie licencji na program antywirusowy na 225 stanowisk komputerowych;

Opracowanie i prowadzenie kurséw i szkolen z zakresu edukacji informatycznej dla spotecznosci lokalnej senior6w, pod
patronatem Urzedu Miasta st. Warszawy, jak rowniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora;

Prowadzenie warsztatow dla pracownikow Biblioteki, zwigzanych z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi progra-

Sﬂon%

mami uzytkowymi;



Wspolpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu i promocji medialnej i internetowej (projektowanie
1 wykonanie stron WWW, prezentacji o dziatalnosci Biblioteki itp. inne formy prezentacji multimedialnych);
Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki;

Udzial w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagtosnienie, obstuga foto, nagrywanie filméw, przygotowywa-
nie prezentacji multimedialnych itp.);

Organizacja 1 prowadzenie zajg¢ komputerowych dla dzieci w ramach akcji ,,Zima w miescie" i ,,Lato w miescie”;
Wspolpraca z Urzgdem Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy polegajaca na wprowadzaniu uaktualnien do ,,Dzielni-
cowego Informatora Kulturalnego”;

Wykonywanie ushug montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukéw mini-poligraficznych oraz na-
grywania danych na nosniki zewnetrzne dla czytelnikéw i pracownikéw Biblioteki;

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, swiadczonych przez Biblioteke.

Nadzor nad wykonaniem ushugi instalacji sieci teleinformatycznej w Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 100
przy ul. Zwyciezcow 46.

Wsparcie i opieka techniczna nad sprzgtem komputerowym podczas przeprowadzki Wypozyczalni dla Dorostych i Mio-
dziezy nr 44,Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 19 i Biblioteki dla Dzieci i Miodziezy nr 2 oraz Wypozyczalni
Zbioréw Obcojezycznych do Terminalu Kultury Goctaw przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego.

Nadzér nad potaczeniem bibliotecznej infrastruktury informatycznej w Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie przy
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ul. Jana Nowaka Jezioranskiego z Serwerownig Biblioteki przy ul. Meissnera 5.



Inspektor Ochrony Danvch Osobowych

Aktualizacja dokumentacji Biblioteki w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegoélnosci aktualizacja Polityki
Bezpieczenstwa Informac;ji;

Przygotowanie Klauzul Informacyjnych na strong internetowg Biblioteki, dotyczgcych mediéw spotecznosciowych;

» Weryfikacja umow z kontrahentami pod wzgledem ochrony danych osobowych;

vV Y
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Zawieranie umOw powierzenia przetwarzania danych osobowych, zawieranie aneksow do umdéw powierzenia prze-
twarzania danych osobowych zgodnych z obowiazujacymi przepisami,

Aktualizacja informacji dotyczacych RODO w Bibliotece na stronie internetowej Biblioteki;

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych
pracownikow;

Udzial w szkoleniach dla IODO z sektora publicznego;

Przygotowanie materiatow szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;
Monitorowanie zmian w prawie ochrony danych osobowych;

Przygotowanie nowych procedur dotyczacych retencji danych osobowych;

Przeprowadzenie okresowego audytu z zakresu ochrony danych osobowych;

Przeprowadzenie oceny ryzyka przetwarzania danych osobowych w procesach przetwarzania w Bibliotece.
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Planowanie i sprawozdawczos¢

opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci poszezegdlnych dziatow za ubiegly
rok;

opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Biblioteki Narodowej, Biura Kultury Urzedu Miasta 1
Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie;

opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki;

opracowanie projektu budzetu na 2021 r. (opracowanie plandw: ustug, przychodéw, kosztow, remontow i konserwacji
srodkow trwatych);

opracowanie 1 wdrozenie nowej Strategii Dzialania Biblioteki na lata 2021-2024.

Kontrola zarzadcza i analiza rvzvka

bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzadczej i analizy ryzyka z kierownikami filii i oddziatéw Biblioteki pod-
czas sporzadzania rejestrow i1 raportow ryzyka,
egzekwowanie przyjetych procedur poprzez pdtroczne terminy sktadania wymaganej dokumentacii,

aktualizacja procedur dotyczacych kontroli zarzadczej oraz analizy ryzyka,
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» kontrola zarzgdcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki,

» przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza opracowanego przez Urzad m.st. War-
Szawy,

» podnoszenie swiadomos$ci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalnosci wobec zi-
dentyfikowanego ryzyka,

» wspoltpraca z Urzedem Dzielnicy Praga-Poludnie w zakresie kontroli zarzgdczej i analizy ryzyka.

prowadzenie polityki kadrowej,

kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy,

sporzadzanie dokumentéw PIT,

rozliczanie dokumentéw ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Platnik Plus,

sprawozdawczos¢ GUS, PFRON,

YV ¥V V V V V

rozliczanie wynagrodzen i wyptat dla pracownikdow,

> przygotowanie formalnosci zwigzanych z obowigzkiem wprowadzenia Pracowniczych Planow Kapitatowych (PPK)

M%
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Administracja

prace remontowo-techniczne 1 naprawcze zwigzane z utrzymaniem poszczegélnych pomieszczen, wykonywane we
wiasnym zakresie,

przygotowanie dokumentacji oraz procedur zwigzanych z otwarciem nowej Biblioteki w Terminalu Kultury Goclaw
przy ul. Nowaka-Jezioranskiego 24,

modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czgSciowa wymiana wyposazenia — w przypadku pozyskania srodkow fi-
nansowych,

obstuga administracyjna placéwek bibliotecznych, wspétdziatanie z zarzadcami wynajmowanych lokali,
wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb,
zakup 1 zaopatrzenie w Srodki czystosci 1 materialy biurowe,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrone przeciwpozarowa, ochrone pla-
cowek bibliotecznych, konserwacje instalacji elektrycznej, dzwigdw, wentylacji, klimatyzatorow, urzadzen drukuja-
cych oraz systemow ochrony mienia,

obsluga wystaw w placdéwce przy ul. Meissnera 5,

prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego,

przygotowywanie procedur przetargowych, zapytan o cene,

wspoltpraca z Dziatem Finansowo-Ksiegowym w zakresie obiegu dokumentow ksiegowych,

realizowanie zapotrzebowania na materiaty potrzebne do dziatalnos$ci edukacyjno-kulturalne;.
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Ksiegowos$¢€ i finanse

racjonalna gospodarka §rodkami budzetowymi,

biezace kontrole prawidtowosci dokumentow, monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, biezgce ewiden-
cjonowanie wszystkich operacji finansowych przeprowadzanych w Bibliotece,

modyfikowanie 1 aktualizowanie programow wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiegowym oraz w Dziale

Kadr,

biezace dostosowanie metod ksiegowania do zmieniajacych si¢ przepisow ustawy o rachunkowosci,
prowadzenie obstugi kasowej,

sporzadzanie planéw i analiz finansowych, zgodnie obowigzujacymi przepisami,

przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2020 rok.
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Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2021 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialnosci)

L.p. Zadanie Termin | Odpowiedzialnos¢ | Wspolodpowiedzialno§é

Zaspokajanie potrzeb uzytkownikow Biblioteki i rozszerzanie oferty

ushug bibliotecznych

1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie 1 udostgp-
nianie uzytkownikom materialéw bibliotecznych w tym dokumentéw
pi$mienniczych, zapisoéw obrazu i dZwigku oraz zbioréw multimedial-
> Kierownicy filii

2. Kontrola, selekcja i porzadkowanie zbiordw; : . ;

- iy y 4 D . Dyrektor 1 oddziatow, animator

3. Prowadzenie dzialalno$ci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie X ;

I . . .. o 3w Catly rok Biblioteki kultury
i promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych;

4. Dzialania reorganizacyjne zwigzane z budowa i oddaniem do uzytku . - .
obiektu ,, Terminal Kultury Goctaw™ oraz z powstawaniem nowej lo- Rrasomnivy bitliotsld
kalizacji przy ul. Lubelskiej;

5. Utrzymanie w Bibliotece Miejsc Aktywno$ci Lokalnej (w ramach
warszawskiej sieci MAL), w ktorych okoliczni mieszkancy bgdg rea-
lizowac¢ swoje inicjatywy.

Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Gtowny Ksiggowy,

1. Inspirowanie i organizowanie wewnetrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dzialu Kadr
nia Bibliotekg, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- 1 Administracji, Kierow-

: g : = : Dyrektor ; sis i
II nych do przyjetych przepiséw prawa. Monitorowanie i nadzor nad or- | Caty rok Biblioteki nicy filii 1 oddzialow,

ganizacja i zarzgdzaniem Biblioteka;
Doskonalenie pracy kierownikow filii bibliotecznych ze szczegdlnym
uwzglednieniem zwigkszenia aktywnosci w kierowaniu placowka;

Zespot ds. edukacii kultu-
ralnej, Bibliotekarz sys-
temowy, Instruktor, Ze-
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3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspotprace z samorzgdem,
placoéwkami o§wiatowymi oraz innymi bibliotekami i organizacjami;

4. Poprawa estetyki i funkcjonalnosci pomieszczen oraz bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

spot ds. kontroli zarzgd-
czej i analizy ryzyka

Podwyzszanie jakoSci pracy Biblioteki
1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki, m.in. poprzez
rozbudowe komputerowych baz danych;

Dyrektor
Biblioteki

Zespot ds. Gromadzenia,
Opracowania Zbiorow
i Instruktazu, Zespot ds.

i 2. Dziatalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; aly ok K . .. | Edukacji Kulturalnej,
5% 5 4 £ ¥ ; — ierownicy filii i
3. Integracja Srodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan . . o Instruktor, Bibliotekarz
Biblioteki w mie$cie i regionie. ddatilon systemowy
Doskonalenie zawodowe pracownikow Zespdt ds. Edukacyi Kul-
1. Prowadzenie Szkoly Dobrych Praktyk; T — turalnej, Zespot ds. Gro-
2. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; Bill[)lio teki madzenia, Opracowania
3. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; . . .. | Zbiordw 1 Instruktazu,
v : - : : Caty rok | Kierownicy filii g e
4. Udzial w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP, { oddzialéw Dzial Komputeryzacji
Praskie Kolo SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; 1 Edukacji Informatycz-
5. Cpykliczne spotkania kierownikow filii i oddziatow Biblioteki; nej, Zarzad Praskiego
6. Podnoszenie kompetencji pracownikéw w zakresie informatyzacji. Kota SBP
Dzialania w ramach Dzielnicowego Centrum Edukacji Kulturalnej
1. Kontynuacja wspolpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami,
przedszkolami, organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami,
dzialajacymi na terenie dzielnicy i miasta; N — Zespot ds. Edukacji Kul-
2. Prowadzenie Dzielnicowego Informatora Kulturalnego na stronie in- Bi)lf)lioteki turalne;, Djif Kompute-
vV ternetowej Biblioteki; Caly rok ryzacji 1 Edukacji Infor-
3. Wspolorganizacja Warszawskiego Festiwalu Edukacji Kulturalnej matycznej
w zakresie , literatura”;
4. Udzial w pracach Warszawskiego Programu Edukacji Kulturalnej.
Wspodlpraca z Koordynatorem Dzielnicowym Warszawskiego Pro-
gramu Edukacji Kulturalne;j.
Dzialania na rzecz oséb z niepelnosprawnosciami Zespol ds. zapewniania
VI 1. Aktywizacja osob niewidomych i niedowidzacych oraz ghluchych i | Caly rok Dyrektor dostgpnosci osobom ze
innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze; Biblioteki szczegblnymi potrzeba-
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8.

Dziatalnos¢ Klubu Mitosnikéw Ksigzki Mdwionej — cykliczne spo-
tkania poswigcone nowosciom na rynku audiobookow, dedykowane
osobom z niepelnosprawnoscig wzrokows;

Kontynuacja pracy nad dostepnoscia cyfrowa kanatow komunikacyj-
nych Biblioteki;

Dostosowanie strony internetowej i fanpage’a Biblioteki do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami, w tym tworzenie napisow oraz audio-
deskrypcji do materialow filmowych i dzwiekowych;

Prace modernizacyjne w celu poprawienia dostgpnosci architekto-
nicznej filii 1 oddziatéw Biblioteki;

Wspdtpraca z Fundacja ,,Oczy serca”;

Popularyzacja czytelnictwa osob z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-
niem urzadzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czytakow);
Podnoszenie kompetencji pracowniczych w zakresie obshugi czytelni-
kéw z niepelnosprawnosciami, m.in. poprzez udziat w szkoleniach.

Kierownik Wypo-
zyczalni Ksigzki
Mowionej 1 Multi-
mediow

mi, Dzial Komputeryzacji
1 Edukacji Informatycz-
nej, Kierownicy filii i
oddziatéw

VII

Gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie zbioréow

1.

Inwentaryzacja (skontrum) ksiegozbioréw filii i oddzialéw Biblioteki:

¢ Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 90,
01.03.2021 r. — 12.03.2021 r.

e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 18,
15.03.2021 r. — 26.03.2021 r.

e Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,
12.04.2021 r. — 23.04.2021 .

e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 62,
12.04.2021 r. — 23.04.2021 r.

o Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 92,
07.06.2021 r. — 18.06.2021 r.

e Biblioteka dla Dzieci i Mlodziezy nr 42
07.06.2021 r.,— 18.06.2021 .

e Biblioteka dla Dzieci i Mlodziezy nr 67,
28.06.2021 r. — 09.07.2021 r.

o Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 110,

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki

Dziat ds. Groma-
dzenia, Opracowa-
nia Zbioréw i In-
struktazu

Kierownicy filii i oddzia-
tow, Instruktor, Zespot

i Koordynator ds. kontroli
zarzadczej, analizy ryzy-
ka, Bibliotekarz syste-
mowy
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10.

Lk

12.

28.06.2021 r. — 09.07.2021 r.
o Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 44
e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 19
o Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 2
e Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych (Oddziatl)

Udzial w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gtownej

Wojewddztwa Mazowieckiego;

Sprawozdanie Biblioteki za rok 2020 K-03 (GUS);

Sprawozdanie z dzialalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Na-

rodowej za 2020 rok;

Raport z wykonania w 2020 r. zadania w ramach Programu Biblioteki

Narodowej ,,Zakup nowosci wydawniczych do Bibliotek™;

Sprawozdanie statystyczne za 2020 rok, przesytane do Biblioteki

Gléwnej Wojewddztwa Mazowieckiego;

Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2020 rok;

Kwartalne sprawozdania statystyczne z dziatalno$ci Biblioteki (licz-

bowe);

Kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej (licz-

bowe);

Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na po-

szczegolne placowki:

e dotacja z budzetu samorzadowego,

e dotacja z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ra-
mach programu ,,Zakup nowos$ci wydawniczych do bibliotek™;

Nadz6r nad prawidtowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych

procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksi¢gi inwentarzo-

wej, tworzenie stownikoéw, wycena przybytkow i ubytkéw itp.) w sys-

temie informatycznym;

Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;
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13.

14.
15.
16.
17.
18.

19
20.

2.
22,

23,

24,

25,

25

27
28.

29,

Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem i modyfikacjg danych do baz Biblioteki w ramach
zespolu ds. gromadzenia i1 opracowania zbioréw;

Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikow Biblioteki
zwiazanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL;

Selekcja zbiordw specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane);
Scalanie bazy czytelnikow;

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obowigzku
Informacyjnego;

Whprowadzenie kontroli systemowej nad wplatami i wyptatami w fi-
liach;

Nadzér nad spotkaniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia;
Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci
Wydawniczych Bibliotek Dzialu Wojewddzkiej Sieci Bibliotek

Scalenie opisoéw bibliograficznych ksiggozbioru — 80% bazy

Nanoszenie poprawek do opiséw bibliograficznych w MARC-21,
niezbednych do uruchomienia w przyszto$ci wspdlnej wyszukiwarki
w bazach bibliotek Warszawy;

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow
i opracowanie biezace;

Wspolpraca z Praskim Kotem SBP oraz Komisjg Opracowania Rze-
czowego Zbioréw SBP w celu poszerzania wspotpracy ze srodowi-
skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

Nadzér nad gromadzeniem ksiggozbioru w placowkach Biblioteki;
Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje za-
wodowe;

Udzial w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,,Bibliotekon Praski”;
Udzial w przygotowaniu festiwalu czytelniczego ,,PRAGnienie czyta-
niA”;

Reorganizacja ksiggozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie;
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30. Staty nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii 1
oddzialéw na terenie Pragi Poludnie;

31. Udzial w przetargach, zapytaniach o cene ,,na dostarczyciela prasy i
nowosci ksigzkowych” (przygotowanie informacji o filiach);

32. Udzial w pracach komisji dot. kontroli zarzgdczej w Bibliotece.

Obshuga biblioteczna czytelnikéw

1. Udostepnianie materialéw bibliotecznych do domu i na miejscu;
2. ,Ksigzka na telefon” dla 0sob nieporuszajacych si¢ samodzielnie,
chorych i starszych;
3. Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktogra-
ficznych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wyda-
rzeniach kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpo- Dyrektor
wiedzi na pytania czytelnikéw e-mailem w ramach ustugi Zapytaj Biblioteki,
VIII bibliotekarza; Catly rok Pracownicy merytoryczni
4. Nowatorska forma udostepniania e-zbioréw - udostepnianie czyt- Kierownicy
nikéw e-bookow; placowek
5. Przygotowanie materialow informacyjno-bibliograficznych dla po-
trzeb ucznidow szkot srednich;
6. Udostepnianie informacji w Centrum Informacji Kresowe;j oraz
w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalnej.
7. Udostgpnianie bezptatnych kodéw LEGIMI do ebookéw i audio-
bookow.
Dzialalno$§¢ wydawniczo-analityczna
1. Wydanie dwdch internetowych numeréw (22)1_2021 oraz
(2.3)272021 ,.Bibliotekonu P'raskiego” — Magazynu Bibliotek Pu- Redakcja , Bibliotekonu”,
blicznych na Pradze-Poludnie. Dyrektor Tt ds. Bdukaciy Cal-
IX 2. Wydrukowanie zakladek do ksigzek upamigtniajgcych tworczose Catly rok Biblioteki Pl) . K gL A
patrona Biblioteki lub innych artystow i tworcow, ktorych roczni- Sl 1ero?vmk Gy
: " . telni Naukowej
ce urodzin lub $mierci przypadaja na rok 2021
3. Rozwdj i popularyzacja medidow spotecznosciowych Biblioteki

(Facebook, Instagram, YouTube).
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4. Upowszechnianie materialow zwigzanych z postaciag Patrona Bi-
blioteki Zygmunta Jana Rumla;

5. Prowadzenie badan dotyczacych stopnia satysfakcji mieszkancow
Dzielnicy Praga Poludnie z ustug Biblioteki. Badanie oczekiwan
uzytkownikow.

6. Przeprowadzenie ankiety dla odbiorcow fanpage'a Biblioteki doty-
czacej preferowanego contentu.

Komputeryzacja

p—t

(U8 )

el S

Lt

12,

Wdrozenie kolejnych etapow informatyzacji procesow bibliotecznych;
Kontynuacja udostgpniania informacyjnych baz danych;

Uzupelninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowe;j,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu teleinformatycznego
(routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki,
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe);

Na zmodernizowanym Serwerze zostanie stworzona baza danych do
uzytku pracownikéw Biblioteki oraz zapasowe miejsce do backupu
Serwera obstugujacego Administracje;

Dostosowywanie zasobow informatycznych do pelnej promocji Bi-
blioteki w Internecie;

Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT;

Uczestnictwo Biblioteki w projekcie: ,,Integracja z domeng miejskg™;
Zmiana dostawcy $wiadczenia ustugi poczty elektronicznej;

Nadzér 1 opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie
Biblioteki;

. Nadzér 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra-

mowaniem uzytkowym;

Nadzér i opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein-
formatyczng;

Wsparcie techniczne dla nowo powstalego centrum kulturalno-
edukacyjnego Terminal Kultury Goclaw w Warszawie, przy ul. Jana
Nowaka Jezioranskiego;

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki,

Dziat Komputery-
zacji 1 Edukacji
Informatyczne;,

Kierownik
Wypozyczalni dla
Dorostych i Mto-

dziezy nr 78,

Kierownik
Wypozyczalni dla
Dorostych 1 Mto-

dziezy nr 3

Kierownicy filii,

Administrator Systemow
Informatycznych (ASI),

Administrator systemu
Sowa SQL (w zakresie
obstugi i funkcjonowania
systemu bibliotecznego
Sowa SQL)
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13.

14.

15.

16.

1

18.

19,
20.

24 B

22.

23

24.

23,

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzgtu
do zalecen RODOQO;

Planowanie zakupow (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja
sprzetu komputerowego, programoéw uzytkowych i sprzgtu peryferyj-
nego;

Zakupienie, instalacja i obstuga zabezpieczen systeméw komputero-
wych;

Opracowanie i prowadzenie kursow i szkolen z zakresu edukacji in-
formatycznej dla spolecznosci lokalnej senioréw, pod patronatem
Urzedu Miasta st. Warszawy, jak réwniez Punktow Cyfrowego
Wsparcia Seniora;

Prowadzenie warsztatow dla pracownikéw Biblioteki, zwigzanych z
bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowymi;
Wspotpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu i
promocji medialnej i internetowe] (projektowanie i wykonanie stron
WWW, prezentacji o dziatalnosci Biblioteki itp. inne formy prezenta-
¢ji multimedialnych);

Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnos$ci Biblioteki;
Udzial w imprezach organizowanych przez Bibliotekg (naglosnienie,
obstuga foto, nagrywanie filmoéw, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych itp.);

Organizacja i prowadzenie zaje¢ komputerowych dla dzieci w ramach
akcji ,,Zima w miescie" i ,,Lato w miescie”;

Wspotpraca z Urzedem Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy
polegajaca na wprowadzaniu uaktualnien do ,.Dzielnicowego Infor-
matora Kulturalnego”;

Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki kom-
puterowej, wydrukéw mini-poligraficznych, oraz nagrywania danych
na no$niki zewngetrzne dla czytelnikéw i pracownikow Biblioteki;
Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, §wiadczonych przez
Biblioteke.

Nadzor nad wykonaniem ushugi instalacji sieci teleinformatycznej w
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Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 100 przy ul. Zwyciezcow
46.

26. Wsparcie i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym podczas
przeprowadzki Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 44, Wy-
pozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 19 i Biblioteki dla Dzieci i
Miodziezy nr 2 oraz Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych do
Terminalu Kultury Goctaw przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego.

27 .Nadzér nad potaczeniem bibliotecznej infrastruktury informatycznej
w Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie przy ul. Jana Nowaka Je-
zioranskiego z Serwerownig Biblioteki przy ul. Meissnera 5.

XI

Dzialalno$¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow

1. Biblioteka Uniwersytetem Otwartym:
e zajecia kulturowo-jezykowe dla seniorow (j. angielski),
e zajecia jezykowe/konwersatoria dla ucznidw szko6t podstawowych
i srednich (jezyk angielski, szwedzki, czeski, niemiecki),
e zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow,
e kurs komputerowy dla dorostych prowadzony w ramach Akademii
Seniora.

2. Biblioteka Wielokulturowa:

e kontynuacja cyklu spotkan promujgcych kulture, historie, literatu-
re innych krajow — we wsp&ipracy m.in., z Towarzystwem Polsko-
Szwajcarskim oraz Towarzystwem Polsko-Brazylijskim,

e spotkania o tematyce wielokulturowej w ramach dziatalnosci Klu-
bu Podréznika ,, Trampek”,

e obchody Migdzybibliotecznego Tygodnia Jezykdéw (w nawigzaniu do
Europejskiego Dnia Jezyka),

e obchody Warszawskich Dni Roznorodnosci,

e spotkania o tematyce jezykowej z osobami prowadzacymi blogi je-
zykowe lub kanaty na YouTube,

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki,

Kierownicy filii

1 oddziatow,

Zespot ds. Edukacji
Kulturalne;j

Pracownicy merytoryczni
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5.

dziatania w ramach Nocy Bibliotek,

propagowanie kultury innych krajow poprzez organizacje¢ prelekeji,
wystaw i spotkan autorskich,

biezgce dzialania edukacyjno-kulturalne organizowane przez Wypo-
zyczalnie Zbioréw Obcojezycznych (m.in. konkursy jezykowe),

Klub Gier Jezykowych,

zajecia literacko-plastyczno-jezykowe w ramach akcji ,,Zima w mie-
$cie” 1,,Lato w miescie”,

wydarzenia organizowane przy wspOlpracy z wolontariuszami z in-
nych krajéw,

wspotpraca z ambasadami réznych krajow i stowarzyszeniami.

3. Biblioteka w przestrzeni lokalnej:
Swieto Saskiej Kepy — dzialania prowadzone przez filie biblioteczne
zlokalizowane na Saskiej K¢pie (nr 3, nr 94, nr 45),
uliczne czytelnie,
piknik migdzypokoleniowy ,,Potudniowopraskie Senioralia”,
Festiwal czytelniczy ,,PRAGnienie czytaniA,
Warszawski Festiwal Edukacji Kulturalnej,
Warszawski Piknik Archiwalny,
Praska Jesien Czytelnicza — dziatania edukacyjno-kulturalne z wyko-
rzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem: lekcje biblio-
teczne, wyktady, spotkania autorskie, wieczory poetyckie i literacko-
muzyczne, spotkania z ksigzka.
Biblioteka Miejscem Spotkan - kluby czytelnicze:
Dyskusyjny Klub Ksigzki - projekt zrealizowany we wspdlpracy
z Instytutem Ksigzki. Inicjatywa ma na celu skupienie mitosnikow
ksigzek wokot Biblioteki,
Klub Mitoénikow Ksigzki Mowionej,
spotkania autorskie z ciekawymi ludZmi ze §wiata literatury organi-
zowane w przestrzeni Czytelni nr V,
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spotkania i inne nowatorskie formy pracy z Czytelnikami o réznym
stopniu niepelnosprawnosci wzroku,

6. Spotkania z ksigzka:

7.

»Salon literacki” — wieczory autorskie organizowane przy wsp&ipra-
cy z Europejskim Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego
Wieku. Spotkania z pisarzami, poetami, publicystami,
spotkania autorskie, promujgce nowosci na rynku wydawniczym.

Cykl spotkan o tematyce psychologicznej ,,Otwarta gtowa” prowa-
dzonych przez dziennikarza Marcina Kozlowskiego z udziatem psy-

C

hologéw, terapeutow, trenerdw rozwoju osobistego, szkoleniowcow.

Punktem wyjécia do rozmow sa aktualne wydarzenia oraz wydane
przez nich ksigzki, m.in.:

Temat 1. Praca zdalna, czyli co zrobi¢, by dom nie stat sie biurem.
Rozmoéwcezyni: Beata Rzepka (trener biznesu, Certyfikowany Trener
FRIS®), autorka ksigzki ,,Work-life balance. Jak osiagna¢ réwnowage
W pracy i w zyciu”;

Temat 2. Rynek pracy, przekwalifikowanie si¢.

Rozmoéwezyni: Agata Lotowska, autorka ksigzki ,,Zawdd: rekruter. By
pracowali dtugo i szczesliwie”, absolwentka socjologii w organizacji
oraz zarzadzania i psychologii w biznesie na Uniwersytecie Jagiellon-
skim, trener i coach;

Temat 3. Era niepokoju

Rozmoéwezyni: Agnieszka Ornatowska, autorka ksigzki ,,Droga do we-
wnetrznej rownowagi, czyli jak wyluzowac i pozby¢ sig¢ stresu”, psycho-
lozka, trenerka NLP;

Temat 4. Twarza w twarz... przez [nternet

Rozmoéwezyni: Katarzyna Bakowicz, logopeda, coach, trener. Autorka
kanatu na YouTube ,.Pani od komunikacji”. Wspétautorka ksigzki
»~Rozmowy o rozmowach, czyli miej glos i nie wahaj si¢ go uzyc¢”.

Spotkanie z pilotem, kapitanem LOT-u upamigtniajgce tradycje lotni-

c

ze na Goclawiu.

Wieczdér muzyczno-poetycki pos§wigcony tworczosci poetyckiej Aldo-
ny Rogulskiej wraz z koncertem poezji spiewane;j.
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10. Dzialania w ramach projektu Ambasador Dobrej Ksigzki.

11. Cykl imprez historyczno-artystycznych ,,Spotkania z zywsa historig”
— z udzialem grupy rekonstruktoréw historycznych (w tym historyka
Macieja Jasinskiego), popularyzujacych wiedze na temat historii Pol-
ski, kultury i obyczajow w XVII wieku i innych okresach dziejowych
naszego kraju. W ramach cyklu planowane sg m.in.:

e Staropolski koszyk wielkanocny” — przed$wigteczne spotkanie
warsztatowe.

o . Warszawskie legendy” — spotkanie dla dzieci, zapoznanie z bohate-
rami opowiesci, ktore od wiekdw kojarzone sg z Warszawa.

o ,.Co czytal krol Jan III Sobieski ku zdrowiu™” — prelekcja poswigcona
tematyce zdrowotne;j.

e _Ogrody Krolewskie” - prelekcja historyka Macieja Jasinskiego na
tematy zwigzane z przyroda.

12. Spotkania edukacyjne dla dorostych z cyklu ,,0 kobietach dla kobiet™:

e Kobiety ze stynnych obrazow™ — prelekcja online prof. Hanny Kra-
jewskiej z PAN, polaczona z publikacjg materiatéw graficznych (w
ramach obchodéw Dnia Kobiet w Bibliotece).

e Historia mody kobiecej” — prelekcja polaczona z warsztatem ,,Jak
uszy¢ barokows spodnice”.

e _Higiena w dawnych wiekach” — prelekcja potgczona z warsztatem
,Jak zrobi¢ mydto™.

13. Cykl spotkan historycznych dla miodziezy szkolnej przygotowany
przez nauczyciela historii Krzysztofa Wysockiego z udziatem innych
historykow.

14. Dzialania edukacyjne we wspolpracy z Polskg Akademig Nauk, To-
warzystwem Polsko-Szwajcarskim, Towarzystwem Rapperswilskim,
np. Konferencja naukowa online ,,275-ta rocznica urodzin Tadeusza
Kosciuszki”.

15. Dzialania edukacyjno-kulturalne w ramach projektu ,,Rendez-vous
z seniorem” wspdtorganizowane z Fundacjg Bez Wizy.

16. Centrum Kresowe:
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e spotkania historyczne,
¢ promocja ksigzek o Kresach.

17.

Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w galeriach

Biblioteki: Galerii Stonecznej i Galerii Ksigzycowej:

e Paulina Kopestynska ,,A teraz z innej bajki”,

e Wanda Dolores Baytel ,,Zmiany pozorne i niepozorne”,

e Sylwia Lenart Kalinowska ,,My, kobiety”, s o

e Marek Nasiadka ,Swiattem malowane”,

o Krajobrazy duszy” wystawa zbiorowa z cyklu ,,Terapia poprzez
sztuke - twdrczos¢ 0sob z niepetnosprawnosciami”,

e wystawy edukacyjne Polskiej Akademii Nauk,

e wystawa planszowa Polskiego Towarzystwa Botanicznego.

18. Wystawy okolicznosciowe:
e prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi i historycz-

19.

nymi,
ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/ materiatow edukacyj-
nych w gablotach nawigzujace do aktualnych wydarzen z kalendarza,
np. walentynek, §wigt Wielkanocy i Bozego Narodzenia,
prezentacja nowos$ci w filiach,
wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dzieciecym:
Dziecigce kluby czytelnicze: ,,Zajaca”, ,,Olbrzyma”, ,Hipcia”,
»Skarpetkowo” — warsztaty dla najmtodszych dzieci i rodzicow,
zajgcia plastyczne z ksiazka: np. ,,Lato Muminkéw — akcja czytelni-
cza polaczona z wystawa prac dzieci,
warsztaty edukacyjno-plastyczne dla dzieci przedszkolnych i wcze-
snoszkolnych nawigzujace do wydarzen historycznych i rocznic lite-
rackich,
zajecia literacko-plastyczne polgczone z glodnym czytaniem, np.
.Kopciuszek, Krélewna Sniezka i Czerwony Kapturek” — cykl
warsztatdw poswigcony najpiekniejszym basniom dla dzieci,
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konkursy i plebiscyty czytelnicze: np. ,,Moja ukochana ksigzka™ —
plebiscyt na najchetniej czytang ksigzke z okazji Migdzynarodowego
Dnia Ksigzki dla Dzieci,

warsztaty ekologiczne i przyrodnicze, np. ,,Zréobmy co$ z niczego” -
warsztaty ekologiczne z okazji Dnia Ziemi (22.04),

warsztaty historyczne, np. ,,Po co nam Konstytucja?”,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakow z zakresu archeo-
logii, paleontologii, geografii, przyrody i ekologii m.in. z Marzeng
Ozarek-Szilke,

wyklady krajoznawcze zwigzane z Polska we wspdélpracy z biurem
podrézy Api Travel (Ilona Kaplan),

zabawy 1 konkursy dla dzieci, np. ,,Myszka Miki, Kaczor Donald
1 inni” — quizy i zagadki z okazji urodzin Walta Disney’a,

warsztaty okoliczno$ciowe, np. wykonywanie laurek, ozdoéb choin-
kowych, malowanie pisanek,

spotkania z autorami ksigzek dla dzieci,

zabawy edukacyjne i akcje czytelnicze prowadzone na FB Biblioteki
1 Fanpage’ach filii,

konkurs literacko-plastyczny dla dzieci ,,Zostan Bibliomanem”
(2. edycja),

Lato w miescie i Zima w miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji
miejskich,

Wakacyjne Bingo Ksigzkowe — cykliczny konkurs wakacyjny, pro-
mujacy biblioteke i czytelnictwo,

akcja ,,Ksigzka jest dobra na wszystko” skierowana do pacjentow
szpitali, ktorym bibliotekarki bgda czytaty fragmenty ksigzek.

20. Klub Podréznika ,, Trampek” — cykl prelekcji o podrozach.
21. Zajecia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mlodziezy w formie lekcji

bibliotecznych.
e Warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dziecigcej, m.in. ,,Hi-
storia ksigzki — rézne formy ksiazki”, , Biblioteka — magiczny dom
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ksigzek”,

e Warsztaty biblioteczne — spotkania dla przedszkolakéw po$wigco-
ne zasadom korzystania ze zbiorow bibliotecznych, np. ,,Moja
pierwsza wizyta w bibliotece”,

e Cykl lekcji bibliotecznych dla szkot i przedszkoli ,.Biblioteczny
pakiet warsztatowy”.

22. Przygotowanie i zloZzenie do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Na-

rodowego oraz Urzedu Miasta st. Warszawy — Fundusz Animacji Kul-
tury projektoéw na 2021 r. w celu pozyskania $rodkéw na ich realiza-

cjes

Planowanie i Sprawozdawczo$¢

Dziat Kadr, Instruktor,

1. Opracowanie sprawozdan: Dziat Administracyjno-
e GUS K-03, Gospodarczy, Dziat Fi-
e 7-05 (badanie popytu na prace), nansowo-Ksiegowy,
o 7-12 (o strukturze wynagrodzen wg zawoddw), Dzial Komputeryzacji
. Dyrektor . =
XII e Z-03 (o zatrudnieniu), Caly rok Biblioteki i Edukacji Informatycz-

e sprawozdania merytoryczne z dzialalnosci poszczegdlnych dziatéw za nej, Zespol ds. Groma-

2019 rok. dzenia, Opracowania
2. Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2021 r. oraz spra- zbior6éw 1 Instruktazu,

wozdania za 2020 r. Zespot ds. Edukacji Kul-
3. Przygotowanie sprawozdania z zamowien publicznych do 30 tys. €. turalnej
Dzialania kadrowe, organizacyjne i administracyjno-gospodarcze .

. : . Dzial Kadr,
1. Kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy.
o Sporzardz'an‘le ‘dokume.x}tow EHL : . g Dzial Administracyjno-
3. Przystapienie instytucji do Pracowniczych Planéw Kapitatowych.
: s e Dyrektor Gospodarczy,
4. Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2020 r. oraz biezaca. A .
5 : e : Biblioteki
XIII1 5. Sporzadzanie raportéw, analiz i planow na rok 2021. Caty rok Koordvnator ds. kontroli
6. Monitorowanie dziatan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za- HAOrEs.
. . zarzadczej 1 analizy
rzgdczej oraz analizy ryzyka.
; : i . ryzyka

7. Prace remontowo-techniczne zwigzane z utrzymaniem poszczegol-

nych pomieszczen, wykonywane we wlasnym zakresie (malowanie
$cian, uzupelnienie wyposazenia dziatdw w meble).
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9.

10,

L1,
12.

Prace dokumentacyjno-techniczne zwigzane z utworzeniem nowej
placowki bibliotecznej w Terminalu Kultury Goctaw.

Obstuga administracyjna placowek bibliotecznych, wspoldziatanie
z zarzadcami lokali wynajmowanych.

Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwa-
cji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb.

Zakup i zaopatrzenie w Srodki czysto$ci materialy biurowe.

Biezace wprowadzanie uméw do Centralnego Rejestru Umow.

X1V

Sprawy finansowo-ksi¢gowe

1.

2,

Gospodarowanie $rodkami budzetowymi zgodnie z planem finanso-
wym Biblioteki na rok 2021;

Biezace kontrole prawidlowosci dokumentow, monitorowanie wyko-
rzystania dotacji podmiotowej, biezace ewidencjonowanie wszystkich
operacji finansowych przeprowadzanych w firmie;

Sporzadzanie plandw, analiz i sprawozdan finansowych, zgodnie ob-
owigzujacymi przepisami Przygotowanie bilansu oraz wymaganych
sprawozdan za 2020 r.;

Informowanie Dyrektora na biezaco o sytuacji finansowej Biblioteki;
Modyfikowanie i aktualizowanie programéw wykorzystywanych
w Dziale Finansowo-Ksiggowym;

Dostosowywanie metod ksiegowania do zmieniajacych si¢ przepiséw
ustawy o rachunkowosci;

Biezgce uzgadnianie warto$ci ksiegozbioru z kierownikami placowek
bibliotecznych;

Biezace uzgadnianie wartosci $rodkow trwalych z ewidencja prowa-
dzong przez dzial administracyjno-gospodarczy;

Prowadzenie obstugi kasowe;j.

Dyrektor
Biblioteki Dziat Finansowo-
Caly rok :
Ksiggowy
Gloéwny ksiggowy

DVREK"_TOR BIRLIOTF

nigr Miroslaw MajeWsks

K1 PUBLICZNEJ

su.ia Rum
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