Zarzadzenie Nr 56/2025
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
z 4 grudnia 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta

Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (tekst jednolity Dz. U.

z 2013 r. poz. 330 z pdz. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta
Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy zarzgdzam:

§1.

1.

przeprowadzenie inwentaryzacji rozrachunkéw w tym naleznosci od kontrahentéw
i uzyskania od banku potwierdzen wykazanego salda,

inwentaryzacji srodkéw pienieznych w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania,
przeprowadzenie weryfikacji kont 200, 201, 202, 203, 205, 220, 225, 229 230, 231, 232, 234,
240, 241, 242, 243, 244, 245, 246, 247, 248, 249, 250 oraz sporzadzenie protokotu weryfikacji
w drodze weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiegach.

§ 2. Termin i zakres przeprowadzenia inwentaryzacji sa nastepujace:

1.

na dziern 31.12.2025 r. inwentaryzacje Srodkéw pienieznych w gotéwce zgromadzonych
w kasie metodg spisu z natury,

na dzien 31.12.2025 r. drukéw $cistego zarachowania,

na dzien 31.12.2025 r. inwentaryzacje Srodkéw pienieznych zgromadzonych w banku na
rachunkach bankowych metoda potwierdzenia salda,

na dzien 31.12.2025 r. inwentaryzacje rozrachunkéw w drodze potwierdzenia salda badZ
odpowiednio w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych znajdujacych sie w ksiegach
rachunkowych,

potwierdzenia sald naleznosci konta 200, 201, 202, 203, 205, 220, 225, 229 230, 231, 232,
234, 240, 241, 242, 243, 244, 245, 246, 247, 248, 249, 250 na dzierr 31.12.2025 r.

Dokona¢ analizy i sprawdzenia prawidtowosci i realnosci w/w sald, przez ich poréwnanie
z odpowiednimi dokumentami stanowigcymi podstawe zapiséw na wtasciwym koncie.
Z przeprowadzonej weryfikacji sald nalezy sporzadzi¢ protokét.

§ 3. Komisje Inwentaryzacyjng zobowigzuje sie do:

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

wstepne ustalanie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedktadanie wnioskéw
w sprawie ich rozliczenia,

sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji w formie protokotu kontroli (inwentaryzacji) kasy,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Dziatu Finansowo-Ksiegowego
w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§ 4. Sktad Komisji Inwentaryzacyjnej.

1.

Komisja Inwentaryzacyjna pozostatych srodkéw trwatych w nastepujgcym sktadzie:
e Patrycja Szmigiera - przewodniczgcy
e Joanna Kasperowska — z-ca przewodniczgcego/cztonek



e Agata Jarzebska — cztonek
e Agata Gorska - Campagno - cztonek
e Karina Sulej - Zarychta — cztonek

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petng odpowiedzialno$é za wtasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenia spisu z natury.

3. Cztonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

4. Z przeprowadzonej weryfikacji nalezy ztozy¢ Gtéwnemu Ksiegowemu odpowiednie protokoty
uwzgledniajgce podang forme badan i weryfikacji.

5. Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 30.11.2025 r. do 31.12.2025 r. wedtug
stanu na dzien 31.12.2025r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PUBLICZNE]

BLIOTEE]

& LR
ygmuniagapa =
—_4

DYREK' )
i -
w Dzielicy Praga-

Twona Kaczorowska



