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Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

Instrukcja gospodarowania majgtkiem trwatym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, zwana dalej "Instrukcjg", okresla zasady gospodarowania,
ewidencjonowania, wycofywania z uzytkowania i postepowania ze zhednymi lub zuzytymi sktadnikami
rzeczowymi majgtku Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy, zwanej dalej "Biblioteka".

§1.

1. Podstawe regulacji zawartych w niniejszej Instrukcji stanowig nastepujgce akty prawne:

1)
2)

3)

2. Na

ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120 t.j., ze zm.);
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 paZdziernika 2016 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych (KST) (Dz.U. 2016 poz. 1864);

rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdtowego
sposobu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Paistwa (Dz.U.
2025 poz. 228 t.j.) stosowane odpowiednio;

mocy art. 27 ust. 11 2 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej (Dz.U. z 2024, poz. 87 t.j.) Instytucja kultury gospodaruje samodzielnie
przydzielong i nabytg czescig mienia oraz prowadzi samodzielng gospodarke w ramach posiadanych
srodkow, kierujac sie zasadami efektywnosci ich wykorzystania. Instytucja kultury moze zbywac
$rodki trwate. Przy zbywaniu $rodkéw trwatych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
przedsiebiorstw panstwowych tj. przepisy Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 5 paZdziernika

1993

r. w sprawie zasad organizowania przetargu na sprzedaz $rodkéw trwatych przez

przedsiebiorstwa panstwowe oraz warunkdw odstapienia od przetargu (Dz.U. z 1993, nr 97 poz.443)

§2.

Celem Instrukcji jest ustalenie jednolitych zasad organizacyjnych prowadzenia gospodarki
sktadnikami rzeczowymi majatku trwatego, a takze zasad sprawowania kontroli nad majgtkiem w
Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.
Podstawowymi warunkami umozliwiajgcymi prawidtowy gospodarke rzeczowymi sktadnikami
majatku w Bibliotece jest:

1) ustalenie odpowiedzialnosci osobowej za okreslone sktadniki majatkowe na etapie ich

nabywania i uzytkowania;

2) wiasciwe udokumentowanie obrotu rzeczowymi sktadnikami majgtku oraz prawidiowa ich

ewidencja;

3) biezace znakowanie $rodkéw trwatych (wartosciowych) oraz niskocennych rzeczowych

sktadnikow majatku trwatego, zwanych w Bibliotece rowniez ,wyposazeniem”;

4) ustalenie zasad i procedur postepowania ze skfadnikami zbednymi i zuzytymi majatku

Biblioteki.
Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest przez Dziat Organizacyjno-Administracyjny, w
uktadzie grup zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw Trwatych.
Do ewidencji srodkow trwatych oraz niskocennych sktadnikéw majatku — drobnego sprzetu —
wykorzystuje sie system ewidencji elektronicznej Sage Symfonia 2.0 Srodki Trwate 2019 stuzacy
do kompleksowej obstugi ewidencyjnej sktadnikéw majgtku Biblioteki.

§3.

Uzyte w Instrukcji okreslenia oznaczaja:

1.

Biblioteka — oznacza Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy;

Dyrektor — oznacza Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy;

Kierownik placéwki bibliotecznej — kierownik oddziatu lub filii Biblioteki;



10.

I el

Placéwka biblioteczna — nalezy przez to rozumie¢ oddziat lub filie Biblioteki;

Komisja likwidacyjna — oznacza komisje do spraw oceny przydatnosci srodkéw trwatych
i likwidacji majatku ruchomego powotywana zarzgdzeniem Dyrektora na okres 1 roku, zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 18 do Instrukcji, w sktad Komisji Dyrektor powotuje co najmniej
trzy osoby sposrod pracownikéw Biblioteki.

Komisja przetargowa — komisja do spraw organizacji przetargu na sprzedaz Srodkéw trwatych
przez Biblioteke powotywana zarzadzeniem Dyrektora na okres 1 roku zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 19 do Instrukcji,

Osoba materialnie odpowiedzialna — oznacza pracownika zatrudnionego w Bibliotece na
podstawie stosunku pracy, ktéremu powierzono mienie Biblioteki i mienie to zostato przyjete na
podstawie podpisanego o$wiadczenia o przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone
mienie;

Zbedne sktadniki majatku ruchomego — érodki trwate i niskocenne skiadniki majatku Biblioteki,
ktére nie mogg by¢ diuiej wykorzystywane do realizacji zadan okreslonych w Statucie
i Regulaminach Biblioteki z powodu ich ztego stanu technicznego i braku mozliwosci naprawy,
nienadajace sig do wspdtpracy ze sprzetem uzywanym w Bibliotece, ktorych przystosowanie
bytoby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione, lub s zbedne w dalszej dziatalnoci Biblioteki;
Zuzyte sktadniki majatku ruchomego — $rodki trwate i niskocenne skiadniki majatku, posiadajace
wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, zagrazajgce bezpieczeristwu
uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, ktére catkowicie utracity warto$¢ uzytkowg albo s
technicznie przestarzate, a naprawa lub przystosowanie bytyby ekonomicznie nieuzasadnione;
Warto$¢ rynkowa sktadnika majatku ruchomego — wartoéé rynkowa sktadnika majgtkowego
ustalona przez Komisje i zatwierdzona przez Dyrektor Biblioteki, na podstawie przecietnych cen
rynkowych stosowanych w obrocie skfadnika tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.

Rozdziat Il
Odpowiedzialnos¢ za sktadniki majatkowe
§4.
Odpowiedzialnos¢ za majatek Biblioteki ponosi Dyrektor.
Dyrektor powierza odpowiedzialnosé za poszczegélne sktadniki majgtku:
1) Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego w petnym zakresie.
2) Kierownikom placéwek bibliotecznych w zakresie majatku przekazanego placéwkom.
3) Kierownikowi Dziatu Informatyki w zakresie sprzetu komputerowego oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Pracownicy okresleni w ust. 2 powyzej, ktérym Dyrektor powierzyt odpowiedzialnosé¢ za
poszczegolne sktadniki majatku Biblioteki, sktadajg o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci
materialnej za powierzone mienie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 15 do Instrukcji.
Kazdy pracownik odpowiada za mienie powierzone z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia sie
na zasadach okreélonych w przepisach Kodeksu Pracy. Wszyscy pracownicy sg zobowigzani
chroni¢ mienie zaktadu pracy.

§5.

Pracownikom Biblioteki moze by¢ powierzony, na podstawie odpowiedniego dowodu (protokotu
przekazania), sprzet biurowy do uzytku indywidualnego stanowiacy Zatgcznik nr 14 do niniejszej
Instrukcji.

Obowigzek nalezytej troski o ochrone skfadnikéw mienia, przeznaczonego do uzytku
indywidualnego przed utratg lub zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktéremu sprzet taki
powierzono. Pracownik odpowiedzialny jest za wykorzystanie sprzgtu zgodnie z jego
przeznaczeniem, biezacego zgtaszania potrzeb w zakresie jego naprawy i konserwacji.

W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skfadnika majgtkowego bedgcego na
wyposazeniu danej placéwki bibliotecznej, kierownik placéwki bibliotecznej, zobowigzany jest
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ustali¢ okolicznosci tego faktu, przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce celem ustalenia
przyczyny lub osoby winnej utraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ Dyrektorowi protokét z
ustaleniami.

Wszelkie zmiany przeniesienia skfadnikéw majgtkowych pomiedzy placéwkami bibliotecznymi
mogg nastgpi¢ za wiedzg kierownikdw obydwu placéwek bibliotecznych oraz po akceptacji
Kierownika Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego i zatwierdzeniu przez Dyrektora Biblioteki
wniosku o zmiane miejsca uzytkowania stanowigcego zatgcznik nr 7.

Dokonywanie przeniesien sktadnikoéw majatku miedzy placéwkami bibliotecznymi z pominieciem
procedury formalnej jest niedopuszczalne. Skutki prawne zwigzane z utratg lub zniszczeniem w
wyniku przesunigc obcigzajg pracownikéw, ktérzy przeniesien takich dokonali, a zaangazowane
osoby materialnie odpowiedzialne ponosza odpowiedzialno$¢ z tytutu nadzoru.

Rozdziat Iii
Podziat sktadnikow majatkowych
§6.

Majatek trwaty Biblioteki stanowia:

1) srodki trwate,

2) wartosci niematerialne i prawne,

3) niskocenne sktadniki majatku dtugotrwatego uzytkowania (drobny sprzet — wyposazenie),

4) zbiory biblioteczne — materiaty biblioteczne.
O zaliczeniu okreslonych skfadnikéw majatku do srodkow trwatych badz rzeczowych sktadnikow
majatku trwatego o niskiej wartosci decyduje kryterium wartosci jednostkowej i przewidywany
czas uzytkowania.
Ewidencja jednostkowa zbioréw bibliotecznych — materiatéw bibliotecznych w Bibliotece
prowadzona jest na podstawie odrebnych przepiséw tj.. rozporzadzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatow
bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. nr 205, poz. 1283) oraz aktualnych zarzgdzen Dyrektora Biblioteki
w sprawie powotania statej Komisji ds. selekcji i ubytkowania ksiegozbioru Biblioteki Publicznejim.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy.

§7.
Za srodki trwate uwaza sie maszyny, urzgdzenia oraz inne przedmioty spetniajace jednoczeénie
wszystkie podane warunki:

1) stanowig witasnos¢ lub wspotwiasnosé Biblioteki, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie,

2) zostaly nabyte lub wytworzone we wiasnym zakresie,

3) sa kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania,

4) przewidywany okres uzytkowania jest dtuzszy niz jeden rok,

5) sg wykorzystywane przez Biblioteke na potrzeby zwigzane z prowadzona dziatalnoscia
albo zostaty oddane do uzywania na podstawie uméw najmu, dzierzawy lub innej umowy
o podobnym charakterze,

6) jednostkowa cena nabycia lub koszt wytworzenia jest réwny lub wyzszy niz 1000 zt.
Wyjatek stanowig telewizory, kuchenki, telefony komoérkowe, komputery, drukarki,
laptopy, tablety oraz inne urzadzenia zakwalifikowane do grupy 487, ktére
ewidencjonowane s3 bez wzgledu na wartosc.

7) do srodkéw trwatych zalicza sie w szczegélnosci: komputery, monitory, urzadzenia
drukujgce ikopiujgce, laptopy, tablety, telefony komdrkowe, nagrywarki, projektory,
aparaty fotograficzne, telewizory, rzutniki, lodéwki, kuchenki, meble, regaty, stoty,
krzesta, fotele, dywany, obrazy.

Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu zalicza sie
do aktywdw trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami umowy.
W przypadku uzyczenia skfadnikdw majgtku Bibliotece, uzyczone sktadniki pozostajg nadal

wilasnoscig uzyczajgcego.
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Szczegotowe zasady ewidencji ksiggowej, wyceny skfadnikéw majatkowych i zwiekszania wartosci
poczatkowej srodka trwatego okresla Polityka rachunkowosci Biblioteki Publicznej im. Zygmunta
Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy wydana Zarzadzeniem nr 18/2024 z 25
czerwca 2024 r.

§8.
Wartosci Niematerialne i Prawne — zgodnie z art.3 ust. 1 pkt. 14 ustawy o rachunkowosci, sg to
nabyte (od innego podmiotu) przez Biblioteke, zaliczane do aktywow trwatych prawa majatkowe,
nadajgce si¢ do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomiczne;j
uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby Biblioteki.
Wartosci niematerialne i prawne stanowig w szczegélnoéci nabyte autorskie prawa majgtkowe do
programow komputerowych oraz licencje i koncesje o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzytecznosci diuzszym jak rok, z tym, ze:
1) wartosci niematerialne i prawne o wartosci réwniej i wyzszej 10 000,00 zt podlegaja
amortyzacji liniowej od miesigca nastepnego po miesigcu oddania do uzytkowania,
2) wartoéci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej réwnej 1 000 zt do kwoty
10 000,00 zt podlegaja jednorazowej amortyzacji w miesigcu oddania do uzytkowania,
3) wartosci niematerialne i prawne ponizej 1000 zt i powyzej 100 zt podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartoéciowej,
4) wartosci niematerialne i prawne ponizej 100 zt nie podlegaja ewidencji.

§0.

Niskocenne skiadniki majatku (wyposazenie — drobny sprzet) diugotrwatego uzytkowania, to
sktadniki majatku, ktére uzywane sa co najmniej 1 rok, a takze, ktérych jednostkowa cena nabycia
lub koszt wytworzenia sg nizsze niz 1000 zt, a wieksze lub réwne 100 zt.

53 to przedmioty zaliczane do wyposazenia, ktdre dla celéw kontroli ich wykorzystania oraz
rozliczenia os6b materialnie odpowiedzialnych ewidencjonuje sie zgodnie z zasadami (polityka)
rachunkowoséci w ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej wedtug ustalonych grup rodzajowych
drobnego sprzetu.

§ 10.
Pozostate sktadniki majgtkowe o niskiej wartosci poczatkowej — to sktadniki, ktore posiadaja
wartosc nizszg od 100 zt i traktowane sg jak materiaty.
Pozostate skfadniki majatkowe o niskiej wartoéci w szczegélnoéci dziurkacze, zszywacze,
kalkulatory, myszki komputerowe, kosze na $mieci, zastony, firany, karnisze, wyktadziny, lampki
biurowe, lustra, tablice korkowe nie podlegaja ewidenciji iloéciowo-wartoiciowe;j.

Rozdziat IV
Ewidencja sktadnikéw majgtku
§11.
Ewidencja sktadnikéw majatkowych prowadzona jest w systemie ewidencji elektronicznej Sage
Symfonia 2.0 Srodki Trwate 2019 sta nowigcej Ksiege Inwentarzowa Biblioteki.
Ewidencja $rodkéw trwatych prowadzona jest przez Dziat Organizacyjno-Administracyjny, w
uktadzie grup zgodnie z Klasyfikacja Srodkéw Trwatych.
W chwili przyjgcia do uzytkowania i wprowadzenia do ewidencji kazdy érodek trwaty / niskocenny
sktadnik majatku (drobny sprzet), wartosci niematerialne i prawne, otrzymujg numer
inwentarzowy skiadajacy sie z numeru porzadkowego, grupy KST, numeru porzadkowego w danej
grupie, roku nabycia.
System znakowania srodkow trwatych i niskocennych sktadnikéw majatku trwatego odbywac sie
bedzie w elektronicznym systemie ewidencji majatku trwatego za pomoca etykiety z kodem
kreskowym.
Nadany numer inwentarzowy powinien by¢ trwale umieszczony na $rodku trwatym, przy czym:
1) w odniesieniu do srodkéw trwatych — wymdg dotyczy wszystkich zaewidencjonowanych
sktadnikow majatku, z zastrzezeniem ust 4.
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2) w odniesieniu do niskocennych sktadnikow majatku — wymog dotyczy tych sktadnikow
majatku, na ktorych umiejscowienie numeru inwentarzowego jest mozliwe.

6. W przypadku skfadnikéw majatkowych, na ktorych trwate umiejscowienie numeru
inwentarzowego nie jest mozliwe obowigzuje zasada umieszczenia numeru inwentarzowego na
dokumencie OT, o ktérym mowa w § 14 lub innym dokumencie okreslajgcym dane konkretnego
przedmiotu.

7. Numer inwentarzowy raz nadany sktadnikowi majgtkowemu obowigzuje przez caty okres jego
uzytkowania, a po wykresleniu z ewidencji nie moze by¢ ponownie uzyty do oznaczenia innego
sktadnika majatkowego.

8. Ksigga Inwentarzowa jest generowana z programu komputerowego i zawiera nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowa,

2) nazwe sktadnika majatkowego,
3) numer inwentarzowy,

4) wartosc poczatkows,

5) grupe KST

6) miejsce uzytkowania.

§12.
1. Sktadniki majgtkowe w ksiedze inwentarzowej ewidencjonowane wedtug miejsc uzytkowania,
winny mie¢ odpowiednie zestawienia sktadnikéw majatkowych w kazdej placowce biblioteczne;j.
2. Kierownicy placéwek bibliotecznych majg obowigzek uzgadniaé zestawienia z Dziatem
Organizacyjno-Administracyjnym nie rzadziej niz na koniec potrocza i roku. Wzér zestawienia
stanowi zatgcznik nr 1.

Rozdziat V
Dokumentowanie obrotu sktadnikami majatkowymi
§13.

1. Przychody srodkow trwatych ujmuje sie¢ w ewidencji pod datg ich przyjecia do uzytkowania,
a rozchody pod datg postawienia w stan likwidacji, z uwzglednieniem zapisow obowigzujgcej
w Bibliotece polityki rachunkowosci w tym zakresie.

2. W celu udokumentowania zmian w majatku, stosowane sg poniisze dowody ksiegowe,
stanowigce podstawe nastepujgcych zapisdw w ewidencji syntetycznej i analitycznej, ktérych
wzory stanowig zatgczniki do Instrukcji:

1) Przyjecie $rodka trwatego (OT) — zatgcznik nr 2,

2) Protokdt przekazania - przyjecia $rodka trwatego (PT) — zatacznik nr 3,

3) Likwidacja Srodka trwatego, niskocennego sktadnika majatku, wartosci niematerialnej
i prawnej (LT) — zatgcznik nr 4,

4) Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego (MT) — zatacznik nr 5,

5) Zmiana miejsca uzytkowania niskocennego sktadnika majgtku (MN) — zatacznik nr 6.

§ 14.
1. Dowdd OT — przyjecie $rodka trwatego — stuzy do udokumentowania zakupu lub nieodptatnego
przyjecia przez Biblioteke sktadnika majgtkowego.
2. Dowdd OT zawiera co najmniej:
1) nazwe srodka trwatego,
2) date przyjecia do uzytkowania,
3) numer inwentarzowy i symbol KST,
4) wartos¢ poczatkows,
5} miejsce uzytkowania,
6) podpis osoby/zespotu przyjmujacego érodek,
7) podpis osoby odpowiedzialnej.
3. Srodki trwate lub wartosci niematerialne i prawne pochodzace z zakupu przyjmowane sg na stan
na podstawie wystawionych faktur VAT/ rachunkdw.
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4. O zakwalifikowaniu sktadnikéw majgtkowych podlegajgcych ewidencji zgodnej z zapisami
Instrukcji informuje notatka (opis) zamieszczony na fakturze VAT lub rachunku. Opisang fakture
VAT/ rachunek niezwlocznie przekazuje sig do ksiggowosci. Dalsze czynnosci postepowania
z rachunkami opisane sg w polityce rachunkowoéci.

5. Dowdd OT jest sporzgdzany w czterech egzemplarzach: dla Dziatu Finansowo-Ksiegowego, dla
placowki bibliotecznej przyjmujacej sktadnik majatkowy, Dziatu Informatyki, dla Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego prowadzacego ewidencje w systemie ewidencji elektronicznej.

§15.

1. Dowdd PT - protokot przekazania-przejecia srodka trwatego — lub protokét zdawczo-odbiorczy
sktadnika majgtkowego stuzy do udokumentowania nieodptatnego przyjecia lub przekazania
sktadnika majatkowego na czas okreslony.

2. Nieodpfatne przekazanie sktadnika majgtkowego nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez
Dyrektora Biblioteki dokumentu.

3. Dowdd PT lub protokot zdawczo-odbiorczy zawiera co najmniej:

1) nazwe sktadnika majgtkowego,

2) numer inwentarzowy i symbol KST,

3) wartos¢ poczgtkowa i wysokosé dotychczasowego umorzenia,

4) nazwe i adres jednostki przekazujacej i przyjmujacej sktadnik majgtkowy,
5) podpisy 0séb reprezentujgcych jednostki.

4. Dowdd PT jest sporzadzany w trzech egzemplarzach dla: Dziatu Finansowo-Ksiegowego, jednostki
przejmujgcej sktadnik majgtkowy, Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego prowadzgcego
ewidencjg w systemie ewidencji elektroniczne;j.

§ 16.

1. Dowdd LT - likwidacja srodka trwatego / niskocennego sktadnika majatku, wartosci
niematerialnych i prawnych — stuzy do udokumentowania likwidacji sktadnika majatkowego.

2. likwidacja sktadnika majatkowego nastepuje na skutek jego zuzycia, zniszczenia, niedoboru,
sprzedazy, nieodpltatnego przekazania na czas nieokreslony lub darowizny. Likwidacja
dokonywana jest komisyjnie i protokolarnie.

3. Dowdd LT powinien zawieraé:

1) numeridate dowodu,

2) nazwe sktadnika majatkowego,

3) numer inwentarzowy i symbol KST,

4) wartos¢ poczatkowsg i wysokos¢ dotychczasowego umorzenia,

5) opinig Komisji likwidacyjnej (w tym okreslenie przyczyny likwidacji),
6) sktad Komisji likwidacyjnej oraz podpisy jej cztonkow.

4. Dowdd LT jest sporzadzany w trzech egzemplarzach dla: Dziatu Finansowo-Ksiggowego, placowki
bibliotecznej w ktdrej dokonywana jest likwidacja, Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego
prowadzacego ewidencje w systemie ewidencji elektronicznej.

§17.
1. Dowdd MT — zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego stuzy do udokumentowania
przekazania sktadnika majgtkowego do innej placéwki bibliotecznej w Bibliotece.
2. Zmiana miejsca uzytkowania sktadnika majgtkowego nastepuje na podstawie zatwierdzonego
przez Dyrektora Biblioteki dokumentu (wniosek o zmiane miejsca uzytkowania) — zatacznik nr 7.
3. Dowdd MT zawiera co najmniej:
1) nazwe sktadnika majatkowego,
2) numer inwentarzowy i symbol KST,
3) wartosc sktadnika,
4) nazwe placdwki bibliotecznej przekazujace] i przyjmujacej sktadnik majatkowy,
5) podpisy oséb/zespotow przekazujgcych i przyjmujacych $rodek.
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Dowdd MT jest sporzadzany w trzech egzemplarzach dla: placéwki bibliotecznej przekazujacej
sktadnik majgtkowy, placowki bibliotecznej przejmujgcej sktadnik majgtkowy, Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego prowadzacego ewidencje w systemie ewidencji elektronicznej.
Dowéd MN - zmiana miejsca uzytkowania niskocennego sktadnika majatku stuzy do
udokumentowania przekazania skladnika majatkowego do innej placowki bibliotecznej
w Bibliotece.
Zmiana miejsca uzytkowania niskocennego sktadnika majgtkowego nastepuje na podstawie
zatwierdzonego przez Dyrektora Biblioteki dokumentu (wniosek o zmiane miejsca uzytkowania)
— zatgcznik nr 7.
Dowod MN zawiera co najmnie;j:

1) nazwe sktadnika majatkowego,

2) numer inwentarzowy i symbol KST,

3) wartosc sktadnika,

4) nazwe placowki bibliotecznej przekazujacej i przyjmujgcej sktadnik majatkowy,

5) podpisy oséb/zespotéw przekazujacych i przyjmujacych srodek.
Dowdd MN jest sporzgdzany w trzech egzemplarzach dla: placdwki bibliotecznej przekazujacej
sktadnik majgtkowy, placéwki bibliotecznej przejmujgcej sktadnik majatkowy, Dziatu
Organizacyjno-Administracyjnego prowadzacego ewidencje w systemie ewidencji elektroniczne;j.

Rozdziat VI
Postepowanie ze skfadnikami zbednymi i zuzytymi
§18.
Srodek trwaty podlega likwidacji, jezeli:
1) nastgpito naturalne i catkowite jego zuizycie (techniczne i ekonomiczne) w okresie
eksploatacji,
2) zostat uszkodzony lub zniszczony w toku eksploatacji w takim stopniu, ze nie nadaje sie
do dalszej eksploatacji (jego naprawa lub remont jest ekonomicznie nieuzasadniony),
3) zostat zniszczony na skutek zdarzenia losowego (pozar, powdd? itp.),
4)  zaginat w wyniku kradziezy,
5) nie nadaje sig do wspdtpracy z innymi srodkami trwatymi, a jego przystosowanie bytoby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione,
6) jest zbedny i nie bedzie dalej uzytkowany w Bibliotece,
7) ujawniono niedobdr w czasie inwentaryzaciji.
Osoby wskazane w § 4 zobowigzane s3 na biezgco weryfikowac stan $rodkéw trwatych i jesli w
ich ocenie srodki trwate mogg by¢ zakwalifikowane jako zbedne lub zuzyte s zobowigzane
ztozy¢ wniosek, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 8 do Instrukcji, o ocene przydatnoséci
sktadnikow majatku ruchomego do Komisji likwidacyjnej.

§ 19.
Oceny przydatnosci $rodkéw trwatych i likwidacji majatku ruchomego dokonuje Komisja
likwidacyjna.
Do zadan Komisji likwidacyjnej nalezy miedzy innymi:

1) Dokonanie oceny zasadnosci wnioskdw o ocene przydatnosci sktadnikéw majatku
ruchomego sktadanych przez kierownikow placéwek bibliotecznych.

2) Dokonanie oceny sktadnikdw majatku ruchomego w toku biezacej dziatalnoéci Biblioteki
albo w trakcie inwentaryzacji, bioragc pod uwage ich ogéiny stan techniczny i dalsza
przydatnosc dla Biblioteki, ustalenie wartosci jednostkowej.

3) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej oceny skfadnikéw mienia ruchomego
zakwalifikowanych przez Komisje likwidacyjng zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 9, zawierajgcego wykaz zuzytych i zbednych sktadnikéw mienia zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatacznik nr 10 oraz propozycje co do sposobu zagospodarowania tego

mienia.



4) Ustalenie wartosci poszczegélnych sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego na
podstawie przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju
i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie, z
zastrzezeniem §20 ust. 3 Instrukcji.
5) Sporzadzenie protokotu likwidacyjnego (zgodnie ze wzorem sta nowigcym zatgcznik nr 13)
i przekazanie protokotu likwidacyjnego wraz z zatacznikami do akceptacji przez Dyrektora
Biblioteki.
Zakres odpowiedzialnosci cztonkéw Komisji likwidacyjnej:
1) Komisja likwidacyjna jest odpowiedzialna za prawidtowe zakwalifikowanie sktadnikéw
majgtku ruchomego pod katem dalszego uzytkowania,
2) Komisja likwidacyjna jest odpowiedzialna za przekazanie kompletnej dokumentacji
z likwidacji Kierownikowi Dziatu Organizacyjno-Administracyjnemu.
Whiosek o dokonanie oceny skfadnikéw majgtku ruchomego stanowi jedynie propozycje
przeznaczenia sktadnika majgtku do likwidacji i podlega kazdorazowo rozpatrzeniu przez Komisje
likwidacyjna.
W przypadku braku akceptacji protokotu likwidacyjnego przez Dyrektora protokét jest zwracany
do Komisji likwidacyjnej wraz z opisem powodu zwrotu i Komisja sporzadza ponowny protokot
z przeprowadzonej oceny sktadnikéw mienia ruchomego z uwzglednieniem uwag Dyrektora.
Techniczng organizacje postepowania likwidacyjnego koordynuje Dziat Organizacyjno-
Administracyjny.

§ 20.

O zakwalifikowaniu skfadnika majatku do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz
0 sposobie zagospodarowania decyduje Dyrektor Biblioteki. Dyrektor podejmuje decyzje na
podstawie protokotu Komisji likwidacyjnej z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku
ruchomego, ktéra ocenia przydatnos$c¢ sktadnikéw majatku do dalszego uzytkowania i kwalifikuje
je do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.
Sktadniki majatku, ktére nie s3 wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub ktére nie nadajg
sie do dalszego uzytku, mogg by¢ przedmiotem:

1) nieodptatnego przekazania na zasadach szczegétowo okreslonych w § 27 Instrukcji,

2) sprzedazy na zasadach szczegétowo okreslonych w Rozdziale VI Instrukcji,

3) oddania w najem lub dzierzawe na zasadach szczegétowo okreslonych w Rozdziale VII

Instrukcji,

4) darowizny na zasadach szczegdtowo okreslonych w § 28 Instrukcji,

5) fizycznej likwidacji na zasadach szczegétowo okreslonych w § 29 Instrukgji
Przed wyborem jednego ze sposobéw zagospodarowania majatku Komisja likwidacyjna okreéla
wartosci jednostkowe wedtug ich wartosci rynkowej, na podstawie przecietnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia
oraz popytu na nie. Jezeli w wyniku dokonanej oceny zgodnie z protokotem, ktérego wzdr stanowi
zatacznik nr 9 Komisja likwidacyjna uzna, ze wskazany érodek trwaly moze byé jedynie
zutylizowany, Komisja przeznacza ten $rodek do likwidacji.
W przypadku, gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia,
aparatura, itp. podlegajg one utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami. Oceny przydatnosci
sprzetu komputerowego moze dokonac pracownik posiadajacy stosownga wiedze i wyksztatcenie
(np. informatyczne) lub specjalistyczna firma. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji
stanowi zatgcznik do protokotu likwidacyjnego.
Biblioteka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje, o zbednych sktadnikach
rzeczowego majatku ruchomego, ktdrych wartos¢ jednostkowa przekracza kwote 1 200 zt.
Biblioteka zamieszcza na swojej stronie internetowej Biblioteki informacje, o zbednych
sktadnikach rzeczowego majgtku ruchomego, ktérych warto$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty

1200 zt.
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Rozdziat VII
Sprzedaz, dzierzawa oraz wynajem skfadnikow rzeczowych majatku ruchomego
§ 21.
Biblioteka sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, o wartosci przekraczajgcej wartoscé
jednostkowg 1200 zt, w trybie przetargu publicznego, zwanego dalej ,przetargiem”, lub
publicznego zaproszenia do negocjacji albo aukgji.
Sktadniki o wartosci jednostkowej ponizej 1200 zi, Biblioteka zbywa z pominieciem trybu
przetargowego.
Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza Biblioteka.
Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje Komisja przetargowa.
Cene wywofawczg w przetargu ustala sie w wysokosci odpowiadajgcej wartosci, o ktdrej mowa
w § 20 ust 3.
Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizszag od ceny wywotawczej,
z zastrzezeniem § 23 ust 11.
Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.
Komisja przetargowa zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin
przeprowadzenia przetargu.
Miedzy datg ogfoszenia o przetargu a terminem sktadania ofert powinno uptyna¢ co najmniej 14
dni.
W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§ 22.
Ogtoszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe Biblioteki,

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu,

3) miejsce i termin, w ktérym mozina obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego,

4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego,

5) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia,

6) cene wywotawcza,

7)  wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta,

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca,

9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktdrejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn,

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

Ogtoszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej Biblioteki.
Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokoéci 10% ceny
wywotawczej sprzedawanego sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego.

1) wadium wnosi sie w gotdwce lub na wskazany rachunek bankowy,

2) wadium zfozone przez oferentow, ktérych oferty nie zostalty wybrane lub zostaty
odrzucone, zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub
odrzucenia oferty,

3) wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny,

4) wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku, gdy oferent, ktéry wygrat przetarg, uchyli sie
od zawarcia umowy sprzedazy.

Oferta pisemna ztoZona w toku przetargu powinna zawierac:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta,

2) oferowang cene i warunki jej zaptaty,

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat sie ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajgce z rezygnacji z ogledzin,

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.
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5. Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.
§ 23.
1. Rozpoczynajac przetarg, Komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogtoszenia przetargu,

2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we
wskazanym terminie, miejscu i formie,

3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu.

2. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ziozona po wyznaczonym terminie, w niewfasciwym miejscu lub przez oferenta,
ktory nie wnidst wadium,

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 22 ust. 4, lub s3 one
niekompletne, nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjaénierh mogtoby
prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte,

3) o odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta.

3. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyisza cene.
5. Zbednychizuzytych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego Biblioteki nie moga nabywac:

1) Dyrektor Biblioteki oraz jego Zastepca,

2) Gtowny ksiegowy Biblioteki,

3) osoby odpowiedzialne za gospodarke majatkowa w Bibliotece,

4) osoby biorace udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw oraz
praw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego,

5) osoby pozostajgce z osobami, o ktérych mowa w pkt. 1-4, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym moggcym budzi¢ watpliwoéci co do
bezstronnosci lub bezinteresownosci os6b, o ktérych mowa w pkt. 1-4.

6. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato te samg cene, Komisja przetargowa postanawia
o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji miedzy tymi oferentami.

7. W przypadku aukgji, o ktérej mowa w ust. 6, Komisja przetargowa zawiadamia oferentéw, ktérzy
ztozyli rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia aukgji.

8. Nabywca jest zobowigzany zapfaci¢ cene nabycia w terminie nie diuzszym niz 7 dni od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.

9. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwfocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

10. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, Biblioteka ogtasza
drugi przetarg.

11. Drugi przetarg przeprowadza sie¢ w terminie do 3 miesigcy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz
0 potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu.

=

§ 24,
Protokét z przebiegu przetargu pisemnego
1. Komisja przetargowa sporzadza protokdt z przebiegu przetargu, ktdry powinien zawieraé
w szczegdlnosci:
1) okreslenie miejsca i czasu przetargu publicznego,
2) wysokosc¢ ceny wywotawczej,

3) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu publicznym,
4) najwyzszg ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy,

5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania lub firme i siedzibe nabywcy,

6) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiécit na poczet ceny,

7) wnioski i oswiadczenia cztonkdw Komisji,
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10.

8) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji.
Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 23 ust. 8, nalezy
niezwfocznie uczynic o tym wzmianke w protokole. Takg wzmianke nalezy uczyni¢ takie
o wptaceniu ceny nabycia w terminie.
Protokét, o ktdrym mowa w ust. 1, zatwierdza Dyrektor Biblioteki.

§ 25.
Aukcja

Trybu aukgcji nie stosuje sie w przypadku sprzedazy sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego
0 znacznej wartosci tj. powyzej 24.000 zt.
Aukcje prowadzi osoba wyznaczona przez Dyrektora Biblioteki, zwana dalej , prowadzacym
aukcje”.
Po otwarciu aukcji prowadzacy aukcje podaje licytantom (oferentom) do wiadomoéci:

1) przedmiot aukcji,

2) cene wywotawcza,

3) warunki dotyczace wysokosci postgpienia, o ktérych mowa w ust. 6,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszty po ogtoszeniu

o aukgji,
6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktérzy wptacili wadium i zostali
dopuszczeni do aukgji.

Przystgpienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.
Aukcja rozpoczyna sig od podania ceny wywotawczej sktadnika rzeczowego majatku ruchomego
przeznaczonego do sprzedazy.
Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywotawczej i wiecej niz wysoko$é
wadium. Zaoferowana cena przestaje wigzac licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.
Po ustaniu postapien prowadzacy aukcje, uprzedzajac licytantéw, po trzecim ogloszeniu zamyka
aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.
Z chwilg przybicia nastgpuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukgji.
Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cene nabycia niezwtocznie po udzieleniu mu przybicia lub
w terminie wyznaczonym przez prowadzgcego aukcje nie dtuzszym niz 7 dni, liczac od dnia
przybicia.
Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwtocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

Sprzedaz sktadnikéw majatku ruchomego z wytaczeniem trybu przetargowego,
negocjacji lub aukcji
§26
Sktadnik rzeczowy majgtku ruchomego o wartosci poczgtkowej nieprzekraczajace; kwoty 10 000
zt, oddany do uzytku stuzbowego na okres co najmniej jednego roku pracownikowi Biblioteki
pozostajgcemu w stosunku pracy, moze zosta¢ sprzedany temu pracownikowi z pominieciem
trybu przetargowego, negocjacji lub aukcji, za cene odpowiadajaca wartosci ustalonej zgodnie z §
19 ust. 2 pkt. 4):
1) w trakcie trwania stosunku pracy, w przypadku zakwalifikowania tych sktadnikéw do
kategorii majgtku zbednego lub zuiytego z przeznaczeniem do zagospodarowania
w drodze sprzedazy pracownikowi,
2) w zwigzku z rozwigzaniem stosunku pracy, bez koniecznosci uprzedniego
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub zuzytego.
Dyrektor Biblioteki moze, w sposéb okreslony w ust. 1, sprzedaé pracownikowi Biblioteki sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego o facznej wartosci ustalonej zgodnie z § 19 ust. 2 pkt. 4),
nieprzekraczajacej kwoty 10 000 zt, w okresie czteroletnim poczawszy od pierwszej sprzedazy.

’ Y-



Nieodptatne przekazanie sktadnikow majatku

§27
Biblioteka moze nieodptatnie przekaza¢ sktadniki majgtku innej jednostce na czas nieoznaczony
albo na czas oznaczony, na zasadach szczegétowo okreslonych w § 38 powotanego
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 paZdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu
gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Paristwa Sktadniki majatku
mogg byc przekazane nieodpfatnie innej jednostce, jezeli wykorzystywane beda do realizacji
zadan publicznych.
Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanej jednostki (zatgcznik nr
11). Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres jednostki wystepujacej o nieodptatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majgtku ruchomego,
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majgtku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy,
3) odwiadczenie, ze przekazany sktadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany
w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.
Rozpatrzenie wniosku przez Komisje likwidacyjng nastepuje w terminie 60 dni od daty jego
wptywu.
Odbidr sktadnika majatku nastepuje na koszt jednostki, ktérej przekazano ten sktadnik majatku.
Nieodptatne przekazanie sktadnikéw majatku nastepuje zgodnie ze wzorem porozumienia
stanowigcym zatgcznik nr 16. Przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego (zatgcznik nr 12), zawierajgcego w szczegdlnosci:
1) oznaczenie stron,
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik rzeczowy majatku ruchomego,
3) ilo$¢ sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wartoéé
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego,
5) okres, w ktérym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca,
6) miejsce i termin odbioru sktadnika majatku ruchomego,
7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0séb upowaznionych do
podpisania protokotu.

Darowizna
§28

Biblioteka moze dokona¢ darowizny sktadnika majatku, na zasadach szczegétowo okreélonych
w § 39 powotanego Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 paZdziernika 2019 r. w sprawie
szczegotowego sposobu gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu
Panstwa, na rzecz instytucji kultury, publicznych szkét wyzszych, jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe (Dz.U. z 2024 r. 737
t.j.) niebedacych parfstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji i organizacji pozytku
publicznego, ktore prowadzg dziatalno$¢ charytatywng, opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
oSwiatowg, naukows, badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowa lub turystyczng,
Z przeznaczeniem na realizacje ich celow statutowych.
Skfadniki rzeczowe majagtku ruchomego stanowigce dobra kultury, w tym zabytki w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami (Dz. U.
z 2020 r., poz. 282, ze zm.), oraz zwigzane z tymi skfadnikami inne sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego, przekazuje sie w formie darowizny instytucjom kultury.
Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, stosuje sie przepis § 27.
Whniosek o dokonanie darowizny powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanej jednostki,

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy,
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3) oswiadczenie zainteresowanej jednostki, ze sktadnik rzeczowy majatku ruchomego
zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym,
4) zobowigzanie zainteresowanej jednostki do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizng,
w tym kosztéw odbioru przedmiotu darowizny,
5) wskazanie sposobu wykorzystania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przez
jednostke wnioskujgcg o darowizne,
6) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanej jednostki.
5. Rozpatrzenie wniosku przez Komisje likwidacyjng nastgpuje w terminie 21 dni od daty jego
wplywu.
6. Odbior sktadnikdéw majgtku ruchomego nastepuje na koszt jednostki, ktorej darowizna dotyczy.
7. Darowizna skfadnikow majgtku nastepuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 17.

Fizyczna likwidacja
§29
Podstawg do likwidacji sktadnika majgtku jest decyzja Dyrektora Biblioteki podjeta na podstawie
opinii Komisji, w szczegdlnosci w przypadku braku wnioskéw od podmiotdw zainteresowanych
przejeciem likwidowanego sktadnika majgtku

1. Fizyczna likwidacja zuzytych sktadnikow majatku dokonuje sie w trybie sprzedazy na surowce
wtorne albo poprzez fizyczne zniszczenie, w przypadku, gdy ich sprzedaz na surowce wtdrne nie
doszta do skutku lub byta bezzasadna.

2. Fizycznego zniszczenia sktadnikéw majatku ruchomego dokonujg przedsiebiorcy prowadzacy
dziatalnos¢ w zakresie unieszkodliwiania odpaddw, ktérzy uzyskali pozwolenie na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. 2023 poz. 1587 t.j.), ktérzy
w zaleznosci od rodzaju utylizowanego sktadnika majatkowego spetniajg wymogi i stosuja przepisy
ponizszych ustaw:

1) Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2020 r., poz. 1219
z pdin. zm.);

2) Ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. 0 odpadach (Dz. U. z 2021 r., poz. 779, z pézn. zm.);

3) Ustawa z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajacych warstwe ozonowa oraz o
niektorych fluorowanych gazach cieplarnianych (Dz. U. z 2020 r., poz. 2065);

4) Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 623 z pdin.
zm.).

3. Zczynnosci fizycznej likwidacji sporzadza sie protokdt, wzér protokotu fizycznej likwidacji
sktadnika majgtku ruchomego stanowi zatgcznik nr 16.

4. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:
1) zostaly dostarczone Bibliotece, pod warunkiem ich niezbywania lub nieprzekazywania
podmiotom trzecim,
2) stuig do przetwarzania danych, w tym danych osobowych, takie jak telefony komorkowe,
tablety, laptopy, dyski twarde
mogg by¢ zniszczone bez proby zagospodarowania w inny sposéb o ile spetniaja przestanki
okreslone w § 18 ust. 1 Instrukcji.

5. Za proces sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub darowizny sktadnikow, w tym za fizyczng
likwidacje niesprzedanych / nieprzekazanych nieodptatnie sktadnikéw majatku odpowiada Dziat
Organizacyjno-Administracyjny.

6. Z czynnosci likwidacji Komisja likwidacyjna sporzgdza protokét likwidacyjny zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 13 do Instrukcji — zawierajgcy nastepujace dane:

1) nazwe sktadnika rzeczowego majatku,
2) numer inwentarzowy,
3} wartosc skfadnika rzeczowego majgtku ruchomego,
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4) sposob likwidacji,
5) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw Komisji likwidacyjnej.
7. Protokot likwidacyjny wraz z niezbednymi zatgcznikami (m.in. potwierdzeniem fizycznego
zniszczenia zgodnie z ust. 4) stanowi potwierdzenie przeprowadzonej fizycznej likwidacji sktadnika
majatku ruchomego i jest podstawa do wyksiegowania z ewidencji pozabilansowej.

Zatgczniki do Instrukcii:

1. Wzér zestawienia sktadnikdw rzeczowych majatku Biblioteki.

Dowod OT - przyjecie do uzytkowania $rodka trwatego.

Protokot PT — protokét przekazania-przejecia $rodka trwatego.

Dowdd LT — likwidacja srodka trwatego.

Dowdd MT - zmiana miejsca uzytkowania $rodka trwatego.

Dowdd MN —zmiana miejsca uzytkowania niskocennego skfadnika majatku.

Whniosek o zmiang miejsca uzytkowania $rodkéw trwatych/wyposazenia objetego ewidencja

ilosciowo-wartosciows.

Whiosek o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikéw majatku ruchomego.

Protokodt z przeprowadzonej oceny sktadnikéw majatku ruchomego.

10. Wykaz zbednych i zuzytych sktadnikéw majatku ruchomego Biblioteki.

11. Wniosek o nieodptatne przekazanie innej jednostce na czas oznaczony/czas nieoznaczony/
zakup / darowizne sktadnikdw rzeczowych majgtku ruchomego.

12. Protokot zdawczo-odbiorczy przekazania sktadnikdéw majatku ruchomego/darowizny.

13. Protokét likwidacyjny.

14. Wz6r protokotu przekazania sprzetu biurowego do uzytku indywidualnego.

15. Wzor oswiadczenia kierownika placéwki bibliotecznej o przyjeciu odpowiedzialnoéci
materialnej za powierzone mienie.

16. Wzor protokotu fizycznej likwidacji sktadnika majatku ruchomego.

17. Wzor porozumienia o nieodptatnym przekazaniu $rodkéw trwatych.

18. Wz6r porozumienia o dokonaniu darowizny $rodkéw trwatych.

19. Wzor zarzadzenia Dyrektora Biblioteki o powotaniu Komisji likwidacyjnej.

20. Wzér zarzadzenia Dyrektora Biblioteki o powotaniu Komisji przetargowej.

NV A WN

© o

DYREKTOR BIBLIOTVEK] PUBLICZNE])

im. Zygmuntd Jana Rumla
w Dzielnicy Praga i
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Zatacznik nr 2

do Instrukcji gospodarowania majgtkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

PRZYJECIE DO UZYTKOWANIA

~
S (0
_ RODKA TRV[\)IAQI:EG OT
(pieczec firmy)
NAZWA SRODKA TRWALEGO
SYMBOL W KLASYFIKACJI SRODKOW WARTOSC POCZATKOWA
NUMER INWENTARZOWY TYP AMORTYZACII STOPA % WSPOLCZYNNIK

MIEJSCE UZYTKOWANIA

PODPISY ZESPOtU PRZYJMUJACEGO

PODPIS OSOBY ODPOWIEDZIALNE)

ILOSC
ZALACZNIKOW

UWAGI







Zatacznik nr 3
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

PROTOKOL
przekazania — przejecia srodka

trwatego PT

NUMER DATA

(nazwa jednostki przekazujacej)

Na podstawie

{nazwa jednostki przejmujacej)

srodek trwaly o nizej okreslonych cechach.

Nazwa Srodka trwatego Symbol klasyfikaciji rodzajowe;j Warto$é poczatkowa (zt)

Nr inwentarzowy Umorzenie (zt)

Uwagi:

Liczba zatacznikéw

Przekazujacy Przejmujgcy

Data

(pieczet i podpis) (pieczec i padpis)







Zatacznik nr 4
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

(pieczed firmy)

LIKWIDACJA
SRODKA TRWALEGO

NUMER DATA L I

NAZWA SRODKA TRWALEGO

SYMBOL W KLASYFIKACJI SRODKOW

NUMER INWENTARZOWY

WARTOSC POCZATKOWA UMORZENIE TYP AMORTYZACII

WARTOSC PO ZMIANACH (BRUTTO) WARTOSC KONCOWA (NETTO) STOPA % WSPOLCZYNNIK
MIEJSCE UZYTKOWANIA

PRZYCZYNA LIKWIDACII

PODPISY ZESPOLU LIKWIDUJACEGO PODPIS OSOBY ZATWIERDZAJACE) ILOS¢

ZALACZNIKOW

UWAGI







Zatacznik nr 5

do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

(pieczed jednostki)

ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA
SRODKA TRWALEGO

Numer Data

MT

Nazwa srodka trwatego

Symbol w klasyfikacji sSrodkdw

Numer inwentarzowy

Jedn. |llos¢ Cena Wartos¢ Ksiegowosé
miary.
Przeniesiono
Skad
Dokad

Zlecit (data, podpis)

Przekazat (data, podpis)

Przyjat (data, podpis)

Rodzaj ewidencji (data, podpis)

Uwagi







Zatacznik nr 6
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

ZMIANA MIEJSCA UZYTKOWANIA MN
o _ niskocennego sktadnika majatku MN-..../2025
(pieczec jednostki)
Data s przeniesiono: Nr inwentarzowy
By esetmasse e s A SRR
2.
UIZaSATNEINET s, sssmnimommmpri v e e o S B3 b R RS
Jm. llos¢ Cena 1 szt. Wartos¢
. Ksiegowos¢
Praenizaions (stanowisko kosztow)
Skad:
Dokad:
Zlecit Przekazat Przyjat
; . : Rodz. :
Data Podpis Data | Podpis Data Podpis Ewid Data Podpis




e
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Zatacznik nr 7
do Instrukcji gospodarowania majgtkiem trwatym
w Bibliotece Publicznejim. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-potudnie m.st. Warszawy

Warszawa, dnia ......ccveeeeeeee s,
Whioskujaca placowka biblioteczna

Whiosek o zmiang miejsca uzytkowania sktadnikéw majgtkowych

Lp. Nazwa sktadnika majatkowego Numer inwentarzowy Uwagi

Uzasadnienie wniosku o zmiane miejsca uzytkowania:

Podpis osoby materialnie odpowiedzialNe] .......ccovveeeiee e e

Podpis kierownika
Dziatu Organizacyjno-Administracyjnego

Akceptacja Dyrektora

*wtasciwe zaznaczyc
Data wprowadzenia zmian w systemie Symfonia:

3






(IIsiwoy o8aokzoiupomazid sidpod | eyep)

(Aomepoysojum sidpod | D3zoa1d)

Auado ejueuoyo e bzood eluemoRAzn
Moy 1bz

’ 1oR eloezi|ey o ik Amoziejuamul JN 250 op esfAzad myjielew eyupepys emzen | dq

npomod ajuajupesezn 250MEBM -

093NOHINY MILYIVIN MONINGVYINS IDSONLVAAZYd ANIDO0 JINVYNOMNOA O HISOINM

(louzaanonqiq pimoose|d emzeu)

Amezsiepp "1s w aiupnjod-edeld Adujaizg m
ejuwiny euer eaunwidAz ‘wi [duzalgng 39101g1g M
wAiemay wapiklew eluemosepodsod 1ynaisul op
8 Juyluzokjez






‘wezpiaimiez

Bluapima z ysouposz ez

Alsiwoy moyuojza Asidpod

(MAznz
gn| Aupaqz)
eleyyisepy

033uzoiuy2al

nuejs j1ewa) eu 18emn

eluemotepodsogdez
qosods
Auemouodoud

EMOYUAI
J5014em
euemouodold

emoylkzood
2S01BAN

Amoziejuamul
AN

mylew exiupepis
eMZEN

-Ql_

Amezsiepn "1s°w a1upnjod-edeld Adujaizg m

093INOHINY MILYIVIN MONINAGYIS ANIDO [INOZAVMOYdIZHd Z 10)010¥8d

ejwny euer eyunwdAz “wi [uzaijgnd a2ajolqig m
wApemay wanyikblew ejuemolepodsod ifaxniisu op

6 Ju yiuzokjez

:alnuodoud |
eluemoy1Azn 03azs|ep op ais elepeu alu ydiu z 3101y ‘13301|qig uepez iaezijeas op ydi eiueisAzionAm walky pod o8awoydns nyiklew moxiupep)s ydAuozso}dz Auaoo ejeuoyo(

:a1Zpepys m efsiwioy



B == = ———— e ol olim Bomgd | =E

| BE———— e E——l——




eluemodiAzn
ERIETIN]

eluemolepodso8dez
elbAzodoud

eluemoyIAzn
250|| | op epdlAzd
/ enAgeu yoy

emoyisoupaf
25011BM

08auzo1uyda) nuEels Jewa) eu 1I8emn

Amoziejuamul
AN

o8awoydni
ny1klew e)iupep|s emzen

Amezsiepn "15°w alupnjod-edeld Adiujaizg m ejuny euer eunwSAz “wy [duzaijgnd pi@soliqig

Amezsiepp 15 W ajupnjod-e8eld Adjujaizg m
ejwny euer eyunwdAz “wi [duzalgnd 322101|G1g M
wAremay wapklew eluemosepodsod 1yniisu) op

0T Ju yiuzokjez

O093INOHINY MILYIVIA MONINAYIIS HOALAZNZ | HOANQIEZ ZVIAM




Ol = e = - W

- -




Zatacznik nr 11
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-potudnie m.st. Warszawy

(Wnioskodawca) (miejscowosc i data)

(Nazwa jednostki)

WNIOSEK
O nieodptatne przekazanie innej jednostce na czas oznaczony / czas nieoznaczony / zakup / darowizne*

sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego:
1. Imie i nazwisko / nazwa podmiotu

2. Adres:
3. Wykaz mienia ruchomego, o ktéry wystepuje podmiot:
4. Uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania mienia ruchomego**:

5. Whnioskodawca oswiadcza, ze:

® Przekazane sktadniki majatku ruchomego zostang odebrane w terminie i miejscu wskazanym
w protokole zdawczo-odbiorczym na koszt Wnioskodawcy**.

e Za ww. sktadniki majgtku ruchomego w terminie 2 dni roboczych od daty otrzymania pozytywne;j
informacji o sprzedazy uiszcze na rachunek bankowy ...................... przed odbiorem towaru***.

e Zapoznatem sie ze stanem technicznym ww. sktadnikdw rzeczowych majatku ruchomego.

(pieczet i podpis Wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
** dotyczy nieodptatnego przekazania/darowizny

#%* dotyczy zakupu IM‘
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Zatacznik nr 14
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Warszawa, dn. .oocceeeeceee e,

Protokét Przekazania (PP)

Numer protokotu ............cinnn...

Biblioteka Publiczna im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Przekazujacy: imieg i nazwisko pracownika, nazwa stanowiska / Komérka organizacyjna

Odbierajacy: imig i nazwisko pracownika, nazwa stanowiska / Komérka organizacyjna

Niniejszym przekazujemy ponizszy sprzet do uzytkowania:

Nazwa sprzetu Nr seryjny/fabryczny, Nr Rok Uwagi
i oprogramowania model, typ porzadkowy produkcji
(jesli dotyczy) pracodawcy

W zwigzku z przekazaniem mi powyiszego sprzetu/urzadzenia, o$wiadczam ze:

1

Przekazany sprzet jest w petni sprawny. Oswiadczam, ze ponosze odpowiedzialnoéé materialng za
powierzony sprzet z obowigzkiem zwrotu albo do wyliczenia sie na zasadach okreslonych
w art, 124-127 Kodeksu Pracy.

Urzadzenia i oprogramowanie (jesli dotyczy) przekazane przez pracodawce do pracy stuzy
wytgcznie do wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

Przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ materialng za powierzone mienie i potwierdzam, ze
z odpowiedzialnoéci okreélonej w art. 124 § 1 pkt 2 oraz § 2 Kodeksu Pracy wynika dla mnie:

a) obowigzek rozliczenia sig z powierzonego mu mienia na kazde zadanie Pracodawcy,

b) obowigzek pokrycia wszelkiej straty, jaka wyniknie dla Pracodawcy na skutek powstatego
niedoboru w powierzonych mu sktadnikach majgtkowych.

Bgde stosowat hasta ustalone przez administratora zgodnie z polityka haset obowiazujaca
u Pracodawcy.




5. Zobowigzuje sie do nieinstalowania jakiegokolwiek oprogramowania na urzadzeniu, ktdre nie
zostato mi dostarczone przez Pracodawce lub do ktérego Pracodawca nie uzyskat licencji albo
zakres tej licencji nie obejmuje takiej instalacji na tym sprzecie.

6. Bede powstrzymywac sie od dziatar niebezpiecznych na sprzecie.

7. Poufne informacje bede przesyta¢ wytacznie przez szyfrowane kanaty zgodnie z regulaminami
Pracodawcy.

8. Nie dopuszcze do komputera, telefonu i innych nosnikéw informacji w nich zawartych zadnych
0so6b trzecich.

9. Sprzet bedzie wykorzystywany tylko w miejscu uzgodnionym z pracodawca.

10. Po zakoriczeniu pracy bede sie wylogowywat. Po okresie bezczynnosci nastepuje wylogowanie
automatyczne.

11. Zdaje sobie sprawe, Ze za zagubienie, zniszczenie, utracenie sprzetu ponosze odpowiedzialnosé
pracownicza.

12. W przypadku watpliwosci, co do stanu technicznego powierzonego sprzetu bede kontaktowat sie
z przetozonym.

Czytelny podpis przekazujgcego: Czytelny podpis odbierajgcego:



Zatacznik nr 15
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

(imie i nazwisko pracownika)
(stanow,s!(o}
(k|erown|kﬂluNr przy ullcy)
OSWIADCZENIE

kierownika placowki bibliotecznej
o0 przyjeciu odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie

Ja, nizej podpisany(a), ..eeeveeeeeeeeean, cvenennees, Zatrudniony(a)
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dmelmcy Praga Pofudme m.st. Warszawy,
przy ul. Jana Nowaka-lezioranskiego 24 w Warszawie, oswiadczam niniejszym, Zze przyjmuje
odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone mi mienie — wedtug zatgczonego wykazu — bedgce
wtasnoscig Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy a
takie powierzone obce srodki trwate oraz za wszelkie sktadniki mienia przyjete w czasie wykonywania
obowigzkow w nadzorowanej placéwce biblioteczne;j.

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

1) powierzone mienie przyjmuje bez zastrzezen co do iloéci | wartoéci,

2) nie zgtaszam zastrzezeri odno$nie do miejsca przechowywania mienia i jego zabezpieczenia,
3) zobowiazuje sie do roztaczania skutecznej pieczy nad powierzonym mieniem,

4) zobowiazujg sie do natychmiastowego zgtoszenia stwierdzonych ubytkéw i nadwyzek oraz
ewentualnego zagrozenia uszkodzenia mienia lub miejsca jego przechowywania, jak réwniez
ewentualnego zaginiecia lub kradziezy.

Oswiadczam, ze znane mi sg przepisy kodeksu pracy dotyczace odpowiedzialnoéci pracownika za szkody
wyrzadzone zaktadowi pracy oraz przepisy o odpowiedzialnosci za mienie powierzone pracownikowi (art.
124-127 kodeksu pracy).

(data) (podpis pracownika)

Zafgcznik:
Wykaz przejmowanego mienia






Zatacznik nr 16
do Instrukcji gospodarowania majgtkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

(miejscowosé | data wystawienia)

(nazwa jednostki)

Protokét fizycznej likwidacji sktadnika majatku ruchomego

Komisja w skiadzie:

potwierdza dokonanie fizycznej likwidacji sktadnika majatku ruchomego w postaci ..................cccooo....

........................................................ O NUMErzZe INWENtarZOWYM .......o.coooiiii e

SOOBOE TRWTOIAGIT 5 oicrivniminns s iinsssoss 1o samaomass seamassnssassmsssmiissmess yxss o v aes o 43812 48 5054 Y s R 0 A SN

W zatgczeniu:






Zatacznik nr 17
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

POROZUMIENIE
w przedmiocie nieodptatnego przekazania sktadnikéw majatku Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
na czas okreslony/nieokreslony*

zawarte w Warszawie w dniu ................. 202... r. pomiedzy:

Biblioteka Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
ul. J. Nowaka-Jeziorariskiego 24, 03-982 Warszawa, identyfikujaca sie numerem NIP 1130210392
oraz REGON 000284345, reprezentowang przez:

Panig lwong Kaczorowskg — Dyrektora, dziatajgcg na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy nadanego Uchwatg Rady m.st.
Warszawy Nr XXX11/714/2004 z dnia 1 lipca 2004 roku (z pézn. zm.),

zwang dalej ,Biblioteka”

..(dane jednostki), reprezentowanym/q przez
zwany/3 dalej , Jednostka”

1. Dziatajac na podstawie § 27 Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym Biblioteki Publicznejim.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr ........ /2025 Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy, Biblioteka oéwiadcza, ze wniosek Jednostki o nieodptatne
przekazanie sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego ztozony przez Jed nostke zostat pozytywnie
rozpatrzony przez Komisje likwidacyjna.

2. Biblioteka przekazuje Jednostce na czas okre$lony do dnia.........c........../nieokreslony * ponizsze
sktadniki majgtku Biblioteki:

1)
2)

dalej tacznie jako: ,Sktadnikami majatku”

3. Jednostka oswiadcza, ze Sktadniki majatku bedg wykorzystywane wytacznie do realizacji zadan
publicznych.

4. Przekazania Sktadnikéw majatku dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 12 do Instrukgji.

5. Odbior Sktadnikéw majatku nastepuje na koszt Jednostki z ponizszej lokalizacji ... .

6. W pozostalym zakresie do porozumienia zastosowanie znajduje § 38 Rozporzadzema Rady
Ministrow z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegétowego sposobu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majgtku ruchomego Skarbu Paristwa.



7. Jednostka ponosi odpowiedzialnos¢ za utrate, uszkodzenie lub pogorszenie stanu Skiadnikéw
majatku.

8. Jednostka zobowigzuje sie do zwrotu Sktadnikéw mienia w terminie do dnia.........ccccee.e.. 20...1. NA
wiasny koszt i ryzyko do ponizszej lokalizacji ...

9. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w porozumieniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

10. Wszelkie zmiany porozumienia wymagajg dla swej wainosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11. Porozumienie zostaje sporzadzone w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Biblioteka Jednostka

*Niepotrzebne skreslic



Zatgcznik nr 18
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st, Warszawy

POROZUMIENIE
w przedmiocie darowizny sktadnikéw majatku Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Zawarte w Warszawie w dniu ............... 202... r. pomiedzy:

Biblioteka Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
ul. J. Nowaka-Jezioranskiego 24, 03-982 Warszawa, identyfikujacg si¢ numerem NIP 113-02-10-392
oraz REGON 000284345, reprezentowa ng przez:

Panig lwone Kaczorowskg — Dyrektora, dziatajacg na podstawie § 7 ust. 1 Statutu Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy nadanego Uchwatg Rady m.st.
Warszawy Nr XXXI11/714/2004 z dnia 1 lipca 2004 roku ( z pézn. zm.),

zwang dalej ,Bibliotekg”

cernennenns (AONE jdnostki), reprezentowanym/q przez
zwany/a dalej ,, Jednostka”.

1. Dziatajgc na podstawie § 28 Instrukcji gospodarowania majgtkiem trwatym Biblioteki Publicznejim.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, stanowigcej Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr ......../2025 Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy, Biblioteka oswiadcza, Ze wniosek Jednostki o darowizne
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego ztozony przez Jednostke zostat pozytywnie rozpatrzony
przez Komisje likwidacyjng.

2. Biblioteka dokonuje da rowizny na rzecz Jednostki ponizszych sktadnikéw majgtku Biblioteki:

1)
2)

dalej tacznie jako: , Sktadnikami majatku”

3. Jednostka o$wiadcza, ze Sktadniki majatku beda wykorzystywane wytacznie do realizacji zadan
publicznych.

4. Darowizna Sktadnikéw majatku dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego,
ktorego wzér stanowi zatacznik nr 12 do Instrukcji.

5. Odbidr Sktadnikéw majatku nastepuje na koszt Jednostki z ponizszej lokalizacji ..........coeeoorvovoo

6. W pozostatym zakresie do porozumienia zastosowanie znajduje § 38 Rozporzadzenia Rady
Ministréw z dnia 21 paZdziernika 2019 r. w sprawie szczegbtowego sposobu gospodarowania
sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Skarbu Panistwa.



7. Jednostka ponosi odpowiedzialno$¢ za utrate, uszkodzenie lub pogorszenie stanu Skfadnikow

majatku.

8. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w porozumieniu maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

9. Wszelkie zmiany porozumienia wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

10. Porozumienie zostaje sporzadzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Biblioteka Jednostka

*Nijepotrzebne skreslic



Zatycznik nr 19
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st, Warszawy

Zarzadzenie Nr ........... /202...
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
F SR 1 | » S

W sprawie: powotania i sktadu Komisji likwidacyjnej majatku ruchomego Biblioteki Publicznej
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Dziatajac na podstawie § 3 pkt. 4 Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, stanowigcej
Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr ........ /2025 Dyrektora Biblioteki Publicznejim. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, zarzgdzam, co nastepuje:

81. W celu prawidtowego przeprowadzenia oceny przydatnosci $rodkéw trwatych
i likwidacji majatku ruchomego Biblioteki Publicznejim. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy
Praga-Potudnie m.st. Warszawy — powotuje Komisje likwidacyjna Biblioteki Publiczne;j
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy w nastepujgcym
sktadzie osobowym:

K — przewodniczacy Komisji,
2 sosmmwasi — cztonek Komisji,
- RR—— — cztonek Komisiji.

§2. Komisja likwidacyjna Biblioteki Publicznejim. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-
Potudnie m.st. Warszawy dziata na podstawie Instrukcji gospodarowania majatkiem
trwatym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st.
Warszawy i podejmuje czynnosci szczegétowo okreslone w powotanej Instrukgji.

§3. Komisja powotywana jest na okres 1 roku od dnia.................... do dnia....................

84. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Zatacznik nr 20
do Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym
w Bibliotece Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla

w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy

Zarzadzenie Nr .........../202...
Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
2P 202..r.

W sprawie: powotania i sktadu Komisji do spraw organizacji przetargu na sprzedai srodkéw
trwatych przez Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy

Dziatajagc na podstawie § 3 pkt. 5 Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, stanowigce;j
Zatgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr ........ /2025 Dyrektora Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, zarzagdzam, co nastepuje:

§1. W celu prawidtowego przeprowadzenia sprzedazy $rodkéw trwatych Biblioteki
Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy —
powotuje Komisje do spraw organizacji przetargu na sprzedaz ¢rodkéw trwatych przez
Biblioteke Publiczng im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
W nastepujgcym sktadzie osobowym:

Lo spaii, — przewodniczacy Komisji,
R — cztonek Komisji,
3. . — C2Ztonek Komisji.

§2. Komisja do spraw organizacji przetargu na sprzedaz srodkéw trwatych przez Biblioteke
im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy dziata na podstawie
Instrukcji gospodarowania majatkiem trwatym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana
Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy i podejmuje czynnosci szczegétowo
okreslone w powotanej Instrukgji.

§3. Komisja powotywana jest na okres 1 roku od dnia................. do dnia....................

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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