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Glowne kierunki, dzialania i priorytety

W 2023 roku kontynuowane beda statutowe dziatania Biblioteki w zakresie gromadzenia, opracowania, ustug infor-
macyjno-bibliotecznych oraz edukacyjno-kulturalnych i upowszechniania czytelnictwa, zgodnie ze Strategia Rozwoju Bi-
blioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy na lata 2021-2024.

Waznym celem na najblizszy rok bedzie umocnienie pozycji Biblioteki jako instytucji kultury bliskiej mieszkancom
dzielnicy, w jak najwiekszym stopniu petniacej funkcje miejsca ,,pierwszego kontaktu” z kultura.

Jednoczesnie — podejmujac wyzwania zwigzane z restrukturyzacja sieci bibliotek na Pradze-Potudnie — chcemy zaist-
nie¢ w swiadomosci czytelnikéw jako nowoczesne centrum naukowo-kulturalne, stwarzajace warunki do wszechstronnego
rozwoju naukowego, kulturalnego i spotecznego mieszkancéw Pragi-Potudnie.

Jednym z gléwnych zadan na 2023 rok bedzie kontynuacja dziatan inwestycyjnych i reorganizacyjnych, zwiagzanych
z modernizacjg i rozbudowa sieci bibliotek w dzielnicy Praga-Potudnie. Nowa placéwka biblioteczna zlokalizowana w ,, Ter-
minalu Kultury Goctaw” przy ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego 24, mieszczaca dwie filie biblioteczne nr 44 i 34, Biblioteke
Wielokulturowg (WZO) oraz Dyrekcje, Administracje i Ksiegowos¢ otrzyma status siedziby gtéwne;j.

W ramach dziatan reorganizacyjnych planuje si¢ utworzenie placowki ustugowej, tzw. ,,Grochoteki”, pod szyldem Bi-
blioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w zrewitalizowanym budynku
przy ul. Grochowskiej 297 (Kamionek). To wyjatkowe dla lokalnej spotecznosci miejsce w swoich zatozeniach bedzie taczyé
funkcje punktu bibliotecznego z sala komputerowa, punktem bezptatnego doradztwa cyfrowego, administracyjnego i prawne-

go oraz strefg wspoldzielenia ksigzkowo-szkolnego w ramach systemu Sharing Economy i Bookcrossing.
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Wraz z oddaniem do uzytku budynku przy ul. Lubelskiej 30/32 (Kamionek) nowa siedzibe — w gruntownie
odrestaurowanej i zmodernizowanej kamienicy — otrzyma Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 24, mieszczaca
si¢ obecnie przy ul. Grochowskiej 279. Obecnos¢ Biblioteki w rejonie Lubelska-Skaryszewska, uwazanym za artystyczne
zaglebie Pragi-Potudnie, zobowigzuje nas do przygotowania oferty, ktora spelni oczekiwania mieszkancéw i bedzie
dopasowana do profilu tego miejsca. Bedziemy sig¢ starali stworzyé Biblioteke otwarta na wspdtprace z artystami,
oferujgca przestrzen pod wystawy — w programie kulturalnym na stale zagoszcza wernisaze lub finisaze. Przygotujemy
rowniez bogaty pakiet zaje¢ dodatkowych, w ktérym nie zabraknie spotkan autorskich i warsztatow. Wzbogacimy
ksiggozbior o specjalistyczne publikacji z roznych dziedzin sztuki.

Aktywnie uczestniczac w aranzacji pomieszczen w nowych lokalizacjach oraz prowadzac rewitalizacje istniejacych

placowek, Biblioteka bedzie kontynuowata wspélprace z architektem Dariuszem Smiechowskim oraz studentami Architektu-

ry Wnetrz z Akademii Sztuk Pieknych w Warszawie.

Naszym celem jest stworzenie Biblioteki nowoczesnej, przyjaznej i dostosowanej do standardéw europejskich. Doto-
zymy wszelkich staran, by sprosta¢ oczekiwaniom mieszkancow Pragi-Potudnie, ktorzy za naszym posrednictwem pragna
poglebic swojg wiedze, poszerza¢ kompetencje i umiejetnosci, a takze szukajg ciekawej i wartosciowej oferty spedzania czasu

wolnego.
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Rocznice obchodzone w 2023 roku

Lista Patronow 2023 Roku, ustanowionych przez Sejm RP i Senat RP:

Wojciech Korfanty - 150. rocznica urodzin - wybitnego polityka, mysliciela spotecznego i publicysty,

Pawel Edmund Strzelecki - 150. rocznica $mierci wybitnego badacza, podroznika, odkrywcy i filantropa,

Aleksander Fredro - 230. rocznica urodzin - najwybitniejszego polskiego komediopisarza,

Aleksandra Pilsudska — 60-lecie Smierci - dziataczki niepodlegtosciowej, zony Jézefa Pitsudskiego,

Maurycy Mochnacki - 220. rocznica urodzin - konspiratora, dziennikarza, krytyka literackiego, pianisty,

Jadwiga Zamoyska, - 100. rocznica Smierci - wspottworczyni Fundacji Zaktady Kornickie, poliglotki, autorki spdjnego
systemu pedagogicznego,

Jerzy Nowosielski - 100. rocznica urodzin - wybitnego malarza, rysownika, scenografa, pedagoga, teoretyka sztuki,
Wistawa Szymborska - 100. rocznica urodzin wybitnej poetki, jednej z nielicznych polskich noblistek,

Mikotaj Kopernik - 550. rocznica urodzin wybitnego astronoma i tworcy teorii heliocentrycznej,

Jan Matejko - 185. rocznica urodzin i 130. rocznica $mierci najwybitniejszego i powszechnie cenionego polskiego malarza,
Wiodzimierz Przerwa-Tetmajer - 100. rocznica $Smierci malarza, grafika, poety, prozaika, dramaturga, publicysty.
Decyzjg Senatu RP rok 2023 jest rokiem Pamigci Bohaterek i Bohaterow Getta Warszawskiego z okazji 80. rocznicy

Powstania w Getcie.
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Decyzjg Rady m.st. Warszawy rok 2023 zostal ustanowiony rokiem Stefana Starzynskiego z okazji 130. urodzin wybitne-
go polityka, Prezydenta m.st. Warszawy w latach 1934-1939, uznanego za ,,warszawiaka stulecia”.

Inne rocznice:

100. rocznica zatozenia przedsigbiorstwa Walt Disney Productions (obecnie The Walt Disney Company), najbardziej znane-
go na swiecie producenta pierwszych w historii kina kreskéwek dzwiekowych, muzycznych i filméw petnometrazowych.
125. rocznica $mierci Lewisa Carrolla

105. rocznica urodzin Stanistawa Grzesiuka

60. rocznica $Smierci Sylvii Plath

45. rocznica $mierci Janusza Meissnera

60. rocznica smierci Poli Gojawiczynskiej

140. rocznica $mierci Cypriana Kamila Norwida

20. rocznica $mierci Ireny Jurgielewiczowej

40. rocznica $mierci Mirona Bialoszewskiego

70. rocznica Smierci Kornela Makuszynskiego

120. rocznica urodzin Mieczystawa Jastruna

W zwigzku z ww. przypadajacymi na ten rok rocznicami z obszaru literatury, nauki, kultury czy historii, dziatania eduka-

cyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i jej filie bedg upamietniaty sylwetki wielkich ludzi i ich dokonania.
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Kontynuacja realizowanych projektow
w zakresie edukacji kulturalnej

Pozyskiwanie Srodkow zewnetrznych na dzialalnosé Biblioteki

1. Pozyskiwanie srodkéw finansowych na realizacje projektow z funduszy zewnetrznych:

» MKiDN - Program ,,Promocja czytelnictwa 2023” — zlozenie wniosku na realizacje zadania ,,Fredro w roli gtéwnej
— kampania na rzecz czytelnictwa w kontekscie Roku Aleksandra Fredry”.
» MKiDN - Program ,,Kultura Ludowa i Tradycyjna 2023” — zlozenie wniosku na realizacje zadania ,,Spotkania ko-
nieczne - rozmowy o $mierci w kontekscie kultury ludowe;j”.
> Biuro Kultury Miasta st. Warszawy — Fundusz Edukacji Kulturalnej — planowane jest ztozenie wnioskéw po otwarciu
naboru do programu w 2023 roku.
2. Pozyskiwanie $rodkéw z Budzetu Obywatelskiego:
» w 2023 roku zostang zgtoszone projekty docelowo realizowane przez filie i oddziaty biblioteczne, ktére dotyczyé be-
da m.in. zakupu nowosci wydawniczych i organizacji dziatan edukacyjno-kulturalnych.
3. Pozyskiwanie srodkow finansowych na zakup nowosci wydawniczych z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodo-
wego w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025, Priorytet 1 Poprawa oferty bi-

bliotek publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych.
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Pozyskiwanie srodkéw finansowych na rozwdj Miejsc Aktywnosci Lokalnej, m.in. doposazenie lokali i zakup sprzetu.

Pozyskiwanie funduszy na remont, modernizacje, zmiang wyposazenia i aranzacji pomieszczen bibliotecznych.

Wypozyczalnia Zbiorow Obcojezycznych (Biblioteka Wielokulturowa)

Wspomaganie ksztalcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostepnianie i promowanie ksiegozbioru obcojezyczne-
go (angielski, niemiecki, hiszpanski, wtoski, francuski, rosyjski, ukrainski, chorwacki).
Wspotpraca z warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcojezycznych, m.in. w ramach kontynuacji projektu
BOOK: Bibliotek Obcojezycznych Odwaznej Kooperatywy.
Promocja Biblioteki oraz zbioréw obcojezycznych w ramach imprez poswieconych ksigzce i czytaniu oraz dzielnico-
wych imprez plenerowych (m.in. na festiwalu czytelniczym PRAGnieniu czytaniA, Nocy Bibliotek, Praskich Seniora-
liach).
Organizacja wydarzen zwigzanych z obchodami waznych dni z kalendarza, m.in.:

e 21 III Swiatowy Dzien Poezji

e 2 IV Miedzynarodowy Dzien Ksigzki dla Dzieci

e 30 X Migdzynarodowy Dzien Ttumacza

e 30 XI Andrzejki
Obchody 20. rocznicy utworzenia Wypozyczalni Zbioréw Obcojezycznych
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Wspotpraca z wolontariuszami:
e prowadzenie Klubu Ksiazki w j. angielskim,
e obchody Miedzynarodowego Dnia Wolontariusza,
e starania o wigczenie si¢ do programu ,,Korpus Solidarno$ci”; pozyskiwanie nowych wolontariuszy i promowa-
nie idei wolontariatu.
Wspolpraca z fundacjami wspierajagcymi uchodzcow z Ukrainy — rozbudowa ksiegozbioru w jezyku ukraifskim, orga-
nizacja zaje¢ dla dzieci.
Promocja zbioréw obcojezycznych:
e wspolpraca z innymi warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcojezycznych,
e konkursy czytelnicze.
Organizowanie statych zajec¢ jezykowo-kulturowych:
e zajecia jezykowe: jezyk polski dla obcokrajowcow,
e zajecia kulturowe: ,,Polski przez kulturg”, ,,Polski z filmem”, ,,Polish Popculture Explained” (po angielsku, dla
Polakow i obcokrajowcow).
Promowanie polskiej kultury i jezyka wsrod cudzoziemcow mieszkajacych w Warszawie (zajecia z jezyka polskiego
jako obcego oraz spotkania na temat kultury polskiej).
Prowadzenie warsztatow/lekcji bibliotecznych, organizowanie gier bibliotecznych promujgcych czytelnictwo oraz Bi-

blioteke jako przyjazne miejsce.
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»  Przygotowanie bogatej oferty dla szkot:

e 7zajecia dla dzieci szkdt podstawowych:
- Zagadkowa biblioteka (lekcja biblioteczna w formie gry dla dzieci);
- Story Time (czytanie na glos w j. angielskim, potaczone z zajeciami plastycznymi lub grami jezykowymi);

e zajecia dla mlodziezy szkot Srednich:
- Literacki escape room (lekcja biblioteczna z elementami gry miejskiej i escape roomu, zapoznajgca z funkcjo-
nowaniem Biblioteki oraz promujgca czytelnictwo i nauke jezykéw obcych);
- Lektury szkolne oczami cudzoziemcow. Co o literaturze méwiq jej przektady? (przeglad ttumaczen literatury
polskiej z kanonu lektur szkolnych w perspektywie historii literatury i komparatystyki);
- Jeden wiersz czy wiele réznych? Wyzwania przekiadu na przykiadzie Szekspira - zajecia warsztatowe dla
ucznidéw klas humanistycznych;
- Master Thaddeus, Messire Thadée i "Pan Tadeusz". Polski epos narodowy i jezyki swiata (zajecia o charakte-
rze warsztatowym z zakresu historii literatury i komparatystyki).

e Bibliotekarskie korepetycje jezykowe (spotkania indywidualne).

Wypozyczalnia Ksigzki Mowionej i Multimediow

1. Klub Mitosnikéw Ksigzki Mowionej — reaktywacja dziatalnosci.

~ W
Strona 9 z 51 @{LO\/T—?



Praca z czytelnikiem o réznym stopniu niepetnosprawnosci wzroku — systematyczne wigczanie nowatorskich form.
Popularyzacja czytelnictwa oséb z dysfunkcja wzroku z zastosowaniem nowoczesnych urzadzen umozliwiajacych za-
poznanie si¢ z trescig ksigzki w innej formie — udostepnienie czytakoéw (dla oséb niewidzacych lub z powazng dys-
funkcja wzroku), czytnikéw z mozliwoscig powiekszania druku (dla osob z lekkg dysfunkcja wzroku).

Udostepnianie bezptatnych kodow Empik Go do ebookéw i audiobookéw oraz kodéw dostepu do platformy Ibuk Li-

bra.

Czytelnia Naukowa

Centrum Kresowe, Nasz Patron — promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami.

Dyskusyjny Klub Ksiazki — projekt realizowany we wspotpracy z Instytutem Ksigzki — inicjatywa ma na celu skupianie
mitosnikow ksigzek wokot Biblioteki.

Klub Podréznika ,,Trampek” — w ramach projektu organizowane sa spotkania z podréznikami, uczestnicy mogg opo-
wiedzie¢ o swoich wojazach i przedstawi¢ dokumentacje fotograficzng.

Jezyk angielski online dla seniorow — zajecia cykliczne.

Klub Fantastyki - spotkania mitosnikéw szeroko pojetej fantastyki. Dyskusje na temat dziet kultury z nurtu fantastyki -

ksigzki, filmy, seriale, muzyka i gry.

(
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6. Klub Gier Planszowych - cykliczne spotkania dla mtodziezy i dorostych, na ktérych wspélnie bedziemy graé w koope-
racyjne 1 rywalizacyjne gry planszowe.
7. Przygotowywanie wystaw tematycznych (Patroni roku 2023).
8. Tworzenie bibliografii regionalnej Pragi Potudnie:
e ksigzki,
e czasopisma,
e bibliografia zawartosci ksiazek i czasopism zwigzanych z wybranym tematem (biezgce wydania) — pozyskanie re-
gionaliow we wspotpracy z mieszkancami Dzielnicy Praga-Potudnie, czytelnikami Biblioteki.
9. Tworzenie bibliografii merytorycznej z aktualnych publikacji bibliotekoznawczych (ksigzki, czasopisma) — propago-
wanie samodoskonalenia w srodowisku bibliotekarskim.
10. Tworzenie bibliografii tematycznych dla mtodziezy przed egzaminami kompetencyjnymi — wspétpraca ze szkotami

podstawowymi i Srednimi.

Patron Biblioteki - Zygmunt Jan Rumel (22.02. 1915 — 10. 07.1943)

W ramach obchodoéw 108.rocznicy urodzin Patrona Biblioteki planowane jest zorganizowanie uroczystosci we wspétpracy z
Fundacjg Ochrony Dziedzictwa Kulturowego Kresoéw Wschodnich - Instytut Lwowski oraz spotkanie pt. ,,I bede mocny...”

— wieczor poezji Z. J. Rumla w Czytelni Naukowej nr V przy ul. Meissnera 5.
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Dzialania filii i oddzialow Biblioteki skierowane do dzieci przedszkolnych i szkolnych

Kontynuacja dotychczasowych projektow, obejmujacych lekcje biblioteczne, warsztaty artystyczne i edukacyjne dla
grup ze szkot i przedszkoli.

Kontynuacja zaje¢ w ramach dziecigcych klubow czytelniczych, np. ,Klub Zajgca”, ,,Klub Gier Planszowych” w Bi-
bliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55.

»Pan od historii — nauka historii dla dzieci poprzez zabawe” — warsztaty w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 34.
»Zabawy Teatralne” - zajecia cykliczne dla dzieci 8-12 lat w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55.

Zajecia okolicznosciowe, np. ,,Pory roku” — warsztaty plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55.

Dziatania edukacyjne nawigzujace do aktualnych rocznic literackich i historycznych, np. Inscenizacje na FB , Bibliote-
ka na Egipskiej” z okazji rocznicy 230. rocznicy urodzin Aleksandra Fredry; ,,Mikotaj Kopernik — w 550 rocznice uro-
dzin” - akcja w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 67; ,,Codziennie lepiej” — zabawy edukacyjne zwigzane z Rokiem
Wistawy Szymborskiej w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 2.

Warsztaty plastyczne z cyklu ,,Cos z niczego? Nic trudnego!” w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 42.

»Wyanimuj to! Wyprawa do Narni” — warsztaty animacji w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 42.

»Eksperymenty” — cykl zaje¢ naukowych dla dzieci w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 34.

»,Bezpieczni w sieci” — cykl warsztatow dla dzieci szkolnych w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 67.

»,Dzien pszczoly w Bibliotece” - warsztaty rodzinne w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 89.
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»lustrowane opowiesci - teatrzyk kamishibai zaprasza” — cykliczne spotkania z bajka w Wypozyczalni dla Dorostych i
Mtodziezy nr 78.

Cykl zaje¢ plastycznych w ramach Klubu Matego Artysty w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78.

,» Wierszem malowane” — zajecia literacko-plastyczne w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78.

»Zabawy sztuka” — cykliczne warsztaty plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 2.

Wieczory opowiesci — cykliczne spotkania z opowiadaczka basni i legend w Bibliotece dla Dzieci i Miodziezy nr 2.
,»Czytanie na dywanie” — sensoryczne zaj¢cia literackie z elementami zabawy, ruchu i edukacji w Bibliotece dla Dzieci
1 Mtodziezy nr 2.

Cykl zaje¢ familijnych z plastyki, np. ,,Wiosna, ach to ty!” w Bibliotece dla Dzieci i Miodziezy nr 34.

»Rodzinne czytanki” - spotkania dla dzieci we wspodtpracy z Fundacjg ,,Czytam z Tobg” w Bibliotece dla Dzieci i Mto-
dziezy nr 2.

»Zabierz ksiazke na ferie” — akcja czytelnicza w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 45.

,»Boom na komiksy” — zajecia w Bibliotece dla Dzieci i Miodziezy nr 45.

»Kury, kurczaki, kurczatka w literaturze dla dzieci” — warsztaty literacko-plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mto-
dziezy nr 16.

»Konstytucja - co to takiego?” — warsztaty historyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 16.

Roznego typu aktywnosci promujace autordw i ich dzieta, np. ,,Wistawa Szymborska — dzien limerykéw” w Bibliotece

dla Dzieci i Mtodziezy nr 45.
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Quizy edukacyjne, zagadki logiczne, tamigtéwki, konkursy i loterie z nagrodami, np. z okazji Dnia Dziecka, Ogo6lno-
polskiego Tygodnia Bibliotek, Dnia Ksigzki i Praw Autorskich.

Warsztaty okolicznos$ciowe, np. malowanie pisanek, ozdabianie pierniczkdw, laurki na Dzien Babci i Dziadka.

Akcje edukacyjne i zabawy wirtualne promujace czytelnictwo na Facebooku Biblioteki.

,» Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — konkurs dla czytelnikéw bibliotek Pragi-Potudnie.

Warsztatowe spotkania autorskie z pisarzami tworzacymi ksigzki dla dzieci.

Lato w miescie 1 Zima w miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji miejskich.

Dzialania filii i oddzialow Biblioteki skierowane do mlodziezy i dorosltych

Kontynuacja spotkan z cyklu ,,Kurs na Swiat” prowadzonych przez Katarzyne Ciemiege w Wypozyczalni dla Doro-
stych i Mtodziezy nr 62.

Kontynuacja spotkan w ramach cyklu ,,Klub Czytelniczy pod Piramidami” w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy
nr 62.

Dziatania nawigzujace do rocznic historycznych i literackich, np. 125. rocznicy $mierci Lewisa Carrolla, twércy ,,Alicji
w krainie Czaréw” w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 62;
,»Cyfrowe poranki na Biskupiej” — kurs komputerowy dla senioréow w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 92.
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Cos z niczego? Dla dorostych nic trudnego” — cykliczne warsztaty tematyczne w Wypozyczalni dla Dorostych i Mio-
dziezy nr 92.

Pesach, czyli co? — rodzinne warsztaty o kulturze zydowskiej w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 92.

,» Wrzesien miesigcem historii” — akcja promujaca literature z zakresu historii Polski (np. o Powstaniu Warszawskim)
w Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 110.

»Sasiedzkie koledowanie” — popotudniowe spotkanie w $wigtecznym klimacie z poczestunkiem w Wypozyczalni dla
Dorostych i Mlodziezy nr 66.

Spotkania varsavianistyczne z przewodnikami ze ,,Ztotej Kaczki” oraz Marcinem Przadakiem w Wypozyczalni dla Do-
rostych i Mtodziezy nr 40.

Klub Fantastyki — cykliczne spotkania mito$nikow literatury fantastycznej w Wypozyczalni Ksigzki Mowionej i Mul-
timedidow i1 Czytelni Naukowej nr V.

Klub Gier Planszowych — cykliczne spotkania w Wypozyczalni Ksigzki Méwionej i Multimediéw i Czytelni Naukowe;j
nr V.

Dyskusyjny Klub Ksigzki i Klub Mitosnikow Ksigzki Mowionej w Wypozyczalni Ksigzki Mowionej i Multimediow
1 Czytelni Naukowej nr V.

Klub Podroéznika ,,Trampek” — spotkania podroznicze z pokazem zdje¢ w Czytelni Naukowej nr V.

Kurs jezyka angielskiego dla senioréw online (3 poziomy zaawansowania) w Czytelni Naukowej nr V.

»Rekodzieto artystyczne” — cykl warsztatéw online prowadzonych przez wolontariuszke seniorka na FB Wypozyczalni

dla Dorostych i Mtodziezy nr 62.
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,»Ciekawostki o Warszawie” — cykl spotkan prowadzonych przez wolontariuszke seniorke w Wypozyczalni dla Doro-
stych 1 Mtodziezy nr 62.

»Dzien pszczoty w bibliotece” — warsztaty rodzinne w Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 89.

,» Warszawskie opowiesci” - cykl spotkan w klubie dyskusyjnym o tematyce varsavianistycznej w Wypozyczalni dla
Dorostych i Mtodziezy nr 78.

Kurs komputerowy dla poczatkujacych z przeznaczeniem dla senioréw w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy

nr 78.

Akcja dla czytelnikow ,,Wymien ksiazke na choinke” w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78.

Klub Pisarski — cykl spotkan dla oséb, ktére chca poznaé warsztat pisarski w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy
nr 19.

Klub Varsavianistyczny — cykliczne spotkania dla entuzjastow Warszawy w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy
nr 19.

»opotkanie na dzierganie” — klub mitosnikéw szydetkowania w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 94.

Klub Ksiagzki Psychologicznej w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 44.

,»Z ksigzka dookota swiata”- cykl spotkan podrézniczo-kulinarnych i literackich w Wypozyczalni dla Dorostych i Mto-
dziezy nr 44.

,»Plastyka Dorostego Czlowieka” — zajecia plastyczne w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 44.

Spotkania podréznicze z Agnieszka Dziubinska w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 3.

Cykl spotkan z ekspertami od uzaleznien w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 3.
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>, Anegdoty warszawskiego taksowkarza” — spotkanie varsavianistyczne w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy
nr 3.
>  Korepetycje i pomoc w lekcjach — zajecia dla chetnych, w tym 0séb z niepetnosprawnosciami w Wypozyczalni dla Do-

rostych i Mtodziezy nr 44.
Praska Jesien Czytelnicza — cykliczny, obszerny projekt kulturalny, w ramach ktérego Biblioteka prowadzi szerokie dzia-

tania edukacyjno-kulturalne z wykorzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem (lekcje biblioteczne, wyktady,

spotkania autorskie, wystawy itp.). Realizujg go wszystkie filie i oddziaty Biblioteki.

Kontynuacja ,,Szkoly Dobrych Praktyk” — doskonalenie zawodowe

W zwiazku z przystgpieniem do mikrokonsorcjum dwoéch instytucji: Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie
Lesnej kontynuowana bedzie inicjatywa pod nazwa ,,Szkota Dobrych Praktyk”, ktorej celem jest wymiana doswiadczen,
wsparcie merytoryczne i doskonalenie zawodowe bibliotekarzy.

Zakres merytoryczny obejmuje nastepujace zagadnienia:

1. Prawo: biblioteczne, pracy, administracyjne, autorskie i in.

2. Zbiory biblioteczne: m.in. zarzadzanie zbiorami.
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3. Nowe technologie: np. propozycje nowych technologii do wykorzystania w bibliotekach, wirtualizacja oferty.
4. Wizerunek placéwek i pracownikOw: aranzacje wnetrz; poprawa wizerunku bibliotekarza.
5. Organizacja dziatan edukacyjno-kulturalnych w bibliotekach: moderowanie spotkan, prowadzenie zaje¢ i warszta-
tow.
W ramach Szkoly Dobrych Praktyk planowane sa wizyty studyjne w innych bibliotekach, uczestniczenie w konfe-

rencjach 1 szkoleniach, cykliczne spotkania tematyczne, wymiana korespondencji.

Wspolpraca w zakresie edukacji kulturalnej z organizacjami pozarzadowymi

i instytucjami kultury i oswiaty

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami

PROM Kultury

Sinfonia Varsovia

Teatr Powszechny

Fundacja Czytam z Tobg

Fundacja Nadwislanskiego Uniwersytetu Dzieciecego

Fundacja Edukacji Miedzykulturowe;j

YV V V V VYV V V V

Fundacja ,,Oczy serca”

7\
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Stowarzyszenie ,,Larix”

Fundacja Polonia Union

Towarzystwo Polsko-Szwajcarskie

Towarzystwo Rapperswilskie

Stowarzyszenie Polsko-Argentynskie

Towarzystwo Polsko-Brazylijskie

Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16 na Pradze Poludnie
Europejskie Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego Wieku
Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku

Biuro Podrézy Api Travel

Stowarzyszenie Przewodnikow ,,Ztota Kaczka”

grupa przewodnikéw warszawskich ,,Praska ferajna”

Stoteczne Towarzystwo Ochrony Ptakow

Klub Integracji Spotecznej (przy OPS Dzielnicy Praga-Potudnie)

szkoty, przedszkola, placéwki edukacyjne
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Wystawy czasowe w galeriach Biblioteki

Stoneczna, Ksiezycowa, Wedrujgca Galeria

Wystawy edukacyjne i artystyczne w Galerii Stonecznej, m.in.:

e ,Pomiedzy” — wystawa malarstwa Anny Szypszak;
e ,Siostry” — wystawa pasteli Joanny Dominiki Ladyzynskiej;
e wystawa prac Julii Kubicy;

e wystawa rysunkow Malwiny Szczawinskie;j.

wystawy okolicznosciowe nawiazujgce do rocznic literackich i historycznych;
wystawy towarzyszace imprezom, pogiebiajace temat wydarzenia;
miniwystawy przestrzenne w gablotach i witrynach Biblioteki;

prezentacja nowosci wydawniczych w filiach;

wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.
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Biblioteka w przestrzeni lokalnej

PRAGnienie czytaniA — plenerowy festiwal czytelniczy (XIII edycja) pod hastem ,,Stowo, obraz, dzwiek, czyli kore-

spondencja sztuk” w Parku nad Balatonem, planowany na 13 maja 2023 roku. Projekt realizuje cele Strategii Warsza-

wa#2030 - cel wykonawczy 2.2. ,,Aktywnie spedzamy czas wolny blisko domu”,

Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzesnia,

Swieto Saskiej Kepy — udziat poprzez edukacyjno-kulturalne dziatania filii znajdujacych sie na Saskiej Kepie,

Piknik Mie¢dzypokoleniowy ,,Poludniowopraskie Senioralia”,
Piknik Prasko-Poludniowe Prezentacje,

Warszawskie Dni Roznorodnosci,

akcja Noc Bibliotek,

akcja Narodowe Czytanie,

Warszawskie Dni Seniora,

Warszawski Piknik Archiwalny,
ponadto:

8 maja — Dzien Bibliotekarza i Bibliotek
8-15 maja Tydzien Bibliotek (XX edycja pod hastem ,,Moja, Twoja, Nasza — Biblioteka!”).
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11.
1.2
13,
14.

Dzialalno$¢ wydawnicza i promocyjna

Wydanie kolejnych numeréw ,,Bibliotekonu Praskiego” — Magazynu Bibliotek Publicznych na Pradze-Potudnie.
Rozwdj 1 popularyzacja medidow spotecznosciowych Biblioteki (Facebook, Instagram, YouTube).

Zarzadzanie strong internetowa Biblioteki. Wprowadzanie zmian zwiazanych z udogodnieniami dla oséb z niepetno-
sprawnosciami oraz pod katem wizualnym.

Przygotowywanie materiatow promocyjnych (plakaty, ulotki, dyplomy, zaktadki, podzigkowania, listy gratulacyjne,
kartki $wiateczne) oraz dziennikarskich (tekstowych i fotograficznych), relacjonujgcych dziatalnos¢ instytuciji.
Koordynacja projektu ,,Mata ksigzka, wielki cztowiek” w prasko-potudniowych bibliotekach.

Prowadzenie strony instytucji na ogélnomiejskim portalu Biblioteki Warszawy oraz Warszawal9115.

Nadzdr nad dostepnoscia strony internetowej oraz medidw spotecznosciowych Biblioteki dla osob z niepetnosprawno-
Sciami.

Koordynacja akcji ,,Zima w miescie”, ,,Lato w miescie”.

Przygotowanie sprawozdania z dziatalnosci rocznej oraz potrocznej Biblioteki.

Prowadzenie kalendarza elektronicznego zaje¢ w Sali Dydaktyczne;j.

Kontakt z innymi instytucjami kultury oraz podmiotami zainteresowanymi dziatalnoscig Biblioteki.

Dystrybucja materialéw zwigzanych z promocja wydarzen realizowanych w Bibliotece.

Przygotowywanie miesigcznych plandw dziatan.

Publikowanie informacji o dziatalnosci w bezptatnych serwisach informujacych o wydarzeniach kulturalnych.
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15. Aktywny udzial w wydarzeniach kulturalnych realizowanych w Bibliotece.
16. Przygotowywanie planu pracy na kolejny rok dziatalnosci.

17. Prowadzenie newslettera.

Dzialalno$¢ Instruktora i Administratora Systemu SOWA SOL

1. Udziat w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gtownej Wojewddztwa Mazowieckiego;
Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki za rok 2022 K-03 (GUS);

Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Narodowej za 2022 rok;

&= PP

Raport z wykonania w 2022 r. zadania w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydaw-
niczych;

Sprawozdanie statystyczne za 2022 rok, przesytane do Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego;

Analiza Funkcjonowania Biblioteka za 2022 rok;

Kwartalne sprawozdania statystyczne 2023 r. z dziatalnosci Biblioteki (liczbowe);

Kwartalna wycena ksiggozbiordw poszczegdlnych filii do Dziatu Ksiegowosci,

= A

Kwartalne sprawozdanie 2023 r. z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej (liczbowe);
10. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na poszczegolne placowki:

e dotacja z budzetu samorzadowego,
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e sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2023 roku w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytel-
nictwa 2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup
i zdalny dostep do nowosci wydawniczych;

11. Wprowadzenie nowego Regulaminu korzystania ze zbiordw i ustug w systemie informatyczno-bibliotecznym Bibliote-
ki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy do aktualnego systemu SOWA
SQL, Inwentaryzacja ksiegozbioru w filiach Biblioteki wg zatacznika Harmonogram spisu inwentaryzacyjnego
na 2023 rok:

12. Inwentaryzacja (skontrum) ksiegozbiordw filii i oddzialow Biblioteki:

e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 3 — czerwiec 2023 r.

e (Czytelnia Naukowa nr V — wrzesien 2023 r.

e Wypozyczalnia Ksiazki Mowionej i Multimedidw — wrzesien 2023 r.
e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 40 — pazdziernik 2023 r.
e Biblioteka dla Dzieci i Mlodziezy nr 47— pazdziernik 2023 r.

Nadz6r nad prawidtowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie
ksiegi inwentarzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkow i ubytkéw itp.) w systemie informatycznym.
13. Administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL,

14. Opieka merytoryczna nad dziataniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem i modyfikacja danych do baz Bi-

~
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16,
I3

18.
19.
20.
21.
22,
23,
24.

25,

26,
27
28.
29,

Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikéow Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem kompute-
rowym SOWA oraz innymi programami narzedziowymi,

Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL,

Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowego oddziatu Biblioteki ,,Grochoteka” przy filii Wypozy-
czalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 24,

Rozpowszechnianie wsrod czytelnikéw dostepu do Katalogu Biblioteki poprzez aplikacje SOWA MOBI,

Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem komputerowym SOWA SQL,

Selekcja zbioréw specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane),

Nadz6r nad prawidlowym ustawieniem ksiegozbioru placéwek zaplanowanych do zmiany dotychczasowego lokalu,
Powotanie nowego sktadu pracownikéw tworzacych Zespdt ds. opracowania i gromadzenia,

Nadzor nad zebraniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia,

Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddzialu Nowosci Wydawniczych Bibliotek Dziatu Wojewddzkiej
Sieci Bibliotek,

Selekcje ksiegozbiordw filii we wspotpracy z Oddziatem Doboru i Selekcji Ksiegozbioru Wojewddzkiej Sieci Biblio-
tek

Scalanie opisow bibliograficznych ksiegozbioru,

Scalanie bazy czytelnikdw,

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych,

Przenoszenie zalegajacych ksiazek na konta ,,niesciggalne” - przedawnienie
2
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30.
<

32.
33

34.
35

36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami i wyptatami w placéwkach w uzgodnieniu z Dziatem Ksiggowosci,
Nanoszenie poprawek do opiséw bibliograficznych w MARC-21 niezbednych do uruchomienia w przysztosci wspdl-
nej wyszukiwarki w bazach bibliotek m. st. Warszawy,

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentéw i opracowanie biezgce,

Wprowadzenie systemu szybszego udostgpniania zasobdw oraz przeprowadzenia automatyzacji kompatybilnego z sys-
temem do obstugi Biblioteki SOWA SQL,

Uruchomienie ksigzkomatu zewngtrznego do odbioru i zwrotu wypozyczonych ksigzek,

Wspotpraca z Praskim Kotem SBP w celu poszerzania wspotpracy ze srodowiskiem bibliotekarskim oraz zdobywania
fachowej aktualnej wiedzy,

Nadzor nad gromadzeniem ksiegozbioru Biblioteki (zakupy@bppragapd.pl),

Udzial w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe,

Udziat w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,, Bibliotekom Praski ™,

Udziat w przygotowaniu imprezy PRAGnienie czytaniA,

Udziat w przygotowaniu imprezy Noc Bibliotek,

Reorganizacja ksiegozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie,

Udziat w dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki,

Udziat w Zespole ds. kontroli zarzadczej i analizy ryzyka w Bibliotece,

Staty nadzor merytoryczny na funkcjonowaniem wszystkich filii i oddzialéw na terenie Pragi-Potudnie,

Udzial w przetargach, zapytaniach o cene na dostarczenie prasy,
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46. Wspolpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z o0.0., Platon Sp. z 0.0., Bonito...),

47. Wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkow.

YV V V V

YV V VYV V

Y VvV

Informatyzacja Biblioteki

Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT;

Wdrozenie kolejnych etapdw informatyzacji proceséw bibliotecznych;

Dostosowywanie zasobdw informatycznych do peinej promocji Biblioteki w Internecie;

Uzupetnianie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu
teleinformatycznego (routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, czytniki kodéw kreskowych
1 czytniki zblizeniowe);

Nadzoér i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie Biblioteki;

Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem uzytkowym;

Nadzoér i1 opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg teleinformatyczna;

Wsparcie techniczne dla nowo powstajacej filii biblioteki przy ul. Grochowskiej 297 w Warszawie, w ramach wspot-
pracy z Naczelnikiem Wydziatu Informatyki w Urzedzie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy i Firmg 2M.net;
Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzetu do zalecen RODO;

Planowanie zakupdw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprzetu komputerowego, programéw uzytkowych i

sprzetu peryferyjnego;
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Zakupienie, instalacja i obstuga zabezpieczen systeméw komputerowych;

Opracowanie 1 prowadzenie kurséw i szkolen z zakresu edukacji informatycznej dla spotecznosci lokalnej senioréw,
pod patronatem Urzedu Miasta, jak rowniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora;

Prowadzenie warsztatdw dla pracownikéw Biblioteki, zwiazanych z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi pro-
gramami uzytkowymi;

Wspolpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu i promocji medialnej i internetowej;

Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalno$ci Biblioteki;

Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagtosnienie, obstuga foto, nagrywanie filméw, przygotowy-
wanie prezentacji multimedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.);

Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukoéw minipoligraficznych oraz
na-grywania danych na nosniki zewnetrzne dla czytelnikéw i pracownikéw Biblioteki;

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, Swiadczonych przez Biblioteke;

Nadzér nad wykonaniem ustugi VPN w sieci teleinformatycznej Biblioteki, w celu potgczenia wszystkich placowek

bibliotecznych w dzielnicy Praga-Potudnie

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

Opiniowanie umoéw z kontrahentami pod wzgledem ochrony danych osobowych;

Opiniowanie uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych;
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Weryfikacja klauzul zgdéd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych a w razie
potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie wtasciwych dokumentow i klauzul;

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych
pracownikow (w tym w trybie online lub platformie elearningowe;);

Wsparcie w zarzadzaniu ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

Przygotowanie materiatléw szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikdéw z zakresu ochrony danych osobowych;
Monitorowanie zmian w prawie ochrony danych osobowych i aktualizacja dokumentacji wewngetrznej Biblioteki;
Przeprowadzenie okresowego audytu z zakresu ochrony danych osobowych;

Wsparcie w przeprowadzeniu oceny ryzyka przetwarzania danych osobowych w nowych procesach przetwarzania

w Bibliotece.

Planowanie i sprawozdawczos¢

Opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci poszczegdlnych dzialéw za ubiegly
rok;
Opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Biblioteki Narodowej, Biura Kultury Urzedu Miasta i

Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie;
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Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki;

Opracowanie projektu budzetu na 2023 r. (opracowanie plandw: ustug, przychodéw, kosztéw, remontéw i konserwacji
srodkéw trwatych);

Wdrozenie Strategii Dziatania Biblioteki na lata 2021-2024.

Kontrola zarzadcza i analiza ryzyka

Bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzadczej i analizy ryzyka z kierownikami filii i oddziatéw Biblioteki pod-
czas sporzadzania rejestrow i raportow ryzyka,

Egzekwowanie przyjetych procedur poprzez pétroczne terminy sktadania wymaganej dokumentacii,

Aktualizacja procedur dotyczacych kontroli zarzgdczej oraz analizy ryzyka,

Kontrola zarzadcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki,

Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza opracowanego przez Urzad m.st. War-
szawy,

Podnoszenie sSwiadomosci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalnosci wobec ziden-
tyfikowanego ryzyka,

Wspotpraca z Urzgdem Dzielnicy Praga-Potudnie w zakresie kontroli zarzadczej i analizy ryzyka.
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Prowadzenie polityki kadrowe;j,

Kontrolowanie placéwek pod katem dyscypliny pracy,

Sporzadzanie dokumentéw PIT,

Rozliczanie dokumentow ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Ptatnik Plus,
Sprawozdawczos¢ GUS, PFRON,

Zmiana struktury wynagradzania pracownikéw,

Rozliczanie wynagrodzen i wyptat dla pracownikow,

Sporzadzanie uméw cywilnoprawnych,

Prowadzenie Pracowniczych Planéw Kapitatowych (PPK).

Administracja

Prace remontowo-techniczne 1 naprawcze zwigzane z utrzymaniem poszczegoélnych pomieszczen, wykonywane we
wilasnym zakresie,
Przygotowanie dokumentacji oraz procedur zwigzanych z otwarciem nowych filii bibliotecznych przy ul. Grochow-

skiej 297 oraz przy ul. Lubelskiej 30/32,
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Modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czgsciowa wymiana wyposazenia — w przypadku pozyskania Srodkéw fi-
nansowych,

Obstuga administracyjna placowek bibliotecznych, wspotdziatanie z zarzadcami wynajmowanych lokali,
Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb,
Zakup i zaopatrzenie w Srodki czystosci i materiaty biurowe,

Wspolpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrong¢ przeciwpozarowa, ochrong pla-
céwek bibliotecznych, konserwacje instalacji elektrycznej, dzwigdéw, wentylacji, klimatyzatoréw, urzadzen drukuja-
cych oraz systemdw ochrony mienia,

Obstuga wystaw w placowce przy ul. Meissnera 5 oraz w placéwce przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego 24,
Prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego,

Przygotowywanie procedur przetargowych, zapytan o cene,

Wspodlpraca z Dzialem Finansowo-Ksiegowym w zakresie obiegu dokumentéw ksiegowych,

Realizowanie zapotrzebowania na materiaty potrzebne do dziatalnosci edukacyjno-kulturalne;.

Ksiegowos¢ i finanse

Gospodarowanie srodkami finansowymi Biblioteki zgodnie z planem finansowym Biblioteki na rok 2023;
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Biezgce kontrole prawidtowosci dokumentéw, monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, dotacji celowych
oraz Srodk6w pozyskanych w ramach indywidualnych projektow, ewidencjonowanie operacji finansowych przeprowa-
dzanych w firmie;

Sporzadzanie plandw i analiz zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

Przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2022 r.;

Dokonywanie na biezaco operacji bezgotéwkowych;

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci i zobowigzan Biblioteki;

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzedu Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.
Informowanie Dyrektora na biezaco o sytuacji finansowej Biblioteki;

Modyfikowanie i aktualizowanie programéw wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiegowym;

Dostosowywanie metod ksiegowania do zmieniajgcych sie przepisow ustawy o rachunkowosci;

Biezace uzgadnianie wartosci ksiegozbioru z kierownikami placéwek bibliotecznych;

Biezace uzgadnianie wartosci Srodkéw trwatych z ewidencja prowadzong przez dzial administracyjno-gospodarczy;

Prowadzenie obstugi kasowe;j.
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Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2023 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialnosci)

L.p Zadanie Termin | Odpowiedzialno$¢ | Wspolodpowiedzialno$é
Zaspokajanie potrzeb uzytkownikow Biblioteki i rozszerzanie oferty
ustlug bibliotecznych
1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostep-
nianie uzytkownikom materialdw bibliotecznych w tym dokumentoéw
pisSmienniczych, zapiséw obrazu i dZwigku oraz zbioréw multimedial-
nych; Kierownicy filii
2. Kontrola, selekcja i porzgdkowanie zbiordw; Dyrektor i oddziatéw, animator
I 3. Prowadzenie dziatalno$ci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie | Caty rok Biblioteki kultury
1 promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych;
4. Dzialania reorganizacyjne zwigzane z powstawaniem nowych lokali- Pracownicy biblioteki
zacji przy ul. Grochowskiej 297 i ul. Lubelskiej 30/32;
5. Utrzymanie w Bibliotece Miejsc Aktywnosci Lokalnej (w ramach
warszawskiej sieci MAL), w ktérych okoliczni mieszkancy beda rea-
lizowa¢ swoje inicjatywy.
Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Glowny Ksiggowy,
1. Inspirowanie i organizowanie wewnetrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dzialu Kadr,
nia Biblioteka, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- Kierownik Dziatu Admi-
I nych do przyjetych przepisow prawa. Monitorowanie i nadzor nad or- Caly tok Dyrektor nistracyjno-
ganizacja i zarzagdzaniem Biblioteka; Biblioteki Gospodarczego, Kierow-
2. Doskonalenie pracy kierownikéw filii bibliotecznych ze szczegdlnym nicy filii i oddzialow,
uwzglednieniem zwigkszenia aktywnosci w kierowaniu placéwka; Zespot ds. edukacji kultu-
3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspodlprace z samorzadem, ralnej, Bibliotekarz sys-
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placowkami o§wiatowymi oraz innymi bibliotekami i organizacjami;
4. Poprawa estetyki i funkcjonalno$ci pomieszczen oraz bezpieczenstwa
1 higieny pracy.

temowy, Instruktor, Ze-
spot ds. kontroli zarzad-
czej 1 analizy ryzyka

Podwyzszanie jakoSci pracy Biblioteki
1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki, m.in. poprzez
rozbudowe komputerowych baz danych;

Dyrektor
Biblioteki

Zespot ds. Gromadzenia,
Opracowania Zbiorow
i Instruktazu, Zespo6t ds.

11 2. Dziatalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; il ) ; .. | Edukacji Kulturalne;j,
' ; ey 5. g e s Kierownicy filii s
3. Integracja sSrodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan p G Instruktor, Bibliotekarz
Biblioteki w miescie i regionie. L gz systemowy
Doskonalenie zawodowe pracownikow Zespot ds. Edukacji Kul-
1. Prowadzenie Szkoly Dobrych Praktyk; Dvrektor turalnej, Zespot ds. Gro-
2. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; Bi)l,)lio teki madzenia, Opracowania
3. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; s > .. | Zbioréw i Instruktazu,
v A ek : > Caly rok | Kierownicy filii . o
4. Udzial w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP,  oddziald Dziat Komputeryzacji
Praskie Koto SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; Hoddziatow 1 Edukacji Informatycz-
5. Cykliczne spotkania kierownikow filii i oddzialéw Biblioteki; nej, Zarzad Praskiego
6. Podnoszenie kompetencji pracownikéw w zakresie informatyzacji. Kota SBP
Dzialania w ramach wspélpracy z placowkami oswiatowymi i eduka-
cyjnymi
1. Kontynuacja wspotpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami,
przedszkolami, organizacjami pozarzgdowymi i stowarzyszeniami, Dvrektor Zesp6t ds. Edukacji Kul-
dzialajacymi na terenie dzielnicy i miasta; Bi)ll)lio teki turalnej, Dzial Kompute-
A\ 2. Udzial w pracach zainicjowanych przez Warszawski Program Eduka- | Caly rok ryzacji i Edukacji Infor-
cji Kulturalnej 2015-2020 i kontynuowanych obecnie w ramach Fun- matycznej
duszu Edukacji Kulturalnej w Warszawie: m.in. realizacja celow ope-
racyjnych Strategii #Warszawa2030.
3. Wspdlpraca z Zespotem Kultury Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie.
4. Wspdlpraca z Biurem Kultury Urzedu Miasta st. Warszawy.
Dzialania na rzecz oséb z niepelnosprawnosciami Zespot ds. zapewniania
VI 1. Dziatalno$¢ powotanego w Bibliotece Koordynatora ds. dostepnosci Calyrck Dyrektor dostepnosci osobom ze
w celu: wspierania os6b ze szczeg6lnymi potrzebami w dostgpie do Biblioteki szczegblnymi potrzeba-

ustug Swiadczonych przez Bibliotekg; wdrozenia planu dziatan na

mi, Dzial Komputeryzacji
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rzecz poprawy zapewnienia dostepnosci, monitorowania dziatalnosci
w tym zakresie.

2. Realizowanie dzialan, majacych na celu przeciwdziatanie wyklucze-
niu osob i grup ze szczegdlnymi potrzebami.

3. Aktywizacja osob niewidomych i niedowidzacych oraz gluchych i
innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze.

4. Dziatalno$¢ Klubu Milosnikoéw Ksigzki Mowionej — cykliczne spo-
tkania poswigcone nowosciom na rynku audiobookdéw, dedykowane
osobom z niepetnosprawnoscig wzrokows.

5. Kontynuacja pracy nad dostepnoscig cyfrowa kanaléw komunikacyj-
nych Biblioteki.

6. Dostosowanie strony internetowej i fanpage’a Biblioteki do potrzeb
0s0b z niepetnosprawnosciami, w tym tworzenie napiséw oraz audio-
deskrypcji do materiatow filmowych i dzwiekowych.

7. Prace modernizacyjne w celu poprawienia dostepnosci architekto-
nicznej filii i oddzialéw Biblioteki.

8. Popularyzacja czytelnictwa os6b z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-
niem urzadzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czytakow).

9. Podnoszenie kompetencji pracowniczych w zakresie obstugi czytelni-
kéw z niepelnosprawnos$ciami, m.in. poprzez udziat w szkoleniach.

Koordynator
ds. dostepnosci.

Kierownik Wypo-
zyczalni Ksigzki
Moéwionej 1 Multi-
mediow

i Edukacji Informatycz-
nej, Kierownicy filii i
oddzialow

VII

Gromadzenie, opracowanie i udost¢pnianie zbioréow

1. Inwentaryzacja (skontrum) ksiggozbiordw filii i oddziatow Biblioteki:
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 3 — czerwiec 2023 r.
- Czytelnia Naukowa nr V — wrzesien 2023 r.
- Wypozyczalnia Ksigzki Méwionej i Multimediéw — wrzesien 2023 r.
- Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 40 — pazdziernik 2023 r.
- Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 47— pazdziernik 2023 r.

2. Udzial w przegladach nowos$ci wydawniczych w Bibliotece Gtowne;j

Wojewodztwa Mazowieckiego;
3. Sprawozdanie Biblioteki za rok 2022 K-03 (GUS);
4. Sprawozdanie z dzialalnosci Biblioteki, przesylane do Biblioteki Na-

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki

Dziat ds. Groma-
dzenia, Opracowa-
nia Zbioréw i In-
struktazu

Kierownicy filii i oddzia-
tow, Instruktor, Zespo6t

1 Koordynator ds. kontroli
zarzadczej, analizy ryzy-
ka, Bibliotekarz syste-
mowy
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rodowej za 2022 rok;

5. Raport z wykonania w 2022 r. zadania w ramach Narodowego Pro-
gramu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Po-
prawa oferty Bibliotek Publicznych Kierunek interwencji 1.1. Zakup
i zdalny dostep do nowosci wydawniczych;

6. Sprawozdanie statystyczne za 2022 rok, przesylane do Biblioteki
Gloéwnej Wojewddztwa Mazowieckiego;

7. Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2022 rok;

8. Kwartalne sprawozdania statystyczne z dziatalnosci Biblioteki (licz-

bowe);

9. Kwartalna wycena ksiggozbioréw poszczegdlnych filii do Dziatu
Ksiegowosci;

10. Kwartalne sprawozdanie z dzialalnosci edukacyjno- kulturalnej
(liczbowe);

11. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na po-

szczegblne placowki:

- dotacja z budzetu samorzgdowego,

- sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2023 roku w ra-
mach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty Bibliotek Publicznych Kieru-
nek interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawni-
czych;

12. Wprowadzenie nowego Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug
w systemie informatyczno-bibliotecznym Biblioteki Publicznej im.
Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy
do aktualnego systemu SOWA SQL;

13. Nadzor nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych
procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiggi inwenta-
rzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkow i ubytkow itp.) w
systemie informatycznym;

14. Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;

15. Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowego od-
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16.

17

18.

13

20.

21,

22,

23.

24.

25.
26.

27,

28,
29.

30.
31

dzialu Biblioteki ,,Grochoteka™ przy filii Wypozyczalnia dla Doro-
stych i Mlodziezy nr 24;

Rozpowszechnianie wérdd czytelnikow dostepu do Katalogu Biblio-
teki poprzez aplikacje SOWA MOBI;

Wprowadzenie systemu szybszego udost¢pniania zasobow oraz
przeprowadzenia automatyzacji kompatybilnego z systemem do ob-
shugi Biblioteki SOWA SQL,

Uruchomienie ksigzkomatu zewnetrznego do odbioru i zwrotu wy-
pozyczonych ksigzek;

Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL
Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem i modyfikacja danych do baz Biblioteki w ramach
zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbioréw;

Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikéw Biblioteki
zwigzanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL;

Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowa-
ne);

Nadzér nad prawidlowym ustawieniem ksiegozbioru placowek za-
planowanych do zmiany dotychczasowego lokalu;

Powotanie nowego skladu pracownikdéw tworzacych Zespot ds.
opracowania i gromadzenia

Scalanie bazy czytelnikow;

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obowigz-
ku Informacyjnego;

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wplatami i wyplatami w
filiach;

Nadzo6r nad spotkaniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia;
Melioracja Katalogu Centralnego wedlug zmian Oddzialu Nowosci
Wydawniczych Bibliotek Dzialu Wojewodzkiej Sieci Bibliotek
Scalenie opiséw bibliograficznych ksiegozbioru - 80% bazy
Nanoszenie poprawek do opiséw bibliograficznych w MARC-21,
niezbednych do uruchomienia w przyszlosci wspélnej wyszukiwarki
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32.

33.

34.

35.

36.
37

38.
39.

40.

41.

w bazach bibliotek Warszawy;

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow i
opracowanie biezace;

Wspolpraca z Praskim Kolem SBP oraz Komisja Opracowania Rze-
czowego Zbiorow SBP w celu poszerzania wspodtpracy ze srodowi-
skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

Nadzoér nad gromadzeniem ksiegozbioru w placowkach Biblioteki;
Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje za-
wodowe;

Udzial w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,,Bibliotekon Praski”;
Udziatl w przygotowaniu festiwalu czytelniczego ,,PRAGnienie czy-
taniA”;

Reorganizacja ksiggozbiorow w filiach na terenie Pragi-Potudnie;
Staty nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii i
oddziatow na terenie Pragi Potudnie;

Udziatl w przetargach, zapytaniach o ceng¢ ,,na dostarczyciela prasy i
nowosci ksigzkowych” (przygotowanie informacji o filiach);

Udziat w pracach komisji dot. kontroli zarzadczej w Bibliotece.

VIII

Obsluga biblioteczna czytelnikow

L
2.

3

Udostepnianie materiatéw bibliotecznych do domu i na miejscu;
.Ksigzka na telefon” dla osdb nieporuszajacych si¢ samodzielnie,
chorych i starszych;

Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktogra-
ficznych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wydarze-
niach kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpowiedzi na
pytania czytelnikow e-mailem w ramach ustugi Zapytaj biblioteka-
rza;

Nowatorska forma udostepniania e-zbioréw - udostgpnianie czytni-
kow e-bookow;

Przygotowanie materialéw informacyjno-bibliograficznych dla po-
trzeb ucznidéw szkot srednich;

Caly rok

Dyrektor
Biblioteki,
Pracownicy merytoryczni
Kierownicy

placowek
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Udostepnianie informacji w Centrum Informacji Kresowej oraz
w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalne;j.

Udostepnianie bezptatnych kodow Empik Go do ebookéw i1 audio-
bookdow.

Dzialalno$¢ wydawniczo-analityczna

1. Wydanie kolejnych numeréw ,,Bibliotekonu Praskiego™ — Magazynu
Bibliotek Publicznych na Pradze-Potudnie.
2. Przygotowywanie materialdw promocyjnych (plakaty, ulotki, dy- Redakcja ,,Bibliotekonu™,
; : 5y g : - Dyrektor A o
IX plomy, zak?adk}, pod_zm;kowama, llst){ gratulacyjne, kartki swlqtegz— Caly rok Biblioteki Zespot 'ds. .Edukac.:p Kul-
ne) oraz dziennikarskich (tekstowych i fotograficznych), relacjonuja- turalnej, Kierownik Czy-
cych dziatalno$¢ instytucji. telni Naukowej
3. Rozwdj i popularyzacja medidw spolecznosciowych Biblioteki
(Facebook, Instagram, YouTube).
4. Zarzadzanie strong internetowa Biblioteki.
Komputeryzacja
1. Wdrozenie kolejnych etapdw informatyzacji proceséw bibliotecz- Dyrektor
nych; Biblioteki,
2. Uzupelninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzgtu teleinformatycznego Dziat Komputery- | Kierownicy filii
(routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, zacji 1 Edukacji
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe); Informatycznej,
3. Dostosowywanie zasobow informatycznych do peinej promocji Bi-
blioteki w Internecie; Cllietol Kierownik
X 4. Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT; y Wypozyczalni dla
5. Nadzor i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie Dorostych i Mio-
Biblioteki; dziezy nr 78,
6. Nadzor i opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra-
mowaniem uzytkowym; Kierownik
7. Nadzor i opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein- Wypozyczalni dla
formatyczna; Dorostych i Mto-
8. Wsparcie techniczne dla nowo powstajace;j filii biblioteki przy ul. dziezy nr 3
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Grochowskiej 297 w Warszawie, w ramach wspotpracy z Naczelni-
kiem Wydzialu Informatyki w Urzedzie Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy i Firmg 2M.net;

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzg-
tu do zalecen RODO;

Planowanie zakupdw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja
sprzgtu komputerowego, programow uzytkowych i sprzetu peryfe-
ryjnego;

Zakupienie, instalacja i obstuga zabezpieczen systemow komputero-
wych;

Opracowanie i prowadzenie kursow i szkolen z zakresu edukacji in-
formatycznej dla spotecznosci lokalnej senioréw, pod patronatem
Urzedu Miasta, jak rowniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora;
Prowadzenie warsztatow dla pracownikdw Biblioteki, zwigzanych z
bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowy-
mi;

Wspolpraca z innymi komdrkami Biblioteki w zakresie marketingu i
promocji medialnej i internetowej;

Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki;
Udziat w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagtosnienie,
obstuga foto, nagrywanie filméw, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.);
Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki
komputerowej, wydrukéw mini-poligraficznych oraz na-grywania
danych na no$niki zewnetrzne dla czytelnikow i pracownikéw Bi-
blioteki;

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, swiadczonych
przez Biblioteke;

Nadzér nad wykonaniem ustugi VPN w sieci teleinformatycznej Bi-
blioteki, w celu polgczenia wszystkich placoéwek bibliotecznych w
dzielnicy Praga-Potudnie;.

XI

Dzialalno$¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow

Catly rok

Pracownicy merytoryczni

~

)
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1. Biblioteka Uniwersytetem Otwartym: Dyrektor
e 7zajecia kulturowo-jezykowe dla senioréw (j. angielski), Biblioteki,
e konwersatorium z jezyka angielskiego,
e Zajecia jezykowe dla ucznidow:
a) szkot podstawowych (zajecia dla dzieci):
- ,,Zagadkowa biblioteka” — lekcja biblioteczna w formie gry dla dzieci.
- »Story Time” — czytanie na glos w j. angielskim, potaczone z zajeciami Kierownicy filii
plastycznymi lub grami jezykowymi. 1 oddziatow,
b) szkot $rednich (zajecia dla mlodziezy):

- ,Literacki escape room™ — lekcja biblioteczna z elementami gry
miejskiej i escape roomu, zapoznajaca z funkcjonowaniem Biblio- Zesp6t ds. Edukacji
teki oraz promujaca czytelnictwo i nauke jezykow obcych. Kulturalnej

- ,,Lektury szkolne oczami cudzoziemcédw. Co o literaturze mowia jej
przeklady?” - przeglad thumaczen literatury polskiej z kanonu lektur
szkolnych w perspektywie historii literatury i komparatystyki.

- ,,Jeden wiersz czy wiele réznych? Wyzwania przekladu na przykla-
dzie Szekspira” — zajg¢cia warsztatowe dla ucznidw klas humani-
stycznych

- ,,Master Thaddeus, Messire Thadée i "Pan Tadeusz". Polski epos na-
rodowy i jezyki $§wiata” — zajecia o charakterze warsztatowym z
zakresu historii literatury i komparatystyki.

c) bibliotekarskie korepetycje jezykowe (spotkania indywidualne).
e zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow,
e kurs komputerowy dla dorostych prowadzony w ramach Akademii
Seniora.
2. Biblioteka Wielokulturowa:

e stale zajecia kulturowe w Wypozyczalni Zbiorow Obcojezycz-
nych: ,,Polski przez kulture”, ,,Polski z filmem”, Polish Popcultu-
re Explained (po angielsku, dla Polakéw i obcokrajowcow),

¢ kontynuacja cyklu spotkan promujacych kulture, historie, literatu-
r¢ i obyczaje innych krajow — we wspodtpracy m.in. z Towarzy-
stwem  Polsko-Szwajcarskim,  Stowarzyszeniem  Polsko-

)
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Argentynskim, Towarzystwem Polsko-Brazylijskim, Stowarzy-
szeniem Wspolpracy Polska-Wschod,

obchody Miedzybibliotecznego Tygodnia Jezykow (w nawigzaniu
do Europejskiego Dnia Jgzyka),

obchody Warszawskich Dni R6znorodnosci,

spotkania o tematyce jezykowej z osobami prowadzacymi blogi
jezykowe lub kanaly na YouTube,

propagowanie kultury innych krajow poprzez organizacje¢ prelek-
cji, wystaw i spotkan autorskich,

biezace dziatania edukacyjno-kulturalne organizowane przez Wy-
pozyczalni¢ Zbiorow Obcojezycznych (m.in. konkursy i warsztaty
zajecia literacko-plastyczno-jezykowe w ramach akcji ,,Zima w
miescie” 1 ,,Lato w miescie”,

wydarzenia organizowane przy wspOlpracy z wolontariuszami z
innych krajow,

wspolpraca z ambasadami réznych krajow i stowarzyszeniami,
pakiet dzialan na rzecz uchodzcéw z Ukrainy (m.in. zajecia z je-
zyka polskiego jako obcego dla dzieci i dorostych, warsztaty, spo-
tkania, wystawy organizowane z myslg o uchodzcach ukrainskich,
rozbudowa ksiegozbioru w jezyku ukrainskim).

3. Biblioteka w przestrzeni lokalne;:

Swieto Saskiej Kepy — dziatania prowadzone przez filie biblioteczne
zlokalizowane na Saskiej Kepie (nr 3, nr 94, nr 45),

uliczne czytelnie,

piknik migdzypokoleniowy ,,Potudniowopraskie Senioralia”,

piknik organizacji pozarzadowych ,,Prasko-potudniowe Prezentacje”
Festiwal czytelniczy ,,PRAGnienie czytaniA,

Warszawski Piknik Archiwalny,

4. Praska Jesien Czytelnicza — dzialania edukacyjno-kulturalne z wyko-

rzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem: lekcje biblio-
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3.

6.

T

teczne, wyklady, spotkania autorskie, wieczory poetyckie i literacko-
muzyczne, spotkania z ksigzka.
Biblioteka Miejscem Spotkan — kluby czytelnicze:

e Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt zrealizowany we wspoétpracy
z Instytutem Ksigzki,

e Klub Milosnikoéw Ksigzki Mowione;,

e Klub Fantastyki — cykliczne spotkania mito$nikéw literatury fanta-
stycznej,

¢ Klub Ksigzki Psychologicznej,

e Klub Czytelniczy pod Piramidami,

e Klub Varsavianistyczny — cykliczne spotkania dla entuzjastéw War-
szawy,

e _Warszawskie opowiesci” - cykl spotkan w klubie dyskusyjnym o
tematyce varsavianistycznej,

¢ spotkania i inne nowatorskie formy pracy z Czytelnikami o réznym
stopniu niepetnosprawnos$ci wzroku.

Spotkania literackie:

e wieczory autorskie z cyklu ,,Salon literacki” organizowane przy
wspolpracy z Europejskim Centrum Uniwersytetow Drugiego 1 Trze-
ciego Wieku. Spotkania z pisarzami, poetami, publicystami, m.in.

- z Marig Trzaskowska, autorkg ksiazki ,,Ziemianie w tyglu historii”.
¢ spotkania autorskie promujace nowosci na rynku wydawniczym.
Cykl spotkan (stacjonarnych oraz online) z cyklu ,,Otwarta glowa” z
autorami ksigzek, prowadzonych przez dziennikarza Marcina Ko-
ztowskiego, m.in.:
- spotkanie z Anng Mierzynska, autorka ksigzki ,,Efekt niszczacy. Jak
dezinformacja wptywa na nasze zycie”.
Cykl dziatan (prelekcji, warsztatow, konkurséw, wystaw) upamig¢tnia-
jacych tworczo$¢ Aleksandra Fredry — Patrona 2023 roku, m.in.:
- Prelekcja z multimedialnym pokazem zdje¢ ,,Aleksander Fredro 1 je-
go kresy” - opowie$é o miejscach, w ktorych zyt i z ktérych czerpal
inspiracje do swoich utwor6w Aleksander Fredro;
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10.

11,

12

13.

14.

15.

16.

17.

- Zajecia literacko-plastyczne zakonczenie przygotowaniem wiasnej
miniksigzeczki oparte na fabule bajek i zyciorysie Aleksandra Fredry.
- seria postow tematycznych publikowanych na Facebooku, Instagra-
mie 1 stronie www Biblioteki, przyblizajacych literackie ciekawostki i
malo znane fakty z zycia najstynniejszego polskiego komediopisarza.
Cykl dziatan edukacyjno-kulturalnych z okazji 100. rocznicy urodzin
poetki noblistki Wistawy Szymborskiej, m.in.
- warsztat tworczego pisania,
- konkurs literacki ,,Lepimy lepieje dla Szymborskiej™;
Wydarzenia edukacyjno-kulturalne zwigzane z ustanowieniem przez
Senat RP roku 2023 Rokiem Pamigci Bohaterek i Bohaterow Getta
Warszawskiego.
Wydarzenia edukacyjno-kulturalne zwigzane z ustanowieniem przez
Rade m.st. Warszawy roku 2023 Rokiem Stefana Starzynskiego, m.in.
- prelekcja historyka na temat postaci Prezydenta Starzynskiego jako
wyjatkowego gospodarza stolicy.
Biblioteczne akcje edukacyjne z okazji 550. rocznicy urodzin Mikota-
ja Kopernika.
Dziatania w ramach projektu Ambasador Dobrej Ksigzki: spotkania
autorskie, warsztaty z pisarzem, akcje promocyjne.
Uroczysto$¢ z okazji urodzin Zygmunta Jana Rumla, Patrona Biblio-
teki, organizowana we wspoétpracy z Fundacjg Ochrony Dziedzictwa
Kulturowego Kresow Wschodnich — Instytut Lwowski.
Spotkania wielokulturowe organizowane we wspdtpracy z ambasa-
dami innych krajow, m.in.:
- wydarzenie ,,Uzbekistan i §wigto wiosny na Jedwabnym Szlaku” —
wspotorganizowane z Ambasadg Republiki Uzbekistanu w Polsce
oraz Stowarzyszeniem Wspdtpracy Polska-Wschod.
»Z ksigzka dookota $wiata” — cykl spotkan podr6zniczo-kulinarno-
literackich.

Spotkania o charakterze historyczno-podroézniczym: np. ,.Kurs na

$wiat” — spotkania z Katarzyna Ciemigga.

(
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18.

19.

201

2L

22,

23;

24.

Spotkania z podrdznikami, autorami blogéw i ksigzek podrdzni-

czych:

- Klub Podréznika ,, Trampek”,

- Cykl spotkan z Rafatem i Bozeng Sitarzami,

- Cykl spotkan z Agnieszka Dziubinska.

Projekty edukacyjno-informacyjne:

¢ Bezpieczni w sieci” — cykl warsztatoéw edukacyjnych dla dzieci
szkolnych.

e Cykl spotkan dla dorostych i mtodziezy z ekspertami od uzaleznien.

e .Stop marnowaniu zywnosci” — dziatania o tematyce ,,zero waste”.

¢ Dziatania na Facebooku zwigzane z obchodami rocznic literackich 1
historycznych oraz waznych biezacych wydarzen i $wiat.

»Lekcje historii w bibliotece” — cykl spotkan dla mtodziezy szkolnej

przygotowany przez nauczyciela historii Krzysztofa Wysockiego z

udziatem innych historykow.

Dziatania edukacyjne we wspotpracy z Polska Akademig Nauk —

Archiwum w Warszawie, Towarzystwem Polsko-Szwajcarskim, To-

warzystwem Rapperswilskim, np. konferencje naukowe, spotkania

historyczne, spotkania autorskie i promocje ksigzek, m.in.:

- Promocja ksigzki Radostawa Pawlowskiego ,,Polskie §lady w Solu-

rze i Zuchwilu”,

- ,Damy Zlotego Wieku” - wyktad potaczony z wystawa o Krdlowe;j

Bonie,

— Spotkanie dotyczace publikacji ,,Tyle zostalo. Historia zbioréow
rapperswilskich”, potgczone z wernisazem wystawy ,,Rapperswil ze
starych pocztowek”.

Wieczory poetyckie, np. spotkanie z autorkg tomiku wierszy Beata

Ksigzek.

Spotkania literacko-artystyczne, np. prezentacja antologii poetyckiej

pod redakcjg Izabeli Zubko i Alicji Marii Kuberskiej, potaczona z

wystepem multiinstrumentalisty i gitarzysty Marcina Molskiego.

Centrum Kresowe:

~
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e spotkania historyczne,
e promocja ksigzek o Kresach.

25,

26.

Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w Galerii Sto-
necznej, m.in. wystawy: Anny Szypszak, Joanny Dominiki Ladyzyn-
skiej, Julii Kubicy, Malwiny Szczawinskiej, Ewy Dworzanskiej.
Wystawy okolicznosciowe:
prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi i historycz-
nymi,
ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/materiatow edukacyj-
nych w gablotach nawigzujgce do aktualnych wydarzen z kalendarza,
np. Swiat Wielkanocy i Bozego Narodzenia,
prezentacja nowosci ksiagzkowych w filiach bibliotecznych,
wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

. Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dziecigcym:

,,Klub Zajgca” — warsztaty dla dzieci i rodzicow,

sensoryczne zajgcia literackie z elementami zabawy, ruchu i eduka-
g1,

zajgcia teatralne, np. ,,Zabawy teatralne” dla dzieci w ramach projek-
tu ,,Tworcza Biblioteka™,

zajgcia plastyczne w ramach projektow: ,,Twoércza Biblioteka”,
,,Klub Matego Artysty”, ,,Zabawy Sztukg”,

.»Ilustrowane opowiesci - teatrzyk kamishibai zaprasza™ — cykliczne
spotkania z bajka,

dziatania edukacyjne dla dzieci przedszkolnych i wczesnoszkolnych
nawigzujace do wydarzen historycznych i rocznic literackich, np.
»Codziennie lepiej” — zabawy edukacyjne zwigzane z Rokiem Wi-
stawy Szymborskiej,

zajecia literacko-plastyczne, np. ,,Wierszem malowane”,

zajecia literackie potaczone z glosnym czytaniem,

konkursy, zagadki, quizy i plebiscyty czytelnicze: np. z okazji Dnia
Dziecka, Migedzynarodowego Dnia Ksigzki dla Dzieci,
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28.

warsztaty ekologiczne i przyrodnicze, np. z okazji Dnia Ziemi,
warsztaty historyczne, np. “Konstytucja — co to takiego?”,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakoéw z zakresu fizyki,
chemii, przyrody, historii, ekologii, m.in. ,,Pan od historii — nauka
historii dla dzieci poprzez zabawe”, ,Elektryka prad nie tyka?”,
»~Eksperymenty”,

spotkania z autorami ksigzek dla dzieci,

Wieczory opowiesci - familijne spotkania z bajarka,

zabawy typu escape room inspirowane tworczoscig dla dzieci i mlo-
dziezy,

zabawy edukacyjne i akcje czytelnicze prowadzone na FB Biblioteki
i Fanpage’ach filii,

podcasty o literaturze,

warsztaty okolicznosciowe, np. wykonywanie laurek, 0zdéb choin-
kowych, malowanie pisanek,

Lato w Miescie i Zima w Miescie — zajecia dla dzieci w ramach akcji
miejskich,

Wakacyjne Bingo Ksigzkowe — cykliczny konkurs wakacyjny, pro-
mujacy biblioteke i czytelnictwo.

Zajecia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mlodziezy w formie lekcji
bibliotecznych:, m.in.

e Warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dziecigcej, m.in. ,Hi-

29.

storia ksigzki — rozne formy ksigzki”, ,,Biblioteka — magiczny dom
ksigzek”,
Warsztaty biblioteczne — spotkania dla przedszkolakow poswigco-
ne zasadom korzystania ze zbior6w bibliotecznych, np. ,.Moja
pierwsza wizyta w bibliotece”,
Cykl lekcji bibliotecznych dla szkét i przedszkoli ,,Biblioteczny
pakiet warsztatowy”.
Akcje promujgce czytelnictwo wsrod dzieci, np. ,Mata ksigzka,
wielki czlowiek™.

L
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30. Przygotowanie i zlozenie do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz Urzedu Miasta st. Warszawy (Fundusz Edukacji
Kulturalnej) wnioskéw o dofinansowanie projektéw na 2023 r. w ce-
lu pozyskania srodkow na ich realizacjg.

31. Zadeklarowanie wspotpracy partnerskiej w przypadku realizacji pro-
jektu grantowego w ramach Warszawskich Inicjatyw Edukacyjnych
na 2023 rok, przygotowanego przez Zespot Szkot Gastronomiczno-
Hotelarskiej przy ul. Majdanskie;j.

32. Porozumienie o wspdlpracy z Fundacjg Czytam z Tobg w zakresie
realizacji projektu pt. ,,Rodzinne czytanki”, dofinansowanego przez
Miasto Stoleczne Warszawa w ramach realizacji zadania publicznego
pod nazwa.,Prowadzenie dziatan edukacyjno-integracyjnych na
rzecz rodziny z wykorzystaniem istniejgcej infrastruktury™.

Planowanie i Sprawozdawczo$¢
1. Opracowanie sprawozdan:
e GUSK-03,
e Z-05 (badanie popytu na prace),
e Z-12 (o strukturze wynagrodzen wg zawodow),

Dziat Kadr, Instruktor,
Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Dziat Fi-
nansowo-Ksiggowy,
Dziat Komputeryzacji

XII e Z-03 (o zatrudnieniu), Caly rok ]]3)1311):::(];3; i Edukacji Informatycz-
e sprawozdania merytoryczne z dziatalnosci poszczegélnych dzia- nej, Zesp6t ds. Groma-
tow za 2022 rok. dzenia, Opracowania
2. Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2023 r. oraz spra- zbiorow

wozdania za 2022 r. i Instruktazu, Zespo6t ds.
3. Przygotowanie sprawozdania z zamdwien publicznych do 130.000 zt. Edukacji Kulturalnej
Dzialania kadrowe, organizacyjne i administracyjno-gospodarcze Dziat Kadr,

Kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy.

; : Dyrektor 5 5. ;
Sporzadzanie dokumentow PIT. Biblioteki Dziat Administracyjno-
XIII Obstuga Pracowniczych Planow Kapitatlowych. Caly rok Gospodarczy,

Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2022 r. oraz biezaca.
Sporzadzanie raportow, analiz i planow na rok 2023.
Monitorowanie dziatan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za-

Oy, B e L L

Koordynator ds. kontroli
zarzadczej i analizy ryzy-
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9.

10.

11
12

rzadczej oraz analizy ryzyka.

Prace remontowo-techniczne zwigzane z utrzymaniem poszczegol-
nych pomieszczen, wykonywane we wlasnym zakresie (malowanie
$cian, uzupelnienie wyposazenia dzialéw w meble).

Prace dokumentacyjno-techniczne zwigzane z utworzeniem nowych
placowek przy ul. Grochowskiej 297 oraz ul. Lubelskiej 30/32.
Obstuga administracyjna placowek bibliotecznych, wspotdziatanie
z zarzadcami lokali wynajmowanych.

Wykonywanie napraw sprz¢tu bibliotecznego, biurowego, konserwa-
cji urzgdzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb.

. Zakup i zaopatrzenie w $rodki czysto$ci materialy biurowe.
. Biezace wprowadzanie uméw do Centralnego Rejestru Umow.

ka

XIV

Sprawy finansowo-ksi¢gowe

1

2,

Gospodarowanie $rodkami finansowymi Biblioteki zgodnie z planem
finansowym Biblioteki na rok 2023;

Biezgce kontrole prawidtowosci dokumentéw, monitorowanie wyko-
rzystania dotacji podmiotowej, dotacji celowych oraz srodkow pozy-
skanych w ramach indywidualnych projektow, ewidencjonowanie
wszystkich operacji finansowych przeprowadzanych w firmie;

. Sporzadzanie plandw, analiz i sprawozdan finansowych, zgodnie obo-

wigzujgcymi przepisami. Przygotowanie bilansu oraz wymaganych
sprawozdan za 2022 r.;

. Dokonywanie na biezgco operacji bezgotdéwkowych;
. Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci i zobowigzan Biblio-

teki;

. Sporzgdzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzedu Mia-

sta, Dzielnicy oraz innych jednostek.

. Informowanie Dyrektora na biezagco o sytuacji finansowej Biblioteki;
. Modyfikowanie i aktualizowanie programoéw wykorzystywanych w

Dziale Finansowo-Ksiggowym;

. Dostosowywanie metod ksiegowania do zmieniajgcych si¢ przepisow

ustawy o rachunkowosci;

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki

Glowny ksiegowy

Dziat Finansowo-
Ksiegowy

-
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10. Biezgce uzgadnianie wartosci ksiggozbioru z kierownikami placéwek
bibliotecznych;

11. Biezace uzgadnianie wartosci srodkow trwatych z ewidencjg prowa-
dzong przez dziat administracyjno-gospodarczy;

12. Prowadzenie obstugi kasowe;j.

R BIBLIOTEKI
..... Zygn

PUBLICZNEJ

Aumia
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