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Glowne kierunki, dzialania i priorytety

W 2019 roku kontynuowane beda statutowe dziatania Biblioteki w zakresie gromadzenia, opracowania, ustug informacyjno-
bibliotecznych oraz edukacyjno-kulturalnych i upowszechniania czytelnictwa, zgodnie ze strategig Biblioteki na lata 2017-2020.

Od poczatku roku prowadzone bedg czynnosci zwiazane z wprowadzeniem systemu jednolitej identyfikacji wizualnej dla sto-
lecznych bibliotek. We wngtrzach oraz na zewnatrz budynkéw wszystkich placéwek Biblioteki, na naszej stronie internetowej, porta-
lach spotecznosciowych pojawi si¢ nowy logotyp, wyrézniajacy biblioteki w przestrzeni miejskiej.

W pierwszym kwartale 2019 roku odbeds si¢ spotkania czionkéw Zespotu ds. przygotowania projektéw m.in. dotyczace pozy-
skiwania srodk6éw finansowych z funduszy zewnetrznych.

W pigciu placéwkach Biblioteki kontynuowane bedg dziatania w ramach MAL (Miejsc Aktywnosci Lokalnej), majace na celu
wsparcie lokalnych inicjatyw mieszkancéw Pragi-Potudnie.

W ramach reorganizaciji sieci bibliotecznej, ktéra powinna zapewni¢ optymalny dostep do bibliotek, oraz wychodzac naprzeciw
potrzebom spotecznym, Biblioteka bedzie kontynuowala wspétprace z instytucjami zaangazowanymi w budowg filii przy ul. Lubel-
skiej. Bedziemy uaktualnia¢ i doprecyzowywaé przedstawione w ubieglych latach Zatozenia programowo-merytoryczne dla projekto-
wanej, przy ul. Lubelskiej, nowej filii Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy.
Od stycznia 2019 r. kontynuowana bedzie realizacja wieloletniego projektu poprawy wizerunku lokali placéwek Biblioteki we wspot-
pracy z Akademig Sztuk Pieknych.

Jednoczesnie bedziemy uczestniczy¢ w dzialaniach, zwigzanych z powstawaniem nowoczesnej biblioteki multimedialnej (Me-

diateki).
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Rocznice obchodzone w 2019 roku

> Rok 2019 Sejm PR oglosit rokiem:

Stanistawa Wyspianskiego, poety i dramaturga z okazji 150. rocznicy urodzin (15.01.1869 r.),
Stanistawa Moniuszki, kompozytora, dyrygenta, pedagoga, z okazji 200. rocznicy urodzin (5.05.1819 r.) — rocznica obcho-
dzona pod auspicjami UNESCO,

Gustawa Herlinga-Grudzinskiego, pisarza, eseisty, krytyka literackiego, dziennikarza z okazji 100 rocznicy urodzin
(20.05.19191.).

» Rok 2019 Senat RP oglosit rokiem:

Marii Szymanowskiej, pierwszej zawodowej pianistki i kompozytorki z okazji 230. rocznicy urodzin (15.12.1789 r.),

Rokiem Matematyki, ,,Jego ideg jest uhonorowanie polskich matematykéw i ich osiggnieé, a takze docenienie znaczenia tej

dziedziny nauki w rozwoju spoteczerstw".

> Inne rocznice literackie i historyczne:

500. rocznica Smierci Leonarda da Vinei, wloskiego malarza, rzeZbiarza, architekta i teoretyka sztuki, technika, filozofa,

badacza przyrody okresu renesansu (02.01.1519 1.),

80. rocznica wybuchu IT Wojny Swiatowej,

120. rocznica urodzin Ewy Szelburg-Zarembiny, powiesciopisarki, poetki, dramaturga (10.04.1899 £
130. rocznica urodzin Marii Dabrowskiej, powie$ciopisarki, eseistki i thumaczki (06.10.1889 r.),
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e 205. rocznica urodzin Oskara Kolberga, etnografa, muzyka, kompozytora, kulturoznawcy (22.02.1814 il
® 50. rocznica smierci Krzysztofa Komedy — rocznica obchodzona pod auspicjami UNESCO (23.04.1969 r.).

» W zwiagzku z ww. oraz innymi przypadajacymi rocznicami, dziatania edukacyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i jej

filie, bedg zaznaczaty te wazne wydarzenia.

Kontynuacja realizowanych projektéow
w zakresie edukacji kulturalnej

Pozyskiwanie sSrodkéw zewnetrznych na dzialalnoéé¢ Biblioteki

» Przygotowywanie i sktadanie wnioskow w celu pozyskania §rodkéw finansowych na realizacje projektow z funduszy ze-

wnetrznych, m.in. do:

e Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego — projekty: ,,Pograj w lekture (gamifikacja w bibliotece)” oraz ,.Z mama,
tatg w bibliotece" — pakiet startbookowy i spotkania dla rodzicéw wokét ksigzki dzieciecej na Pradze-Poludnie™,

e Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji Narodowej Agencji Programu Erasmus+ — projekt ,,Mobilno$¢ edukacyjna. Mobilnogé
kadry edukacji dorostych” zwigzany z rozwojem wolontariatu dorostych oraz wspétpracy miedzypokoleniowej,

e Urzad Miasta Stotecznego Warszawy — Fundusz Animacji Kultury-Rewitalizacja 2019 — projekt ,, Warszawska Praga w ry-
sunku” wydanie albumu z reprodukcjami prac artysty mieszkajacego na Pradze Potudnie — Andrzeja F. Filipowicza.

fa

s,
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» Pozyskiwanie §rodkéw z Budzetu Partycypacyjnego:

YV V V V

e w 2019 roku projekty do Budzetu Partycypacyjnego 2020 zostana zgloszone przez 21 filii bibliotecznych, 3 oddziaty: Wy-
pozyczalnig¢ Zbioréw Obcojezycznych, Wypozyczalnig Ksigzki Mowionej i Multimediow i Czytelnie Naukowa nr V, a tak-
ze przez Dziat Komputeryzacji i Edukacji Informatycznej,

e na 2019 rok Biblioteka pozyskata 22 projekty z Budzetu Partycypacyjnego 2019 w wysokosci 276 300 zi, w tym na zakup
nowosci wydawniczych 234 000 zt i 42 300 zt na organizowanie spotkan autorskich, varsavianistycznych, zakup czytakéw,

zakup urzadzenia wielofunkcyjnego, zakup materialéw plastycznych, stworzenie przestrzeni dla mtodziezy.

Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych (Biblioteka Wielokulturowa)

wspomaganie ksztalcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostgpnianie i promowanie ksiggozbioru obcojezycznego (jezyk:
angielski, niemiecki, hiszpanski, wioski, francuski, rosyjski, ukrainski, chorwacki),

prowadzenie warsztatow jezykowych dla senioréw, zaje¢ jezykowych/konwersatoriow dla uczniéw szkél podstawowych
1 §rednich (jezyk angielski i hiszpanski),

zajecia dla przedszkoli,

warsztaty dla dzieci i mtodziezy w ramach projektu ,,Osw6j Obcojezyczng”,

zajecia jezykowo-kulturowe z jezyka angielskiego dla senior6w,

zajecia z jezyka polskiego jako obcego dla obcokrajowcow,

Y\
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warsztaty/lekcje biblioteczne (dla szk6t — w formule Escape Roomu, dla przedszkoli — w formule ,,spaceru” po Londynie lub
Paryzu),

spotkania o tematyce jezykowej z osobami prowadzacymi blogi jezykowe lub kanaty na youtube,

Dyskusyjny Klub Teatralny,

wspOtpraca z wolontariuszami,

propagowanie kultury innych krajéw poprzez organizacj¢ wyktadéw, prelekciji i spotkan autorskich.

Wypozyczalnia Ksiazki Mowionej i Multimediow

kontynuacja dziatalnosci Klubu Mito$nikow Ksigzki Méwione;j,

nowatorskie formy pracy z Czytelnikami o r6znym stopniu niepelnosprawnosci wzroku,

warsztaty dla mlodziezy, realizowane we wspoétpracy z Fundacia ,,Oczy serca”,

popularyzacja czytelnictwa o0sob z dysfunkcjami wzroku z zastosowaniem urzadzef odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czyta-
kow).

Czytelnia Naukowa

Centrum Kresowe, Nasz Patron — stata promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami,

Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt zrealizowany we wspélpracy z Instytutem Ksiazki — inicjatywa ma na celu skupienie mito-
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> Historyczne $rody” — cykliczne spotkania z historig, organizowane we wspolpracy z nauczycielami historii szk6t gimnazjal-
nych i ponadgimnazjalnych, dotyczy¢ beda m.in. rocznic przypadajacych na rok 2019,

» Klub podroéznika ,,Trampek™ — w ramach projektu oprocz spotkan z podroéznikami, uczestnicy mogg opowiedzie¢ o swoich wo-
jazach i przedstawi¢ dokumentacje fotograficzna,

» wspoélpraca przy organizacji Dnia Patrona Biblioteki,

» wspolpraca z Instytutem Kultury Dunskiej: popularyzacja literatury skandynawskiej dla bibliotekarzy.

Zygmunt Jan Rumel — patron Biblioteki

22 lutego — Urodziny Patrona Biblioteki — w ramach obchodéw tego $wieta odbedzie si¢ wernisaz wystawy rysunkdw lokalnego arty-
sty Andrzeja F. Filipowicza ,,Warszawska Praga — dawniej i dzi$”. Podczas uroczystoéci mieszkajgcy na Pradze-Poludnie i zwigzany

z Biblioteka artysta przekaze Bibliotece namalowany przez siebie portret Zygmunta Jana Rumla.

Dzialania Bibliotek dla Dzieci i Mlodziezy

> kontynuacja programéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem edukacji literacko-plastyczno-teatralnej, dla réznych grup wieko-
wych: przedszkolakow, dzieci i mtodziezy szkdt podstawowych, gimnazjum, szkot $rednich, przy rownoczesnym uczestnic-

twie 1 wspOlpracy rodzicéw i nauczycieli,

Cluags
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»Zyrafia Akademia” — cykliczne zajecia z dzieémi i opiekunami, prowadzone przez trenera umiej¢tno$ci spotecznych w Biblio-
tece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,

» Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — cykliczny konkurs wakacyjny, promujacy biblioteke i czytelnictwo, organizowany w Biblio-
tece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,

»I'worcza Biblioteka” — cykliczne warsztaty dla dzieci i mtodziezy, w tym zajecia plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mto-
dziezy nr 55,

Klub Gier Planszowych w Bibliotece dla Dzieci i Miodziezy nr 55,

dziecigce kluby czytelnicze: ,,Zajaca”, ,,Olbrzyma”, ,,Hipcia”, ,,Skarpetkowo” — warsztaty dla najmiodszych dzieci i rodzicow,
warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dziecigcej, m.in. ,,Moniuszko i jego Halka — czyli poczatki opery narodowej”
w zwigzku z Rokiem Moniuszkowskim,

zabawy edukacyjne w formule Escape Room, m.in. ,,Alicja w Krainie Czar6w” w 70. rocznice urodzin Jonathana Carolla,
»Z przygod Sherlocka Holmesa” w 160. rocznicg urodzin Artura Conan Doyle’a w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55,
Lato i Zima w bibliotece — zajgcia dla dzieci w ramach akcji miejskich,

warsztaty edukacyjno-plastyczne dla dzieci przedszkolnych i wezesnoszkolnych nawigzujgce do wydarzen historycznych
i rocznic: m.in. 200. urodzin Stanistawa Moniuszki, 80-¢j rocznicy wybuchu II Wojny Swiatowej,

warsztaty biblioteczne ,,Biblioteka — magiczny dom ksigzek” — spotkania dla przedszkolakéw poswiecone zasadom korzystania
z biblioteki w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 47,

spotkania autorskie dla dzieci o charakterze warsztatowym, m.in. z Robertem Dejtrowskim — zoologiem i fotografem, Marzena
Ozarek-Szilke — archeologiem, antropologiem w Bibliotece dla Dzieci i Miodziezy nr 47,

Mata Akademia Sztuki — zajecia plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 45,
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Dzialania Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy

warsztaty i lekcje biblioteczne dla mtodziezy — w zaleznosci od potrzeb szkot,

promocja czytelnictwa — poprzez organizowanie spotkan autorskich, prezentacji, konkursow,

dziatania dla miodziezy i dorostych nawiazujace do rocznic historycznych i literackich,

comiesigczne spotkania z cyklu ,,Literackie inspiracje” w Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 94,

cykl spotkan varsavianistycznych — we wspodlpracy ze Stowarzyszeniem Przewodnikéw ,.Zlota Kaczka”, organizowanych
przez Wypozyczalni¢ dla Dorostych i Mtodziezy nr 90,

,Kurs na Swiat” — cykl podrézniczych spotkan z czytelnikami w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55,

spotkania edukacyjne dla mitosnikéw podrézy z przewodnikami Biura Podrozy ,,Api Travel”,

spotkania varsavianistyczne z przewodnikami z ,,Praskiej Ferajny”,

projekt ,,Doradca Cyfrowy” — pomoc informatyczna przeznaczona dla seniordw, realizowany przez e-pracownie Majdanska,
BiPIK oraz Dzial Komputeryzacji i Edukacji Informatyczne;j,

Punkt Porad Prawnych dla dorostych i mtodziezy prowadzony przez Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78,

bezplatne zajecia jezykowe (szwedzki, whoski, rosyjski) prowadzone przez wolontariuszy w Wypozyczalni dla Dorostych
i Mlodziezy nr 78,

Kétko Fotograficzne dla mtodziezy i dorostych w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78,

Bingo w Bibliotece — zabawa dla Senioréw w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 78,

Tydzien Seniora — obchody Dnia Seniora przy pomocy kursantéw ze Studium Medycznego w Wypozyczalni dla Dorostych

i Mlodziezy nr 78,
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> ,Ksiazka jest dobra na wszystko” — akcja skierowana do pacjentow szpitali, ktorym bibliotekarki z Wypozyczalni dla Doro-
stych 1 Mlodziezy nr 78 beda czytaly fragmenty ksigzek,

> ,,Badz jak Leonardo...” — warsztaty dla mtodziezy ze szko6t podstawowych z okazji 500. rocznicy $mierci Leonarda da Vinci
w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 89,

> spotkania autorskie promujace nowosci wydawnicze, m.in. z Jolantg Kaleta, Monikg Oleksa, Anng Ficner-Ogonowska w Wy-
pozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 100,

> teatr lalkowy dla dzieci, zorganizowany przez bibliotekarki z Wypozyczalni dla Dorostych i Miodziezy nr 78.

Praska Jesien Czytelnicza — cykliczny, obszerny projekt kulturalny, w ramach ktérego Biblioteka prowadzi szerokie dziatania edu-

kacyjno-kulturalne z wykorzystaniem r6znych form i metod pracy z Czytelnikiem (lekcje biblioteczne, wykiady, spotkania autorskie,

wystawy itp.). Realizujg go wszystkie filie i oddzialy Biblioteki.

Kontynuacja ..Szkoly Dobrych Praktyk” — doskonalenie zawodowe

Kontynuacja funkcjonowania forum wymiany doswiadczen dla bibliotekarzy. Przedsigwzigcie stanowi pomoc dla pracowni-
kow bibliotek na obszarze Dzielnicy Praga-Potudnie i Warszawy w zakresie warsztatu pracy z czytelnikiem, poprawy wizerunku bi-
bliotekarza, przeprowadzania spotkan.

W ramach Szkoty Dobrych Praktyk planowane sg wizyty studyjne w innych bibliotekach, uczestniczenie w konferencjach

1 szkoleniach, organizowanych przez Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich oraz organizowanie szkolen wewnetrznych.
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Wspolpraca w zakresie edukaciji kulturalnej z organizacjami pozarzadowymi

i instytucjami kultury i o§wiaty na Pradze-Poludnie

Centrum Promocji Kultury wraz z filiami,

PROM Kultury,

Sinfonia Varsovia,

Teatr Powszechny,

Fundacja Edukacji Miedzykulturowej,

Fundacja ,,Sukces”,

Fundacja ,,Oczy serca”,

Stowarzyszenie ,,Larix”,

Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”,

Towarzystwo Rozwijania Aktywnosci Dzieci ,,Szansa”,
Europejskie Centrum Uniwersytetéw Drugiego i Trzeciego Wieku,
Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku,

Biuro Podrézy Api Travel,

Stowarzyszenie Przewodnikow ,,Ztota Kaczka”,

grupa przewodnikéw warszawskich ,,Praska ferajna”,

szkoty, przedszkola, placowki edukacyjne.
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Wystawy czasowe w galeriach Biblioteki
Stoneczna. KsieZycowa, Wedrujgca Galeria

wystawy edukacyjne i artystyczne w galeriach Bibliotekd,
wystawy z cyklu ,,Aktywny Senior”,

uroczyste otwarcia wystaw (wernisaze) lub uroczyste zakonczenia wystaw (finisaze),

YV V V V

miniwystawy przestrzenne w gablotach Biblioteki.

Szczegdlowy Plan Wystaw w pierwszym pétroczu 2019 roku stanowi Zatacznik nr 1 do Planu Pracy Biblioteki Publicznej im. Zyg-
munta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2019 rok.

Ponadto:

> wystawy okolicznosciowe zwigzane z rocznicami literackimi i historycznymi,
» prezentacja nowosci w filiach, wystawy fotograficzne,

» wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.

@m%,
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Biblioteka w przestrzeni lokalnej

11 maja — X ,,PRAGnienie czytaniA” — doroczny festiwal czytelniczy w tym roku przebiegajacy pod hastem ,,Czytamy ze
smakiem”,

23-26 maja — udzial Biblioteki w Warszawskich Targach Ksigzki,

Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzes$nia,

Swigto Saskiej Kepy — udziat Biblioteki poprzez edukacyjno-kulturalne dzialania filii znajdujacych si¢ na Saskiej Kepie,
wspotorganizacja IX Warszawskiego Festiwalu Edukacji Kulturalnej,

S pazdziernika — udzial w IV. wydaniu ogélnopolskiej akcji Noc Bibliotek,

udziat w Narodowym Czytaniu 2019 r.,

udziat Biblioteki w Targach Ksigzki Historycznej,

udzial Dniach Kultury Seniora.

Ponadto:

8 maja — uroczystos¢ z okazji Dnia Bibliotekarza i Bibliotek.
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Dzialalnos¢ wydawnicza i promocyjna

Wydanie dwo6ch numeréw (191, 2019, (20)2, 2019 ,,Bibliotekonu Praskiego” — Magazynu Bibliotek Publicznych na Pradze-
Potudnie. Wydrukowanie zaktadek do ksiazek z grafikg nawigzujaca do rocznic przypadajacych na rok 2019.

Dzialalno$¢ Instruktora i Administratora Systemu SOWA SQL

udziat w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego,

sprawozdanie Biblioteki za rok 2018 K-03 (GUS),

sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki do Biblioteki Narodowej za 2018 rok,

raport z wykonania w 2018 r. zadania w ramach Programu Biblioteki Narodowej — Zakup nowosci wydawniczych do Bibliotek,
sprawozdanie statystyczne za 2018 rok do Biblioteki Gtéwnej Wojewoddztwa Mazowieckiego,

sprawozdanie statystyczne z dziatalnosci Biblioteki za kazdy kwartat 2018 r. (liczbowe),

sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno-kulturalne za kazdy kwartat 2018 r. (liczbowe),

vV V V V V V V V

rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na poszczegdlne placowki:

= dotacja z Budzetu Partycypacyjnego 2019,

= dotacja z budzetu samorzgdowego,

= dotacja z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach programu Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek,

> inwentaryzacja ksiggozbioru w filiach Biblioteki wg zalacznika nr 2 Harmonogram spisu inwentaryzacyjnego na 2019 rok:

Q’“‘J%”’

Strona 14 z 35



= Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 89,
= Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 47,
= Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 45,
® nadzor nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksie-
gi inwentarzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkéw i ubytkéw itp.) w systemie informatycznym.
> administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL,
» opieka merytoryczna nad dziataniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem i modyfikacja danych do baz Biblioteki
w ramach Zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbiorow,
» prowadzenie warsztatéw metodycznych dla pracownikéw Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem komputerowym
SOWA oraz innymi programami narzedziowymi,
selekcja zbior6w specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane),
udzial w spotkaniach Zespotu ds. opracowania i gromadzenia — 1/miesiac,
scalanie opisow bibliograficznych ksiegozbioru,

scalanie bazy czytelnikéw,

vV V V VYV V

usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych:

= wykazy kont z poszczegélnych filii,

= przeniesienie zalegajacych ksiazek na konta ,,nieéciggalne”,
= weryfikacja zasadnosci kasacji konta,

® usuniegcie konta,

» wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami i wyptatami w filiach:
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= wprowadzenie rozliczenia systemowego (SOWA SQL) od 01.06.2019 1.,
> nanoszenie niezbednych poprawek do opiséw bibliograficznych w MARC-21 niezbednych do uruchomienia w przysziosci

wspolnej wyszukiwarki w bazach bibliotek Warszawy,

A\

nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentéw i opracowanie biezace,

Y

wspotpraca z Praskim Kotem SBP oraz Komisjg Opracowania Rzeczowego Zbioréw SBP w celu poszerzania wspotpracy
ze Srodowiskiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy,

nadzor nad gromadzeniem ksiggozbioru w placéwkach Biblioteki (zakupy@bppragapd.pl),

udzial w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe,

udziat w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,,Bibliotekon Praski”,

udziat w przygotowaniu imprezy PRAGnienie czytaniA,

reorganizacja ksiggozbioréw w filiach na terenie Pragi-Potudnie,

udziat w dzialalnosci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki,

staly nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii i oddziatéw na terenie Pragi-Potudnie,

wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkow,

udziat w przetargach, zapytaniach o cen¢ na dostarczyciela prasy i nowosci ksigzkowych (przygotowanie informacji o filiach),

V VV V V V V VYV V V

udziat w Zespole ds. kontroli zarzadczej i analizy ryzyka w Bibliotece.

q r
W
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Informatyzacja Biblioteki

W roku 2019 planowane sg dziatania, ktérych celem bedzie:

» wdrozenie kolejnych etapéw informatyzacji proceséw bibliotecznych,

» kontynuacja udostgpniania informacyjnych baz danych,

» uzupetninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzetu teleinfor-
matycznego (routery, switche) i komputerowego (zestawy komputerowe, drukarki, czytniki kodéw kreskowych i czytniki zblize-
niowe),

dostosowywanie zasobow informatycznych do pelnej promocji Biblioteki w Internecie,

organizacja i realizacja zadan z zakresu IT,

uczestnictwo Biblioteki w projekcie: ,,Integracja z domena miejska”,

zmiana dostawcy $§wiadczenia ustugi poczty elektronicznej,

nadzor i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie Biblioteki,

nadzor i opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem uzytkowym,

nadzor i opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg teleinformatyczna,

YV V V V V V V VY

planowanie zakupéw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprz¢tu komputerowego, programéw uzytkowych i sprzetu pe-

a
Y LS.
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opracowanie i prowadzenie kursow i szkolef z zakresu edukacji informatycznej dla spotecznosci lokalnej senioréw, pod patrona-
tem Urzedu Miasta, jak réwniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora,

prowadzenie warsztatdw dla pracownikéw Biblioteki, zwigzanych z bezpieczefstwem w Internecie oraz innymi programami
uzytkowymi,

wspolpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu i promocji medialnej i internetowej (projektowanie i wykona-
nie stron WWW, prezentacji o dziatalno$ci Biblioteki itp. inne formy prezentacji multimedialnych),

archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dzialalnosci Biblioteki,

udzial w imprezach organizowanych przez Biblioteke (naglosnienie, obstuga foto, nagrywanie filméw, przygotowywanie prezen-
tacji multimedialnych itp.),

organizacja i prowadzenie zaje¢ komputerowych dla dzieci w ramach akcji ,,Zima w miescie" i ,,Lato w miescie”,

wspodlpraca z Urzgdem Dzielnicy polegajaca na wprowadzaniu uaktualnief do ,,Dzielnicowego Informatora Kulturalnego”,
wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukéw mini-poligraficznych, oraz nagrywania
danych na nosniki zewne¢trzne dla czytelnikow i pracownikéw Biblioteki,

podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, $wiadczonych przez Biblioteke.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

» Weryfikacja uméw z kontrahentami pod wzglgdem ochrony danych osobowych; zawieranie uméw powierzenia przetwarzania

danych osobowych, zawieranie aneks6w do uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnych z obowigzujgcymi

StronanS‘f;S
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Przeprowadzenie audytu z zakresu ochrony danych osobowych (w ramach audytu okresowe kontrole filii bibliotecznych w za-
kresie przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych osobowych);

Aktualizacja informacji dotyczacych RODO w Bibliotece na stronie internetowej Biblioteki;

Weryfikacja i uaktualnienie Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych w Bibliotece;

Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych pracowni-
kow;

Udziat w szkoleniach dla IODO z sektora publicznego;

Przygotowanie materialéw szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych.

Planowanie i sprawozdawczosS¢

opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziaalnosci poszezeg6lnych dziatéw za ubiegly rok,
opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Biblioteki Narodowej, Biura Kultury Urzedu Miasta i Urzedu
Dzielnicy Praga-Poludnie,

opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki,

opracowanie projektu budzetu na 2019 r. (opracowanie planéw: ustug, przychod6éw, kosztéw, remontow i konserwacji srodkow
trwatych),

wdrazanie opracowanej Strategii Dziatania Biblioteki na lata 2017-2020.
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Kontrola Zarzadcza w Bibliotece

bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzgdczej z kierownikami filii i oddzialéw Biblioteki,

egzekwowanie przyjetych procedur poprzez pétroczne terminy sktadania wymaganej dokumentacii,

aktualizacja procedur dotyczacych Kontroli Zarzadczej,

kontrola Zarzadcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki,

przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza instytucji centralnej m.st. Warszawy
podnoszenie $wiadomo$ci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalnosci wobec zidentyfiko-
wanego ryzyka,

wspolpraca z Urzgdem Dzielnicy Praga-Potudnie w zakresie kontroli zarzadczej i analizy ryzyka.

Kadry

prowadzenie polityki kadrowej,

prowadzenie elektronicznej ewidencji czasu pracy we wszystkich placéwkach bibliotecznych,
kontrolowanie placéwek pod katem dyscypliny pracy,

sporzadzanie dokumentéw PIT,

rozliczanie dokumentéw ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Platnik Plus,
sprawozdawczo$¢ GUS, PFRON,

rozliczanie wynagrodzen i wyptat dla pracownikéw.

@,uaﬂfa»
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Administracja

prace zwigzane z wykonaniem i montazem nowego oznakowania we wszystkich filiach bibliotecznych, zgodnie z projektem
powstaltym w wyniku wspodtpracy Biura Kultury m.st. Warszawy z firma Podpunkt, w ramach Wspoélnej Identyfikacji Wizual-
nej Bibliotek Publicznych m.st. Warszawy,

prace remontowo-techniczne i naprawcze zwigzane z utrzymaniem poszczegdlnych pomieszczen, wykonywane we wlasnym
zakresie,

modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czesciowa wymiana wyposazenia — w przypadku pozyskania srodkéw finansowych,
obstuga administracyjna placéwek bibliotecznych, wspétdziatanie z zarzagdcami wynajmowanych lokali,

wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb,

zakup i zaopatrzenie w $rodki czystosci i materiaty biurowe,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrong przeciwpozarowa, ochrone placowek bi-
bliotecznych, konserwacje instalacji elektrycznej, dZzwigdw, wentylacji, klimatyzatoréw, urzadzen drukujgcych oraz systemow
ochrony mienia,

obstuga wystaw w placoéwce przy ul. Meissnera 5,

prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego,

przygotowywanie procedur przetargowych, zapytan o ceng,

wspolpraca z Dzialem Finansowo-Ksiggowym w zakresie obiegu dokumentow ksiggowych,

realizowanie zapotrzebowani na materiaty potrzebne do dziatalnosci edukacyjno-kulturalne;j.
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Ksiggowos¢ i Finanse

> racjonalna gospodarka $rodkami budzetowymi,
> modyfikowanie i aktualizowanie programéw wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiegowym oraz w Dziale Kadr,
» biezgce dostosowanie metod ksiggowania do zmieniajgcych si¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci,

> zakoficzenie inwentaryzacji srodkow trwatych pod wzgledem finansowo-ksiegowym.

DYREKTOR BIBLIOTEKI PUBLICZNE]
im, Zygmunta Jana Rumia
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Plan Pracy

. < EKTOR BIBLIOTEKI PU

1m Zygmunta Jana Ru gﬁ%

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2019 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialnosci)

L.p. Zadanie Termin | Odpowiedzialno§¢ | Wspolodpowiedzialnosé

Zaspokajanie potrzeb uzytkownikéw Biblioteki i rozszerzanie oferty

ustug bibliotecznych

1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostep-
nianie uzytkownikom materiatow bibliotecznych w tym dokumentow
pismienniczych, zapiséw obrazu i dZwigku oraz zbioréw multimedial-
nych;

2. Kontrola, selekcja i porzadkowanie zbioréw; Kierownicy filii

. 5 : Eis . e C o . Dyrektor . o
3. Prowadzenie dzialalnosci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie oas ¢ i oddzialow,
I . : x s e Caly rok Biblioteki

i promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych;

4. Czynny udzial w powstawaniu multimedialnej ,,Mediateki” oraz no- Pracownicy biblioteki
wej biblioteki na Kamionku, przy ul. Lubelskiej;

5. Utrzymanie w Bibliotece Miejsc Aktywno$ci Lokalnej (w ramach
warszawskiej sieci MAL), w ktérych okoliczni mieszkancy beda rea-
lizowaé swoje inicjatywy.

Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Gléwny Ksiggowy,

1. Inspirowanie i organizowanie wewnetrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dziatu Kadr
nia Biblioteka, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- i Administracji, Kierow-

: : . g . Dyrektor ; 2 3 L
IT nych do przyjetych przepiséw prawa. Monitorowanie i nadzér nad or- | Caty rok Biblioteki nicy filii i oddziatow,

ganizacjg i zarzadzaniem Biblioteka;
Doskonalenie pracy kierownikow filii bibliotecznych ze szczegolnym
uwzglednieniem zwiekszenia aktywnos$ci w kierowaniu placdwka;

Zespot ds. edukacji kultu-
ralnej, Bibliotekarz sys-
temowy, Instruktor, Ze-
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3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspéiprace z samorzadem,
placowkami o§wiatowymi oraz innymi biblio-tekami i organizacjami;

4. Poprawa estetyki i funkcjonalnosci pomieszczen oraz bezpieczefistwa
1 higieny pracy.

sp6t ds. kontroli zarzad-
czej 1 analizy ryzyka

Podwyzszanie jako$ci pracy Biblioteki

Zespot ds. Gromadzenia,

1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki, m.in. poprzez ]];i{)lifcite(;:i Opracowania Zbiorow
rozbudoweg komputerowych baz danych; i Instruktazu, Zespot ds.
X . s . T, i _ Caty rok g g
2. Dzialalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; . . .. | Edukacji Kulturalnej,
Sy ; 1 .. . L, Kierownicy filii s
3. Integracja Srodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan : oot Instruktor, Bibliotekarz
Biblioteki w miescie i regionie. . systemowy
Doskonalenie zawodowe pracownikow Zespdt ds. Edukacji Kul-
1. Prowadzenie Szkofy Dobrych Praktyk, Dvrekt turalnej, Zespot ds. Gro-
2. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; B'){)lif t:l:i madzenia, Opracowania
3. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; [t .. | Zbioréw i Instruktazu,
v : G A ) Caly rok | Kierownicy filii ; of
4. Udziat w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP, ¢ sdizintéw Dziat Komputeryzacji
Praskie Koto SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; 1 Edukacji Informatycz-
5. Cykliczne spotkania kierownik6éw filii i oddziatéw Biblioteki; nej, Zarzad Praskiego
6. Podnoszenie kompetencji pracownikéw w zakresie informatyzacji. Kola SBP
Dzialania w ramach Dzielnicowego Centrum Edukacji Kulturalnej
1. Kontynuacja wspo6lpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami,
przedszkolami, organizacjami pozarzadowymi i stowarzyszeniami,
dzialajacymi na terenie dzielnicy i miasta; LI Zespo6l ds. Edukacji Kul-
2. Prowadzenie Dzielnicowego Informatora Kulturalnego na stronie in- yrextor turalnej, Dzial Kompute-
A ternetowej Biblioteki; Caty rok ibliotek ryzacji i Edukacji Infor-
3. Wspblorganizacja Warszawskiego Festiwalu Edukacji Kulturalnej matyczne;j
w zakresie ,,literatura”;
4. Udziat w pracach Warszawskiego Programu Edukacji Kulturalnej.
Wspdlpraca z Koordynatorem Dzielnicowym Warszawskiego Pro-
gramu Edukacji Kulturalne;.
Dzialania na rzecz oséb niepelnosprawnych Zespot ds. Edukacji Kul-
\% 1. Aktywizacja oséb niewidomych i niedowidzacych oraz ghuchonie- | Caly rok Dyrektor turalnej, Dzial Kompute-
mych i innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze; Biblioteki ryzacji i Edukacji Infor-
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2. Prowadzenie Klubu Miloénikéw Ksigzki Mowionej;
3. Wspélpraca z Fundacja ,,Oczy serca”
4. Popularyzacja czytelnictwa 0so6b z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-

Kierownik Wypo-
zyczalni Ksiazki
Moéwionej 1 Multi-

matycznej, Kierownik
Wypozyczalni Zbioréw
Obcojezycznych

VII

niem urzgdzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. Czytakow) mediow
Gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiorow
1. Inwentaryzacja (skontrum) ksiegozbioru
e Wypozyczalnia dla Dorostych i Miodziezy nr 89 — 03-14.06.2019 r.
o Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 47 — 16-27.09.2019 r.
e Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 45 — 14-25.10.2019 1.
2. Udzial w przegladach nowos$ci wydawniczych w Bibliotece Glownej
Wojewodztwa Mazowieckiego;,
3. Sprawozdanie Biblioteki za rok 2018 K-03 (GUS);
4. Sprawozdanie z dziatalnosci Biblioteki, przesytane do Biblioteki Na-
rodowej za 2018 rok;
Gemaie i i Y ’ Biblioteki 16w, Instruktor, Zespot

6. Sprawozdanie statystyczne za 2018 rok, przesylane do Biblioteki
Glownej Wojewodztwa Mazowieckiego;

7. Sprawozdanie do Wydzialu Kultury Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie
z realizacji Budzetu Partycypacyjnego za 2018 rok, oraz comiesieczne
sprawozdania z projektow na 2019 rok;

8. Kwartalne sprawozdania statystyczne z dziatalnoéci Biblioteki (licz-

bowe);

9. Kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej (licz-
bowe);

10. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na po-
szczegolne placowki:

e dotacja z budzetu partycypacyjnego,
e dotacja z budzetu samorzadowego,
e dotacja z Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ra-
mach programu ,,Zakup nowosci wydawniczych do bibliotek™;
11. Nadz6r nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych

Caty rok

Dziat ds. Groma-
dzenia, Opracowa-
nia Zbiorow 1 In-
struktazu

1 Koordynator ds. kontroli
zarzadcze], analizy ryzy-
ka, Bibliotekarz syste-
mowy
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12.
13
14.
15
16.
1%
18.
19,
20.
21,
22,
23:
24,

2.

26.
2L

procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiegi inwentarzo-
we), tworzenie stownikéw, wycena przybytkow i ubytkéw itp.) w sys-
temie informatycznym;

Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;

Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem 1 modyfikacja danych do baz Biblioteki w ramach
zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbioréw;

Prowadzenie warsztatoéw metodycznych dla pracownikéw Biblioteki
zwigzanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL;

Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane);
Scalanie bazy czytelnikow;

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obowigzku
Informacyjnego;

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wplatami i wyptatami w fi-
liach — termin 01.06.2019 r.

Udzial w comiesigcznych spotkaniach Zespolu ds. opracowania
1 gromadzenia;

Scalenie opisow bibliograficznych ksiggozbioru — 80% bazy;
Nanoszenie poprawek do opisow bibliograficznych w MARC-21,
niezbgdnych do uruchomienia w przysziosci wspdlnej wyszukiwarki
w bazach bibliotek Warszawy;

Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentéw
1 opracowanie biezgce;

Wspolpraca z Praskim Kotem SBP oraz Komisjg Opracowania Rze-
czowego Zbiorow SBP w celu poszerzania wspolpracy ze srodowi-
skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

Nadzo6r nad gromadzeniem ksiggozbioru w placowkach Biblioteki;
Udzial w szkoleniach, konferencjach podnoszgcych kwalifikacje za-
wodowe;

Udzial w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,,Bibliotekon Praski”;
Udzial w przygotowaniu festiwalu czytelniczego ,,PRAGnienie czyta-
niA”;

&)
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28. Reorganizacja ksiggozbior6w w filiach na terenie Pragi-Potudnie;

29. Staly nadzdér merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii
i oddzialéw na terenie Pragi Potudnie;

30. Udzial w przetargach, zapytaniach o cene¢ ,,na dostarczyciela prasy
1 nowosci ksiazkowych” (przygotowanie informacji o filiach);

31. Udziat w pracach komisji dot. kontroli zarzadczej w Bibliotece.

Obsluga biblioteczna czytelnikow

1. Udostgpnianie materialéw bibliotecznych do domu i na miejscu;

2. ,Ksiazka na telefon” dla oséb nie poruszajacych si¢ samodzielnie,
chorych i starszych;

3. Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficz-

nych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wydarzeniach PyrF ktm:
. . : : i % u Biblioteki,
kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpowiedzi na pyta- . .
VIII . oy . . g ) Caly rok Pracownicy merytoryczni
nia czytelnikéw e-mailem w ramach ustugi Zapytaj bibliotekarza; . .
.. . 5 . - Kierownicy
4. Nowatorska forma udostepniania e-zbioréw- udostepnianie czytnikow ;
. placowek
e-bookow;
5. Przygotowanie materialéw informacyjno-bibliograficznych dla po-
trzeb uczniéw szko? srednich;
6. Udostepnianie informacji w Centrum Informacji Kresowej oraz
w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalne;.
Dzialalno$¢é wydawniczo-analityczna
1. Wydanie dwéch numerow (19)1, 2019, (20)2, 2019 ,,Bibliotekonu
Praskiego - Magazynu Blb!lote‘k P}1b11cznycl} na P_radze-Po{udme Redakeja , Bibliotekonu®,
oraz zakladki ksigzkowej nawiazujgcej wydarzen rocznicowych; Dyrektor " s
.. . i : ¥ . b 3 Zespot ds. Edukacji Kul-
IX 2. Upowszechnianie materialdw zwigzanych z postacia Patrona Biblio- | Caty rok Biblioteki o, p
. turalnej, Kierownik Czy-
teki Zygmunta Jana Rumla; felisl Marikowes
3. Przeprowadzenie badan dotyczacych stopnia satysfakcji mieszkancow ]
Dzielnicy Praga Pofudnie z ustug Biblioteki. Badanie oczekiwan
uzytkownikow.
Komputeryzacja
X 1. Wdrozenie kolejnych etapdw informatyzacji proceséw bibliotecznych; | Caly rok Dyrektor
2. Kontynuacja udostgpniania informacyjnych baz danych; Biblioteki,
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16

11

12

13.

14.

15.

16.
17.

Uzupetninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowej,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzgtu teleinformatycznego
(routery, switche) i komputerowego (zestawy komputerowe, drukarki,
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe);

Dostosowywanie zasobow informatycznych do peilnej promocji Bi-
blioteki w Internecie;

Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT;

Uczestnictwo Biblioteki w projekcie: ,,Integracja z domeng miejskg”;
Zmiana dostawcy §wiadczenia ushugi poczty elektronicznej;

Nadzoér i opieka techniczna nad sprz¢tem komputerowym na terenie
Biblioteki;

Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra-
mowaniem uzytkowym;

Nadzor 1 opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein-
formatyczna;

. Planowanie zakupéw (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja

sprzetu komputerowego, programéw uzytkowych i sprzetu peryferyj-
nego;

Wprowadzanie, instalacja i obstuga zabezpieczen systemow kompute-
rowych;

Opracowanie i prowadzenie kurséw i szkolen z zakresu edukacji in-
formatycznej dla spolecznosci lokalnej senioréw, pod patronatem
Urzedu Miasta, jak roéwniez Punktéw Cyfrowego Wsparcia Seniora;
Prowadzenie warsztatéw dla pracownikéw Biblioteki, zwigzanych
z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowy-
mi,

Wspélpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu
1 promocji medialnej i internetowej (projektowanie i wykonanie stron
WWW, prezentacji o dziatalnosci Biblioteki itp. inne formy prezenta-
¢ji multimedialnych);

Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalno$ci Biblioteki;
Udzial w imprezach organizowanych przez Biblioteke (nagto$nienie,

Dzial Komputery-
zacji i Edukacji
Informatyczne;j,

Kierownik
Wypozyczalni dla
Dorostych i Mto-

dziezy nr 78,

Kierownik
Wypozyczalni dla
Dorostych i Mio-

dziezy nr 3

Kierownicy filii

Strona 28 z35 (2
m}k



18.

19.

20.

21.

obsluga foto, nagrywanie filméw, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych itp.);

Organizacja i prowadzenie zaje¢ komputerowych dla dzieci w ramach
akeji ,,Zima w miescie" 1 ,,Lato w miescie”;

Wspolpraca z Urzgdem Dzielnicy polegajgca na wprowadzaniu uaktu-
alnien do ,,Dzielnicowego Informatora Kulturalnego”;

Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki kom-
puterowej, wydrukéw mini-poligraficznych, oraz nagrywania danych
na no$niki zewngtrzne dla czytelnikéw i pracownikéw Biblioteki;

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, §wiadczonych przez
Biblioteke.

XI

Dzialalnos¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow

1
o

2.

Biblioteka Uniwersytetem Otwartym:
zajgcia kulturowo-jezykowe dla senioréw (j. angielski),
zajecia jezykowe/konwersatoria dla uczniéw szkétl podstawowych
i §rednich (jezyk angielski i hiszpanski),
zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajoweow,
kurs komputerowy dla dorostych prowadzony w ramach Akademii
Seniora.

Biblioteka Wielokulturowa:
cykl spotkan migdzykulturowych ,,4 x spotkanie z kulturg Wschodu”
na temat kultury, historii, literatury, obyczajoéw: Kazachstanu, Uzbe-
kistanu, Armenii, Mongolii,
spotkania o tematyce wielokulturowej w ramach dziatalnosci Klubu
Podréznika ,, Trampek”, np. ,,Polak, Wegier, dwa bratanki”,
warsztaty dla dzieci i mtodziezy w ramach projektu ,,Oswéj Obcoje-
zyczng”,
spotkania o tematyce j¢zykowej z osobami prowadzacymi blogi je-
zykowe lub kanaty na YouTube,
dziatania w ramach Nocy Bibliotek,
lekcje biblioteczne dla mtodziezy w formule: Escape Room,
lekcje biblioteczne dla przedszkolakéw w formule ,.spaceru” po

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki,

Kierownicy filii

1 oddziatow,

Zesp6t ds. Edukacji
Kulturalnej

Pracownicy merytoryczni
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Londynie lub Paryzu,

e propagowanie kultury innych krajéw poprzez organizacje prelekcji,
wystaw 1 spotkan autorskich,

e obchody Europejskiego Dnia Jezykdw,

e wspdlpraca z ambasadami i stowarzyszeniami.

3. Biblioteka w przestrzeni lokalne;j:

e uliczne czytelnie

e Swicto Saskiej Kepy,

¢ ,,PRAGnienie czytaniA” 2019 pod hastem ,,Czytamy ze smakiem”,

e X Warszawski Festiwal Edukacji Kulturalne;j,

e udziat Biblioteki w Targach Ksigzki Historycznej,

e udziat Biblioteki w Warszawskich Targach Ksigzki.

4. Praska Jesien Czytelnicza — dziatania edukacyjno-kulturalne z wyko-
rzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem: lekcje biblio-
teczne, wyklady, spotkania autorskie, wieczory poetyckie i literacko-
muzyczne, spotkania z ksigzka.

5. Biblioteka Miejscem Spotkan - kluby czytelnicze:

e Dyskusyjny Klub Teatralny,

e Dyskusyjny Klub Ksiazki - projekt zrealizowany we wspolpracy
z Instytutem Ksigzki. Inicjatywa ma na celu skupienie mito$nikéw
ksigzek wokot Biblioteki,

o Klub Miloénikéw Ksigzki Mowionej,

e ,Spotkania z literatura” i inne nowatorskie formy pracy z Czytelni-
kami o r6znym stopniu niepetnosprawnosci wzroku,

e wystawy i wernisaze w ramach Klubow,

e ,,Salon literacki” — wieczory autorskie organizowane przy wspoipra-
cy z Europejskim Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego
Wieku, m.in. spotkanie z pisarka Haling Grochowsks, rezyserem
Krzysztofem Zanussim.

{ }
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6. Spotkania z ksiazksa:

e z cyklu ,Literackie inspiracje”: ,,Poezja miodych — Pawel Bien.
Wieczér literacki”, ,Literacka Saska Kgpa”, ,,Podréze literackie -
wedréwki po polskiej mapie literackich siedzib”, ,,Poeci - zolnierze —
poezja walki i $mierci”, ,,Deotyma i salony literackie Warszawy XIX
wieku”, ,,Romantyczny Krakéw Wyspianskiego, Mehoffera i Sto-
wackiego”,

o spotkania autorskie, m.in. z Anng Janko, Jackiem Fedorowiczem, Jo-
lantg Kaletg, Anng Ficner-Ogonowska, Monikg Oleksa.

7. ,,Opera na wynos” — cykl spotkan muzyczno-literackich, w ramach
obchodéw 200. rocznicy urodzin Stanistawa Moniuszki, przyblizaja-
cych czytelnikom gatunek, bedacy potgczeniem kilku dziedzin sztuki:
literatury, muzyki, tanca, gry aktorskie;.

8. Biblioteczny projekt edukacyjno-kulturalny ,Mysl i dziataj jak Leo-
nardo da Vinci” nawigzujacy do 500-lecia $mierci artysty i uczonego:

e W poszukiwaniu proporcji i perspektywy” - warsztaty malarskie dla
dorostych i mtodziezy prowadzone przez Pauling Kopestynska, polg-
czone z promocja ksigzek z zakresu historii sztuki, wydawnictw al-
bumowych, poradnikéw na temat technik malowania itp.

e Konkurs multimedialny dla miodziezy szkolne;j.

o ,Geniusze na przestrzeni wiekdw” - cykl prelekcji poswieconych
sylwetkom genialnych tworcéw, na czele z Leonardo da Vinci.

e ,Badz7 jak Leonardo...” - zajecia edukacyjne dla mlodziezy ze szko6t
podstawowych w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 89.

9. ,,Twarze Pragi Potudnie” — cykl spotkan z osobami, ktére swoje zycie
zawodowe, spoleczne, czy artystyczne zwigzaly z Dzielnicg Praga-
Potudnie i w ten spos6b przyczyniajg si¢ do rozwoju lokalnej ojczy-
zny (projekt nawiazujacy do ulicznej wystawy fotograficznej z 2018 r.
pt. ,,100 twarzy Pragi Poludnie na 100-lecie odzyskania przez Polske
Niepodleglosci” prezentowanej w ramach projektu ,,Artystyczna Ska-
ryszewska”).
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10. Dzien Kobiet w Bibliotece:

e prelekcja z elementami pokazu na temat historii mody kobiecej przy-
gotowana przez Grup¢ Rekonstrukcji Historycznej ,,Bluszcz”,

o finisaz wystawy Katarzyny Czajki ,,By¢ kobietg”,

e wystawa bizuterii artystycznej Edwarda Kuracinskiego potaczona
z kiermaszem bizuterii.

11. Centrum Kresowe:

e spotkania historyczne,

e promocja ksigzek o Kresach.

12. Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w galeriach
Biblioteki: Galerii Stonecznej i Galerii Ksiezycowe;:

e ”Seniorzy maluj3” - malarstwo z Klubu Kultury Seniora — finisaz
wystawy,

e wystawa prac Andrzeja F. Filipowicza ,,Warszawska Praga w rysun-
ku”,

o wystawa prac Katarzyny Czajki ,,By¢ kobieta”,

e wystawa bizuterii artystycznej Edwarda Kuracinskiego,

e wystawa ilustracji Piotra Sokotowskiego do ksiazek: literatury oby-
czajowej i basniowe]j fantastyki, we wspélpracy z wybranym wy-
dawnictwem,

o Wystawa Marii Stojanowskiej ,,Moje stop-klatki” — pejzaze wiosen-
no-letnie,

e ,Jubileusze uczonych” wystawa Polskiej Akademii Nauk,

® wystawa prac dzieci ze SP nr 246 z okazji przyznania Medalu ,,Au-
torka dziecigcej Radosci” pisarce Monice Kowaleczko-Szumowskiej,

® wystawa prac powarsztatowych Osiedlowego Centrum Plastycznego
—Klub Wilga,

e wystawa prac Polskiego Towarzystwa Botanicznego.

13. Wystawy okoliczno$ciowe:

e prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi i historycz-

nymi,
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ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/ materiatéw edukacyj-
nych w gablotach nawigzujace do aktualnych wydarzen z kalendarza,
np. walentynek, swigt Wielkanocy i Bozego Narodzenia,

prezentacja nowosci w filiach,

wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

. Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dziecigcym:

programy ,,Zyrafia Akademia” — cykliczne zajecia z dzieémi i opie-
kunami, prowadzone przez trenera umiejetnosci spolecznych w Bi-
bliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55,

Klub Gier Planszowych w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 55,
dziecigce kluby czytelnicze: ,,Zajgca”, ,,Olbrzyma”, , Hipcia”, ,,Skar-
petkowo” — warsztaty dla najmtodszych dzieci i rodzicéw,
warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dzieciecej, m.in. ,,Mo-
niuszko 1 jego Halka — czyli poczatki opery narodowej” w zwigzku z
Rokiem Moniuszkowskim,
warsztaty edukacyjno-plastyczne dla dzieci przedszkolnych i weze-
snoszkolnych nawigzujace do wydarzen historycznych i rocznic:
m.in. 200. urodzin Stanistawa Moniuszki, 80-¢j rocznicy wybuchu II
Wojny Swiatowej,

Mata Akademia Sztuki — zajgcia plastyczne w Bibliotece dla Dzieci i
Mtodziezy nr 45,

warsztaty biblioteczne ,,Biblioteka — magiczny dom ksigzek” — spo-
tkania dla przedszkolakéw poswigcone zasadom korzystania z biblio-
teki w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 47,

spotkania autorskie dla dzieci o charakterze warsztatowym, m.in.
z Robertem Dejtrowskim — zoologiem i fotografem, Marzeng Oza-
rek-Szilke — archeologiem, antropologiem w Bibliotece dla Dzieci
1 Mlodziezy nr 47,
zabawy edukacyjne w formule Escape Room, m.in. ,,Alicja w Krai-
nie Czaréw” w 70. rocznice urodzin Jonathana Carolla, ,,Z przygod
Sherlocka Holmesa” w 160. rocznice urodzin Artura Conan Doyle’a
w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55,
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e Lato i Zima w bibliotece — zajecia dla dzieci w ramach akcji miej-
skich,

e ,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — cykliczny konkurs wakacyjny,
promujacy biblioteke i czytelnictwo, organizowany w Bibliotece dla
Dzieci i Mtodziezy nr 55.

15. Klub Podréznika ,, Trampek”:

e spotkanie pt. ,,Polak, Wegier, dwa bratanki” — wyklad Kamili Wie-
czorek — przewodniczki oraz Izabeli Gass — wspolautorki ksigzki
»Polsko-wegierska mozaika”,

e prelekcja Iwony Dziduch o Asyzu,

e wyklad ,,Podréz do Kirgistanu”,

e wyklad Doroty Nejman poswigcony Wyspom Kanaryjskim.

16. Zajgcia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mlodziezy w formie lekcji
bibliotecznych.

17. Przygotowanie i zlozenie do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Na-
rodowego, Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji Narodowej Agencji
Programu Erasmus+ oraz Biura Kultury Urzedu m.st. Warszawy
(Fundusz Animacji Kultury — Rewitalizacja) projektow na 2019 r.
w celu pozyskania Srodkéw na ich realizacje.

Planowanie i Sprawozdawczosé
1. Opracowanie sprawozdan:
e GUS K-03,
e 7-05 (badanie popytu na pracg),
e 7-12 (o strukturze wynagrodzen wg zawodow),

Dziat Kadr, Instruktor,
Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Dzial Fi-
nansowo-Ksiegowy,
Dziat Komputeryzacji

XII e Z-03 (o zatrudnieniu), Caly rok lli)i)l()li?;?l:i 1 Edukacji Informatycz-
e sprawozdania merytoryczne z dziatalno$ci poszczegdlnych dzialow nej, Zespot ds. Groma-
za 2018 rok. dzenia, Opracowania
2. Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2019 r. oraz spra- zbiordw i Instruktazu,
wozdania za 2018 r. Zespdt ds. Edukacji Kul-
3. Przygotowanie sprawozdania z zamowien publicznych do 30 tys. €. turalnej
XIII Dzialania kadrowe, organizacyjne i administracyjno-gospodarcze T Dyrektor Dziat Kadr, Dzial Admi-
1. Wprowadzenie elektronicznej ewidencji czasu pracy we wszystkich Y Biblioteki nistracyjno-Gospodarczy,
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8.

9,

placowkach bibliotecznych.

Kontrolowanie placéwek pod katem dyscypliny pracy.

Sporzadzanie dokumentow PIT.

Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2018 r. oraz biezaca.

Sporzadzanie raportow, analiz i planéw na rok 2019.

Monitorowanie dziatan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za-
rzadczej oraz analizy ryzyka.

Prace remontowo-techniczne zwigzane z utrzymaniem poszczegél-
nych pomieszczen, wykonywane we wilasnym zakresie (malowanie
$cian, uzupehienie wyposazenia dzialéw w meble).

Obstuga administracyjna placéwek bibliotecznych, wspoétdziatanie
z zarzadcami lokali wynajmowanych.

Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwa-
cji urzadzen sanitarnych w zaleznosci od potrzeb.

10. Zakup i zaopatrzenie w $rodki czystosci materiaty biurowe.
11. Biezace wprowadzanie umdw do Centralnego Rejestru Umow.

Koordynator ds. kontroli
zarzadczej, analizy ryzy-
ka

XIv

Sprawy finansowo-ksiggowe

i

2

Gospodarowanie srodkami budzetowymi zgodnie z planem finanso-
wym Biblioteki na rok 2019;

Biezace kontrole i monitorowanie wykorzystania dotacji podmioto-
wej, biezace zapisywanie na kontach ksiggowych wszystkich operacji
finansowych;

Biezaca sprawozdawczo$¢ w zalezno$ci od potrzeb. Przygotowanie
bilansu za 2018 r.;

Modyfikowanie i aktualizowanie programdéw wykorzystywanych w
Dziale Finansowo-Ksiegowym;

Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych sie przepisow
ustawy o rachunkowosci;

Biezace uzgadnianie warto$ci ksiggozbioru z kierownikami placowek
bibliotecznych.

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki

Glowny ksiegowy

Dziat Finansowo-
Ksiggowy

N

o
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