Biblioteka Publiczna

Im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Pofudnie
m.st. Warszawy

Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla
w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
na 2022 rok

Strona 1z 49



Glowne kierunki, dzialania i priorytety

Najwazniejsze cele 1 wyzwania, stojace przed siecig placéwek bibliotecznych na Pradze-Potudnie, zostaly zawarte
w realizowanej obecnie Strategii Rozwoju Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie
m.st. Warszawy na lata 2021-2024. Zgodnie z tym dokumentem w 2022 roku Biblioteka bedzie realizowa¢ zadania w ra-
mach swojej dzialalnosci statutowej w zakresie gromadzenia i opracowania zbiorow, ushug informacyjno-bibliotecznych i
edukacyjno-kulturalnych oraz upowszechniania czytelnictwa.

Naszym priorytetem na najblizsze miesigce bedzie umocnienie pozycji Biblioteki jako instytucji kultury dobrze zna-
nej 1 bliskiej mieszkancom, petnigcej funkcje ,,trzeciego miejsca” (poza domem 1 pracg), W ktorym mozna tworczo, pozy-
tecznie i przyjemnie spedzi¢ czas wolny. Jednoczesnie — podejmujac wyzwania zwigzane z restrukturyzacjg sieci bibliotek
na Pradze-Potudnie — chcemy zaistnie¢ w $wiadomosci czytelnikow jako nowoczesne centrum naukowo-kulturalne, stwa-
rzajgce warunki do wszechstronnego rozwoju naukowego, kulturalnego i spotecznego mieszkancéw Pragi-Poludnie.

Jednym z najwazniejszych zadan na 2022 rok bedzie utworzenie siedziby glownej Biblioteki w nowo wybudowanym
budynku ,,Terminal Kultury Goctaw” przy ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego 24. W ramach dziatan reorganizacyjnych planuje
si¢ przeniesienie do powstatego obiektu: Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 44, Wypozyczalni Zbioréw Obcoje-
zycznych, dziatu administracyjnego i ksiegowego, pracownikow promocji i animacji kultury, a takze utworzenie w nowym
obiekcie kolejnej filii — Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 34. Nastgpstwem powyzszych dziatan bedzie zmiana lokalizacji

dwoch filii, mieszczacych si¢ obecnie przy ul. Witoszynskiego 2 — Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 2 oraz Wypozyczalni
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dla Dorostych i Mlodziezy nr 19, ktore zajma zwolnione powierzchnie w budynku przy ul. Meissnera 5. W pierwszych mie-
sigcach 2022 roku bg¢dziemy uaktualniaé, doprecyzowywac oraz sukcesywnie wprowadzaé w zycie opracowane zatozenia
programowo-merytoryczne dla powstalej placowki. Wspottworzace to miejsce, dotozymy wszelkich staran, by sprosta¢ ocze-
kiwaniom mieszkancéw Goctawia, ktorzy za posrednictwem Biblioteki pragng poglebi¢ swoja wiedze, poszerza¢ kompeten-
cje | umiejetnosci, a takze szukaja ciekawej i warto$ciowej oferty spedzania czasu wolnego.

Planowane na rok 2022 zmiany w infrastrukturze obejmag takze inne prasko-potudniowe placowki biblioteczne.
W zwigzku z zakonczeniem remontu budynku przy ul. Lubelskiej 30/32 do nowego lokalu zostanie przeniesiona Wypozy-
czalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 24 z ul. Grochowskiej 279. Kolejna zmiana lokalizacji zwigzana jest z przekazaniem
Bibliotece obiektu znajdujacego si¢ w Parku Polinskiego (Pawilon Grochoéw) przy ul. Szaseréw 125a, gdzie swoja nowg sie-
dzibe bedzie miata Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 89, obecnie zlokalizowana przy ul. Grochowskiej 202,
Rownie waznym zadaniem na 2022 rok bedg dziatania zwigzane z utworzeniem placéwki ustugowe;j (tzw. ,,Grochoteki”) pod
szyldem Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy, w lokalu przy
ul. Grochowskiej 297 (Kamionek). To wyjatkowe dla lokalnej spotecznos$ci miejsce W swoich zatozeniach bedzie taczyc
funkcje punktu bibliotecznego z kawiarniag komputerowa, biurem bezptatnego doradztwa cyfrowego, administracyjnego i
prawnego oraz strefg wspotdzielenia ksigzkowo-szkolnego w ramach systemu Sharing Economy i Bookcrossing.

Aktywnie uczestniczagc w aranzacji pomieszczen w nowych lokalizacjach oraz prowadzac rewitalizacje istniejacych
placowek, Biblioteka bedzie kontynuowata wspotprace z architektem Dariuszem Smiechowskim oraz studentami Architektu-
ry Wnetrz z Akademii Sztuk Picknych w Warszawie. Naszym celem jest stworzenie biblioteki nowoczesnej, przyjaznej,

otwartej na roznorodne potrzeby czytelnikow i dostosowanej do standardéw europejskich.
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Rocznice obchodzone w 2022 roku

» Patroni Roku ustanowieni Uchwatami Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Polskiej:

e Maria Konopnicka — 180. rocznica urodzin pisarki, poetki, krytyczki i publicystki

o Jozef Wybicki — 200. rocznica $mierci autora stoéw polskiego hymnu narodowego

e prof. Maria Grzegorzewska — 100. rocznica zalozenia przez tworczynig polskiej pedagogiki specjalnej Panstwowe-
go Instytutu Pedagogiki Specjalnej (obecnie Akademii Pedagogiki Specjalnej w Warszawie im. prof. Marii Grzego-
rzewskiej).

e Bruno Schulz — 130. rocznica urodzin i 80. rocznica $mierci pisarza, artysty, krytyka literackiego

e Wanda Rutkiewicz-Blaszkiewicz — 30. rocznica $mierci polskiej himalaistki

e Jozef Mackiewicz — 100. rocznica urodzin pisarza i publicysty

o Wiadyslaw Bartoszewski — 100. rocznica urodzin oficera Armii Krajowej, uczestnika Powstania Warszawskiego,
publicysty 1 wyktadowcy

e Ignacy Lukasiewicz — 200. rocznica urodzin i 140. rocznica $§mierci, farmaceuty, wynalazcy 1 pioniera przemystu

naftowego w Europie

> Inne wazne rocznice:

¢ Rok 2022 Rokiem Romantyzmu Polskiego
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e 10. rocznica $mierci Wistawy Szymborskiej

e 100. rocznica urodzin Mirona Bialoszewskiego

e 55. rocznica $mierci Haliny PoswiatowskKiej

e 115. rocznica urodzin Astrid Lindgren

e 110. rocznica urodzin Alfreda Szklarskiego

e 5.rocznica $mierci Michaela Bonda, autora Misia Paddingtona
e 130. rocznica urodzin Johna Ronalda R. Tolkiena

e 145, rocznica urodzin Bolestawa LeSmiana

e 190. rocznica urodzin Lewisa Carrolla

e 100. rocznica urodzin Tadeusza Gajcego

e 175. rocznica urodzin i 110. rocznica $mierci Boleslawa Prusa
e 100. rocznica urodzin Tadeusza Borowskiego

e 115 rocznica urodzin Wiadystawa Kopalinskiego

e 205. rocznica $mierci Tadeusza KoSciuszki

e 155, rocznica urodzin Jozefa Pilsudskiego

W zwigzku z ww. przypadajacymi na ten rok rocznicami z obszaru literatury, nauki, kultury czy historii, dziatania eduka-

cyjno-kulturalne prowadzone przez Biblioteke i jej filie beda upamigtniaty sylwetki wielkich ludzi i ich dokonania.

Strona 5z 49



Kontynuacja realizowanych projektow
w zakresie edukacji kulturalnej

Szukajac nowych sposoboéw komunikacji z czytelnikiem, Biblioteka bedzie sigga¢ po nowe technologie 1 oferowane przez
nie mozliwosci. Jest to dodatkowo uzasadnione wymaganiami funkcjonowania instytucji w sytuacji pandemii, gdy koniecz-
noscig staje si¢ prowadzenie dzialan w tzw. systemie hybrydowym — jednoczesnie w sferze online i w przestrzeni kontaktu
realnego.

Nalezy zaznaczy¢, ze zakres realizacji planowanych na 2022 rok dziatan edukacyjno-kulturalnych jest $cisle uzalez-
niony od sytuacji pandemicznej. W przypadku zaostrzenia istniejagcych zakazow i ograniczen, dotyczacych organizacji im-
prez edukacyjno-kulturalnych, zaplanowane wydarzenia stacjonarne beda realizowane w okrojonym zakresie, odlozone na
pOzniejszy termin lub zostang przeniesione do sfery online.

Wazne! Do czasu wygasnigcia pandemii w sytuacjach zwigzanych z obstugg czytelnikow i ich udziatem w wydarze-
niach edukacyjno-kulturalnych na terenie Biblioteki, przestrzegane beda aktualnie obowigzujace procedury i podejmowane
dziatania profilaktyczne, zapewniajace bezpieczenstwo zdrowotne, zarbwno pracownikom, jak i uzytkownikom. W zwigzku
z powyzszym Biblioteka bedzie utrzymywac i rozwijaé¢ kontakty z czytelnikami poprzez Internet (strona www Biblioteki,

media spotecznos$ciowe, komunikatory) oraz przez telefon.

Strona 6 z 49



Pozyskiwanie Srodkow zewnetrznych na dzialalnosé¢ Biblioteki

. Kontynuacja dziatan w ramach projektu ,,Podziel si¢ sobg - wolontariat dorostych w bibliotece” finansowanego z Fundu-
szy Europejskich POWER ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej edukacji dorostych”.

. Pozyskiwanie srodkow finansowych na realizacj¢ projektow z funduszy zewnetrznych:

» MKIDN — Program ,,Promocja czytelnictwa 2022 — zlozenie wniosku na realizacj¢ zadania ,, Gory literatury. Zdo-
badz szczyt! — promocja literatury o tematyce gorskiej w kontekscie roku Wandy Rutkiewicz”.

» MKIDN — Program ,,Literatura 2022” — zlozenie wniosku na realizacj¢ zadania ,,Wydanie zbioru wierszy dla dzieci
Grazyny Matkowskiej-Zaczkowskiej, pt. "Zwierzatkowo”.

> Biuro Kultury Miasta st. Warszawy — Fundusz Edukacji Kulturalnej na 2022 rok — ztozenie wniosku dotyczacego
kontynuacji zadania realizowanego w 2021 roku przez Wypozyczalni¢ Zbioréw Obcojezycznych.

. Pozyskiwanie §rodkow z Budzetu Obywatelskiego:

> w 2022 roku zostang zgtoszone projekty docelowo realizowane przez filie i oddziaty biblioteczne, ktére dotyczy¢ be-
da m.in. zakupu nowos$ci wydawniczych i organizacji dziatan edukacyjno-kulturalnych.

. Pozyskiwanie srodkow finansowych na zakup i zdalny dostep do nowosci wydawniczych z Ministerstwa Kultury i Dzie-

dzictwa Narodowego w ramach Programu Wieloletniego ,,Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa 2.0” Priorytet 1

Poprawa oferty bibliotek publicznych, Kierunek Interwencji 1.1 Zakup 1 zdalny dostep do nowosci wydawniczych.

. Pozyskiwanie srodkow finansowych na rozwoj Miejsc Aktywnosci Lokalnej, m.in. doposazenie lokali i zakup sprzetu.
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6. Pozyskiwanie funduszy na remont, modernizacje¢, zmiang wyposazenia i aranzacji pomieszczen bibliotecznych.

Wypozyczalnia Zbiorow Obcojezycznych (Biblioteka Wielokulturowa)

» Inauguracja dzialan w nowej siedzibie — Terminalu Kultury Goctaw.
» Wspomaganie ksztatcenia jezykowego poprzez gromadzenie, udostepnianie i promowanie ksiggozbioru obcojgzycz-
nego (angielski, niemiecki, hiszpanski, wloski, francuski, rosyjski, ukrainski, chorwacki).
» Organizowanie statych zaje¢¢ jezykowych:
e warsztatow fonetycznych z jezyka polskiego,
e 7ajec Z jezyka polskiego dla obcokrajowcow,
e konwersatoriow z jezyka angielskiego.
» Organizowanie statych zaj¢¢ kulturowych, takich jak ,,Polski przez kulture”, ,,Polski z filmem”.
» Wspotpraca z wolontariuszami:
e prowadzenie zaje¢ jezykowych (j. angielski, . polski jako obcy),
o dziatalno$¢ Klubu Ksigzki w jezyku angielskim: obchody Migdzynarodowego Dnia Wolontariusza; Starania o
wilgczenie si¢ do programu ,,Korpus Solidarnosci”; pozyskiwanie nowych wolontariuszy i promowanie idei wo-
lontariatu.

» Wspotpraca z warszawskimi wypozyczalniami zbioréw obcoj¢zycznych.
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» Obchody Miegdzybibliotecznego Tygodnia Jezykow (przy okazji Europejskiego Tygodnia Jezykow).
» Promocja Wypozyczalni Zbiorow Obcojezycznych i literatury obcojezycznej poprzez konkursy i zajgcia dla czytelni-
koéw, m.in. warsztaty dekoracji S$wiatecznych, dekoracji z ksigzek, zaktadek z filcu.
» Przygotowanie bogatej oferty dla szkot:
e zajccia dla dzieci szkot podstawowych:
- Zagadkowa biblioteka (lekcja biblioteczna w formie gry dla dzieci);
- Story Time (czytanie na glos w j. angielskim, potaczone z zajeciami plastycznymi lub grami jezykowymi);
e zajecia dla mtodziezy szkot §rednich:
- Literacki escape room (lekcja biblioteczna z elementami gry miejskiej i escape roomu, zapoznajaca z funkcjo-
nowaniem Biblioteki oraz promujaca czytelnictwo i nauke¢ jezykdéw obcych);
- Lektury szkolne oczami cudzoziemcow. Co o literaturze mowiq jej przektady? (przeglad thumaczen literatury
polskiej z kanonu lektur szkolnych w perspektywie historii literatury i komparatystyki);
- Jeden wiersz czy wiele roznych? Wyzwania przektadu na przykladzie Szekspira — zaj¢cia warsztatowe dla
uczniéw klas humanistycznych;
- Master Thaddeus, Messire Thadée i "Pan Tadeusz". Polski epos narodowy i jezyki swiata (zajecia o charakte-
rze warsztatowym z zakresu historii literatury i komparatystyki).
» Promocja Biblioteki oraz zbioréw obcojezycznych w ramach imprez poswigconych ksigzce i czytaniu oraz dzielnico-
wych imprez plenerowych (m.in. na festiwalu czytelniczym PRAGnieniu czytaniA, Nocy Bibliotek, pikniku migedzy-

pokoleniowym Poludniowo-Praskie Senioralia, pikniku organizacji pozarzadowych Praso-Potudniowe Prezentacje).
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Wypozyczalnia Ksiazki Mowionej i Multimediow

. Klub Mitos$nikéw Ksigzki Mowionej — reaktywacja dzialalnosci.

. Praca z czytelnikiem o réznym stopniu niepetnosprawnosci wzroku — systematyczne wiaczanie nowatorskich form.

. Popularyzacja czytelnictwa oséb z dysfunkcja wzroku z zastosowaniem nowoczesnych urzadzen umozliwiajacych za-
poznanie si¢ z trescig ksigzki w innej formie — udostgpnienie czytakow (dla os6b niewidzacych lub z powazng dys-
funkcjg wzroku), czytnikow z mozliwoscig powigkszania druku (dla osob z lekka dysfunkcja wzroku).

. Udostepnianie bezptatnych kodow Empik Go do ebookoéw i audiobookow.

Czytelnia Naukowa

. Centrum Kresowe, Nasz Patron — promocja ksigzek o Kresach, spotkania z Kresowianami.

. Dyskusyjny Klub Ksiazki — projekt realizowany we wspotpracy z Instytutem Ksigzki — inicjatywa ma na celu skupia-
nie mitosnikow ksigzek wokot Biblioteki.

. Klub podroznika ,,Trampek™ — w ramach projektu organizowane sg spotkania z podréznikami, uczestnicy mogg opo-
wiedzie¢ o swoich wojazach 1 przedstawi¢ dokumentacje fotograficzng.

. Etnospotkania — prelekcje, warsztaty, wycieczki.

. Praska Bibliotekarnia — cykliczne spotkania z Czytelnikami dajagce mozliwo$¢ swobodnej wypowiedzi, wymiany po-

gladow na rozne tematy.
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6. ,,PodzieIMY si¢ pasja” — wystawy prezentujace hobby czytelnikow, ktorzy zechca podzieli¢ si¢ swoimi zainteresowa-
niami, pokaza¢ swoje kolekcje, zaprezentowac pasje (np. zbiory monet, pocztéwek, pamiatek z podrozy, rekodzieto).
7. Jezyk angielski dla seniorow — zajecia cykliczne.
8. Tworzenie bibliografii regionalnej Pragi Potudnie:
- ksigzki,
- czasopisma,
- bibliografia zawartosci ksigzek i czasopism zwigzanych z wybranym tematem (biezace wydania) — pozyskanie
regionaliow we wspodlpracy z mieszkancami Dzielnicy Praga-Potudnie, czytelnikami Biblioteki.
9. Tworzenie bibliografii merytorycznej z aktualnych publikacji bibliotekoznawczych (ksiazki, czasopisma) — propago-
wanie samodoskonalenia w Srodowisku bibliotekarskim.
10. Tworzenie bibliografii tematycznych dla miodziezy przed egzaminami kompetencyjnymi — wspotpraca ze szkotami

podstawowymi 1 Srednimi.

Patron Biblioteki - Zygmunt Jan Rumel (22.02. 1915 — 10. 07.1943)

W ramach obchodow 107. rocznicy urodzin Patrona Biblioteki planowane jest zorganizowane prelekcji pt. ,,Migdzy Woty-

niem a Warszawg” na temat lat studenckich i dziatalnos$ci konspiracyjnej zotierza i poety Zygmunta Jana Rumla.
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Dzialania filii i oddzialéow Biblioteki skierowane do dzieci przedszkolnych i szkolnych

Kontynuacja zaje¢ w ramach dzieciecych klubow czytelniczych, np. ,,Klub Zajaca” — warsztaty plastyczne w Biblio-
tece dla Dzieci 1 Mlodziezy nr 55.

Kontynuacja dotychczasowych projektow, obejmujacych lekcje biblioteczne, zaj¢cia edukacyjne dla szkot 1 przed-
szkoli, warsztaty okolicznosciowe z czytelnikami, spotkania literackie i artystyczne dla r6znych grup wiekowych.
Dziatania edukacyjne nawiazujace do aktualnych rocznic literackich i historycznych, np. ,,Zofia Stanecka — w 50
rocznice urodzin” - akcja w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 67, Quiz i wystawa nt. ksigzek Astrid Lindgren z
okazji 115. rocznicy urodzin autorki w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 42; ,,Co stonko widzialo...” — projekt
edukacyjny z okazji 180. rocznicy urodzin Marii Konopnickiej; konkurs nt. zycia i dziatalno$ci Marszatka J. Pitsud-
skiego z okazji 155. rocznicy urodzin w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 55.

Zajecia edukacyjno-plastyczne dla grup przedszkolnych, np. ,,Poznaj nasza biblioteke” w Bibliotece dla Dzieci i Mto-
dziezy nr 42.

Réznego typu aktywnos$ci promujace autorow i ich dzieta, np. ,,Niezapomniane lektury naszych rodzicéw - Maria Ko-
nopnicka” i ,,Dzien czytania Tolkiena” w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 42.

Quizy edukacyjne, zagadki logiczne, tamigtowki, konkursy i loterie z nagrodami, np. z okazji Dnia Dziecka, Ogdlno-
polskiego Tygodnia Bibliotek, Dnia Ksigzki i Praw Autorskich.

Zajecia teatralne dla najmtodszych (cykl spotkan) w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 55.
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,Jlustrowane opowiesci - teatrzyk kamishibai zaprasza...” — cykliczne spotkania z bajkg dla dzieci (raz w miesigcu) W
Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78.

Poranki z ksigzka dla najmlodszych — zajecia cykliczne w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 55.

Warsztaty okolicznos$ciowe, np. ,,Wielkanocny decoupage”, ozdabianie bombek i pierniczkow, laurki na Dzien Babci
I Dziadka.

Warsztaty popularno-naukowe, np. ,,Maria Sktodowska-Curie — mate do§wiadczenia z kolorami” w Bibliotece dla
Dzieci 1 Miodziezy nr 55, warsztaty z udziatem pracownikow mNauka w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 47.
Warsztaty przyrodnicze dla dzieci ,,Koniki polskie” — np. spotkanie z fotografikiem i przyrodnikiem Robertem Dejt-
rowskim w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 47.

Spotkania z ekspertami z cyklu ,,Madra gtowa” dla dzieci 6-10 lat w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 78.
Cykl zaje¢ plastycznych w ramach Klubu Matego Artysty w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Miodziezy nr 78, np.
,Karnawal czas zaczac¢”, ,,Walentynki — upominek dla sympatii”.

Warsztatowe spotkania z autorami ksigzek dla dzieci, np. z Wojciechem Widlakiem w Bibliotece dla Dzieci 1 Mto-
dziezy nr 47.

Zajecia plastyczne dla matych czytelnikow w ramach akcji ,,Ferie w bibliotece” w Wypozyczalni dla Dorostych i
Mtodziezy nr 44.

Cykl spotkan edukacyjnych i konkurs literacko-plastyczny ,,Cztery pory roku z Marig Konopnicka” w Wypozyczalni
dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 44.

Warsztaty historyczne ,,Konstytucja - co to takiego?” w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 16.
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Klub Mtodego Czytelnika — cykl zajec literacko-sensorycznych w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 2.

Akcje edukacyjne i zabawy wirtualne promujace czytelnictwo na Facebooku Biblioteki.

,,Wakacyjne Bingo Ksigzkowe” — konkurs dla czytelnikow wszystkich bibliotek Pragi-Potudnie.

»Storytelling” — familijne wieczory opowiesci w Bibliotece dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 2.

Escape room w bibliotece — zabawa dla rodzin z dzie¢mi, inspirowana zyciem i tworczoscig Miguela de Cervantesa w
Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 2.

Akcje ,,Zabierz ksigzke na ferie” w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 45.

Cykliczne akcje czytelnicze promujace rozne rodzaje literatury, np. ,,Tajemniczy marzec — lit. detektywistyczna”;
,,Fantastyczny kwiecien — ksigzki fantasy” w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 45.

Podkasty o literaturze — comiesigczne publikacje dzwickowe w Internecie przygotowywane przez Biblioteke dla
Dzieci 1 Mlodziezy nr 2.

Lato w miescie i Zima w mieScie — zajecia dla dzieci w ramach akcji miejskich.

Dzialania filii i oddzialow Biblioteki skierowane do mlodziezy i doroslych

» Dziatania nawigzujace do rocznic historycznych i literackich, np. koncert poezji Spiewanej z okazji 55. rocznicy

Smierci Haliny Poswiatowskiej w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 89; ,,Rok Wtadystawa Bartoszewskie-

go — portret w anegdotach” — wirtualna akcja w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 78.
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Kurs komputerowy dla poczatkujacych z przeznaczeniem dla Senioréw (II cykle zaje¢) w Wypozyczalni dla Doro-
stych 1 Mtodziezy nr 78.

,»Wirtualny spacer po Warszawie” — cykl spotkan z wolontariuszkg seniorka, przewodnikiem warszawskim, na FB
Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 62.

Punkt Porad Prawnych dla dorostych i mtodziezy, w tym os6b z niepetnosprawnosciami prowadzony przez Wypozy-
czalni¢ dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 44.

»Szydetkowaé moze kazdy” — cykl warsztatow online prowadzonych przez wolontariuszke seniorka na FB Wypozy-
czalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 62.

,Kurs jezyka polskiego dla obcokrajowcdéw” (Biatorusini, Ukraincy) prowadzony przez pracowniczke Biblioteki, po-
chodzacg z Biatorusi w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 62.

Wyktady z cyklu ,,Kurs na Swiat” online lub stacjonarne (prowadzenie pani Katarzyna Ciemiega) w Wypozyczalni
dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 62.

,,Klub mitosnikow literatury” — cykl spotkan z czytelnikami 1 rozmowy na temat literatury w Wypozyczalni dla Doro-
stych 1 Mlodziezy nr 62.

,Warci zapamigtania” — cykl spotkan poswig¢cony sylwetkom ludzi kultury 1 sztuki w Wypozyczalni dla Dorostych 1
Mtodziezy nr 62.

,Swiatowy dzien poezji” — akcja promujaca poezje znanych polskich poetow (plakaty, ulotki, zaktadki do ksiazek,
wystawa) w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 110.

Spotkania varsavianistyczne potaczone ze spacerami w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 19.
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,Ksigzkowe Szarady” — konkurs z nagrodami w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 78.

,,Pisze, bo lubi¢” - warsztaty z kreatywnego pisania w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 2.

Spotkanie z dietetykiem, pokaz masazu — akcja dla dorostych czytelnikow podczas Warszawskich Dni Seniora w
Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 78.

Akcja dla czytelnikow ,,Wymien ksigzke na choinke” w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 78.

Klub szaradzisty dla mtodziezy i dorostych w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 2.

,Ztote lata polskiego himalaizmu” - spotkanie dla entuzjastow tematyki gorskiej w zwigzku z 30 rocznicg zaginigcia
Wandy Rutkiewicz w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 2.

Spotkania varsavianistyczne z przewodnikami, np. Marcinem Przadakiem, Jerzym Pytka w Wypozyczalni dla Doro-
stych 1 Mlodziezy nr 40.

Korepetycje i pomoc w lekcjach — zajecia dla chetnych, w tym o0s6b z niepetnosprawnosciami w Wypozyczalni dla
Dorostych 1 Mtodziezy nr 44.

,Ksigzka jest dobra na wszystko” — akcja skierowana do pacjentow szpitali, ktorym bibliotekarki z Wypozyczalni dla
Dorostych 1 Mtodziezy nr 44 beda czytaty fragmenty ksigzek.

Zajecia z rekodzieta dla 0osob dorostych 1 seniorow w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 44; Wypozyczalni
dla Dorostych 1 Miodziezy nr 3.

Warsztaty z historii sztuki w Wypozyczalni dla Dorostych i Mlodziezy nr 3.

Zajecia jezykowe organizowane przez wybrane filie 1 oddziaty biblioteczne we wspotpracy z wolontariuszami.

Warszawskie Dni Seniora — program dziatan dla seniorow w wybranych filiach i oddziatach.
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» Pamiatki z Powstania Warszawskiego — wystawa oryginalnych elementow odziezy i wyposazenia uczestnikoéw Po-
wstania Warszawskiego w Bibliotece dla Dzieci i Mtodziezy nr 16.

» Grzyby to nie tylko grzybobranie — warsztaty i prezentacja zdje¢ - w Bibliotece dla Dzieci i Mlodziezy nr 16.

» Spotkania podrdznicze z Agnieszka Dziubinska w Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 3.

» Spotkanie z ornitologiem Dorotg Zielinska — cykl zaje¢ dla mtodziezy i dorostych w Wypozyczalni dla Dorostych i
Mtodziezy nr 3.

» Spotkania autorskie o tematyce psychologicznej w Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mlodziezy nr 3.
Praska Jesien Czytelnicza — cykliczny, obszerny projekt kulturalny, w ramach ktorego Biblioteka prowadzi szerokie dzia-

fania edukacyjno-kulturalne z wykorzystaniem r6znych form i metod pracy z Czytelnikiem (lekcje biblioteczne, wyktady,

spotkania autorskie, wystawy itp.). Realizuja go wszystkie filie i oddziaty Biblioteki.

Kontynuacja ..Szkoly Dobrych Praktyk” — doskonalenie zawodowe

W zwigzku z przystgpieniem do mikrokonsorcjum dwoéch instytucji: Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Rumla w
Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy oraz Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Poli Gojawiczynskiej w Podkowie Le-
$nej kontynuowana bedzie inicjatywa pod nazwa ,,Szkota Dobrych Praktyk”, ktorej celem jest wymiana doswiadczen,

wsparcie merytoryczne i doskonalenie zawodowe bibliotekarzy.
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Zakres merytoryczny obejmuje nastepujace zagadnienia:
1. Prawo: biblioteczne, pracy, administracyjne, autorskie i in.
2. Zbiory biblioteczne: m.in. zarzadzanie zbiorami.
3. Nowe technologie: np. propozycje nowych technologii do wykorzystania w bibliotekach, wirtualizacja oferty.
4. Wizerunek placowek i pracownikdéw: aranzacje wnetrz; poprawa wizerunku bibliotekarza.
5. Organizacja dziatan edukacyjno-kulturalnych w bibliotekach: moderowanie spotkan, prowadzenie zaje¢ i warszta-
tow.
W ramach Szkoty Dobrych Praktyk planowane sa wizyty studyjne w innych bibliotekach, uczestniczenie w konfe-

rencjach i szkoleniach, cykliczne spotkania tematyczne, wymiana korespondencji.

Wspolpraca w zakresie edukacji kulturalnej z organizacjami pozarzadowymi

I instytucjami kultury i o§wiaty na Pradze-Poludnie

» Centrum Promocji Kultury wraz z filiami
» PROM Kultury

» Sinfonia Varsovia

» Teatr Powszechny

» Fundacja Nadwislanskiego Uniwersytetu Dzieciecego
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Fundacja Edukacji Migdzykulturowe;

Fundacja ,,Oczy serca”

Stowarzyszenie ,,Larix”

Fundacja Polonia Union

Towarzystwo Polsko-Szwajcarskie

Fundacja ,,Muzyka jest dla Wszystkich”

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna nr 16 na Pradze Potudnie
Europejskie Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego Wieku
Grochowski Uniwersytet Trzeciego Wieku

Biuro Podrozy Api Travel

Stowarzyszenie Przewodnikow ,,Ztota Kaczka”

grupa przewodnikow warszawskich ,,Praska ferajna”

Stoteczne Towarzystwo Ochrony Ptakow

Klub Integracji Spotecznej (przy OPS Dzielnicy Praga-Potudnie)

szkoty, przedszkola, placowki edukacyjne
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WYystawy czasowe w galeriach Biblioteki

Stoneczna, Ksiezycowa, Wedrujgca Galeria

wystawy edukacyjne i artystyczne w galeriach Biblioteki, m.in.:

e Ztangowani” — wystawa rysunkow Jerzego Dotzyka;
e wystawa akwareli Malwiny Szczawinskiej;

e wystawa fotografii pejzazowej Adama Wyzlica.

wystawy okoliczno$ciowe nawigzujace do rocznic literackich 1 historycznych;
wystawy towarzyszace imprezom, poglebiajace temat wydarzenia,
miniwystawy przestrzenne w gablotach i witrynach Biblioteki;

prezentacja nowosci w filiach, wystawy fotograficzne;

wystawy pokonkursowe prac plastycznych i inne.

Biblioteka w przestrzeni lokalnej

PRAGnNienie czytaniA — plenerowy festiwal czytelniczy (X1l edycja) pod hastem ,,BibliotekON — wiacz czytanie!” w Parku
nad Balatonem, planowany na 14 maja 2022 r. z mozliwoS$cig przeniesienia do sfery online w przypadku zakazu organizacji

imprez z powodu pandemii,
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Uliczne czytelnie — projekt realizowany od maja do wrzesnia,

Swieto Saskiej Kepy — udziat Biblioteki poprzez edukacyjno-kulturalne dziatania filii znajdujacych sie na Saskiej Kepie,
Piknik Miedzypokoleniowy ,,Poludniowopraskie Senioralia”,

Piknik Prasko-Poludniowe Prezentacje,

Warszawskie Dni Roznorodnos$ci,

akcja Noc Bibliotek,

akcja Narodowe Czytanie,

Warszawskie Dni Seniora,

Warszawski Piknik Archiwalny,
ponadto:

8 maja — obchody Dnia Bibliotekarza i Bibliotek.

Dzialalnos¢ wydawnicza i promocyjna

Wydanie dwoch numerow (24)1 2022 oraz (25)2 2022 ,,Bibliotekonu Praskiego” — Magazynu Bibliotek Publicznych
na Pradze-Potudnie w wersji drukowanej i elektroniczne;j.

Rozwdj 1 popularyzacja mediéw spoteczno$ciowych Biblioteki (Facebook, Instagram, YouTube).
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» Praca nad strong internetowa Biblioteki. Wprowadzanie zmian zwigzanych z udogodnieniami dla oséb z niepeino-
sprawnos$ciami oraz pod katem wizualnym.

» Przygotowywanie materiatow promocyjnych (plakaty, ulotki, dyplomy, zaktadki) oraz dziennikarskich (tekstowych i
fotograficznych), relacjonujacych dziatalno$¢ instytucji.

» Koordynacja projektu ,,Mata ksigzka, wielki cztowiek” w prasko-potudniowych Bibliotekach.

» Prowadzenie strony instytucji na ogélnomiejskim portalu Biblioteki Warszawy.

» Nadzor nad dostepnoscig strony internetowej oraz medidw spotecznosciowych Biblioteki dla 0séb z niepetnospraw-

no$ciami.

Dzialalnos$é Instruktora i Administratora Systemu SOWA SOL

Udzial w przegladach nowosci wydawniczych w Bibliotece Gtowne; Wojewodztwa Mazowieckiego;

Sprawozdanie z dziatalno$ci Biblioteki za rok 2021 K-03 (GUS);

Sprawozdanie statystyczne z dziatalnosci Biblioteki za 2021 rok;

Raport z wykonania w 2021 r. zadania w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025
Priorytet 1 Poprawa oferty bibliotek publicznych Kierunek Interwencji 1.1. Zakup i zdalny dostep do nowosci wydawni-
czych przesytane do Biblioteki Narodowej;

Sprawozdanie statystyczne za 2021 rok, przesytane do Biblioteki Gtownej Wojewodztwa Mazowieckiego;
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6. Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2021 rok — Stowarzyszenie Bibliotekarzy Polskich;
7. Kwartalne sprawozdania statystyczne 2022 r. z dziatalnosci Biblioteki (liczbowe);

8. Kwartalna wycena ksiegozbioréw poszczegdlnych filit do Dziatu Ksiggowosci;

9. Kwartalne sprawozdanie 2022 r. z dzialalnosci edukacyjno- kulturalnej (liczbowe);

10. Rozdysponowanie dotacji na zakup nowos$ci wydawniczych na poszczeg6lne placowki:

e dotacja z budzetu samorzadowego,

e skladanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2022 roku w ramach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa
2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty bibliotek publicznych Kierunek Interwencji 1.1. Zakup i zdalny do-
step do nowosci wydawniczych.

11. Dostosowanie Regulaminu korzystania ze zbiorow i ustug w systemie informatyczno-bibliotecznym Biblioteki Pu-
blicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy do aktualnego systemu SOWA SQL,

12. Inwentaryzacja ksiggozbioru w filiach Biblioteki wg zatacznika Harmonogram spisu inwentaryzacyjnego na 2021 rok:
Inwentaryzacja (skontrum) ksiggozbiorow filii 1 oddzialéw Biblioteki

o Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych — 03.01.2022 r. — 14.01.2022 r.

e Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 19 — I kwartat 2022 r.

e Biblioteka dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 2 — I kwartat 2022 .

e Wypozyczalnia dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 66 — 05.09.2022 r. - 16.09.2022 r.

e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 24 — 17.10.2022 r. - 28.10.2022 r.
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14,

15.

16.
17,
18.
19.
20.
21,
22,
23.

24,

25

e Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 3 — 14.11.2022 r. - 25.11.2022 r.
Nadzoér nad prawidlowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie

ksiegi inwentarzowej, tworzenie stownikow, wycena przybytkéw i ubytkow itp.) w systemie informatycznym.

Administracja systemem obstugi Biblioteki SOWA SQL,
Opieka merytoryczna nad dziataniem systemu bibliotecznego oraz wprowadzaniem i modyfikacja danych do baz Bi-
blioteki w ramach Zespotu ds. gromadzenia 1 opracowania zbiorow,
Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikéw Biblioteki, zwigzane z bibliotecznym systemem kompute-
rowym SOWA oraz innymi programami narzedziowymi,

Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL,

Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowej filii Biblioteki dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 34,

Przygotowanie do wprowadzenia nowej wersji Sowa SQL (przygotowanie, szkolenie, wdrozenie),

Konsultacje osobiste i telefoniczne zwigzane z systemem komputerowym SOWA SQL,

Selekcja zbiorow specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane),

Nadzor nad prawidtowym ustawieniem ksiggozbioru placéwek zaplanowanych do zmiany dotychczasowego lokalu,
Nadzoér nad zebraniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia,

Melioracja Katalogu Centralnego wedlug zmian Oddzialu Nowosci Wydawniczych Bibliotek Dzialu Wojewodzkiej

Sieci Bibliotek,

Scalanie opisow bibliograficznych ksiggozbioru,

Scalanie bazy czytelnikow,
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26. Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych,

27. Przenoszenie zalegajacych ksigzek na konta ,,niesciggalne” - przedawnienie,

28. Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami i wyptatami w placoéwkach w uzgodnieniu z Dziatem Ksiggowosci,

29. Nanoszenie poprawek do opisow bibliograficznych w MARC-21 niezbednych do uruchomienia w przysztosci wspolnej
wyszukiwarki w bazach bibliotek m. st. Warszawy,

30. Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentdéw 1 opracowanie biezace,

31. Wprowadzenie systemu szybszego udostepniania zasobow oraz przeprowadzenia automatyzacji kompatybilnego z sys-
temem do obstugi Biblioteki SOWA SQL,

32. Uruchomienie ksigzkomatu zewnetrznego do odbioru 1 zwrotu wypozyczonych ksigzek,

33. Wspotpraca z Praskim Kolem SBP w celu poszerzania wspotpracy ze srodowiskiem bibliotekarskim oraz zdobywania
fachowej aktualnej wiedzy,

34. Nadzor nad gromadzeniem ksiegozbioru Biblioteki (zakupy@Dbppragapd.pl),

35. Udziat w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje zawodowe,
36. Udziat w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,, Bibliotekom Praski ”,

37. Udziat w przygotowaniu imprezy PRAGnienie czytaniA,

38. Reorganizacja ksiegozbioréw w filiach na terenie Pragi-Potudnie,

39. Udziat w dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej Biblioteki,

40. Udziat w Zespole ds. kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka w Bibliotece,

41. Staty nadzor merytoryczny na funkcjonowaniem wszystkich filii 1 oddzialow na terenie Pragi-Potudnie,
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42. Udzial w przetargach, zapytaniach o cen¢ na dostarczenie prasy,

43. Wspdlpraca z hurtowniami ksigzek (Azymut Sp. z 0.0., Platon Sp. z 0.0.),

44. Wszystkie czynnosci zwigzane z zakresem obowigzkow.

A\
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Informatyzacja BibliotekKi

Wdrozenie kolejnych etapdéw informatyzacji procesow bibliotecznych;

Uzupetninie, modernizacja 1 rozbudowa lokalnej sieci komputerowej, infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprzgtu
teleinformatycznego (routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, czytniki kodow kreskowych 1
czytniki zblizeniowe);

Dostosowywanie zasobow informatycznych do peinej promocji Biblioteki w Internecie;

Organizacja 1 realizacja zadan z zakresu IT;

Nadzor 1 opieka techniczna nad sprzetem komputerowym na terenie Biblioteki;

Nadzor 1 opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogramowaniem uzytkowym,;

Nadzor 1 opieka techniczna nad serwerownig 1 infrastrukturg teleinformatyczna;

Wsparcie techniczne dla nowo powstatego Terminalu Kultury Goctaw, przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego w Warsza-
wie, w ramach wspolpracy z Naczelnikiem Wydziatu Informatyki w Urzedzie Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy
1 Firma 2M.NET;

Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych 1 dostosowanie sprz¢tu do zalecen RODO;
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Planowanie zakupow (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja sprzetu komputerowego, programéw uzytkowych i
sprzetu peryferyjnego;

Zakupienie, instalacja 1 obstuga zabezpieczen systemoéw komputerowych;

Opracowanie 1 prowadzenie kursow 1 szkolen z zakresu edukacji informatycznej dla spotecznos$ci lokalnej senioréw, pod
patronatem Urzedu Miasta, jak rowniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora;

Prowadzenie warsztatow dla pracownikow Biblioteki, zwigzanych z bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi progra-
mami uzytkowymi;

Wspoltpraca z innymi komoérkami Biblioteki w zakresie marketingu i promocji medialnej i internetowej (projektowanie i
wykonanie stron WWW, prezentacji o dziatalnosci Biblioteki itp. oraz inne formy prezentacji multimedialnych);
Archiwizacja 1 digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki;

Udziat w imprezach organizowanych przez Bibliotek¢ (naglo$nienie, obstuga foto, nagrywanie filmow, przygotowywa-
nie prezentacji multimedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.);

Wspotpraca z Urzedem Dzielnicy polegajaca na wprowadzaniu uaktualnien do ,,Dzielnicowego Informatora Kulturalne-

2

g0,

Wykonywanie ustug montazu nagran filmowych, edycji grafiki komputerowej, wydrukow mini-poligraficznych oraz na-
grywania danych na no$niki zewnetrzne dla czytelnikow 1 pracownikow Biblioteki;

Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, swiadczonych przez Biblioteke;

Nadzor nad wykonaniem ustugi VPN w sieci teleinformatycznej Biblioteki, w celu potaczenia wszystkich placowek bi-

bliotecznych w dzielnicy Praga-Potudnie;
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» Wsparcie i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym podczas przeprowadzki Wypozyczalni dla Dorostych i Mto-
dziezy nr 19 i Biblioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 2 do siedziby Biblioteki przy ul. Meissnera 5 oraz Wypozyczalni dla
Dorostych i Mtodziezy nr 44 oraz Wypozyczalni Zbiorow Obcojezycznych do Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie,
przy ul. Jana Nowaka-Jezioranskiego;

» Nadzor nad polgczeniem bibliotecznej infrastruktury informatycznej w Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie przy ul.

Jana Nowaka Jezioranskiego z Serwerownig Biblioteki przy ul. Meissnera 5.

Inspektor Ochrony Danych Osobowych

» Opiniowanie umow z kontrahentami pod wzgledem ochrony danych osobowych;

Y

Opiniowanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

» Weryfikacja klauzul zgdd na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych a w razie
potrzeby przygotowanie niezbednych zmian lub opracowanie wiasciwych dokumentow 1 klauzul,

» Prowadzenie rejestru czynno$ci przetwarzania danych osobowych;

» Prowadzenie cyklicznych szkolen dla pracownikow z zakresu ochrony danych osobowych oraz szkolen dla nowych

pracownikow;

» Zarzadzanie ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

A\

Przygotowanie materiatdéw szkoleniowo-informacyjnych dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;

» Monitorowanie zmian w prawie ochrony danych osobowych i aktualizacja dokumentacji wewngtrznej Biblioteki;
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Przeprowadzenie okresowego audytu z zakresu ochrony danych osobowych;

Przeprowadzenie oceny ryzyka przetwarzania danych osobowych w nowych procesach przetwarzania w Bibliotece.

Planowanie | sprawozdawczos$¢

Opracowanie sprawozdan GUS oraz sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci poszczegdlnych dziatow za ubiegly
rok;

Opracowanie i przekazywanie sprawozdan i analiz do GUS, Biblioteki Narodowej, Biura Kultury Urz¢du Miasta |
Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie;

Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki;

Opracowanie projektu budzetu na 2022 r. (opracowanie plandéw: ustug, przychodéw, kosztow, remontow 1 konserwa-
cji srodkoéw trwatych);

Wdrozenie Strategii Dziatania Biblioteki na lata 2021-2024.

Kontrola zarzadcza 1 analiza ryzyka

Bezposrednia praca koordynatora kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka z kierownikami filii 1 oddziatow Biblioteki
podczas sporzadzania rejestrow 1 raportow ryzyka,
Egzekwowanie przyjetych procedur poprzez potroczne terminy sktadania wymaganej dokumentacji,

Aktualizacja procedur dotyczacych kontroli zarzadczej oraz analizy ryzyka,
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Kontrola zarzadcza jako praca permanentna z pracownikami Biblioteki,

Przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej z wykorzystaniem formularza opracowanego przez Urzad m.st. War-
szawy,

Podnoszenie §wiadomos$ci w ocenie ryzyka, analizowanie metodologii oraz monitorowania i dziatalno$ci wobec zi-
dentyfikowanego ryzyka,

Wspolpraca z Urzedem Dzielnicy Praga-Potudnie w zakresie kontroli zarzadczej 1 analizy ryzyka.

Kadry

Prowadzenie polityki kadrowej,

Kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy,

Sporzadzanie dokumentéw PIT,

Rozliczanie dokumentéw ZUS za posrednictwem programu Interaktywny Ptatnik Plus,
Sprawozdawczos¢ GUS, PFRON,

Rozliczanie wynagrodzen 1 wyptat dla pracownikow,

Prowadzenie Pracowniczych Planow Kapitatlowych (PPK).
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Administracja

» Prace remontowo-techniczne i naprawcze zwigzane z utrzymaniem poszczegolnych pomieszczen, wykonywane we
wlasnym zakresie,

» Przygotowanie dokumentacji oraz procedur zwigzanych z przeprowadzka do nowej Biblioteki w Terminalu Kultury
Goctaw przy ul. Nowaka-Jezioranskiego 24,

» Przygotowanie procedur zwigzanych z przeprowadzka dwoch filii do nowych lokali przy ul. Lubelskiej 30/32 i przy
ul. Szaserow 125a,

» Przygotowanie procedur zwigzanych z utworzeniem przy ul. Grochowskiej 297, Punktu Bibliotecznego ,,Grochote-
ka”,

Y

Modernizacja pomieszczen bibliotecznych, czgsciowa wymiana wyposazenia — w przypadku pozyskania srodkow fi-
nansowych,

Obstuga administracyjna placowek bibliotecznych, wspotdziatanie z zarzagdcami wynajmowanych lokali,
Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji urzadzen sanitarnych w zalezno$ci od potrzeb,

Zakup 1 zaopatrzenie w Srodki czystosci 1 materialy biurowe,

YV V V V

Wspotpraca z podmiotami zewngtrznymi odpowiedzialnymi za obstuge BHP, ochrong przeciwpozarowa, ochrong
placowek bibliotecznych, konserwacje¢ instalacji elektrycznej, dzwigdw, wentylacji, klimatyzatoréw, urzadzen druku-
jacych oraz systemow ochrony mienia,

» Obstuga wystaw w placowce przy ul. Meissnera 5,
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A\

YV V VYV V

Prowadzenie sktadnicy akt, kancelarii oraz magazynu biurowego,
Przygotowywanie procedur przetargowych, zapytan o ceng,
Wspotpraca z Dzialem Finansowo-Ksiggowym w zakresie obiegu dokumentdéw ksiggowych,

Realizowanie zapotrzebowania na materialy potrzebne do dziatalnosci edukacyjno-kulturalnej.

Ksi¢gowos¢ i finanse

Racjonalna gospodarka srodkami budzetowymi.

Biezace kontrole prawidlowosci dokumentow, monitorowanie wykorzystania dotacji podmiotowej, biezace ewiden-
cjonowanie wszystkich operacji finansowych przeprowadzanych w Bibliotece.

Modyfikowanie i aktualizowanie programéw wykorzystywanych w Dziale Finansowo-Ksiegowym oraz w Dziale
Kadr.

Biezace dostosowanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie obstugi kasowe;.

Sporzadzanie plandéw i analiz finansowych, zgodnie obowigzujacymi przepisami.

Przygotowanie bilansu oraz wymaganych sprawozdan za 2021 rok.
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Plan pracy

Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Jana Rumla w Dzielnicy Praga-Poludnie m.st. Warszawy na 2021 r.

(podzial zadaniowy i zakres odpowiedzialno$ci)

L.p. Zadanie Termin | Odpowiedzialnos¢ | Wspoétodpowiedzialnosé
Zaspokajanie potrzeb uzytkownikow Biblioteki i rozszerzanie oferty
ustug bibliotecznych
1. Gromadzenie, opracowywanie, ochrona, przechowywanie i udostep-
nianie uzytkownikom materialéw bibliotecznych w tym dokumentow
pisSmienniczych, zapisdéw obrazu i dzwieku oraz zbioréw multimedial-
nych; Kierownicy filii
2. Kontrola, selekcja i porzadkowanie zbiorow; : .y -
. : L . o . Lo . Dyrektor 1 oddziatow, animator
3. Prowadzenie dziatalnosci informacyjno-bibliograficznej, inspirowanie . .
I . . .. . . i Caly rok Biblioteki kultury
I promowanie edukacji czytelniczej oraz dziatan kulturalnych,;
4. Drziatania reorganizacyjne zwigzane z oddaniem do uzytku obiektu R, .
. , ) o Pracownicy biblioteki
,,Terminal Kultury Goctaw” oraz z powstawaniem nowych lokalizacji
przy ul. Lubelskiej 30/32, ul. Grochowskiej 297, ul. Szaserow 125a;
5. Utrzymanie w Bibliotece Miejsc Aktywnosci Lokalnej (w ramach
warszawskiej sieci MAL), w ktorych okoliczni mieszkancy beda rea-
lizowa¢ swoje inicjatywy.
Doskonalenie zarzadzania Biblioteka Gloéwny Ksiggowy,
1. Inspirowanie 1 organizowanie wewngetrznego doskonalenia zarzadza- Kierownik Dziatu Kadr
nia Bibliotekg, dostosowywanie wewngtrznych procedur organizacyj- i Administracji, Kierow-
. . . o f Dyrektor . o .
1 nych do przyjetych przepisow prawa. Monitorowanie i nadzor nad or- | Caty rok J . nicy filii 1 oddzialow,
L : o Biblioteki . -
ganizacja i zarzadzaniem Biblioteka; Zespot ds. edukacji kultu-
2. Doskonalenie pracy kierownikéw filii bibliotecznych ze szczegdlnym ralnej, Bibliotekarz sys-

uwzglednieniem zwigkszenia aktywnosci W kierowaniu placéwka;

temowy, Instruktor, Ze-
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3. Umacnianie pozycji Biblioteki poprzez wspotprace z samorzadem,
placowkami oswiatowymi oraz innymi bibliotekami i organizacjami;

4. Poprawa estetyki i funkcjonalno$ci pomieszczen oraz bezpieczenstwa
i higieny pracy.

spot ds. kontroli zarzad-
czej i analizy ryzyka

Podwyzszanie jakoSci pracy Biblioteki

Zespo6t ds. Gromadzenia,

ushug $wiadczonych przez Biblioteke; wdrozenia planu dziatan na

1. Doskonalenie warsztatu i metod pracy biblioteki, m.in. poprzez ;ﬁﬁiﬁg Opracowania Zbiorow
rozbudowe komputerowych baz danych; I Instruktazu, Zespo6t ds.
i . A o0 . Catly rok n .
2. Daziatalno$¢ wydawnicza i szkoleniowa; . P Edukacji Kulturalnej,
o . o . C e, Kierownicy filii o
3. Integracja srodowiska bibliotekarzy, promocja i popularyzacja dziatan . . Instruktor, Bibliotekarz
o ) C . I oddziatow
Biblioteki w miescie i regionie. systemowy
Doskonalenie zawodowe pracownikéow Zespo6t ds. Edukacji Kul-
1. Prowadzenie Szkoly Dobrych Praktyk; turalnej, Zespo6t ds. Gro-
. . . ) Dyrektor . .
2. Cykl spotkan seminaryjno-warsztatowych; Biblioteki madzenia, Opracowania
3. Wyjazdy studyjne do bibliotek w Warszawie i Polsce; ) ... | Zbiorow i Instruktazu,
v . L ; . Caty rok | Kierownicy filii . .
4. Udziat w seminariach, konferencjach organizowanych przez SBP, i oddzialow Dziat Komputeryzacji
Praskie Koto SBP oraz inne biblioteki i instytucje kultury; i Edukacji Informatycz-
5. Cykliczne spotkania kierownikow filii i oddziatow Biblioteki; nej, Zarzad Praskiego
6. Podnoszenie kompetencji pracownikéw w zakresie informatyzacji. Kota SBP
Dzialania w ramach Dzielnicowego Centrum Edukacji Kulturalnej
1. Kontynuacja wspotpracy w zakresie edukacji kulturalnej ze szkotami,
pr;edgzkolarm, organizacjami p_oza_rzqd.owyml 1 stowarzyszeniami, Zespot ds. Edukacji Kul-
dziatajacymi na terenie dzielnicy i miasta; Dyrektor o
. o . 2 . turalnej, Dziat Kompute-
v 2. Udziat w pracach zainicjowanych przez Warszawski Program Eduka- Calv rok Biblioteki rvzacii i Edukacii Infor-
cji Kulturalnej 2015-2020 i kontynuowanych obecnie w ramach Edu- Y yzacll 1 = J
.. . S L X . matycznej
kacji Kulturalnej w Warszawie: m.in. realizacja celow operacyjnych
w ramach Strategii #Warszawa2030.
3. Wspolpraca z Zespotem Kultury Urzedu Dzielnicy Praga-Potudnie.
4. Wspodlpraca z Biurem Kultury Urzedu Miasta st. Warszawy.
Dzialania na rzecz oséb z niepelnosprawnosciami Zespot ds. zapewniania
1. Dziatalno$¢ powotanego w Bibliotece Koordynatora ds. dostepnosci Dyrektor dostepnosci osobom ze
VI . . - . . . . Caly rok o . . .
W celu: wspierania 0osob ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do Biblioteki szczegOlnymi potrzeba-

mi, Dziat Komputeryzacji
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rzecz poprawy zapewnienia dostgpno$ci, monitorowania dziatalno$ci
w tym zakresie.

Koordynator
ds. dostepnosci.

I Edukacji Informatycz-
nej, Kierownicy filii i

Vil

2. Realizowanie dziatah, majacych na celu przeciwdzialanie wyklucze- oddziatow
niu 0sob i grup ze szczegdlnymi potrzebami. Kierownik Wypo-
3. Aktywizacja osob niewidomych i niedowidzacych oraz gluchych i zyczalni Ksigzki
innych, zagrozonych wykluczeniem z uczestnictwa w kulturze. Moéwionej i Multi-
4. Dziatalnos¢ Klubu Mitosnikow Ksigzki Mowionej — cykliczne spo- mediow
tkania pos$wiecone nowosciom na rynku audiobookow, dedykowane
osobom z niepelnosprawnoscia wzrokowsa.
5. Kontynuacja pracy nad dostepnos$cia cyfrowa kanaléw komunikacyj-
nych Biblioteki.
6. Dostosowanie strony internetowej i fanpage’a Biblioteki do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami, W tym tworzenie napiséw oraz audio-
deskrypcji do materiatow filmowych i dzwigkowych.
7. Prace modernizacyjne w celu poprawienia dostepnosci architekto-
nicznej filii i oddziatow Biblioteki.
8. Wspolpraca z Fundacja ,,Oczy serca”.
9. Popularyzacja czytelnictwa osob z dysfunkcjami wzroku z zastosowa-
niem urzadzen odtwarzajacych pliki MP3 (tzw. czytakdw).
10. Podnoszenie kompetencji pracowniczych w zakresie obstugi czytelni-
koéw z niepetnosprawnosciami, m.in. poprzez udziat w szkoleniach.
Gromadzenie, opracowanie i udostepnianie zbiorow
1. Inwentaryzacja (skontrum) ksiggozbiorow filii 1 oddzialow Biblioteki:
e Wypozyczalnia Zbioréw Obcojezycznych — Dyrektor Kierownicy filii i oddzia-
03.01.2022r. - 14.01.2022 r. Biblioteki tow, Instruktor, Zespot

Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 19 —
[ kwartal 2022 r.

Biblioteka dla Dzieci i Mtodziezy nr 2 —
I kwartat 2022 r.

Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 66 —
05.09.2022 r.-16.09.2022 r.

Wypozyczalnia dla Dorostych i Mlodziezy nr 24 —

Catly rok

Dziat ds. Groma-
dzenia, Opracowa-
nia Zbiorow i In-
struktazu

i Koordynator ds. kontroli
zarzadczej, analizy ryzy-
ka, Bibliotekarz syste-
mowy
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10.

11.

12.

17.10.2022 r.-28.10.2022 r.
Wypozyczalnia dla Dorostych i Mtodziezy nr 3 —

14.11.2022 r.-25.11.2022 r.
Udzial w przegladach nowo$ci wydawniczych w Bibliotece Glownej
Wojewo6dztwa Mazowieckiego;
Sprawozdanie Biblioteki za rok 2021 K-03 (GUS);
Sprawozdanie statystyczne z dziatalnosci Biblioteki za 2021 rok;
Raport z wykonania w 2021 r. zadania w ramach Narodowego Pro-
gramu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata 2021-2025 Priorytet 1 Po-
prawa oferty bibliotek publicznych Kierunek Interwencji 1.1. Zakup i
zdalny dostep do nowosci wydawniczych przesytane do Biblioteki
Narodowej;
Sprawozdanie statystyczne za 2021 rok, przesytane do Biblioteki
Gltownej Wojewodztwa Mazowieckiego;
Analiza Funkcjonowania Biblioteki za 2021 rok — Stowarzyszenie
Bibliotekarzy Polskich;
Kwartalne sprawozdania statystyczne z dzialalno$ci Biblioteki (licz-
bowe);
Kwartalna wycena ksiggozbiorow poszczegolnych filii do Dziatu
Ksiggowosci;
Kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci edukacyjno- kulturalnej (licz-
bowe);
Rozdysponowanie dotacji na zakup nowosci wydawniczych na po-
szczegolne placowki:
dotacja z budzetu samorzadowego,
sktadanie wniosku o udzielenie dofinansowania w 2022 roku w ra-
mach Narodowego Programu Rozwoju Czytelnictwa 2.0. na lata
2021-2025 Priorytet 1 Poprawa oferty bibliotek publicznych Kierunek
Interwencji 1.1. Zakup i1 zdalny dostgp do nowosci wydawniczych;
Dostosowanie Regulaminu korzystania ze zbioréw i ustug w systemie
informatyczno-bibliotecznym Biblioteki Publicznej im. Zygmunta Ja-
na Rumla w Dzielnicy Praga-Potudnie m.st. Warszawy do aktualnego
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13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

23.
24,

25.

26.
27.

28.
29.

systemu SOWA SQL,;

Nadzor nad prawidtowym prowadzeniem inwentaryzacji oraz innych
procedur bibliotecznych (ubytkowanie, tworzenie ksiggi inwentarzo-
wej, tworzenie stownikow, wycena przybytkow 1 ubytkoéw itp.) w sys-
temie informatycznym;

Administracja systemem obstugi biblioteki SOWA SQL;

Wdrozenie infrastruktury systemu bibliotecznego dla nowej filii Bi-
blioteki dla Dzieci i Mtodziezy nr 34;

Wprowadzenie systemu szybszego udost¢pniania zasobow oraz prze-
prowadzenia automatyzacji kompatybilnego z systemem do obstugi
Biblioteki SOWA SQL,

Uruchomienie ksigzkomatu zewnetrznego do odbioru 1 zwrotu wypo-
zyczonych ksigzek;

Wdrozenie nowych funkcji w systemie informatycznym SOWA SQL
Opieka merytoryczna nad dzialaniem systemu bibliotecznego oraz
wprowadzaniem i modyfikacja danych do baz Biblioteki w ramach
zespotu ds. gromadzenia i opracowania zbiorow;

Prowadzenie warsztatow metodycznych dla pracownikow Biblioteki
zwigzanych z bibliotecznym systemem SOWA SQL;

Selekcja zbioréw specjalnych (gry komputerowe zdezaktualizowane);
Nadzor nad prawidlowym ustawieniem ksiggozbioru placowek zapla-
nowanych do zmiany dotychczasowego lokalu;

Scalanie bazy czytelnikow;

Usuwanie kont czytelniczych nieaktywnych wg. Klauzuli Obowigzku
Informacyjnego;

Wprowadzenie kontroli systemowej nad wptatami 1 wyplatami w fi-
liach;

Nadzor nad spotkaniami Zespotu ds. opracowania i gromadzenia;
Melioracja Katalogu Centralnego wedtug zmian Oddziatu Nowosci
Wydawniczych Bibliotek Dzialu Wojewoddzkiej Sieci Bibliotek
Scalenie opisow bibliograficznych ksiggozbioru - 80% bazy
Nanoszenie poprawek do opisow bibliograficznych w MARC-21,
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niezbednych do uruchomienia w przysztosci wspolnej wyszukiwarki
w bazach bibliotek Warszawy;

30. Nanoszenie poprawek do charakterystyki rzeczowej dokumentow i
opracowanie biezace;

31. Wspotpraca z Praskim Kolem SBP oraz Komisja Opracowania Rze-
czowego Zbiorow SBP w celu poszerzania wspotpracy ze srodowi-
skiem bibliotekarskim oraz poszerzania fachowej wiedzy;

32. Nadzo6r nad gromadzeniem ksiegozbioru w placowkach Biblioteki;

33. Udzial w szkoleniach, konferencjach podnoszacych kwalifikacje za-
wodowe;

34. Udziat w redagowaniu czasopisma Biblioteki ,,Bibliotekon Praski”;

35. Udzial w przygotowaniu festiwalu czytelniczego ,,PRAGnienie czyta-
niA”;

36. Reorganizacja ksiggozbioréw w filiach na terenie Pragi-Potudnie;

37. Staty nadzo6r merytoryczny nad funkcjonowaniem wszystkich filii i

oddziatéw na terenie Pragi Poludnie;

38. Udziat w przetargach, zapytaniach o cen¢ ,,na dostarczyciela prasy i

nowosci ksigzkowych” (przygotowanie informacji o filiach);

39. Udzial w pracach komisji dot. kontroli zarzagdczej w Bibliotece.

Vil

Obsluga biblioteczna czytelnikow

1. Udostepnianie materiatdw bibliotecznych do domu i na miejscu;

2. ,Ksiazka na telefon” dla 0sob nieporuszajacych si¢ samodzielnie, cho-
rych i starszych;

3. Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficz-
nych, regionalnych, o przepisach prawnych, biznesie i wydarzeniach
kulturalnych, realizowanie kwerend. Udzielanie odpowiedzi na pyta-
nia czytelnikow e-mailem w ramach ustugi Zapytaj bibliotekarza;

4. Nowatorska forma udostgpniania e-zbioréw - udostgpnianie czytnikow
e-bookow;

5. Przygotowanie materialow informacyjno-bibliograficznych dla po-
trzeb uczniow szkot $rednich;

6. Udostepnianie informacji w Centrum Informacji Kresowej oraz

Catly rok

Dyrektor
Biblioteki,

Kierownicy
placowek

Pracownicy merytoryczni
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7.

w Bibliotecznym Punkcie Informacji Kulturalnej.
Udostepnianie bezptatnych kodow Empik Go do ebookoéw i audioboo-
kow.

Dzialalno$¢ wydawniczo-analityczna

1. Wydanie dwéch numerow (24)1 2022 oraz (25)2 2022 ,,Bibliotekonu
Praskiego” — Magazynu Bibliotek Publicznych na Pradze-Potudnie.
2. Wydrulfov.vanie‘ zaklgdek do ksiqz,ek gparpie;?niaj atc,ych twc’)rczgs'é pa- Redakcja , Bibliotekonu”,
trona Biblioteki lub innych artystow 1 tworcoéw, ktorych rocznice uro- Dyrektor , "
: . . S . Zespot ds. Edukacji Kul-
IX dzin lub $mierci przypadaja na rok 2021 Catly rok Biblioteki o :
fe . ., L [ . turalnej, Kierownik Czy-
3. Rozwoj 1 popularyzacja mediéw spolecznosciowych Biblioteki (Face- . .
telni Naukowej
book, Instagram, YouTube).
4. Prowadzenie badan dotyczacych stopnia satysfakcji mieszkancow
Dzielnicy Praga-Potudnie z ustug Biblioteki. Badanie oczekiwan uzyt-
kownikow.
Komputeryzacja
1. Wdrozenie kolejnych etapéw informatyzacji proceséw bibliotecznych; Dyrektor
2. Uzupelninie, modernizacja i rozbudowa lokalnej sieci komputerowe;j, Biblioteki,
infrastruktury serwerowej oraz wymiana sprz¢tu teleinformatycznego
(routery, switche) i komputerowego (komputery, monitory, drukarki, Dziat Komputery- | Kierownicy filii
czytniki kodow kreskowych i czytniki zblizeniowe); zacji i Edukacji
3. Dostosowywanie zasoboéw informatycznych do pelnej promocji Bi- Informatycznej,
blioteki w Internecie;
4. Organizacja i realizacja zadan z zakresu IT; Kierownik
X 5. Nadzor i opieka techniczna nad sprzgtem komputerowym na terenie | Caty rok | Wypozyczalni dla
Biblioteki; Dorostych i Mto-
6. Nadzor i opieka techniczna nad systemami operacyjnymi i oprogra- dziezy nr 78,
mowaniem uzytkowym;
7. Nadzor i opieka techniczna nad serwerownig i infrastrukturg telein- Kierownik
formatyczna; Wypozyczalni dla
8. Wsparcie techniczne dla nowo powstatego Terminalu Kultury Goctaw, Dorostych i Mto-
przy ul. Jana Nowaka Jezioranskiego w Warszawie, w ramach wspot- dziezy nr 3

pracy z Naczelnikiem Wydzialu Informatyki w Urze¢dzie Dzielnicy
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Praga-Poludnie m.st. Warszawy i1 Firmg 2Mnet;

9. Podniesienie poziomu bezpieczenstwa danych i dostosowanie sprzetu
do zalecen RODO;

10.Planowanie zakupow (wg zapotrzebowania), zakup oraz instalacja
sprzgtu komputerowego, programow uzytkowych i sprzetu peryferyj-
nego;

11.Zakupienie, instalacja i obsluga zabezpieczen systeméw komputero-
wych;

12.Opracowanie 1 prowadzenie kurséw i szkolen z zakresu edukacji in-
formatycznej dla spoleczno$ci lokalnej senioréw, pod patronatem
Urzegdu Miasta, jak rowniez Punktow Cyfrowego Wsparcia Seniora;

13.Prowadzenie warsztatow dla pracownikéw Biblioteki, zwigzanych z
bezpieczenstwem w Internecie oraz innymi programami uzytkowymi;

14. Wspotpraca z innymi komorkami Biblioteki w zakresie marketingu i
promocji medialnej i internetowej (projektowanie i wykonanie stron
WWW, prezentacji o dziatalno$ci Biblioteki itp. oraz inne formy pre-
zentacji multimedialnych);

15. Archiwizacja i digitalizacja dokumentacji dziatalnosci Biblioteki;

16.Udzial w imprezach organizowanych przez Biblioteke (naglosnienie,
obstuga foto, nagrywanie filmow, przygotowywanie prezentacji mul-
timedialnych, transmisja on-line na YouTube i Facebook itp.);

17.Wspotpraca z Urzgdem Dzielnicy polegajaca na wprowadzaniu uaktu-
alnien do ,,Dzielnicowego Informatora Kulturalnego”;

18. Wykonywanie uslug montazu nagran filmowych, edycji grafiki kom-
puterowej, wydrukéw mini-poligraficznych oraz nagrywania danych
na no$niki zewngtrzne dla czytelnikow 1 pracownikow Biblioteki;

19. Podniesienie poziomu i rozszerzenie oferty ustug, §wiadczonych przez
Biblioteke.

20. Nadzor nad wykonaniem ustugi VPN w sieci teleinformatycznej Bi-
blioteki, w celu polaczenia wszystkich placowek bibliotecznych w
dzielnicy Praga-Potudnie.

21. Wsparcie i opieka techniczna nad sprzetem komputerowym podczas
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przeprowadzki Wypozyczalni dla Dorostych i Mtodziezy nr 19 i Bi-
blioteki dla Dzieci 1 Mtodziezy nr 2 do siedziby Biblioteki przy ul.
Meissnera 5 oraz Wypozyczalni dla Dorostych 1 Mtodziezy nr 44 oraz
WZO do Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie, przy ul. Jana No-
waka-Jezioranskiego.

22. Nadzér nad polaczeniem bibliotecznej infrastruktury informatycznej
w Terminalu Kultury Goctaw w Warszawie przy ul. Jana Nowaka Je-
zioranskiego z Serwerownig Biblioteki przy ul. Meissnera 5.

Xl

Dzialalnos$¢ edukacyjno-kulturalna, prowadzenie projektow
1. Biblioteka Uniwersytetem Otwartym:
e zajecia kulturowo-jezykowe dla seniorow (j. angielski),
e konwersatorium z jezyka angielskiego,
e Zajecia jezykowe dla uczniow:
a) szkot podstawowych (zajecia dla dzieci):

- ,,Zagadkowa biblioteka” — lekcja biblioteczna w formie gry dla dzie-
ClL.

- ,,Story Time” — czytanie na glos w j. angielskim, potaczone z zaje-
ciami plastycznymi lub grami jezykowymi.

b) szkot $rednich (zajecia dla mtodziezy):

- ,.Literacki escape room” — lekcja biblioteczna z elementami gry
miejskiej i escape roomu, zapoznajaca z funkcjonowaniem Biblioteki
oraz promujaca czytelnictwo 1 nauke jezykow obcych.

- ,,Lektury szkolne oczami cudzoziemcow. Co o literaturze mowia jej
przektady?” - przeglad thumaczen literatury polskiej z kanonu lektur
szkolnych w perspektywie historii literatury i komparatystyki.

- ,Jeden wiersz czy wiele r6znych? Wyzwania przektadu na przykta-
dzie Szekspira” — zajecia warsztatowe dla uczniow klas humani-
stycznych

- ,,Master Thaddeus, Messire Thadée 1 "Pan Tadeusz". Polski epos na-
rodowy 1 jezyki §wiata” — zajecia o charakterze warsztatowym z za-
kresu historii literatury i komparatystyki.

e zajecia z jezyka polskiego dla obcokrajowcow,

Catly rok

Dyrektor
Biblioteki,

Kierownicy filii

i oddzialow,

Zespo6t ds. Edukacji
Kulturalnej

Pracownicy merytoryczni
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e warsztaty fonetyczne z jez. polskiego,
e kurs komputerowy dla dorostych prowadzony w ramach Akademii
Seniora.

2. Biblioteka Wielokulturowa:

e stale zajecia kulturowe w Wypozyczalni Zbiorow Obcojezycz-
nych: ,,Polski przez kulturg”, ,,Polski z filmem”,

e kontynuacja cyklu spotkan promujacych kulturg, historie, literatu-
r¢ innych krajow — we wspotpracy m.in. z Towarzystwem Polsko-
Szwajcarskim oraz Towarzystwem Polsko-Brazylijskim,

e obchody Migdzybibliotecznego Tygodnia Jezykoéw (w nawigzaniu
do Europejskiego Dnia Jezyka),

e obchody Warszawskich Dni R6znorodnosci,

e spotkania o tematyce jezykowej z osobami prowadzacymi blogi
jezykowe lub kanaly na YouTube,

e propagowanie kultury innych krajow poprzez organizacje prelek-
cji, wystaw i spotkan autorskich,

e biezace dziatania edukacyjno-kulturalne organizowane przez Wy-
pozyczalni¢ Zbiorow Obcojezycznych (m.in. konkursy i warsztaty
jezykowe),

e zajecia literacko-plastyczno-jezykowe w ramach akcji ,,Zima w
miescie” 1,,Lato w miescie”,

e wydarzenia organizowane przy wspotpracy z wolontariuszami z
innych krajow,

e wspotpraca z ambasadami réznych krajow i stowarzyszeniami.

3. Biblioteka w przestrzeni lokalnej:
e Swigto Saskiej Kepy — dziatania prowadzone przez filie biblioteczne
zlokalizowane na Saskiej Kepie (nr 3, nr 94, nr 45),
e uliczne czytelnie,
¢ piknik migdzypokoleniowy ,,Poludniowopraskie Senioralia”,
¢ piknik organizacji pozarzadowych ,,Prasko-poludniowe Prezentacje”
e Festiwal czytelniczy ,,PRAGnienie czytaniA,
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4.

6.

7.

10.

e Warszawski Piknik Archiwalny,

Praska Jesien Czytelnicza — dziatania edukacyjno-kulturalne z wyko-
rzystaniem réznych form i metod pracy z Czytelnikiem: lekcje biblio-
teczne, wyktady, spotkania autorskie, wieczory poetyckie i literacko-
muzyczne, spotkania z ksigzka.

Biblioteka Miejscem Spotkan — kluby czytelnicze:

e Dyskusyjny Klub Ksigzki — projekt zrealizowany we wspotpracy
Z Instytutem Ksigzki. Inicjatywa ma na celu skupienie mito$nikow
ksigzek wokot Biblioteki,

e Klub Mito$nikéw Ksigzki Mowionej,

e spotkania autorskie z ciekawymi ludzmi ze §wiata literatury organi-
zowane w przestrzeni Czytelni nr V,

e spotkania i inne nowatorskie formy pracy z Czytelnikami o ré6znym
stopniu niepelnosprawnosci wzroku,

Spotkania literackie:

e wieczory autorskie organizowane przy wspotpracy z Europejskim
Centrum Uniwersytetow Drugiego i Trzeciego Wieku. Spotkania z
pisarzami, poetami, publicystami,

e spotkania autorskie, promujace nowosci na rynku wydawniczym.

Cykl spotkan (stacjonarnych, w formie transmisji online i podcastow)

z cyklu ,,Otwarta glowa” z przedstawicielami ciekawych zawodow z

obszaru kultury, nauki, muzyki i tworczo$ci artystycznej”, prowadzo-

nych przez dziennikarza Marcina Koztowskiego.

,Buntowniczka nie z tej epoki” - cykl dzialan (prelekcji, warsztatow,

konkurséw, wystaw) upamigtniajagcych tworczos¢ 1 dziatalnos¢ spo-

teczng Marii Konopnickiej — Patronki 2022 roku.

Cykl dziatan edukacyjno-kulturalnych (spotkan, prelekc;ji, koncertow)

zwigzanych z ustanowieniem roku 2020 Rokiem Romantyzmu Pol-

skiego.
»Poeci z naszej dzielnicy” — dziatania nawigzujace do jubileuszy set-
nych urodzin Mirona Biatloszewskiego i Tadeusza Borowskiego
zwigzanych z Pragg-Potudnie.
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11. Dziatania w ramach projektu Ambasador Dobrej Ksigzki.

12. Prelekcja z okazji urodzin Patrona Biblioteki pt. ,,Miedzy Wotyniem
a Warszawg” na temat lat studenckich i dziatalno$ci konspiracyjnej
patrona Biblioteki - Zygmunta Jana Rumla.

13. ,,Karnawal w Wenecji — $wigto wolnosci i zabawy” — prelekcja Jaro-
stawa Filipka z pokazem zdj¢¢ masek i strojow karnawatowych.

14. Dziatania edukacyjne w zwigzku z 200. rocznicg $mierci Jézefa Wy-
bickiego — autora hymnu narodowego ,,Mazurka Dabrowskiego”.

15. ,,Cickawi $wiata” — cykl spotkan (raz w miesigcu) z podroznikami,
autorami blogow i ksigzek podrozniczych.

16. Projekty edukacyjno-informacyjne:

e ., Stop marnowaniu zywnosci” — dzialania obejmujgcych m.in. spo-
tkanie z autorkg ksigzki o tematyce ,,zero waste”, kampani¢ na FB,
konkurs dla czytelnikow.

e Dziatania na Facebooku zwigzane z obchodami rocznic literackich i
historycznych, waznych biezacych wydarzen i §wiat.

e Projekt dziatan edukacyjno-kulturalnych z elementami biblioterapii i
glosnego czytania dla oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym
realizowany w ramach porozumienia z Osrodkiem Pomocy Spotecz-
nej — Klubem Integracji Spotecznej Dzielnicy Praga-Potudnie.

17. ,Lekcje historii w bibliotece” — cykl spotkan dla mtodziezy szkolnej
przygotowany przez nauczyciela historii Krzysztofa Wysockiego z
udziatem innych historykow.

18. Dziatania edukacyjne we wspolpracy z Polskg Akademig Nauk, To-
warzystwem Polsko-Szwajcarskim, Towarzystwem Rapperswilskim,
np. konferencje naukowe, spotkania historyczne.

19. Wydarzenia muzyczno-teatralne:

e WieczOr muzyczno-poetycki poswiecony poezji Aldony Rogul-
skiej wraz z koncertem poezji §piewanej.

e Inscenizacje spektakli amatorskiego Teatru Absurdu we wspotpra-
cy z Klubem Kultury Seniora i instruktorem teatralnym Krzyszto-
fem Prymkiem.

Strona 44 z 49




20.

21.

22.

e Kameralne koncerty muzyki powaznej, np. wieczory chopinow-
skie, z udziatem absolwentéw Uniwersytetu Muzycznego Fryde-
ryka Chopina.

e Koncerty okoliczno$ciowe nawigzujace do jubileuszy i §wiat.

Centrum Kresowe:

spotkania historyczne,

promocja ksigzek o Kresach.

Wystawy czasowe wraz z wernisazami lub finisazami w galeriach

Biblioteki: Galerii Stonecznej i Galerii Ksiezycowej, np. wystawa ry-
sunkow Jerzego Dotzyka ,,Ztangowani”’; wystawa akwareli Malwiny
Szczawinskiej; wystawa fotografii pejzazowej Adama Wyzlica.

Wystawy okolicznosciowe:

prezentacje ksigzek zwigzanych z rocznicami literackimi i historycz-

nymi,

ekspozycje przestrzenne i wystawki ksigzek/ materiatéw edukacyj-

nych w gablotach nawigzujace do aktualnych wydarzen z kalendarza,

np. $wiat Wielkanocy i Bozego Narodzenia,

prezentacja nowosci ksigzkowych w filiach bibliotecznych,

wystawy pokonkursowe prac plastycznych.

Praca edukacyjno-kulturalna z czytelnikiem dziecigcym:

,»Klub Zajaca” — warsztaty dla najmtodszych dzieci i rodzicow,

poranki z ksigzka dla naymtodszych,

cykl zaje¢ literacko-sensorycznych w ramach Klubu Mtodego Czy-

telnika,

zajecia teatralne dla najmtodszych,

zajecia plastyczne w ramach Klubu Matego Artysty,

spotkania z bajkg, np. ,,Ilustrowane opowiesci — teatrzyk kamishibai

zaprasza”,

dziatania edukacyjne dla dzieci przedszkolnych i wczesnoszkolnych

nawigzujgce do wydarzen historycznych 1 rocznic literackich, np.

,,Co stonko widziato... - Maria Konopnicka”.

Strona 45 z 49




24,
25.

zajecia literacko-plastyczne polaczone z glosnym czytaniem,
konkursy, zagadki, quizy i plebiscyty czytelnicze: np. z okazji Dnia
Dziecka, Migdzynarodowego Dnia Ksigzki dla Dzieci,

warsztaty ekologiczne i przyrodnicze, np. z okazji Dnia Ziemi,
warsztaty historyczne, np. ,,Wiladystaw Bartoszewski — patriota i
wielki cztowiek”, ”Konstytucja — co to takiego?”,

warsztaty popularno-naukowe dla przedszkolakow z zakresu archeo-
logii, paleontologii, geografii, przyrody i ekologii, m.in. z Marzena
Ozarek-Szilke; ,,Maria Sklodowska-Curie - mate doswiadczenia z
kolorami”,

spotkania z autorami ksigzek dla dzieci, np. z Wojciechem Widta-
kiem,

familijne wieczory opowiesci z cyklu ,,Storytelling”,

Zabawy typu escape room inspirowane tworczoscia dla dzieci i mto-
dziezy,

zabawy edukacyjne i akcje czytelnicze prowadzone na FB Biblioteki
i Fanpage’ach filii,

podcasty o literaturze,

warsztaty okoliczno$ciowe, np. wykonywanie laurek, 0ozdoéb choin-
kowych, malowanie pisanek,

Lato w miescie 1 Zima w mieScie — zajecia dla dziect w ramach akcji
miejskich,

Wakacyjne Bingo Ksigzkowe — cykliczny konkurs wakacyjny, pro-
mujacy biblioteke i czytelnictwo,

akcja ,,Ksigzka jest dobra na wszystko” skierowana do pacjentow
szpitali, ktorym bibliotekarki czytaja fragmenty ksiazek.

Klub Podroznika ,,Trampek™ — cykl prelekcji o podrdozach.

Zajecia edukacyjno-kulturalne dla dzieci i mtodziezy w formie lekcji
bibliotecznych.
e Warsztaty biblioteczne oparte na literaturze dziecigcej, m.in. ,,Hi-

storia ksigzki — r6zne formy ksiazki”, ,,.Biblioteka — magiczny dom
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ksigzek”,

e Warsztaty biblioteczne — spotkania dla przedszkolakow poswieco-
ne zasadom Korzystania ze zbioréw bibliotecznych, np. ,,Moja
pierwsza wizyta w bibliotece”,

e Cykl lekcji bibliotecznych dla szkét i przedszkoli ,,Biblioteczny
pakiet warsztatowy”.

26. Przygotowanie i zlozenie do Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego oraz Urzedu Miasta st. Warszawy — Fundusz Edukacji
Kulturalnej wnioskéw o dofinansowanie projektow na 2022 r. w celu
pozyskania srodkéw na ich realizacje.

27. Zadeklarowanie wspotpracy w przypadku realizacji projektu granto-
wego ,,Sie¢ na kulture w podregionie Warszawa” przygotowanego
przez Fundacj¢ Wspierania Zrownowazonego Rozwoju.

28. Zadeklarowanie udzialu w dofinansowanych projektach edukacyjno-
kulturalnych realizowanych (w przypadku wygrania konkursow
grantowych) przez organizacje pozarzadowe:

- Polska Fundacja Sportu i Kultury;
- Fundacja Onkologiczna Rakiety.

Planowanie i Sprawozdawczos¢

Opracowanie sprawozdan:

GUS K-03,

Z-05 (badanie popytu na pracg),

Z-12 (o strukturze wynagrodzen wg zawodow),

e o o o o

Dziat Kadr, Instruktor,
Dziat Administracyjno-
Gospodarczy, Dziat Fi-
nansowo-Ksiggowy,
Dzial Komputeryzacji

XIl Z-03 (o zatrudnieniu), Caty rok I?E)i)k/)rlfct(tgol:i i Edukacji Informatycz-
sprawozdania merytoryczne z dziatalno$ci poszczegdlnych dziatow za nej, Zespot ds. Groma-
2021 rok. dzenia, Opracowania
2. Opracowanie rocznego planu pracy Biblioteki na 2022 r. oraz spra- zbior6w i Instruktazu,
wozdania za 2021 r. Zespot ds. Edukacji Kul-
3. Przygotowanie sprawozdania z zamowien publicznych do 130.000 zt. turalnej
Dzialania kadrowe, organizacyjne i administracyjno-gospodarcze Dyrektor Dziat Kadr,
X111 1. Kontrolowanie placowek pod katem dyscypliny pracy. Caly rok Biblioteki

2. Sporzadzanie dokumentéw PIT.

Dziat Administracyjno-
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8.

9.

Przystapienie instytucji do Pracowniczych Planow Kapitatowych.
Dziatalno$¢ sprawozdawcza za 2021 r. oraz biezaca.

Sporzadzanie raportéw, analiz i planow na rok 2022.

Monitorowanie dziatan biblioteki w zakresie realizacji kontroli za-
rzadczej oraz analizy ryzyka.

Prace remontowo-techniczne zwigzane z utrzymaniem poszczegol-
nych pomieszczen, wykonywane we wlasnym zakresie (malowanie
$cian, uzupetnienie wyposazenia dzialéw w meble).

Prace dokumentacyjno-techniczne zwigzane z utworzeniem nowej
placowki bibliotecznej w Terminalu Kultury Goctaw.

Obstuga administracyjna placéwek bibliotecznych, wspotdziatanie
z zarzadcami lokali wynajmowanych.

10. Wykonywanie napraw sprzetu bibliotecznego, biurowego, konserwacji

urzadzen sanitarnych w zalezno$ci od potrzeb.

11.Zakup i zaopatrzenie w $rodki czysto$ci, materialy biurowe.
12.Biezace wprowadzanie umoéw do Centralnego Rejestru Umow.

Gospodarczy,

Koordynator ds. kontroli
zarzadczej i analizy
ryzyka

X1V

Sprawy finansowo-ksiegowe

1.

2.

o1

~

Gospodarowanie srodkami budzetowymi zgodnie z planem finanso-
wym Biblioteki na rok 2022.

Biezace kontrole prawidlowosci dokumentow, monitorowanie wyko-
rzystania dotacji podmiotowej, biezace ewidencjonowanie wszystkich
operacji finansowych przeprowadzanych w firmie.

Sporzadzanie planéw, analiz i sprawozdan finansowych, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami. Przygotowanie bilansu oraz wymaganych
sprawozdan za 2021 rok.

Dokonywanie na biezaco operacji bezgotowkowych.

Systematyczne monitorowanie stanu naleznosci i zobowigzan Biblio-
teki.

Sporzadzanie sprawozdan finansowych na potrzeby GUS, Urzgdu
Miasta, Dzielnicy oraz innych jednostek.

Informowanie Dyrektora na biezgco o sytuacji finansowej Biblioteki.
Modyfikowanie i aktualizowanie programoéw wykorzystywanych w

Caty rok

Dyrektor
Biblioteki

Gloéwny ksiegowy

Dziat Finansowo-
Ksiggowy
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Dziale Finansowo-Ksiggowym.

9. Dostosowywanie metod ksiggowania do zmieniajacych si¢ przepisow
ustawy o rachunkowosci.

10.  Biezace uzgadnianie warto$ci ksiggozbioru z kierownikami pla-
cowek bibliotecznych.

11.  Biezace uzgadnianie wartosci srodkow trwatych z ewidencja pro-
wadzong przez dziat administracyjno-gospodarczy.

12.  Prowadzenie obshlugi kasowe;.
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