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Instrukeja obstugi wypozyczen w systemie SowaSQL
dla pracownikow filii i oddzialow bibliotecznych

Wszystkie blokady zalozone na czas zamknigcia filii zostang zdjete w nocy 8/9 maja 2020 r.
w katalogach Centralnym i Obcojezycznym.

Dzialania wstepne

1,

Na komputerach obstugujacych system SowaSQL obowiazkowo powinna zosta¢ przepro-
wadzona aktualizacja systemu SOWA (program znajduje si¢ w folderze ,,Sokrates™).

2. Po zalogowaniu si¢ w programie obshugi wypozyczalni nalezy przejrzeé liste rezerwacji

i sprawdzi¢ czy ksiazki z listy sg odtozone.

Zwrot ksigzek przez czytelnika

1.

Czytelnik ktadzie karte biblioteczng kodem do géry w ten sposob, aby pracownik biblioteki
mogt odczytac go czytnikiem, bez brania karty do reki.
Zwrot ksigzki z konta odbywa si¢ poprzez odczytanie kodu kreskowego ksigzki.

. W module obstugi wypozyczalni zostata zmieniona funkcja zwrotu (dodana opcja ,,kwaran-

tanna”). Po zwrocie z konta czytelnika ksigzka dostaje status: ,,zablokowane wypozyczanie
od ..oovevnnnnns (data zwrotu)”, a numer inwentarzowy wyswietla si¢ na czerwono. Ksiazke
nalezy odtozy¢ w odpowiednio oznakowane miejsce (np. pudio kartonowe) w celu odbycia
kwarantanny.

Zaleca si¢ szczegolng uwage przy akceptacji zwrotu,

Na koniec dnia pracy nalezy policzy¢ ksigzki w danym pudle i poréwnaé ilo$é z raportem:
~Zestawienie / wydruki wypozyczalni / wykaz zwrotéw podanym okresie (dla biezacej daty
dziennej)”. Jezeli omytkowo zwrocona ksigzka nie miataby statusu ,,zablokowana”, nalezy
wypozyczy¢ ja na jakiekolwiek konto (np. swoje) i zwrécié z opcja ,.kwarantanna”.

Wypozyczenie ksigzki

1.

Ksigzki wyjmuje z péiki i podaje bibliotekarz. Jezeli czytelnik wyrazi chgé wypozyczenia
danej pozycji pracownik biblioteki sczytuje kod kreskowy (jak dotychczas).

Odblokowanie ksigzek z kwarantanny

1.

Po uptywie wymaganego czasu kwarantanny pracownik biblioteki wyjmuje kolejno ksigzki
z odpowiedniego pudta, odczytuje kod kreskowy, nastepuje udostepnienie jej statusu (nu-
mer inwentarzowy wyswietla si¢ na zielono) i umieszcza we wilasciwym miejscu na potce.

Ksigzki uprzednio zamowione przez czytelnikow nalezy przenies¢ do zarezerwowanych (jak

dotychczas).

Prosz¢ jak najczesciej sprawdzaé listy rezerwacji i skrzynke mailowg w celu realizacji

rezerwacji.
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